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ANEXO A

FORMATO DE PERFIL DEL PUESTO

IDENTIFICACION DEL PUESTO

Organo o unidad orgénica: DEPARTAMENTO DE FARMACIA
Denominacion del puesto: QUIMICO FARMACEUTICO

Nombre del puesto: TECNICO (A) EN FARMACIA

Dependencia jerarquica lineal: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE FARMACIA
N° Servicio requerido 1
Dependencia funcional: UNIDAD FUNCIONAL DISPENSACION DE PF.DM Y PS.
Puestos a su cargo: NO APLICA

MISION DEL PUESTO :

Brindar una dispensacion oportuna, segura y correcta de los Productos Farmacéuticos (PF), Dispositivos Médicos (DM) y Productos
Sanitarios (PS), cumpliendo los procedimientos establecidos y la normativa sanitaria vigente, bajo la supervision del Quimico
Farmacéutico, contribuyendo al uso racional de los productos y a la atencion adecuada del paciente.

FUNCIONES DEL PUESTO ‘ . '

Dispensar Productos Farmacéuticos (PF), Dispositivos Médicos (DM) y Productos Sanitarios (PS) de las diferentes IAFAs y convenios,
particulares conforme a la prescripcion, indicaciones del Quimico Farmacéutico y normativa vigente, segun la farmacia asignado para
realizar funciones.

Y

N

Verificar la integridad, rotulado y fecha de vencimiento de los productos antes de su entrega al usuario.

Registrar la dispensacién en sistemas informédticos establecidos en el Hospital segun IAFAs, convenios, particulares , asegurando la
trazabilidad.

w

Apovyar en la organizacion y reposicion de stock, aplicando criterios FEFO/FIFO.

H

w

\
Mantener el orden, limpieza y adecuada conservacion de los productos en el drea de dispensacion.
Informar oportunamente al Quimico Farmacéutico sobre quiebres de stock, productos vencidos, deteriorados o cualquier irregularidad
detectada. ‘

~

Apoyar en inventarios fisicos, conteos periddicos y control de kardex.
Colaborar en la recepcién y distribucion interna de PF, DM y PS, cuando corresponda.Cumplir y respetar los procedimientos operativos

8
estandar (POE) y lineamientos institucionales del servicio farmacéutico.

e}

Otras funciones que le asigne el Jefe inmediato.

COORDINACIONES PRINCIPALES

Coordinaciones Internas

Quimico Farmacéutico responsable, Areas del Departamento de Farmacia (consultorios externos, hospitalizacion, emergencia, SOP,
oncologia, gases medicinales,otros), para la entrega 'y reposicion de PF, DMy PS.

Coordinaciones Externas

Pacientes y/o usuarios del establecimiento de salud, para la entrega y orientacién bésica sobre el uso de PF, DMy PS. )

FORMACION ACADEMICA

C.) ¢Se requiere
Colegiatura?

si rxJ No

A.) Nivel Educativo B.) Grado(s)/situacion académica y estudios requeridos para el puesto

Incom Com |
pleta pléta I Egresado(a)

Primaria Bachiller

l ISecundaria I | X |T|’tulo/ Licenciatura

Técnico en Farmacia

{Requiere habilitacion
profesional?
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DUniversitario | I l J I Doctorado l l Si | X I No
ngresada

CONOCIMIENTOS ;

A.) Conocimientos Técnicos principales requeridos para el puesto (No requieren documentacién sustentadora) : ‘

Titulado

I "jyrécnica Superior P ” od )
. (3 6 4 afios) X gresade Titulodo ¢Requiere SERUMS?

Conocimiento basico de Buenas Précticas de Dispensacién (BPD), Buenas Practicas de Almacenamiento (BPA), Aplicacion de criterios
FEFO/PEPS en la rotacién de productos, atencion y orientacion al usuario en farmacia.

B.) Cursosy Programas de especializacion requeridos y sustentados con documentos.
Nota: Cada curso deben tener no menos de 12 horas de capacitacién y los programas de especializacién no menos de 90 horas.
Cursos, Diplomado y/o Programas de especializacion en el érea o a fines durante los ultimos 5 afios (indispensable)

C.) Conocimientos de Ofimatica e Idiomas.

Nivel de dominio Nivel de dominio
OFIMATICA No aplica | Basico | Intermedio| Avanzado IDIOMAS No aplica | Bésico [Intermedio| Avanzado
Procesador de textos X Inglés "
(Word; Open Office
Hojas de calculo (Excel; X
Opencalcetc) | (| | | [
Programa de X
presentaciones (Power | | | | |7
(Otros) Observaciones.-

EXPERIENCIA

Experiencia general

Indique la cantidad total de afios de experiencia laboral; ya sea en el sector publico o privado.

Contar con un minimo de 3 afios de experiencia laboral profesional como Técnico en Farmacia ya sea en el sector publico o privado.
(indispensable)

Experiencia especifica

A. Indique el tiempo de experiencia requerida para el puesto en la funcién o la materia:

Contar con un minimo de 2 afios de experiencia especifica en actividades relacionadas al puesto solicitado.

B. En base a la experiencia requerida para el puesto (parte A), sefiale el tiempo requerido en el sector publico:

Experiencia Laboral minima de 02 afio de haber laborado en un establecimiento de Salud publico.

C. Marque el nivel minimo de puesto que se requiere como experiencia; ya sea en el sector publico o privado:

Profesional/Tec .
. / Auxiliar o ) - Supervisor/ Jefe de Area o Gerente 0
X [nicoen X Analista Especialista ) .
X Asistente Coordinador Dpto. Director
Framacia

* Mencione otros aspectos complementarios sobre el requisito de experiencia, en caso existiera algo adicional para el puesto.

NACIONALIDAD

¢Se requiere nacionalidad peruana? ES[ DNO

Anote el sustento:

HABILIDADES O COMPETENCIAS v :
CONPETENCIAS GENERICAS: Actitud de servicio, ética e |ntegr|dad compromiso y responsabilidad, orientacién a resultados y trabajo
en equipo y proactivo. o COMPETENCIAS ESPECIFICAS:

>

. . : . . . e . - . S e . . .
Pensamiento estrategico, comunicacion afectiva, planificacion y organizacion, ca acida analisis, capacidad de respuesta al cambio,
Empatia y buen trato. o




