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CONTRATACION DE SERVICIO DE CLASIFICACION Y ORDENAMIENTO DE ARCHIVOS PARA EL AREA
DE CONVENIOS (SALUDPOL, EJERCITO ESSALUD, SOAT Y OTROS CONVENIOS
DE LA UNIDAD DE SEGUROS DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE
HUANUCO

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:
Unidad de Seguros del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION:

contratacion de servicios de clasificacion y ordenamiento de archivos en el area de CONVENIOS,
SALUDPOL Y OTROS de la unidad de seguros, con la finalidad de organizar y preservar adecuadamente
las FUAS, facilitando su acceso, consulta y conservacion asegurar el cumplimiento con la normativa del
SIS y del Sistema Nacional de Archivos a las normas del Sistema Nacional de Archivos y lineamientos
institucionales.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes del Codigo
Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacion laboral alguna con el HOSPITAL
REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no encontrandose el LOCADOR bajo Ia
dependencia o subordinacion del HRHVM, por lo que la emision de Ia orden de servicio no genera para
el LOCADOR ninguno de los beneficios previstos en la legislacion laboral.

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente contratacion se enmarca en la actividad del POI A0I00081200514: GESTION

ADMINISTRATIVA '

4. FINALIDAD PUBLICA:
La contratacion del presente semvicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y objetivos
institucionales en el area de CONVENIOS, SALUDPOL Y OTROS, de tal manera se pueda disminuir las
brechas identificadas; en el marco de ejecucion de operaciones vinculados a las funciones de salud.

9. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION,
5.1 Objetivo General.
Contratar el servicio especializado para la clasificacion, ordenamiento, foliacion y rotulado de los
archivos fisicos correspondientes a los Formatos Unicos de Atencién (FUA) del Hospital Regional
Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, con el objetivo de garantizar su adecuada conservacion,
facilitar el acceso agil y oportuno a la informacion,

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.
6.1 Actividades que comprende el servicio:
- Organizacion, seleccion y clasificacion y Busqueda de fuas e historias clinicas

- Busqueda ubicacion de FUAS e historias clinicas para auditorias

- Busqueda ubicacion de FUAS e historias clinicas para AUDITORIA AISISTIDA (MACHINE
LEARNING).

- Recepcion revision y verificacion de las historias clinicas del 4rea

- Recojo de fuas e Historias clinicas atendidos dentro del 4rea

- Busqueda ubicacién de FUAS e historias clinicas para levantamiento de observaciones

- Devolucion de historias clinicas, luego de haber culminado la supervision.

- Impresion, fotocopia, escaneado de fuas e historias clinicas

- Distribucion de documentos a diferentes areas

- Distribucion de EPPS a diferentes areas

- Otras actividades a fines al objeto de la contratacion.
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REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:
7.1 Del Postor:
a) Perfil.
- egresado y/o estudiante del Gltimo ciclo Universitario de las carreras de administracion,
economia y/o afines.

b) Conocimientos técnicos principales para el puesto (no requiere documentacién
sustentaria)
conocimiento en Ofimatica
Conocimiento en aplicativos informaticos SIS, ARFSIS, SIASIS, SISFOH y CIE 10.
Conocimiento de normatividad del Seguro Integral de Salud - SIS.
¢} conocimientos técnicos principales para el puesto (requiere documentacion sustentaria)
- Certificado de Ofimatica
Certificado de tramite documentaria y archivos
Certificado de normatividad del Seguro Integral de Salud - SIS
No contar con impedimento para contratar con el estado.
Contar con codigo de cuenta interbancaria (CCI).

Contar con RNP vigente.
- Contar con RUC activo y habido.

d) Experiencia.
- Experiencia General: minima de dos (02) afios en el sector publico y/o privado.
- Experiencia especifica: minima de nueve (09) meses realizando funciones similares en
hospital nivel II-2.

8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:
El plazo de la prestacion del servicio sera hasta los veinticinco (25) dias calendarios, contabilizados a
partir del dia siguiente de notificada la respectiva Orden de Servicio

9. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucion del servicio se realizara en la Unidad de seguros del Hospital Regional Hermilio Valdizan
Medrano de Huanuco, Jr. Hemmilio Valdizan 950.

10. RESULTADOS ESPERADOS:
UNICO ENTREGABLE: Presentar una carta con el consolidado de las actividades desarrolladas las
mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente documento; hasta los
veinticinco (25) dias calendarios, contabilizados a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden
de servicio.

Los entregables deberan ser presentados de manera fisica por mesa de partes de la unidad de seguros del
hospital regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco

11. VALOR REFERENCIAL: :
El valor referencial de la contratacién es de S/ 2,100.00 (dos mil cien con 00/100) por entregable.

12. FORMA DE PAGO:
El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitados, percibira una retribucion total incluidos los
impuestos de Ley, monto que sera pagado en una armada. El pago por el servicio se efectuara previa
conformidad de la prestacion de servicios emitida por el area usuaria, presentacion del entregable
respectivo y recibo por honorarios.
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Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones Publicas, la Entidad contratante paga
las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para efectos del pago de las
contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara en un entregable.

—
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13. CONFORMIDAD DE SERVICIO:
La conformidad sera otorgada por la Jefatura de la Unidad de seguros del HOSPITAL REGIONAL
HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO), dentro de los 7 dias calendarios posteriores a la
entrega del informe de servicios segun lo indicado en el punto VI del término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido de estas,
otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones
a realizar. El plazo de subsanacion no debe ser mayor del 30% del plazo del entregable correspondiente.
Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la aplicacion de penalidades,
en concordancia con el articulo N° 144.4 de la Ley N° 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la entidad

contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado en el numeral 144.7,

/@ﬁ&% u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos. de resqluc_:ién establecidos en el literal b)

oy %) delnumeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de Contrataciones Publicas N° 32069. En caso otorgue

' uﬂ\%\g‘&gﬁ gg)\ periodos adicionales corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo inicial para

| /23  subsanar, sin considerar los

o dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las revisiones y notificar las

observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o pronunciarse sobre
el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser imputados al contratista a
efectos de la aplicacion de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad, segin
corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicando las penalidades
respectivas.

14, PENALIDADES:
En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato menor, la entidad
contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea imputable, hasta por
un monto méximo equivalente al 10% del monto del entregable correspondiente, que puede descontarse
del pago del entregable o del pago final.
Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Piblicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente
férmula:
Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias
Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

15. CONFIDENCIALIDAD:
El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad respecto de la
informacion a la que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como de la informacién que
produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE
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NUCO. Queda prohibida la utilizacién de la informacién proporcionada para un fin distinto al
contratado, asi como expresamente se prohibe su divulgacion por cualquier medio.
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16. RESOLUCION DE CONTRATO:
De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Pablicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el contrato menor, segin
corresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacién del contrato menor.
¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la continuacion del
contrato.
d) Por la presentacion de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacion de mercado, la
seleccion del proveedor o la ejecucion contractual.
e) Porincumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.
f)  Acumulacion del monto maximo de penalidad por mora

La resolucion parcial solo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el incumplimiento y
siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las obligaciones contractuales. De
no realizarse tal precision, se entiende que la resolucion es total.

0 Lo, g
(L‘S. [ Aok 2‘5 De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES procederan de
\ } acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
R e & Contrataciones Piblicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF .

17. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio contratado por
un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por el area usuaria.

18. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO
A la suscripcion de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL CONTRATISTA declara y
garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ninglin pago o entrega de cualquier
beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion
o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del
contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que
supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area
usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o
cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o
beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal
necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante
la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

19. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES
En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del Sistema Nacional
de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la Entidad
asigne al contratista algn bien mueble o inmueble, éste sera responsable del bien uso y conservacion
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de los mismos; de lo contrario, respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicion
dentro del plazo méximo de cinco (05) dias habiles.

20. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL
El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacién. Las condiciones antes
mencionadas no implican una vinculacion laboral con el proveedor, ya que corresponden a condiciones
minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

21. RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS
La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no enerva su derecho
a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 69 de
la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y 144 de su Reglamento aprobado por Decreto
Supremo N° 009-2025-EF.

22. DEL CARACTER NO SUBORDINADO
El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacién. Las condiciones antes
mencionadas no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que corresponden a condiciones
minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

23. GESTION DE RIESGOS
Por disposicion del articulo N°128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas N°
32069, sefiala que en la estrategia de contratacién de bienes y servicios segmentados como estratégicos
el &rea usuaria en coordinacién con la DEC realiza la planificacion integral de la gestion de riesgos, en
una matriz que forma parte del expediente de contratacion, en la que se incluye la identificacion, analisis
cualitativo y cuantitativo de los riesgos.

Huénuco, 30 de julio del 2026
FIRMAY SELLO DEL AREA USUARIA

GOBIERNO REGIONAL guﬁmuco
Hospital Regional “Hermilia Valdizin Medrsano”

‘Obst. Gummy Carmen Ri alesCanduelas
COP. 2384
JEFE DE LA UNIDAD bE SEGUROS
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CONTRATACION DE SERVICIOS DE UN PROFESIONAL DE LA SALUD PARA LA PLATAFORMA DE
ATENCION AL USUARIO - PAUS DE LA OFICINA EJECUTIVA DE GESTION DE LA CALIDAD DEL HOSPITAL
REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:
Oficina Ejecutiva de Gestion de la Calidad del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION:
Contratar los servicios de un Profesional de la Salud para |a gestion de la Plataforma de Atencion al Usuario
(PAUS), de la Oficina Ejecutiva de Gestion de la Calidad, conforme a lo establecido en la normativa vigente y en
el marco del D.D. N° 002-2019-SA.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes del Cédigo Civil.
Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacion laboral alguna con el HOSPITAL REGIONAL
HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no encontrandose el LOCADOR bajo la dependencia o
subordinacién del HRHVM, por lo que la emision de la orden de servicio no genera para el LOCADOR ninguno
de los beneficios previstos en la legislacion laboral.

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
e La presente contratacion se enmarca en la actividad POl AQI00081200100: MEJORAMIENTO DE LA OFERTA
& \\ DE LOS SERVICIOS DE LA SALUD para el fortalecimiento de la calidad en la atencion en salud y respuesta
' f;% \k oportuna a las consultas, quejas y reclamos del usuario.

)

. /] N
15457/ 4 FINALIDAD PUBLICA:

\ e/ Brindar atencion oportuna, eficiente y humanizada a los usuarios del Hospital Regional Hermilio Valdizan-

Huanuco, promoviendo sus derechos en salud y gestionando adecuadamente sus consultas, reclamos y quejas.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION:
5.1 Objetivo General:
Contar con los servicios de un Profesional de la Salud que desarrolle acciones de gestion, monitoreo y
respuesta efectiva a los usuarios del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano a través de la Plataforma de
Atencion al Usuario (PAUS).

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO:
6.1 Actividades que comprende el servicio:

v' Realizar la gestion de atencion de consultas y reclamos conforme al D.S. N° 002-2019-8A,
correspondiente al Libro de Reclamaciones instalado en el Hospital.

Implementar y mantener los mecanismos de funcionamiento de la PAUS.

Cumplir con el procedimiento normativo desde la admision del reclamo hasta la notificacion al usuario.
Seguimiento de los casos presentados y coordinacion con las areas involucradas.

Socializar los derechos y deberes en salud.

Facilitar la atencion de victimas de violencia en coordinacién con Servicio Social.

Apoyar en la medicion de la satisfaccion del usuario, seguridad del paciente y derechos en salud.
Participar en las actividades del Plan Anual de Gestion de la Calidad.

Promover el autocuidado en los usuarios.

Apoyar en actividades administrativas de la Oficina de Gestién de la Calidad y la PAUS,

Informar periédicamente eventos, sucesos e incidentes.

Cumplir otras tareas asignadas por la jefatura de la PAUS o la Oficina Ejecutiva de Gestién de la Calidad.
Otras actividades que se le asigna.

Las actividades realizadas deben ser entregadas mediante un informe de forma fisica.

AN YN N N N N N NN N NN
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7. REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:
7.1 Del Postor
a) Perfil.

v’ Carreras de Ciencia de la Salud con Titulo Profesional o Bachiller en (Obstetricia, Enfermeria,
Odontologia y psicélogo).

b) Requisitos / Capacitaciones
v Conocimiento y manejo de ofimatica.
¥ No contar con impedimento para contratar con el estado.
v Contar con codigo de cuenta interbancaria (CCl).
v~ Contar con RNP vigente.
v' Contar con RUC activo y habido.
v’ Cursos de bioseguridad y salud ocupacional
c) Experiencia:
Experiencia General minima un (01) afio en el desempeiio de actividades afines al cargo

8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:

El plazo de la prestacion del servicio sera hasta los cincuenta dias (50) calendarios, contabilizados de forma
presencial a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio: o hasta que cese la necesidad del
area usuaria del objeto de contratacion

Smion\ 9. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
oy ~o\ La efecucion del servicio se realizara de forma presencial en la Oficina Ejecutiva de Gestion de la Calidad del

:./;é’ €‘?tg‘{';HospitaI Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizan N° 950
3 g)f
\'-‘:?3% ~°<?‘.’T‘-""10. RESULTADOS ESPERADOS:

\hﬁf’umuco.; 2

Primer Entregable: El proveedor contratado debe entregar 1 carta y 1 informe con el consolidado de las
actividades desarrolladas las mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente documento,
debiendo ser presentado de manera fisica por mesa de partes a la Oficina Ejecutiva de Gestion de la calidad del
Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, hasta veinticinco (25) dias calendarios, contabilizados
a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio.

Segundo Entregable: El proveedor contratado debe entregar 1 carta y 1 informe con el consolidado de las
actividades desarrolladas las mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente documento,
debiendo ser presentado de manera fisica por mesa de partes a la Oficina Ejecutiva de Gestion de la calidad del
Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, hasta cincuenta (50)-dias calendarios, contabilizados a
partir de! dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio.

11. VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial de la contratacion es S/. 1.800{fﬁi| Ochocientos con 00/100) por cada entregable.

12. FORMA DE PAGO:
El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitados, percibira una retribucion total incluidos los

impuestos de Ley, monto que sera pagado en dos armadas. El pago por el servicio se efectuara
previa conformidad de la prestacion de servicios emitida por el area usuaria, presentacion del
entregable respectivo y recibo por honorarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones Publicas, la Entidad contratante
paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para efectos del pago de
las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara en dos (02) armadas.

13. CONFORMIDAD DE SERVICIO:
La conformidad sera otorgada por la Oficina Ejecutiva de Gestién de la Calidad del HOSPITAL

REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO), dentro de los 7 dias calendarios

Q@ Ir. Hermilio Valdizén N° 950 & www.hrhvm.gob.pe ¢, (062) 3512400
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posteriores a la entrega del informe de servicios segun lo indicado en el punto VI del término de
referencia.
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De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido de
estas, otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las
subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacion no debe ser mayor del 30% del plazo del
entregable correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no
corresponde la aplicacién de penalidades, en concordancia con el articulo N° 144.4 de Ia Ley N°
32069 — Ley General de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la entidad
contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado en el
numeral 144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de resolucidn
establecidos en el literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de Contrataciones
Plblicas N° 32069. En caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar Ia penalidad por
mora desde el vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar los

dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las revisiones y notificar las
observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o pronunciarse
sobre el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser imputados al

";\\contratlsta a efectos de la aplicacion de penalidades

ﬁste procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las

<y/ caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,

segun corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicando las
penalidades respectivas.

14. PENALIDADES:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato menor, la
entidad contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso gue le sea
imputable, hasta por un monto maximo equivalente al 10% del monto del entregable
correspondiente, que puede descontarse del pago del entregable o del pago final.

Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la
siguiente féormula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

15 CONFIDENCIALIDAD:

El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad
respecto de la informacién a la que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como de la
informacion que produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL HERMILIO
VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO. Queda prohibida la utilizacién de la informacion
proporcionada para un fin distinto al contratado, asi como expresamente se prohibe su divulgacion
por cualquier medio.
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16 RESOLUCION DE CONTRATO:
De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el contrato
menor, segiin corresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacion del contrato menor.
¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite Ia
continuacioén del contrato.
d) Por la presentacion de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacion de
mercado, la seleccion del proveedor o la ejecucion contractual.
e) Porincumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.
f)  Acumulacion del monto maximo de penalidad por mora

La resolucion parcial sélo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el
incumplimiento y siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las
obligaciones contractuales. De no realizarse tal precision, se entiende que la resolucién es
total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES
procederan de acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N°
009-2025-EF.

17 RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
contratado por un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por
el area usuaria.

18 ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcion de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL CONTRATISTA
declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ninglin pago o
entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los
evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa
o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o
dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacién,
actores del proceso de contrataciéon y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a
adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las

autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.
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19 RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES

En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento
de la prestacién, la Entidad asigne al contratista algiin bien mueble o inmueble, éste sera
responsable del bien uso y conservacion de los mismos; de lo contrario, respondera por su
deterioro o peérdida, debiendo proceder a su reposicién dentro del plazo maximo de cinco (05)
dias habiles.

CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL

El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacién. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS

La recepcién conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no
enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo
dispuesto por los articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y
144 de su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

DEL CARACTER NO SUBORDINADO

El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacién. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacion laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucién del servicio.

GESTION DE RIESGOS

Por disposicion del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones
Plblicas N° 32069, sefiala que en la estrategia de contratacién de bienes y servicios
segmentados como estratégicos el area usuaria en coordinacién con la DEC realiza la
planificacion integral de la gestién de riesgos, en una matriz que forma parte del expediente
de contratacion, en la que se incluye la identificacion, analisis cualitativo y cuantitativo de los
riesgos.

Huanuco, 20 de julio del 2026

pe.

B Wigreel rega i

*+. 4 AQFICINA EIECUTIVA DE 6 DE LA CALIDAD
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FIRMAY SELLO DEL AREA USUARIA
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] TERMINOS DE REFERENCIA
CONTRATACION DE SERVICIOS DE AUDITORIA MEDICA EN LA OFICINA EJECUTIVA DE
GESTION DE LA CALIDAD DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE
HUANUCO

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:
Oficina Ejecutiva de Gestion de la Calidad del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de
Huanuco.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION:
Contratar los servicios de Auditoria médica en la Oficina Ejecutiva de Gestion de la Calidad del
Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco.

La contratacién se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes del
Cédigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacién laboral alguna con el
HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no encontrandose el
LOCADOR bajo la dependencia o subordinacién del HRHVM, por lo que la emisién de la orden de
servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios previstos en la legislacion laboral.

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente contratacion se enmarca en la actividad del POl AOI00081200606: EJECUCION DE
LA AUDITORIA DE LA CALIDAD DE ATENCION EN SALUD

4. FINALIDAD PUBLICA:
Contribuir a mejorar la calidad de atencién en salud en el Hospital Regional Hermilio Valdizan
edrano de Huanuco.

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION.

5.1 Objetivo General.

Contar con los servicios de auditoria medica, que contribuird a dar cumplimiento a las
funciones establecidas respecto a los Procesos de Auditoria en Salud, en el marco de la NTS
N°® 029-MINSA/DIGEPRES-V.02, Norma Técnica de Salud de Auditoria de la Calidad de la
Atencion en Salud.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.
6.1 Actividades que comprende el servicio:

- Monitorizar y supervisar en los diferentes servicios la calidad de registro de historias
clinicas ademas entre otras.

- Elaborar las recomendaciones de los hallazgos encontrados en los servicios, pidiendo la
implementacion de la misma.

- Monitorizar su implementacion.

- Presentar de manera documentaria los planes de mejora de los auditorias ejecutadas.

- Planificar los procesos de auditoria en salud.

- Direccionar el desarrollo de las auditorias programadas y no programadas (de caso).

- Controlar la calidad de los registros de los formatos de las Historias Clinicas.

- Asegurar que las Auditorias de la Calidad de Atencién en Salud se realizan cumpliendo lo
dispuesto la NTS N° 029-MINSA/DIGEPRES-V.02.

- Garantizar que los informes y el Informe Final cumplan con los requisitos de calidad de Ia
Auditoria descritos en la NTS N° 029-MINSA/DIGEPRES-V.02.

- Diseniar, aprobar y ejecutar un conjunto de acciones preventivas y/o correctivas orientadas
a implementar las recomendaciones formuladas en el informe de Auditoria.

- Acordar con los involucrados un plan de implementacién de las recomendaciones,
precisando objetivos, metas, plazos y responsabilidades.

- Solicitar por escrito al personal responsable encargado de implementar las
recomendaciones, la documentacién que sustente la situacion en que se encuentra la
implementacion de las recomendaciones.

- Elaborar y presentar el informe de seguimiento a la maxima autoridad de la institucién de
corresponder.

- Participar en el desarrollo de las Rondas de Seguridad del Paciente y otras supervisiones
oficiales.

- Oftros que asigne la jefatura de la Oficina Ejecutiva de Gestion de la Calidad,
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7. REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:
7.1 Del Postor:
a) Perfil.
- Titulado y colegiado en medicina
- Colegiado y habilitado

b) Requisitos/Capacitaciones.
- Diplomado en Auditoria Medica o Gestién de Calidad
- No contar con impedimento para contratar con el estado.
- Otras capacitaciones realizadas a la especialidad.
- Contar con codigo de cuenta interbancaria (CCl).
- Contar con RNP vigente.
- Contar con RUC activo y habido.
c) Experiencia.
- Experiencia General: minima de un (01) afio en el desempefio de actividades a
fines del cargo.

8. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO:

El plazo de la prestacion del servicio sera hasta los cincuenta (50) dias calendarios, contabilizados
a partir del dia siguiente de la notificacién de la orden de servicio; o hasta que cese la necesidad
del area usuaria del objeto de contratacion.

9. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:

La ejecucion del servicio se realizara de forma semi presencial en la Oficina Ejecutiva de Gestion
de la Calidad del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizan
950.

)\ \10. RESULTADOS ESPERADOS:

%)

/,Primer Entregable: El proveedor contratado debe entregar 1 carta y 1 informe con el consolidado de las

2

AJS
INLACA 2 . actividades desarrolladas las mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente documento,
Y:Qf’UAN"éo

NLYANCS debiendo ser presentado de manera fisica por mesa de partes a la Oficina Ejecutiva de Gestion de la calidad de!

Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, hasta los veinticinco (25) dias calendarios,
contabilizados a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio.

Segundo Entregable: El proveedor contratado debe entregar 1 carta y 1 informe con el consolidado de las
actividades desarrolladas las mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente documento,
debiendo ser presentado de manera fisica por mesa de partes a la Oficina Ejecutiva de Gestién de la calidad del
Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, hasta los cincuenta (50) dias calendarios,
contabilizados a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio.

11. VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial de la contratacién es S/. 7,000.00 (siete mil con 00/100) por cada entregable.

12. FORMA DE PAGO:
El Proveedor para la ejecucién del servicio solicitados, percibira una retribucion total incluidos los

impuestos de Ley, monto que sera pagado en dos armadas. El pago por el servicio se efectuara
previa conformidad de la prestacion de servicios emitida por el area usuaria, presentacion del
entregable respectivo y recibo por honorarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones Publicas, la Entidad contratante
paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para efectos del pago de
las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara en dos (02) armadas.

13. CONFORMIDAD DE SERVICIO:
La conformidad sera otorgada por la Oficina Ejecutiva de Gestion de la Calidad del HOSPITAL

REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO), dentro de los 7 dias calendarios
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posteriores a la entrega del informe de servicios segun lo indicado en el punto VI del término de
referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido de
estas, otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las
subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacion no debe ser mayor del 30% del plazo del
entregable correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no
corresponde la aplicacion de penalidades, en concordancia con el articulo N° 144.4 de la Ley N°
32069 — Ley General de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la entidad
contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado en el
numeral 144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de resolucion
establecidos en el literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de Contrataciones
Publicas N° 32069. En caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar la penalidad por
mora desde el vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar los

dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las revisiones y notificar las
observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o pronunciarse
sobre el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser imputados al
= contratista a efectos de la aplicacién de penalidades
V& ”‘\“\\E . . . "
Hof \Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
:'_ Y _,.'oaracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
e el /S segun corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacién, aplicando las
Rt penalidades respectivas.

14. PENALIDADES:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato menor, la
entidad contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea
imputable, hasta por un monto maximo equivalente al 10% del monto del entregable
correspondiente, que puede descontarse del pago del entregable o del pago final.

Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la
siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

15 CONFIDENCIALIDAD:

El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad
respecto de la informacién a la que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como de la
informaciéon que produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL HERMILIO
VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO. Queda prohibida la utilizacién de la informacion
proporcionada para un fin distinto al contratado, asi como expresamente se prohibe su divulgacion
por cualquier medio.
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16 RESOLUCION DE CONTRATO:
De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 320869, Ley General de
Contrataciones Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el contrato
menor, segun corresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.
b} Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacién del contrato menor.
C) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite Ila
continuacién del contrato.
d) Por la presentacién de documentacién falsa y/o inexacta durante la indagacion de
mercado, la seleccion del proveedor o la ejecucién contractual.
e) Porincumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.
f)  Acumulacién del monto maximo de penalidad por mora

La resolucién parcial soélo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el
incumplimiento y siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las
obligaciones contractuales. De no realizarse tal precision, se entiende que la resolucién es
total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucién del contrato, LAS PARTES
procederan de acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N°
009-2025-EF.

17 RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
contratado por un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por
el area usuaria.

18 ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcion de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL CONTRATISTA
declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningln pago o
entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los
evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL. CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa
o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o
dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del drea usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a
adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucién del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.
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19 RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES

En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento
de la prestacion, la Entidad asigne al contratista algun bien mueble o inmueble, éste sera
responsable del bien uso y conservacidén de los mismos; de lo contrario, respondera por su
deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicion dentro del plazo méximo de cinco (05)
dias habiles.

20 CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL
El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacion. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

21 RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS
La recepcion conforme de la prestacién por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no
enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo
dispuesto por los articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y
144 de su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

22 DEL CARACTER NO SUBORDINADO
El servicio a prestar no implica relacién de dependencia o subordinacion. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacion laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucién del servicio.

23 GESTION DE RIESGOS
Por disposicién del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones
Publicas N° 32069, sefiala que en la estrategia de contratacion de bienes y servicios
segmentados como estratégicos el drea usuaria en coordinacion con la DEC realiza la
planificacion integral de la gestion de riesgos, en una matriz que forma parte del expediente
de contratacién, en la que se incluye la identificacién, andlisis cualitativo y cuantitativo de los
riesgos.

Huanuco, 20 de julio del 2026

Hospital

FIRMAY SELLO DEL AREA USUARIA
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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DE SERVICIO DE UN (01) TENICO ADMINISTRATIVO PARA
PERSONAL DE ADMISION EN LA UNIDAD DE ESTADISTICA E INFORMATICA DEL
HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:

Unidad de Estadistica e Informatica del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de
Huanuco.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION:

Contratacion de servicios de un Técnico Administrativo para el 4rea de ADMISION en {a Unidad
de Estadistica e Informatica del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes
del Cadigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacion laboral alguna con
el HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no

Sirmado digitalmente por:

= AGUIL il Fernando FAU . . . . e
o encontrandose el LOCADOR bajo la dependencia o subordinacion del HRHVM, por lo que la
Motivy fisto Bueno e . . . .
e, W i emision de la orden de servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios
FETADISTIEAEINFORMATIEN previstos en la legislacion laboral.

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:

La presente contratacion se enmarca enla actividad del POl AOI00081200008: ACCIONES EN
JEFATURA DE ESTADISTICA E INFORMATICA.

4. FINALIDAD PUBLICA:

La contratacion del presente servicio va a permitir coacyuvar al cumplimiento de las metas y
objetivos institucionales de la Unidad de Estadistica e Informatica en materia de gestion
documentaria, de tal manera se pueda disminuir las brechas identificadas: en el marco de
ejecucion de operaciones vinculados a las funciones de salud.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION.

5.1 Objetivo General.
Contar con los servicios de un Técnico Administrativo para atender las necesidades de gestién

de la Unidad de Estadistica e Informatica.
6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.
6.1 Actividades que comprende el servicio:

Atencién en el area de admision.

Programar citas medicas en el sistema de gestion hospitalaria SIHCE GALENOS a los
pacientes SIS, SALUDPOL, PARTICULARES, TELESALUD, ETC.

Recepcion de formato Gnico de atencién FUA de consultorios externos, procedimientos.
Recepcion de historias clinicas de consultorios externos.

Devolucion de historias clinicas en el sistema de gestién hospitalaria SIHCE GALENOS.
Rellenar formatos Unicos de atencion para los diferentes consultorios médicos

7. REQUISITOS Y PERFIL. DEL PROVEEDOR:
7.1 Del Postor:
a) Perfil.
» Egresado en la carrera de Derecho y Ciencias politicas y/o afines.

b) Requisitos/Capacitaciones.

’;;3 dr. Hermilio Valdizdan N° 950 ign wwwhrhym.gob pe % {062} 512400
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- Curso en trdmite documentario y gestion de archivos.
- Curso de Gestién administrativa de los gobiernos locales y regionales.
- No contar con impedimento para contratar con el estado.
- Contar con codigo de cuenta interbancaria (CCl).
- Contar con RNP vigente.
- Contar con RUC activo y habido.
c) Experiencia.

- Experiencia General: minima de un (1) afo de experiencia laboral en el sector
publico y/o privado, la cual serd contabilizada a partir de la fecha de egreso.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:

El plazo de la prestacion del servicio sera hasta los cincuenta (50) dias calendarios, a partir del
dia siguiente de notificada la respectiva Orden de Servicio.

LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:

La ejecucion del servicio se realizard en la Unidad de Estadistica e Informatica del Hospital
Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizan 950.

RESULTADOS ESPERADOS:

10.1 Primer Entregable: El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de

1.

12.

las actividades desarrolladas las mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1
del presente documento, debiendo ser presentado de manera fisica por mesa de partes de la
Oficina Ejecutiva de Administracion del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de
Huénuco, hasta los veinticinco (25) dias calendarios, contabilizados a partir del dia siguiente
de la notificacién de la orden de servicio.

de las actividades desarrolladas las mismas que se encuentran contempladas en el numeral
6.1 del presente documento, debiendo ser presentado de manera fisica por mesa de partes
de la Oficina Ejecutiva de Administracion del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de
Huanuco, hasta los cincuenta (50) dias calendarios, contabilizados a partir del dia siguiente
de la notificacion de la orden de servicio.

VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial de la contratacion es $/.3600.00 (tres mil seiscientos con 00/100 soles)
FORMA DE PAGO:

El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitados, percibira una retribucién total incluidos
los impuestos de Ley, monto que serd pagado en dos armadas. El pago por el servicio se
efectuara previa conformidad de la prestacion de servicios emitida por el drea usuaria,
presentacion del entregabie respectivo y recibo por honorarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Confrataciones Publicas, la Entidad
contratante paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para
efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara
en dos entregables.

Jr. Hermilio Valdizan N® 950 @» www.hrhvm.gob.pe €. (062) 512400
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13. CONFORMIDAD DE SERVICIO:

La conformidad sera otorgada por la por la Unidad de Estadistica e Informatica, dentro de los
7 dias calendarios posteriores a la entrega del informe de servicios segun lo indicado en el
punto VI del término de referencia.

De existir observaciones, l[a DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido
de estas, otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion
de las subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacién no debe ser mayor del 30% del plazo
del entregable correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no
corresponde la aplicacion de penalidades, en concordancia con el articulo N° 144.4 de la Ley
N° 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas.

Frmao dglamencepor: Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la entidad
Wi iy oemo contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado en el
Fecha: 21/07/2026 16:49:35-0500 s

Cargos JEFE DE LA UNIDAD DE numeral 144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de resolucion

ESTADISTICA E INFORMATICA

establecidos en el literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de Contrataciones
Publicas N° 32069. En caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar la penalidad por
mora desde el vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar los

dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las revisiones y notificar las
observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o
pronunciarse sobre el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser
imputados al contratista a efectos de la aplicacion de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con
las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la
conformidad, seglin corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacién,
aplicando las penalidades respectivas.

14. PENALIDADES:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato menor,
la entidad contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea
imputable, hasta por un monto maximo equivalente al 10% del monto del entregable
correspondiente, que puede descontarse del pago del entregable o del pago final.

Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General
de Contrataciones Plblicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la
siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

15. CONFIDENCIALIDAD:

El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad
respecto de la informacién a la que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como de
la informacion que produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL HERMILIO
VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO. Queda prohibida la utilizaciéon de la informacion
proporcionada para un fin distinto al contratado, asi como expresamente se prohibe su

divulgacion por cualguier medio.

Q I Hermifio Vaidizan N° 950 E8 www.hrhvm.gob.pe ¢, (062) 5312400
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16. RESOLUCION DE CONTRATO:

De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el
contrato menor, segln corresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacidon del contrato menor.
c) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que jmposibilite la continuacién
del contrato.

o d) Por la presentacién de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacion de
E;ﬁ%;ig@;%?gtl Fernanda £AU mercado, la seleccién del proveedor o la ejecucion contractual.
Moty g e) Por incumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.
5 DISHCA £ INFORMATICA! f)  Acumulacién del monto maximo de penalidad por mora

La resolucion parcial soélo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el
incumplimiento y siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las
obligaciones contractuales. De no realizarse tal precisién, se entiende que la resolucién es total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES
procederan de acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-
2025-EF.

17. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
contratado por un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por
el area usuaria.

18. ANTICORRUPCION Y ANTISOEORNO

A la suscripcién de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL CONTRATISTA
declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ninglin pago o entrega
de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del
proceso de contratacion o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminadc el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o
indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar
regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores del proceso de contratacién y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar
las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se
practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

19. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES

S i Hermilio Valkdizdn N° 950 8% www. hrhym.gob.pe €, {082) 512400
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En virtud de lo dispuesto en los articulos 11y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del Sistema
Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la
prestacién, la Entidad asigne al contratista algin bien mueble o inmueble, éste sera
responsable del bien uso y conservacion de los mismos; de lo contrario, respondera por su
deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicion dentro del plazo maximo de cinco (05)
dias habiles.

20. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL

ado digitalmente por:
RES AGUILAR Peil Fernando FAU

e Doy insie El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacién. Las condiciones antes

+0: Doy Visto Bueno
1a: 21/07/2026 16:50:54-0500

o:JEFE DE LAUNIDAD DE mencionadas no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que corresponden a
condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

21. RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS

La recepcién conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no enerva
su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto
por los articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y 144 de su
Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

22. DEL CARACTER NO SUBORDINADO

El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacion. Las condiciones antes
mencionadas no implican una vinculacion laboral con el proveedor, ya que corresponden a
condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

23. GESTION DE RIESGOS

Por disposicién del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones
Publicas N° 32069, sefiala que en la estrategia de contratacion de bienes y servicios
segmentados como estratégicos el area usuaria en coordinacion con la DEC realiza la
planificacién integral de la gestion de riesgos, en una matriz que forma parte del expediente de
contratacion, en la que se incluye la identificacién, andlisis cualitativo y cuantitativo de los
riesgos.

Huanuco, 21 de julio del 2026

Firmado digitalmente por:
%FLORES AGUILAR Peil Fernando FAU
— 20146038329 hard

._%llf'”"*’ Motivo: Soy el autor del documento
k ' Fecha: 21/07/2026 16:51:37-0500

Cargo: JEFE DE LA UNIDAD DE

e
b g ESTADISTICA E INFORMATICA

FIRMA Y SELLO DEL AREA USUARIA
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CONTRATACION DEL SERVICIO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA EL AREA DE ALMACEN DE
LA UNIDAD DE LOGISTICA DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE
HUANUCO

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:

Unidad de Logistica - Area de Almacén Central de la Oficina Ejecutiva de Administracion del Hospital
Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco.

OBJETO DE LA CONTRATACION:
Contratacion de servicios de Asistente Administrativo para el apoyo en el area de Almacén Central de Ia
Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracion del Hospital Regional Hermilio Valdizan

Medrano de Huanuco.

La contratacién se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes del
Cédigo Civil. Por sy modalidad, el presente Contrato ngo implica relacion laboral alguna con el
HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no encontrandose el
LOCADOR bajo Ia dependencia o subordinacién del HRHVM, por lo que la emisién de la orden de
servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios previstos en la legislacion laboral,

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente contratacion se enmarca en la actividad del PO| A0100081200091: ABASTECIMIENTO

LOGISTICO.

4. FINALIDAD PUBLICA:

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION,.
5.1 Objetivo General.

Contar con los servicios de un asistente administrativo para apoyo y atender las necesidades de gestion
administrativa del Area de Almacén de la Unidad de Logistica del Hospital Regional Hermilio Valdizan
2026.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.
6.1 Actividades que comprende el servicio:

- Recepcion, verificacion, clasificacion y almacenamiento de bienes de acuerdo a las
especificaciones técnicas de las ordenes de compra.

- Generacion de notas de entrega a almacén

- Reporte de registro en el sistema integrado de gestion administrativa (SIGA) de las 6rdenes
de compra

- Reporte de neas de trasferencias recibidas de otras instituciones.

@ v Hermitio Valdizan N° 950 @& www.hrhvim.gob.pe t. (062) 512400
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7. REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:

7.1 Del Postor:
a) Perfil.
- Titulado en las carreras de Administracion, Contabilidad y/o afines.

/& C:-fo\“.\_._ b) Requisitos/Capacitaciones.
/ : ’ B \ ‘\_\: - Certificado ABC de las Compras Publicas (OSCE).
lﬂf % ) - Certificado de Funciones Responsabilidades del Comité de Seleccion (OSCE).
| - Certificado Como Elaborar Requerimientos de Bienes y servicios (OSCE)
e’ - Constancia-Aplicacion del principio de transparencia en la contratacion piiblica.

- Certificado en especializacion en Almacén y Logistica.
- No contar con impedimento para contratar con el estado.
- Contar con codigo de cuenta interbancaria (CCl).
- Contar con RNP vigente.
- Contar con RUC activo y habido.
¢) Experiencia.
- Experiencia General: minima de dos (02) afios sector piblico y/o privado.
- Experiencia Especifica: minima de un (01) afio, en el sector plblico, como asistente y otros
afines al objeto de contratacion.

8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:

El plazo de la prestacion del servicio sera por veinticinco (25) dias calendarios, contabilizados a partir
del dia siguiente de notificada la respectiva Orden de Servicio

8. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucion del servicio se realizara en el Area de Almacén de Unidad de Logistica del Hospital
Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizan 950.

10. RESULTADOS ESPERADOS:

Unico Entregable:

El proveedor confratado debe entregar una carta con el consolidado de las actividades desarrolladas las
mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente documento, debiendo ser
presentado de manera fisica por mesa de partes del Area de Almacén Central de la Unidad de Logistica
del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, por veinticinco (25) dias calendarios,
contabilizados a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio.

11. VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial de la contratacion es S/ 2,000.00 (Dos mil con 00/100 Soles) por tnico entregable.

12. FORMA DE PAGO:

El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitado, percibira una refribucién total incluidos los
impuestos de Ley, monto que sera pagado en una armada. El pago por el servicio se efectuara previa
conformidad de la prestacion de servicios emitida por el area usuaria, presentacion del entregable
respectivo y recibo por honorarios.

0 Ir. Hermilio vValdizan N° 950 [ www. hrhvm.gob.pe €. {062) 512400
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Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones Pablicas, la Entidad contratante paga
las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para efectos del pago de las
contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara en una (01) armada, previa
conformidad de la prestacion de servicios emitida por el area usuaria, presentacion del entregable
respectivo y recibo por honorarios.

CONFORMIDAD DE SERVICIO:

La conformidad sera otorgada por la Jefatura del Area de Almacén Central de la Unidad de Logistica
hospital regional Hermilio Valdizan Medrano de Huénuco, dentro de los 7 dias calendarios posteriores a
la entrega del informe de servicios segun lo indicado en el punto VI del término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido de estas,
otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las
subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacion no debe ser mayor del 30% del plazo del entregable
correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la
aplicacién de penalidades, en concordancia con el articulo N° 144.4 de la Ley N° 32069 — Ley General
de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la entidad
contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado en el numeral
144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de resolucion establecidos en el
literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de Contrataciones Plblicas N° 32069. En
caso oforgue periodos adicionales corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del
plazo inicial para subsanar, sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante
para efectuar las revisiones y notificar las observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o pronunciarse sobre
el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser imputados al contratista a
efectos de la aplicacion de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad, segin
corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicando las penalidades
respectivas.

PENALIDADES:

En caso de retfraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato menor, la entidad
contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea imputable, hasta por
un monto maximo equivalente al 10% del monto del entregable correspondiente, que puede
descontarse delf pago del entregable o del pago final.

Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente
formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente

F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40
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15. CONFIDENCIALIDAD:

El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad respecto de
la informacion a la que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como de la informacion que
produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE
HUANUCO. Queda prohibida la utilizacién de la informacién proporcionada para un fin distinto al
contratado, asi como expresamente se prohibe su divulgacion por cualquier medio.

RESOLUCION DE CONTRATO:

De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el contrato menor, segin
corresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacién del contrato menor.
c) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la continuacion del
contrato.
d) Por la presentacion de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacion de mercado, la
seleccion del proveedor o la ejecucion contractual.
e) Porincumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.
f)  Acumulacion del monto maximo de penalidad por mora

La resolucién parcial sélo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el incumplimiento y
siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las obligaciones contractuales. De
no realizarse tal precision, se entiende que la resolucion es total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES procederan de
acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

17. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio contratado por
un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por el rea usuaria.

18. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcion de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL CONTRATISTA declara y
garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningiin pago o entrega de cualquier
beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion
o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia
del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo
que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios publicos, servidores piblicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area
usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o
cualguier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o
beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal
necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefalados.
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20.

21.

22,

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES

En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del Sistema
Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la
Entidad asigne al contratista algin bien mueble o inmueble, éste seré responsable del bien uso y
conservacion de los mismos; de lo contrario, respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder
a su reposicion dentro del plazo maximo de cinco (05) dias habiles.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS

La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no enerva su
derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los
articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y 144 de su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

DEL CARACTER NO SUBORDINADO

El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacién. Las condiciones antes
mencionadas no implican una vinculacion laboral con el proveedor, ya que corresponden a condiciones
minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

GESTION DE RIESGOS

Por disposicion del articulo N® 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas N°
32069, sefiala que en la estrategia de contratacion de bienes y servicios segmentados como
estratégicos el area usuaria en coordinacién con la DEC realiza la planificacion integral de la gestion de
riesgos, en una matriz que forma parte del expediente de contratacion, en la que se incluye la
identificacion, analisis cualitativo y cuantitativo de los riesgos.

Al Huanuco, 31 de Julio del 2026
fegh

FIRMAY SELLO DEL AREA USUARIA
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CONTRATACION DE SERVICIO DE ESPECIALISTA EN PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y LOGISTICOS PARA
LA UNIDAD DE LOGISTICA DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:
Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracion del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano

de Huanuco.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION:
Contratar los servicios de un Profesional Especializado en Procesos Administrativos y Logisticos para la Unidad
de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracion del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de
Huanuco.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes del Cédigo Civil.
Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacion laboral alguna con el HOSPITAL REGIONAL
HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no encontrandose el LOCADOR bajo la dependencia o
subordinacién del HRHVM, por lo que la emision de la orden de servicio no genera para el LOCADOR ninguno
de los beneficios previstos en Ia legislacion laboral.

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente contratacion se enmarcaen Ia actividad del PO AOI00081200091: ABASTECIMI ENTO LOGISTICO.

FINALIDAD PUBLICA:

La contratacién del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y objetivos
institucionales de la Oficina de Logistica en materia de procesos administrativos y logisticos, de tal manera se
pueda disminuir las brechas identificadas; en el marco de ejecucion de operaciones vinculados a las funciones
de salud. ‘

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION.

5.1 Objetivo General.

Contar con los servicios de Especialista en Procesos Administrativos y Logisticos para la Unidad de Logistica
que tiene por funcién basica la adquisicion de bienes y la contratacion de servicios en calidad y cantidad
requerida al menor costo posible, mediante Ia ejecucion del Plan Anual de Adquisiciones y Confrataciones con
el Estado, en funcién al Cuadro Multianual de necesidades 2026.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.

6.1 Actividades que comprende el servicio:
Optimizar los procesos administrativos que brinda la Unidad de Logistica, en cada fase de contratacién
publica (actos preparatorios, procedimientos de seleccion y ejecucion contractual).
Coordinar con las areas de Presupuesto, Planeamiento, Asesoria Juridica y Administracion.
Elaborar informes técnicos y administrativos relacionados con las contrataciones publicas.
Realizar estudios de mercado y determinar el valor estimado o referencial.
Supervisar la ejecucion contractual y el cumplimiento de plazos de los procedimientos de seleccion.
Gestionar modificaciones contractuales, ampliaciones, penalidades y resoluciones cuando
corresponda.
Participar como miembro de comité como minimo en dos (02) procedimientos de seleccion
convocados por la entidad.
Convocatoria del Procedimientos de Seleccion a través de su publicacion en el SEACE.
Elaboracion del Proyecto de Contrato de los procedimientos de seleccion.
Publicacién de los contratos Y sus acciones como adendas, prestaciones adicionales, reducciones,
contratos complementarios, etc., a través de su publicacion en el PLADICOP -SEACE.
Mantener el registro y archivo de los expedientes de contratacion de los procedimientos de seleccion.

AN N N N N N Y

<

7. REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:
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7.1 Del Postor:

a) Perfil.
- Titulo Técnico en Contabilidad y/o afines.

b) Requisitos/Capacitaciones:
- Certificacion OSCE vigente.
- Curso de Especializacién en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.
- Conocimiento en SIGA y SIAF (No se requiere sustentar con documento).
- Conocimiento Ofimética (No se requiere sustentar con documento).
- No contar con impedimento para contratar con el estado.
- Contar con codigo de cuenta interbancaria (CCl).
- Contar con RNP vigente.
- Contar con RUC activo y habido.

¢) Experiencia.
- Experiencia en general minima de tres (3) afios, en entidades pUblicas o privadas.
- Experiencia especifica minima de dos (2) afios, en el puesto o funciones equivalentes y/o
similares, en el area del OEC de entidad plblica.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:

El plazo de la prestacion del servicio sera hasta los veinticinco (25) dias calendarios, contabilizados a partir del
dia siguiente de notificada la orden de servicio.

LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:

La ejecucion del servicio se realizara en la Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracion del
Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizan 950.

RESULTADOS ESPERADOS:

Unico Entregable:
El proveedor contratado debe presentar a través de una carta las actividades desarroliadas las mismas que se

encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente Término de referencia, toda la documentacion debera
ser presentado por mesa de partes de la Unidad de Logistica del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano
de Huanuco, hasta los veinticinco (25) dias calendarios, a partir del dia siguiente de notificada la orden.

VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial de la contratacion es S/ 5,000.00 (Cinco mil con 00/100 soles.

FORMA DE PAGO:

El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitados, percibira una retribucion total incluidos los impuestos de
Ley, monto que sera pagado en una (01) armada. El pago por el servicio se efectuara previa conformidad de la
prestacion de servicios emitida por el area usuaria, presentacion del entregable respectivo y recibo por
honorarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones del Estado, la Entidad contratante paga las
contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para efectos del pago de las contraprestaciones
ejecutadas por el contratista, el pago se realizara en una (01) armada.

13. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO:
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La conformidad de servicio seré otorgada por la Jefatura de la Unidad de Logistica dentro de los siete (07) dias
calendarios posteriores a la entrega del informe de servicios segun lo indicado en el punto 6.1 del término de
referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido de estas,
otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a
realizar. El plazo de subsanacién no debe ser mayor del 30% del plazo del entregable correspondiente.
Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la aplicacién de penalidades, en
concordancia con el articulo N° 144.4 de la Ley N° 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la entidad contratante
puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado en el numeral 144.7, u optar por
resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de resolucion establecidos en el literal b) del numeral 68.1 del
articulo 68 de la Ley General de Contrataciones Publicas N° 32069. En caso otorgue periodos adicionales
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar
los dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las revisiones y nofificar las observaciones

correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o pronunciarse sobre el
levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser imputados al contratista a efectos de la
aplicacién de penalidades.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las caracteristicas
y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad, segin corresponda, debiendo
considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicando las penalidades respectivas.

. PENALIDADES:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato menor, la entidad
contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea imputable, hasta por un monto
méaximo equivalente al 10% del monto del entregable correspondiente, que puede descontarse del pago del
entregable o del pago final.

Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente formula:

Penalidad diaria= 010 x monto vigente
Fxplazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

15. CONFIDENCIALIDAD:
El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad respecto de la
informacién a la que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como de la informacion que produzca, la
cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO. Queda
prohibida la utilizacion de la informacién proporcionada para un fin distinto al contratado, asi como expresamente
se prohibe su divulgacién por cualquier medio.

16. RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO:
De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Piblicas.
Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el contrato menor, segiin corresponda, en los
siguientes casos:

a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.
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b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite Ia continuacion del contrato menor.

c) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la continuacién del contrato.

d) Por la presentacion de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacion de mercado, la seleccion del
proveedor o la gjecucion contractual.

e) Porincumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.

f)  Acumulacion del monto maximo de penalidad por mora

La resolucién parcial sélo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el incumplimiento y siempre
que dicha parte sea separable e independiente del resto de las obligaciones contractuales. De no realizarse tal
precision, se entiende que la resolucién es total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES procederan de acuerdo
con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

17. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR:
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio contratado por un plazo
no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por el area usuaria.

18. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO:
A la suscripcion de este contrato y/o notificacién de la orden de servicio EL CONTRATISTA declara y garantiza
no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningiin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo
ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la

entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del
contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que supone
actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado aello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, cortesias,
invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos,
servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia
encargada de la contratacién, actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad
contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a
adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se practiquen los
actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la
ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

19. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES:
En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del Sistema Nacional de
Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la Entidad asigne al
contratista algiin bien mueble o inmueble, éste sera responsable del bien uso y conservacion de los mismos; de
lo contrario, respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicion dentro del plazo méximo
de cinco (05) dias habiles.

20. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL:
El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacion. Las condiciones antes mencionadas
no implican una vinculacion laboral con el proveedor, ya que corresponden a condiciones minimas que deberan
brindarse para la ejecucion del servicio.

21. RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS:
La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no enerva su derecho a
reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 69 de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas y 144 de su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°009-
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22, GESTION DE RIESGOS:
Por disposicion del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Piblicas N° 32069,
sefiala que en |a estrategia de contratacion de bienes y servicios segmentados como estratégicos el area usuaria
en coordinacién con la DEC realiza la planificacion integral de la gestion de riesgos, en una matriz que forma
parte del expediente de contratacion, en la que se incluye la identificacién, andlisis cualitativo y cuantitativo de
los riesgos.

Huanuco, 30 de julio del 2026

GOB|ERNO REGIONAL HUANUCO
Hospital Ragiona ~m'°|""vd=fds|§in"5:vmmw

’
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FIRMA Y SELLO DEL AREA USUARIA
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CONTRATACION DE SERVICIO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA LA UNIDAD DE LOGISTICA
DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:
Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracion del Hospital Regional Hermilio Valdizan

Medrano de Huanuco.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION:
Contratar los servicios de Asistente Administrativo para la Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de
Administracion del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes del
Codigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacion laboral alguna con el
HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no encontrandose el
LOCADOR bajo la dependencia o subordinacién del HRHVM, por lo que la emision de la orden de
servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios previstos en la legislacion laboral.

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente contratacion se enmarca en la actividad del POl AOI00081200091: ABASTECIMIENTO

LOGISTICO.

FINALIDAD PUBLICA:

La contratacion del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y objetivos
institucionales de la Unidad de Logistica en materia de gestion documentaria, de tal manera se pueda
disminuir las brechas identificadas; en el marco de ejecucion de operaciones vinculados a las funciones

UNIDAD DE
R L0GISTICA de salud.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION:
5.1 Objetivo General.
Contar con los servicios de un Asistente Administrativo para atender las necesidades de gestion
documentaria de la Unidad de Logistica; que tiene por funcion basica Ia adquisicion de bienes y la
contratacion de servicios en calidad y cantidad requerida al menor costo posible, mediante la ejecucion
del Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones con el Estado, en funcién al Cuadro Multianual de
necesidades 2026.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO:

6.1 Actividades que comprende el servicio:

*  Consolidacion de requerimientos de los programas presupuestales

®  Elaboracion de pedidos de bienes y servicios a través del Sistema Integrado de Gestion
Administrativa - SIGA de los programas presupuestales.

¢ Monitoreo de Ios diversos pedidos de bienes y servicios, segun requerimientos presentados por
los responsables de los programas presupuestales.

*  Seguimiento del cumplimiento de metas fisicas y financieras programadas en las actividades
operativas del POl y el aplicativo CEPLAN,

*  Coordinacion con los responsables de los programas presupuestales para la remisién oportuna
de los requerimientos.

*  Seguimiento de la ejecucion financiera de los programas presupuestales
Revision de los términos de referencia ylo especificaciones técnicas para la contratacién de
bienes y servicios menores a 08 UIT de los programas presupuestales.

*  Proyectar informes de certificacion de crédito presupuestal de los programas.
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7. REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:
7.1 Del Postor:
a) Perfil.

- Titulo Profesional en Economia, Administracion y/o Contabilidad
- Colegiado y habilitado

b) Requisitos/Capacitaciones:
- Capacitacion en SIGA
- Capacitacion en SIAF
- Capacitacion en contrataciones del estado.
- Conocimiento y manejo de ofimatica, nivel basico (No se requiere sustentar con documento).
- Conocimiento en gestion documentaria (No se requiere sustentar con documento).
- No contar con impedimento para contratar con el estado.
- Contar con cédigo de cuenta interbancaria (CCl).
- Contar con RNP vigente.
- Contar con RUC activo y habido.
c¢) Experiencia:
- Experiencia General: minima de dos (02) afios en el sector pablico y/o privado.
- Experiencia en trabajos con programas presupuestales
- Experiencia Especifica: minima de diez (10) meses, como asistente y/o apoyo, en el sector
publico (salud).

8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:

El plazo de la prestacion del servicio sera hasta los veinticinco (25) dias calendarios, contabilizados a
partir del dia siguiente de notificada la orden de servicio.

9. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:

La ejecucion del servicio se realizara en la Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracion
del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizan 950.

10. RESULTADOS ESPERADOS:

Unico Entregable:
El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de las actividades desarrolladas las

mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente documento, debiendo ser
presentado de manera fisica por mesa de partes de la Unidad de Logistica del Hospital Regional
Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, hasta los veinticinco (25) dias calendarios, contabilizados a
partir del dia siguiente de notificado la orden.

11. VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial de la contratacion es S/ 2,500.00 (Dos mil quinientos con 00/100 soles).
12.  FORMA DE PAGO:

El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitados, percibira una retribucién total incluidos los
impuestos de Ley, monto que sera pagado en uno (01) armada. El pago por el servicio se efectuara
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previa conformidad de la prestacion de servicios emitida por el area usuaria, presentacion del
entregable respectivo y recibo por honorarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones del Estado, la Entidad contratante
paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para efectos del pago de las
contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara en uno entregable.

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO:

La conformidad de servicio sera otorgada por la Jefatura de la Unidad de Logistica dentro de los siete
(07) dias calendarios posteriores a la entrega del informe de servicios segun lo indicado en el punto 6.1
del término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido de estas,
otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las
subsanaciones a realizar. Ei plazo de subsanacion no debe ser mayor del 30% del plazo del entregable
correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la
aplicacién de penalidades, en concordancia con el articulo N° 144.4 de la Ley N° 32069 — Ley General
de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la entidad
contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado en el numeral
144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de resolucion establecidos en el
literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de Contrataciones Publicas N° 32069. En
caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del
plazo inicial para subsanar, sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para
efectuar las revisiones y notificar las observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o pronunciarse sobre
el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser imputados al contratista a
efectos de la aplicacion de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad, segun
corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacién, aplicando las penalidades
respectivas.

PENALIDADES:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato menor, la entidad
contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea imputable, hasta por
un monto maximo equivalente al 10% del monto del entregable correspondiente, que puede
descontarse del pago del entregable o del pago final.

Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente
formula;
Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente

F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

CONFIDENCIALIDAD:
El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad respecto de
la informacién a la que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como de la informacién que
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produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE
HUANUCO. Queda prohibida la utilizacién de la informacién proporcionada para un fin distinto al
contratado, asi como expresamente se prohibe su divulgacién por cualquier medio.

RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO:
De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el contrato menor, segun
corresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacion del contrato menor.
¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la continuacién del
contrato.
d) Por la presentacion de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacién de mercado, la
seleccion del proveedor o la ejecucitn contractual.
e) Por incumplimiento de la Clausula Anticorrupcién.
f)  Acumulacién del monto maximo de penalidad por mora

La resolucién parcial sélo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el incumplimiento y
siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las obligaciones contractuales. De
no realizarse tal precision, se entiende que la resolucién es total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES procederan de
acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Piblicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR:
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio contratado por
un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por el area usuaria.

ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO:

A la suscripcion de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL CONTRATISTA declara y
garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ninglin pago o entrega de cualquier
beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion
o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia
del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo
que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios pablicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area
usuaria, de la dependencia

encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacién y/o cualquier servidor de la entidad
contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se
obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucién del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES:
En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del Sistema Nacional
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de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la Entidad
asigne al contratista algun bien mueble o inmueble, éste sera responsable del bien uso y conservacion
de los mismos; de lo contrario, respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder a su
reposicion dentro del plazo maximo de cinco (05) dias hébiles.

20. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL:
El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacion. Las condiciones antes
mencionadas no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que corresponden a condiciones
minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

21. RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS:
La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no enerva su
derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los
articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y 144 de su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

22. GESTION DE RIESGOS:
Por disposicion del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Pablicas N°
32069, sefiala que en la estrategia de contratacién de bienes y servicios segmentados como
estratégicos el area usuaria en coordinacion con la DEC realiza la planificacion integral de la gestion de
riesgos, en una matriz que forma parte del expediente de contratacion, en la que se incluye la
identificacion, analisis cualitativo y cuantitativo de los riesgos.

Huanuco, 30 de julio del 2026

GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

\'de Salud
Haspital nﬂ;&aﬂ‘"&fﬂ’iﬁ \Valdisén Medrana”

V. Palaclos Ledn
CPJCEFEAI:’ErgﬁleA DE LOGISTICA

FIRMAY SELLO DEL AREA USUARIA
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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DEL SERVICIO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA LA UNIDAD DE LOGISTICA

7.

DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO

AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:
Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracion del Hospital Regional Hermilio Valdizan

Medrano de Huanuco.

OBJETO DE LA CONTRATACION:
Contratacion de servicios de Asistente Administrativo para el apoyo en la Unidad de Logistica de Ia
Oficina Ejecutiva de Administracion del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes del
Codigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacién laboral alguna con el
HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no encontrandose el
LOCADOR bajo la dependencia o subordinacion del HRHVM, por lo que la emision de la orden de
servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios previstos en Ia legislacion laboral.

ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente contratacion se enmarca en la actividad del POl AOI00081200091: ABASTECIMIENTO

LOGISTICO.

FINALIDAD PUBLICA:

La contratacién del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y objetivos
institucionales de la unidad de Logistica en materia de gestion administrativa, de tal manera se pueda
disminuir las brechas identificadas; en el marco de ejecucion de operaciones vinculados a las funciones

de salud.
OBJETIVOS DE LA CONTRATACION.

5.1 Objetivo General.
Contar con los servicios de un Asistente Administrativo para apoyo y atender las necesidades de
gestion administrativa de la Unidad de Logistica del Hospital Regional Hermilio Valdizan 2026.

ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.

6.1 Actividades que comprende el servicio: ‘

e Verificacion de los términos de referencia y especificaciones técnicas de los requerimientos de
las contrataciones de bienes Y servicios menores a 08 UIT.

»  Coherencia y soporte a las areas usuarias en la formulacion de términos de referencia y
especificaciones técnicas, y su inclusion al SIGA mediante ANEXO 05.

*  Efectuar la indagacion de mercado para determinar el valor estimado ylo valor referencial de
los requerimientos formulados por las areas usuarias.

*  Preparacion de los cuadros que permitan determinar el Valor Estimado y/o valor referencial de
cada requerimiento.

*  Proyeccion de informes de habilitacion, certificacion presupuestal y notas modificatorias para la
atencion de requerimientos de bienes y servicios.

*  Registro de 6rdenes de bienes y servicios en el Sistema Integrado de Gestion Administrativa -
SIGA MEF y Sistema Integrado de Administracion Financiera — SIAF.

e Seguimiento de los tramites de los expedientes de contratacién de bienes y servicios.

REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:
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7.1Del Postor:

a) Pefrfil.
- Titulado en las carreras de Administracion, Contabilidad y/o afines
- Certificado por la OSCE
- Colegiado y habilitado.

b) Requisitos/Capacitaciones.
- Capacitacion en SIGA y SIAF
- Capacitacion en contrataciones con el estado.
- Capacitacion en Gestion Publica
- Conocimiento y manejo de ofimatica, nivel basico (No se requiere sustentar con documento).
- Conocimiento en Gestion Documentaria (No se requiere sustentar con documento).
- No contar con impedimento para contratar con el estado.
- Contar con codigo de cuenta interbancaria (CCI).
- Contar con RNP vigente.
- Contar con RUC activo y habido.

¢) Experiencia.
- Experiencia General: tres (03) afios en el sector publico y/o privado.
- Experiencia Especifica: minima de uno (01) afio, como asistente y/o apoyo, en el sector
publico (salud).

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:

El plazo de la prestacion del servicio sera hasta veinticinco (25) dias calendarios, contabilizados a partir
del dia siguiente de notificada la respectiva Orden de Servicio

LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:

La ejecucion del servicio se realizara en la Unidad de Logistica del Hospital Regional Hermilio Valdizan
Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizan 950.

RESULTADOS ESPERADOS:

Unico Entregable:

El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de las actividades desarrolladas las
mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente documento, debiendo ser
presentado de manera fisica por mesa de partes de la Unidad de Logistica del Hospital Regional
Hermilio Valdizan Medrano de Huénuco, hasta los veinticinco (25) dias calendarios, contabilizados a
partir del dia siguiente de la notificacién de la orden de servicio.

VALOR REFERENCIAL:

El valor referencial de la contratacion es S/ 2,500.00 (Dos mil quinientos con 00/100 Soles).

FORMA DE PAGO:

El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitado, percibird una refribucion total incluidos los
impuestos de Ley, monto que sera pagado en una armada. El pago por el servicio se efectuara previa

conformidad de la prestacion de servicios emitida por el area usuaria, presentacion del entregable
respectivo y recibo por honorarios
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Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones Publicas, la Entidad contratante paga
las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para efectos del pago de las
contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizarad en una (01) armada, previa
conformidad de la prestaciéon de servicios emitida por el area usuaria, presentacién del entregable
respectivo y recibo por honorarios.

CONFORMIDAD DE SERVICIO:

La conformidad sera otorgada por la Jefatura de la Unidad de Logistica hospital regional Hermilio
Valdizan Medrano de Huanuco, dentro de los 7 dias calendarios posteriores a la entrega del informe de
servicios segun lo indicado en el punto VI del término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido de estas,
otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las
subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacién no debe ser mayor del 30% del plazo del entregable
correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la
aplicacion de penalidades, en concordancia con el articulo N° 144.4 de la Ley N° 32069 - Ley General
de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la entidad
contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado en el numeral
144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de resolucion establecidos en el
literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de Contrataciones Publicas N° 32069. En
caso oforgue periodos adicionales corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del
plazo inicial para subsanar, sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante
para efectuar las revisiones y notificar las observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o pronunciarse sobre
el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser imputados al contratista a
efectos de la aplicacion de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad, segun
corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicando las penalidades
respectivas.

PENALIDADES:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato menor, la entidad
contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea imputable, hasta por
un monto méximo equivalente al 10% del monto del entregable correspondiente, que puede
descontarse del pago del entregable o del pago final.

Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente
formula:
Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

CONFIDENCIALIDAD:

El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad respecto de
la informacion a la que acceda para la realizacién de sus actividades, asi como de la informacion que
produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE
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HUANUCO. Queda prohibida fa utilizacién de la informacién proporcionada para un fin distinto al
contratado, asi como expresamente se prohibe su divulgacion por cualquier medio.

RESOLUCION DE CONTRATO:
De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el contrato menor, segin

corresponda, en los siguientes casos:

a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.

b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacién del contrato menor.

¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la continuacion del
contrato.

d) Por la presentacién de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacion de mercado, la
seleccion del proveedor o la ejecucion contractual.

e) Porincumplimiento de la Clausula Anticorrupcién.

f)  Acumulacion del monto maximo de penalidad por mora

La resolucién parcial sélo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el incumplimiento y
siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las obligaciones contractuales. De
no realizarse tal precision, se entiende que la resolucién es total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES procederan de
acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio contratado por
un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por el area usuaria.

ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcion de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL CONTRATISTA declara y
garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningln pago o entrega de cualquier
beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacién
o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia
del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo
que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area
usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o
cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o
beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal
necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES

En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del Sistema
Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la
Entidad asigne al contratista algin bien mueble o inmueble, éste sera responsable del bien uso y
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conservacion de los mismos; de lo contrario, respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder
a su reposicion dentro del plazo maximo de cinco (05) dias habiles.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS

La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no enerva su
derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los
articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y 144 de su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

DEL CARACTER NO SUBORDINADO

El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacion. Las condiciones antes
mencionadas no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que corresponden a condiciones
minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

GESTION DE RIESGOS

Por disposicion del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas N°
32069, sefiala que en la estrategia de contratacion de bienes y servicios segmentados como
estratégicos el area usuaria en coordinacion con la DEC realiza la planificacion integral de la gestion de
riesgos, en una matriz que forma parte del expediente de contratacién, en la que se incluye la
identificacion, andlisis cualitativo y cuantitativo de los riesgos.

Huéanuco, 30 de julio del 2026

GOBlERNO&EgIONAL HUANUCO
H Italnegiona Hnrﬂﬁiow Izén Medramf'

CP(' Adﬂ'and v /Palacios Ledn
JEFE DE LA UNIDAD DE LOGISTICA

FIRMAY SELLO DEL AREA USUARIA
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CONTRATACION DE SERVICIO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA LA UNIDAD DE LOGISTICA
DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:
Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracién del Hospital Regional Hermilio Valdizan

Medrano de Huanuco.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION:
Contratar los servicios de Asistente Administrativo en procesos de gestion documental para la Unidad
de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracién del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano
de Huanuco.

La contratacién se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes del
Codigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacion laboral alguna con el
HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no encontrandose el
LOCADOR bajo la dependencia o subordinacion del HRHVM, por lo que la emisién de la orden de
servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios previstos en la legislacion laboral.

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente contratacion se enmarca en la actividad del POl AOI00081200091: ABASTECIMIENTO

LOGISTICO.

FINALIDAD PUBLICA:

La contratacién del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y objetivos
institucionales de la Oficina de Logistica en materia de gestion administrativa, de tal manera se pueda
disminuir las brechas identificadas; en el marco de ejecucion de operaciones vinculados a las funciones
de salud.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION:

5.10bjetivo General.
Contar con los servicios de un Asistente Administrativo para atender las necesidades de gestion
documentaria de la Unidad de Logistica que tiene por funcion basica la adquisicion de bienes y la
contratacion de servicios en calidad y cantidad requerida al menor costo posible, mediante la
ejecucion del Plan Anual de Contrataciones con el Estado, en funcién al cuadro Multianual de
necesidades 2026.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO:

6.1 Actividades que comprende el servicio:

* Revisary evaluar comparativamente la informacion proporcionada por los proveedores de bienes
y servicios, elaborando los documentos de gestion que fueran necesarios.

e Generar 6rdenes de compras y servicios en el Sistema Integrado de Gestion Administrativa -
SIGA MEF.

e Elaboracion de cuadros comparativos previa realizacion de indagacién de mercado para
determinar el valor estimado y/o valor referencial de los requerimientos formulados por las areas
usuarias.

e Efectuar compromisos de gastos en el Sistema Integrado de Gestion Administrativa — SIGA,
Sistema Integrado de Administracion Financiera - SIAF y Weblanding.

* Notificar a los proveedores las 6rdenes de compra y/o servicio para su ejecucion.

® Realizar coordinaciones con las areas usuarias competentes del Hospital Regional Hermilio
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Valdizan de Huanuco, para la atencién de los requerimientos formulados. ’
e Registro de CCl en el SIAF-SP de los proveedores nuevos respecto a las Ordenes de Servicio y
de compras.

REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:

7.1 Del Postor:
a) Perfil.
- Titulo en las carreras de Administracion, Contabilidad y/o carreras afines.
- Colegiado y habilitado

b) Requisitos/Capacitaciones:

- Capacitacion en SIGA y SIAF

- Capacitacion en contrataciones con el estado y gestion pablica.

- Conocimiento y manejo de ofimética, nivel basico (No se requiere sustentar con documento).
- Conocimiento en Gestion Documentaria (No se requiere sustentar con documento).

- No contar con impedimento para contratar con el estado.

- Contar con cddigo de cuenta interbancaria (CCI).

- Contar con RNP vigente.

- Contar con RUC activo y habido.

¢) Experiencia:

- Experiencia General: minima de tres (03) afios de servicio en el sector piblico y/o privado.
- Experiencia Especifica: minima de diez (10) meses, como asistente y/o apoyo, en el sector
publico (salud).

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:

El plazo de la prestacion del servicio sera hasta los veinticinco (25) dias calendarios, contabilizados a
partir del dia siguiente de notificada la orden de servicio.

LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:

La ejecucion del servicio se realizara en la Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracion
del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizan 950.

RESULTADOS ESPERADOS:

Unico Entregable:
El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de las actividades desarrolladas las

mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente documento, debiendo ser
presentado de manera fisica por mesa de partes de la Unidad de Logistica del Hospital Regional
Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, hasta los veinticinco (25) dias calendarios, contabilizados a
partir del dia siguiente de notificado la orden.

VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial de la contratacion es S/ 2,000.00 (Dos mil con 00/100 soles).

FORMA DE PAGO:

P e
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El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitados, percibird una retribucion total incluidos los
impuestos de Ley, monto que sera pagado en una (01) armada. El pago por el servicio se efectuara
previa conformidad de la prestacion de servicios emitida por el area usuaria, presentacion del
entregable respectivo y recibo por honorarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones del Estado, la Entidad contratante
paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para efectos del pago de las
contraprestaciones ejecutadas por el confratista, el pago se realizara con uno entregable.

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO:

La conformidad de servicio sera otorgada por la Jefatura de la Unidad de Logistica dentro de los siete
(07) dias calendarios posteriores a la entrega del informe de servicios segin lo indicado en el punto 6.1
del término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido de estas,
otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las
subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacién no debe ser mayor del 30% del plazo del entregable
correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la
aplicacion de penalidades, en concordancia con el articulo N° 144.4 de la Ley N° 32069 - Ley General
de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, la entidad
contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado en el numeral
144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de resolucién establecidos en el
literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de Contrataciones Publicas N° 32069. En
caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del
plazo inicial para subsanar, sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para
efectuar las revisiones y notificar las observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o pronunciarse sobre
el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser imputados al contratista a
efectos de la aplicacion de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad, segun
corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacién, aplicando las penalidades
respectivas.

PENALIDADES:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato menor, la entidad
contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea imputable, hasta por
un monto maximo equivalente al 10% del monto del entregable correspondiente, que puede
descontarse del pago del entregable o del pago final.

Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente
formula;

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente

F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40
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CONFIDENCIALIDAD:

El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad respecto de
la informacion a la que acceda para la realizacién de sus actividades, asi como de la informacion que
produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE
HUANUCO. Queda prohibida la utilizacion de la informacién proporcionada para un fin distinto al
contratado, asi como expresamente se prohibe su divulgacién por cualquier medio.

RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO:
De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el contrato menor, segun
corresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacién del contrato menor.
¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la continuacion del
contrato.
d) Por la presentacion de documentacién falsa y/o inexacta durante la indagacion de mercado, la
seleccion del proveedor o la ejecucion contractual.
e) Porincumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.
f)  Acumulacién del monto maximo de penalidad por mora

La resolucion parcial soélo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el incumplimiento y
siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las obligaciones contractuales. De
no realizarse tal precision, se entiende que la resolucién es total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucién del contrato, LAS PARTES procederan de
acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR:
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio contratado por
un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por el area usuaria.

ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO:

A la suscripcién de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL CONTRATISTA declara y
garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningiin pago o entrega de cualquier
beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion
o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia
del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo
que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area
usuaria, de la dependencia

encargada de la contratacidn, actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad
contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se
obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.
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RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES:

En virtud de lo dispuesto en los articulos 11y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del Sistema Nacional
de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la Entidad
asigne al contratista algan bien mueble o inmueble, éste sera responsable del bien uso y conservacién
de los mismos; de lo contrario, respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder a su
reposicion dentro del plazo maximo de cinco (05) dias habiles.

CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL:

El servicio a prestar no implica relacién de dependencia o subordinacion. Las condiciones antes
mencionadas no implican una vinculacion laboral con el proveedor, ya que corresponden a condiciones
minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS:

La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no enerva su
derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los
articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y 144 de su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

GESTION DE RIESGOS:

Por disposicion del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas N°
32069, sefiala que en la estrategia de contratacién de bienes y servicios segmentados como
estratégicos el area usuaria en coordinacién con la DEC realiza la planificacion integral de la gestién de
riesgos, en una matriz que forma parte del expediente de contratacién, en la que se incluye la
identificacion, andlisis cualitativo y cuantitativo de los riesgos.

Huanuco, 30 de julio del 2026

GOBIERNO REGIONAL HlalANUCO

. i ional de Sal
Hospital ugﬁﬁw Vaidizan Medrano”

CPC. Adriana V. Palacios Ledn
JEFE DE LA UNIDAD DE LOGISTICA

FIRMAY SELLO DEL AREA USUARIA
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CONTRATACION DE SERVICIO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA LA UNIDAD DE LOGISTICA
DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:
Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracion del Hospital Regional Hermilio Valdizan

Medrano de Huanuco.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION:
Contratar los servicios de Asistente Administrativo para la Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de
Administracion del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huénuco.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes del
Codigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacion laboral alguna con el
HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no encontrandose el
LOCADOR bajo la dependencia o subordinacion del HRHVM, por lo que la emisién de la orden de
servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios previstos en la legislacion laboral.

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente contratacién se enmarca en la actividad del POl AOI00081200091: ABASTECIMIENTO

LOGISTICO.

FINALIDAD PUBLICA:

La contratacion del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y objetivos
institucionales de la Unidad de Logistica en materia de gestion documentaria, de tal manera se pueda
disminuir las brechas identificadas; en el marco de ejecucion de operaciones vinculados a las funciones
de salud.

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION:

5.1 Objetivo General.

Contar con los servicios de un Asistente Administrativo para atender las necesidades de gestion
documentaria de la Unidad de Logistica; que tiene por funcién basica la adquisicion de bienes y la
contratacion de servicios en calidad y cantidad requerida al menor costo posible, mediante la ejecucion
del Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones con el Estado, en funcion al Cuadro Multianual de
necesidades 2026.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO:

6.1 Actividades que comprende el servicio:

» Ingreso de informes de conformidad de actividades de todo el personal contratado por la
modalidad de locacion de servicios (asistencial y administrativo).

e Recepcion de los documentos para la firma de contratos de los procedimientos de seleccién
para la Unidad de Logistica.

e  Realizar el seguimiento en las areas usuarias de los documentos emitidos, conforme a los
cargos de la unidad de Logistica.

e  Ordenamiento cronolégicamente de los diversos documentos emitidos de la Unidad de
Logistica.
Armado de archivador de los diversos documentos emitidos en la Unidad de Logistica.
Armado de archivador de los diversos documentos recibidos en la Unidad de Logistica de
forma seleccionada, segln corresponda.

¢ Apoyo en la emision de constancias de prestacion de servicios y bienes.
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REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:
7.1. Del Postor:

a) Perfil.
- Titulo en Administracion, Contabilidad y/o carreras afines.
- Colegiado y habilitado.

b) Requisitos/Capacitaciones.
- Capacitacion en SIAF.
- Capacitacion en gestion publica.
- Conocimiento y manejo de ofimatica, nivel basico y/o intermedio (No se requiere sustentar con
documento).
- Conocimiento en Administracion Documentaria (No se requiere sustentar con documento)
- No contar con impedimento para contratar con el estado.
- Contar con cédigo de cuenta interbancaria (CCI).
- Contar con RNP vigente.
- Contar con RUC activo y habido.

¢) Experiencia.
- Experiencia General: minima de dos (02) afios de servicio en el sector publico y/o privado.
- Experiencia Especifica: minima de un afio (01) afio, en el sector publico, como asistente,
secretariado y/o apoyo administrativo y otros afines al objeto de la contratacion.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:

El plazo de la prestacion del servicio sera hasta los veinticinco (25) dias calendarios, contabilizados a
partir del dia siguiente de notificada la orden de servicio.

LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:

La ejecucion del servicio se realizara en la Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracion
del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizan 950.

RESULTADOS ESPERADOS:

’

Unico Entregable:
E! proveedor contratado debe presentar a través de una carta las actividades desarrolladas las mismas

que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente Término de referencia, toda la
documentacion deberd ser presentado por mesa de partes de la Unidad de Logistica del Hospital
Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huénuco, hasta los veinticinco (25) dias calendarios, a partir del
dia siguiente de notificada la orden.

VALOR REFERENCIAL:
E! valor referencial de la contratacién es S/ 2,000.00 (Dos mil con 00/100 soles).
FORMA DE PAGO:

El Proveedor para la ejecucién del servicio solicitados, percibira una retribucion total incluidos los
impuestos de Ley, monto que sera pagado en una (01) armada. El pago por el servicio se efectuara
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previa conformidad de la prestacion de servicios emitida por el area usuaria, presentacion del
entregable respectivo y recibo por honorarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones del Estado, la Entidad contratante
paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para efectos del pago de las
contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara en una (01) armada.

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO:

La conformidad de servicio sera otorgada por la Jefatura de la Unidad de Logistica dentro de los siete
(07) dias calendarios posteriores a la entrega del informe de servicios segln lo indicado en el punto 6.1
del término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido de estas,
otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las
subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacion no debe ser mayor del 30% de! plazo de! entregable
correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la
aplicacion de penalidades, en concordancia con el articulo N° 144.4 de la Ley N° 32069 - Ley General
de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, Ia entidad
contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado en el numeral
144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de resolucion establecidos en el
literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de Contrataciones Publicas N° 32069. En
caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del
plazo inicial para subsanar, sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para
efectuar las revisiones y notificar las observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o pronunciarse sobre
el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser imputados al contratista a
efectos de la aplicacion de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad, segin
corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicando las penalidades
respectivas.

PENALIDADES:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato menor, la entidad
contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea imputable, hasta por
un monto maximo equivalente al 10% del monto del entregable correspondiente, que puede
descontarse del pago del entregable o del pago final.

Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Pablicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con Ia siguiente
formula:
Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

CONFIDENCIALIDAD:
El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad respecto de
la informacion a la que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como de la informacion que
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produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE
HUANUCO. Queda prohibida la utilizacion de la informaciéon proporcionada para un fin distinto al
contratado, asi como expresamente se prohibe su divulgacion por cualquier medio.

RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO:

De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el contrato menor, segun
corresponda, en los siguientes casos:

a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.

b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacion del contrato menor.

c) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la continuacién del
contrato.

d) Porla presentacién de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacién de mercado, la
seleccion del proveedor o la ejecucion contractual.

e) Porincumplimiento de la Clausula Anticorrupcién.

f)  Acumulacidn del monto méximo de penalidad por mora

La resolucion parcial sélo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el incumplimiento y
siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las obligaciones contractuales. De
no realizarse tal precisién, se entiende que la resolucion es total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucién del contrato, LAS PARTES procederan de
acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR:
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio contratado por
un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por el area usuaria.

ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO:

A la suscripcion de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL CONTRATISTA declara y
garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningin pago o entrega de cualquier
beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion
o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia
del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo
que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area
usuaria, de la dependencia

encargada de la contratacién, actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad
contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se
obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES:
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En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del Sistema Nacional
de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la Entidad
asigne al contratista algiin bien mueble o inmueble, éste sera responsable del bien uso y conservacion
de los mismos; de lo contrario, respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder a su
reposicion dentro del plazo méaximo de cinco (05) dias habiles.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS:

La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no enerva su
derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los
articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Piblicas y 144 de su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

DEL CARACTER NO SUBORDINADO:

El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacion. Las condiciones antes
mencionadas no implican una vinculacion laboral con el proveedor, ya que corresponden a condiciones
minimas que deberan brindarse para la ejecucién del servicio.

GESTION DE RIESGOS:

Por disposicion del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas N°
32069, sefiala que en la estrategia de contratacion de bienes y servicios segmentados como
estratégicos el area usuaria en coordinacion con la DEC realiza la planificacion integral de la gestion de
riesgos, en una matriz que forma parte del expediente de contratacién, en la que se incluye la
identificacion, anlisis cualitativo y cuantitativo de los riesgos.

Huénuco, 30 de julio del 2026

FIRMAY SELLO DEL AREA USUARIA

GOBIERNO REGIONAL HuAnuco

i6n R nal de Salu
Hospital Rogiona) Wuun ‘Medrano”

CPC, Adriand Igtalacins Ledn

JEFE DE LA UNIDAD DF 106G(STICA
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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DE SERVICIO DE ASISTENTE TECNICO EN COMUNICACIONES
PARA EL AREA DE IMAGEN INSTITUCIONAL DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO
VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO

1. AREA QUE REALIZA EL. REQUERIMIENTO:
Oficina de la Direccion Ejecutiva del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de
Huanuco

2. OBJETO DE LA CONTRATACION:
Contratar los servicios de asistente técnico en el area de comunicacién para la realizacion de
difusion de contenidos de las diversas actividades que se realizan en los servicios Hospital
Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes
del Cédigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacion laboral alguna
con el HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no
encontrandose el LOCADOR bajo la dependencia o subordinacion del HRHVM, por lo que la
emision de la orden de servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios
previstos en la legislacién laboral.

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente contratacion se enmarca en la actividad del POl AOI00081200358: GESTION
ADMINISTRATIVA.

4. FINALIDAD PUBLICA:

La contratacion del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y
objetivos institucionales de la Oficina de Direccion Ejecutiva, de tal manera se pueda
disminuir las brechas identificadas; en el marco de ejecucion de operaciones vinculados a las
funciones de salud.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION.
5.1 Objetivo General.
Contar con los servicios de asistente técnico en el drea de comunicacién para la
realizacion de difusiéon de contenidos de las diversas actividades que se realizan en los
servicios Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.

e Actividades que comprende el servicio:
e Recopilacién de imagenes audiovisuales.
¢ Realizacion de entrevistas al director, pacientes y médicos.
e Actualizacién de la pagina institucional y redes sociales como (Facebook,
Instagram, Tik Tok y Youtube).
i='e  Reporte de edicion de VIDEOS para redes sociales.
‘'e"  Reporte de elaboracion de FLYERS para difusion en redes sociales.

7. REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:

7.1 Del Postor:
a) Perfil.
- Bachiller de la carrera de Ciencias de la Comunicaciéon Social o carreras
afines.

&P ir. Hermitio valdizan N° 950 @ www.hrhvm.gob.pe %, (062) 512400



HOSPITAL REGIONAL
HERMILIO VALDIZAN
MEDRANO

DIRECCION REGIONAL !

2 conemeglone | GERENCIA REGIONAL DE
e DE SALUD HUANUCO |

DESARROLLO SOCIAL

-
P E

b) Requisitos/Capacitaciones.
- Conocimiento y manejo de ofimatica.
- Conocimiento en disefio grafico y edicién no lineal.
- No contar con impedimento para contratar con el estado.
- Contar con cadigo de cuenta interbancaria (CCl).
- Contar con RNP vigente.
- Contar con RUC activo y habido.
¢) Experiencia.
- Experiencia General: minima de un (01) afio de servicio en el sector piiblico
y/o privado.
- Experiencia Especifica: minima de seis (06) meses, en el sector publico,
como comunicador social y/o afines al objeto de la contratacién.

8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:
El plazo de la prestacién del servicio sera hasta los veinticinco (25)-dias contabilizados a
partir del siguiente dia de notificado la orden de servicio hasta que cese la necesidad del area
usuaria del objeto de contratacién.

LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucion del servicio se realizard en Oficina de la Direccion Ejecutiva del Hospital
Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizan 950.

. RESULTADOS ESPERADOS:

Unico Entregable: El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de
las actividades desarrolladas las mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1
del presente documento, debiendo ser presentado de manera fisica por mesa de partes de la
Oficina de la Direccion Ejecutiva del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de

Huanuco, hasta los veinticinco (25)dias contabilizados a partir de! siguiente dia de notificado
la orden de servicio.

11. VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial por el total del presente servicio sera la suma de S/. 2,000 (dos mil con
00/100), de acuerdo a los entregables.

12. FORMA DE PAGO:
E! Proveedor para la ejecucién del servicio solicitados, percibira una retribucion total incluidos
los impuestos de Ley, monto que sera pagado en una (01) armada. El pago por el servicio se
efectuard previa conformidad de la prestacién de servicios emitida por el area usuaria,
presentacion del entregable respectivo y recibo por honorarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones Publicas, la Entidad
contratante paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para
efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara
en una (01) armada.

13. CONFORMIDAD DE SERVICIO:
La conformidad ser& otorgada por la Oficina de la Direccién Ejecutiva, dentro de los 7 dias
calendarios posteriores a la entrega del informe de servicios segun lo indicado en el punto VI
del término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido
de estas, otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion
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de las subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacién no debe ser mayor del 30% del
plazo del entregable correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo
otorgado, no corresponde la aplicacién de penalidades, en concordancia con el articulo N°
144.4 de la Ley N° 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, la
entidad contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado
en el numeral 144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de
resolucion establecidos en el literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de
Contrataciones Publicas N° 32069. En caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar
ia penalidad por mora desde el vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar los

dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las revisiones y notificar
las observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o
pronunciarse sobre el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser
imputados al contratista a efectos de la aplicacién de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con
las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la
conformidad, segdn corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion,
aplicando las penalidades respectivas.

PENALIDADES:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato menor,
la entidad contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea
imputable, hasta por un monto méximo equivalente al 10% del monto del entregable
correspondiente, que puede descontarse del pago del entregable o del pago final.

Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General
de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la

siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

CONFIDENCIALIDAD:

El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad
respecto de la informacién a la que acceda para la realizacion de sus actividades, asf como
de la informaciéon que produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL
HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO. Queda prohibida la utilizacién de Ia
informacién proporcionada para un fin distinto al contratado, asi como expresamente se
prohibe su divulgacion por cualquier medio.
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16. RESOLUCION DE CONTRATO:
De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parciaimente el
contrato menor, segun corresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacién del contrato menor.
¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la
continuacion del contrato.
d) Por la presentacién de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacion de
mercado, la seleccion del proveedor o la ejecucién contractual.
e) Por incumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.
f) Acumulacion del monto maximo de penalidad por mora

La resolucion parcial sélo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el
incumplimiento y siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las
obligaciones contractuales. De no realizarse tal precision, se entiende que la resolucién es
total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES
procederan de acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N°
009-2025-EF.

17. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
contratado por un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por
el area usuaria.

18. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO
A la suscripcion de este contrato y/o notificacién de la orden de servicio EL CONTRATISTA
declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningun pago o
entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los
evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa
o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o
dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a
adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionaimente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales
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tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

19. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES
En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento
de la prestacion, la Entidad asigne al contratista algun bien mueble o inmueble, éste sera
responsable del bien uso y conservacion de los mismos; de lo contrario, respondera por su
deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicién dentro del plazo maximo de cinco (05)
dias habiles.

20. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL
El servicio a prestar no implica relacién de dependencia o subordinacion. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacion laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucioén del servicio.

21. RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS
La recepcion conforme de ia prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no
enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo
dispuesto por los articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y
144 de su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

22. DEL CARACTER NO SUBORDINADO
El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacion. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucién del servicio.

23. GESTION DE RIESGOS
Por disposicién del articulo N° 128 del Reglamento de fa Ley General de Contrataciones
Publicas N° 32069, sefiala que en la estrategia de contratacidn de bienes y servicios
segmentados como estratégicos el area usuaria en coordinacién con la DEC realiza la
planificacién integral de la gestién de riesgos, en una matriz que forma parte del expediente
de contratacion, en la que se incluye la identificacion, analisis cualitativo y cuantitativo de los
riesgos.

Huanuco, 04 de Agosto del 2026

FIRMAY SELLO DEL AREA USUARIA
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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DEL SERVICIO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA LA
DIRECCION EJECUTIVA DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO
DE HUANUCO

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:

Oficina de la Direccion Ejecutiva del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de
Huanuco

2, OBJETO DE LA CONTRATACION:

CONTRATACION DE SERVICIOS de asistente administrativc en procesos de gestién
documental para la Direccion Ejecutiva.

La contratacion se realiza de conformidad con o establecido en el Articulo 1764° y siguientes
del Codigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacion laboral alguna
con el HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no
encontrandose el LOCADOR bajo la dependencia o subordinacion del HRHVM, por lo que la
emision de la orden de servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios
previstos en la legislacién laboral.

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente contratacion se enmarca en la actividad del POl AQI00081200358: GESTION

ADMINISTRATIVA.

4. FINALIDAD PUBLICA:
La contratacion del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y
objetivos institucionales de la Oficina de la Direccién Ejecutiva de gestion administrativa, de
tal manera se pueda disminuir las brechas identificadas; en el marco de ejecucién de
operaciones vinculados a las funciones de salud.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION.
5.1 Objetivo General.

Contar con los servicios de un asistente administrativo para atender las necesidades de la
Oficina de la Direccion Ejecutiva que tiene por funcion basica la adquisicion de bienes y la
contratacion de servicios en calidad y cantidad requerida al menor costo posible, mediante la
ejecucion del Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones con el Estado, en funcion al
cuadro Multianual de necesidades 2025.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.
6.1 Actividades que comprende el servicio:

e Recepcion y derivaciéon de documentos haciendo uso del SISGEDO.

» Archivar documentos derivados a las diferentes oficinas, departamentos y servicios
del HRHVM e Instituciones.

¢ Entrega de documentos a las diferentes oficinas, departamentos y servicios del
HRHVM.

* Guardar absoluta reserva del contenido de la documentacion que se genere y
recepcione en la oficina.

e Otras actividades relacionadas a ia necesidad del servicio.

€@ ir. Hermitio Valdizan N° 950 48 www.hrhvm.gob.pe %, (062) 512400
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7. REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:
7.1 Del Postor:
a) Perfil.
- Abogada
b) Requisitos/Capacitaciones.

- Curso de ofimética Intermedio Avanzado.

- Curso de organizacién y Gestién Administrativa Publica
- Curso de Gestién Publica y Ley Servir

- No contar con impedimento para contratar con el estado.
- Contar con codigo de cuenta interbancaria (CCI).

- Contar con RNP vigente.

- Contar con RUC activo y habido.

c) Experiencia.

- Experiencia General: minima de dos (01) aflo de servicio en el sector publico y/o
privado.

- Experiencia Especifica: minima de un (08) meses, en el sector publico, como
asistente y/o secretariado y/o afines al objeto de la contratacion.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:

El plazo de la prestacion del servicio sera hasta los veinticinco (25) dias contabilizados a
partir del siguiente dia de notificado la orden de servicio hasta que cese la necesidad del area
usuaria del objeto de contratacion.

9. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucion del servicio se realizara en Oficina de la Direccion Ejecutiva del Hospital
Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizan 950.

10. RESULTADOS ESPERADOS:

UNICO Entregable: E| proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de
las actividades desarrolladas las mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1
del presente documento, debiendo ser presentado de manera fisica por mesa de partes de la
Oficina de la Direccion Ejecutiva del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de
Huanuco, hasta los veinticinco (25) dias contabilizados a partir del siguiente dia de notificado
la.orden de servicio.

11. VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial por el total del presente servicio sera la suma de S/. 2,500 (dos mil
quinientos con 00/100 soles), cada entregable.
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12. FORMA DE PAGO:
E! Proveedor para la ejecucion del servicio solicitados, percibira una retribucién total incluidos
los impuestos de Ley, monto que sera pagado en una armada. El pago por el servicio se
efectuara previa conformidad de la prestacion de sSémvicios emitida por el area usuaria,
presentacion del entregable respectivo y recibo per honorarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones Publicas, la Entidad
contratante paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para
efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara

13. CONFORMIDAD DE SERVICIO:
La conformidad sera otorgada por la Oficina de la Direccién Ejecutiva, dentro de los 7 dias
calendarios posteriores a la entrega del informe de servicios segtn lo indicado en el punto VI
del término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido
) de estas, otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion
> Kai & }o de las subsanaciones a realizar. El plazo de subsanaciéon no debe ser mayor del 30% del
',35"“""«;°'!—'%‘\\: plazo del entregable correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo

Y B otorgado, no corresponde la aplicacion de penalidades, en concordancia con el articulo N°
<§;°°}" 144.4 de la Ley N° 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la
entidad contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado
en el numeral 144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de
resolucion establecidos en el literal b) del numeral 68.1 de! articulo 68 de la Ley General de
Contrataciones Publicas N° 32069. En caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar
la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar los
dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las revisiones y notificar
las observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o
pronunciarse sobre el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser
imputados al contratista a efectos de la aplicacion de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con
las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la
conformidad, segin corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacién,
aplicando las penalidades respectivas.

14. PENALIDADES:
En caso de retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del contrato menor,
la entidad contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea
imputable, hasta por un monto maximo equivalente al 10% del monto del entregable
correspondiente, que puede descontarse del pago del entregable o del pago final.
Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General
de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF;

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la
siguiente férmula:

& Jr. Hermitio Valdizan N® 950 &  www.hrhvm.gob.pe T, (062) 512400
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Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

15. CONFIDENCIALIDAD:
El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad
respecto de la informacién a la que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como
de la informacién que produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL
HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO. Queda prohibida la utilizacion de la
informacién proporcionada para un fin distinto al contratado, asi como expresamente se
prohibe su divulgacién por cualquier medio.

16. RESOLUCION DE CONTRATO:
De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones PuUblicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el
contrato menor, segun corresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacion del contrato menor.
c) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite Ila
continuacién del contrato.
d) Por la presentacion de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacién de
mercado, la seleccién del proveedor o la ejecucion contractual.
e) Porincumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.
f)  Acumulacion del monto maximo de penalidad por mora

La resolucién parcial s6lo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el
incumplimiento y siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las
obligaciones contractuales. De no realizarse tal precision, se entiende que la resolucion es
total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES
procederan de acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N°
009-2025-EF.

17. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
contratado por un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por
el area usuaria.

18. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO
A la suscripcion de este contrato y/o notificacién de la orden de servicio EL CONTRATISTA
declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningtin pago o
entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los
evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa
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o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o
dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a
adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los actos previamente sefalados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucién del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.
RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES

En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento
de la prestacion, la Entidad asigne al contratista algiin bien mueble o inmueble, éste sera
responsable del bien uso y conservacion de los mismos; de lo contrario, respondera por su
deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicion dentro del plazo maximo de cinco (05)
dias habiles.

CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL

El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacién. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.
RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS

La recepcion conforme de la prestacién por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no
enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo
dispuesto por los articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y
144 de su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

DEL CARACTER NO SUBORDINADO

El servicio a prestar no implica relacién de dependencia o subordinacién. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacion laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

GESTION DE RIESGOS

Por disposicion del articulo N°128 del Reglamento de la Léey General de Contrataciones
Publicas N° 32069, sefiala que en la estrategia de contratacion de bienes y servicios
segmentados como estratégicos el area usuaria en coordinacion con la DEC realiza la
planificacion integral de la gestion de riesgos, en una matriz que forma parte del expediente
de contratacion, en la que se incluye la identificacion, analisis cualitativo y cuantitativo de los
riesgos.

Huanuco, 24 de julio del 2026
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“CONTRATACION DE SERVICIO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO
PARA LA UNIDAD DE ECONOMIA DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO
VALDIZAN MEDRANO HUANUCO”

1. {&REA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO
Area de Integracion Contable de la Unidad de ECONOMIA del Hospital Regional

Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION:

Contratar los Servicios de 01 Asistente Administrativo para realizar trabajos en Analisis y
Cierre Contable, Financiero y Presupuestal para el area de Integracion Contable de la
Unidad de Economia.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y
siguientes del Codigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacion
laboral alguna con el HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE
HUANUCO, no encontrandose el LOCADOR bajo la dependenc1a o subordinacién del
HRHVM, por lo que la emisitn de la orden de servicio no genera para el LOCADOR
nlnguno de los beneficios previstos en la legislacion laboral.

‘--"'__.,\
O \

ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente contratacion se enmarca en la actividad del POI AO100081200096:
ACCIONES ORIENTADAS AL FORTALECIMIENTO FINANCIERO Y CONTABLE.

4. FINALIDAD PUBLICA
La contratacién del presente servicio busca coadyuvar al cumplimiento de las metas y
objetivos institucionales del Area de Integracion Contable de la Unidad de Economia que
se realiza de manera Mensual, Trimestral y Semestral ante el Gobierno Regional de la
ciudad de Hu4nuco, de tal manera que se pueda cumplir en los plazos establecidos para la
presentacion de la informacion solicitada.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION
5.1 Objetivo General i
Contar con los servicios de un Asistente Administrativo para realizar actividades de
Anélisis y Cierre Contable en el 4rea de Integracién Contable a través del Sistema
SIAF WEB MODULO CONTABLE EJECUTORA de todas las operaciones de
ingresos y gastos y operaciones complementarias de la Entidad, que permita formular
los Estados Financieros y Presupuestarios de acuerdo a las Normas Internacionales de
Contabilidad del Sector Publico (NIC-SP) y dispositivos vigentes, segin lo demande
la Unidad de Economia del Hospital Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco.

6. DESCRIPCION DE LA CONTRATACION
6.1 Actividades que comprende el servicio:

e Elaborar y presentar los estados financieros mensual y semestral en el MEF
LANDING - WEB:

Jr. Hermilio Valdizan N° 950 - Hudnuco TELEFONO: 062-512400- Anexo 441
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v Registrar las notas contables de comprobantes de salida (Pecosas) en el Modulo
Web contable Ejecutora.

Realizar el analisis las cuentas contables que amparan el saldo del Balance de
Comprobacién con aplicacién de las NICS-SP.

Conciliar las operaciocnes reciprocas con entidades del estado y elaboracién de
las actas correspondientes.

Efectuar la contabilizaciéon de las operaciones de ingresos en la fase de
Determinados y fase de Recaudado.

Y otras actividades de acuerdo a la necesidad del area

A N

7. REQUISITOS Y PERFIL MINIMOS DEL PROVEEDOR
7.1 Del Postor
a) Perfil
- Profesional Titulado en contabilidad, colegiado.
b) Requisitos/Capacitaciones
- Conocimiento en SIGA y SIAF, conocimiento en el manejo de sistemas, cierre
contable gubernamental, conocimiento en ofimatica, capacidad para trabajar en
equipo, habilitacion profesional vigente.
- No contar con impedimento para contratar con el Estado.

V5 9{ - Contar con codigo de cuenta interbancaria (CCI).
[ ' =) - Contar con RNP vigente.
L / - Contar con RUC activo y habido.
X " ¢) Experiencia.
s - Experiencia general no menor de (02) afios en el Sector Publico o privado.

- Experiencia Especifica: no menor de (01) afio realizando funciones relacionados
en el Sector Publico.

8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:
25 dias calendarios a partir del dia siguiente de notificada la respectiva Orden de Servicio.

9. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO: )
El lugar de ejecucion sera en la Unidad de Economia — Area de Integracién Contable en el
Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco.

10. RESULTADOS ESPERADOS:
Unico Entregable: Presentar una carta con el consolidado de las actividades desarrolladas

las mismas que se encuentran éontempladas en el numeral 6.1 del presente documento,
hasta los veinticinco (25) dias calendarios contabilizados desde el dia siguiente de la
notificacion de la Orden de Servicios.

El entregable debera ser presentado de manera fisica por mesa de partes de la Unidad de
Economia del Hospital Regional Hermilio Valdizan de Huanuco

11. VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial de la contratacion es de Tres Mil con 00/100 Soles (S/3,000.00), por

un tnico entregable.
12. FORMA DE PAGO:

El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitados, percibird una retribucion total
incluidos los impuestos de Ley, monto que serd pagado en una armada. El pago por el

Jr. Hermilio ya!digénaN"‘QSO - Hudnuco TELEFONO: 062-512400- Anexo 441
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servicio se efectuara previa conformidad de la prestacién de servicios emitidas por el 4rea
usuaria, presentacion del entregable respectivo y recibo de honorarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones Piblicas, la Entidad
contratante paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para
efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara
en un entregable.

13. CONFORMIDAD DE SERVICIO:
La conformidad del servicio sera otorgada por el jefe de la Unidad de Economia, luego de
recibido el servicio correspondiente a 01 entregable, dentro de los 7 dias calendarios
posteriores a la entrega del informe de servicios segun lo indicado en el punto VI del
término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o
sofisticacion de las subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacion no debe ser mayor
del 30% del plazo del entregable correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del- -
plazo otorgado, no corresponde la aplicacion de penalidades, en concordancia con el
articulo N° 144.4 de la Ley N°32069 — Ley General de Contrataciones Publicas.

j} N \\_ Si pese al plazo otorgado el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la
1| entidad contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo
sefialado en el numeral 144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos
de resolucién establecidos en el literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General
de Contrataciones Puiblicas N° 32069. En caso otorgue periodos adicionales corresponde
aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin
considerar los dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las
revisiones y notificar las observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o
pronunciarse sobre el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser
imputados al contratista a efectos de la aplicacién de penalidades.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan
con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorgala

conformidad, segiin corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion,

aplicando las penalidades respectivas.

14. PENALIDADES:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato

menor, la entidad contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso

que le sea imputable, hasta por un monto maximo equivalente al 10% del monto del

entregable correspondiente, que puede descontarse del pago del entregable o del pago final.

Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley
General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025- -
EF:
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En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la
siguiente féormula:

Penalidad diaria=__ (.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

15. CONFIDENCIALIDAD:
El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad
respecio de la informacion a la que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como
de la informacion que produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL
HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO. Queda prohibida la utilizacién de
la informacién proporcionada para un fin distinto al contratado, asi como expresamente se
prohibe su divulgacion por cualquier medio.

16. RESOLUCION DE CONTRATO:

De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de
ro— Contrataciones Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el
URSOUN,  contrato menor, segun corresponda, en los siguientes casos:

/ AV
| a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacién del contrato menor.
- ¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la
continuacion del contrato.
d) Por la presentacion de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacién de
mercado, la seleccién del proveedor o la ejecucion contractual.
¢) Por incumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.
f) Acumulacion del monto méximo de penalidad por mora.

La resolucion parcial s6lo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el
incumplimiento y siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las
obligaciones contractuales. De no realizarse tal precision, se entiende que la resolucion es

total.
De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucién del contrato, LAS PARTES

procederan de acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N°
009-2025-EF.

17. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
contratado por un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada
por ¢l area usuaria.
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18. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcion de este contrato y/o notificacién de la orden de servicio EL
CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado
ninglin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o
indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacién o cualquier servidor de la entidad
contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante
la vigencia del contrato, Y, despues de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa
o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer
o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal,
directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores piiblicos, locadores de
servicios o proveedores de servicios del drea usuaria, de la dependencia encargada de la
contratacién, actores del proceso de contratacién y/o cualquier servidor de la entidad
contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa
linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias
para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD
CONTRATANTE. =

19. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES

En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29151 - Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento
de la prestacion, la Entidad asigne al contratista algun bien mueble o inmueble, éste sera
responsable del bien uso y conservacién de los mismos; de lo contrario, respondera por su
deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicion dentro del plazo méximo de cinco
(05) dias habiles.

20. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL

El servicio a prestar no implica relacién de dependencia o subordinacion. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

21. RESPONSABILIDAD POR LOS VICIOS OCULTOS

La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no
enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo
dispuesto por los articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Piblicas
y 144 de su reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

Jr. Hermilio Valdizan N° 950 - Hudnuco TELEFONO: 062-512400- Anexo 441




i AL BECN AL
R G WAL A
SUEEAE AN
e e B e

“ GOBIERNO REGIONAL
rvYs BIERK GERENCIA REGIONAL DE

WW HU AN UCO DESARROLLO SOCIAL

Nuiestrt comprotiiso s contigo

HOSPITAL REGIONAL
HERMILIO VALDIZAN
MEDRANO

DIRECION REGIONAL DE
SALUD HUANUCO

22. DEL CARACTER NO SUBGRNIDADO
El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacion. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucién del servicio.

23. GESTIGION DE RIESGOS:
Por disposicién del articulo N° 18 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones
Publicas N° 32069, sefiala que en la estrategia de contratacién de bienes y servicios
segmentados como estratégicos del drea usuaria en coordinaciéon en la DEC realiza la
planificacion integral de la gestion de riesgos, en una matriz que forma parte del expediente
de contratacién, en la que se incluye la identificacion, andlisis cualitativos y cuantitativos
de los riesgos.

Huanuco, 30 de julio del 2026.

9 : )
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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DEL SERVICIO DE UN (01) TECNICO ADMINISTRATIVO PARA EL
DEPARTAMENTO DE DIAGNOSTICO POR IMAGENES DEL HOSPITAL REGIONAL
HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:
Departamento de Diagnostico por Imagenes del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano
de Huanuco.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION:

CONTRATACION DE SERVICIOS de un (01) Técnico. Administrativo para el Departamento.
de Diagnostico por Imagenes del Hospital Regional Hermifio Valdizéan Medrano de Huénuco.
La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes
del Cédigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacion laboral alguna
con el HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no
encontrandose el LOCADOR bajo la dependencia o subordinacion del HRHVM, por lo que la
emision de la orden de servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios
previstos en la legislacion laboral.

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente contratacién se enmarca en la actividad del POI AOI00081200099 - SERVICIOS
DE APOYO. AL DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO.

4. FINALIDAD PUBLICA:

La contratacion del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y
objetivos institucionales del Departamento de Diagnostico por Iméagenes en base a la carencia
de técnico administrativo ya que provoca demoras en las atenciones a los pacientes usuarios,
de tal manera se pueda disminuir las brechas identificadas; en el marco de ejecucién de
operaciones vinculados a las funciones de salud.

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION.
5.1 Objetivo General.

Contar con los servicios de un (01) Técnico administrativo para atender las necesidades que
tiene por funcion bésica la atencién a los pacientes que asisten a los diferentes servicios del
Departamento de Diagnostico por Imagenes.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.
6.1 Actividades que comprende el servicio:

- Atencién en Modulo del Departamento de Diagnostico por Iméagenes

- Recepcion de orden y/o soficitud de examen de los diferente Servicios del Departamento
de Diagnostico por Iméagenes.

- Atencién a los usuarios de los diferentes servicios del Departamento de Diagndstico por
imagenes

- Programacion, registro de citas y atenciones de los diferentes Servicios del Departamento
de Diagnéstico por Imagenes.

- Entrega de informes médicos de los Servicios de Rayos X, Tomografia, densitometria
dsea y Mamografia.

- Digitacion de informes médicos en los Servicios de Rayos X y Ecografia (sala 1 y sala 2).
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- Elaboracion, tramite y seguimiento de los requerimientos de insumos, utiles de escritorio, y
otros de los diferentes Servicios del Departamento de Diagnédstico por Imagenes.

7. REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:
7.1 Del Postor:

a) Perfil.
-EGRESADA (0) DE LA CARRERA DE SECRETARIADO, TECNICO
ADMINISTRATIVO Y/O EGRESADO DE LAS CARRERAS DE

ADMINISTRACION, CONTABILIDAD, ECONOMIA U OTRAS.
b) Requisitos/Capacitaciones.

- Curso de Asistente administrativo y/o Ofimética

- No contar con impedimento para contratar con el estado.
- Contar con cddigo de cuenta interbancaria (CCI).

- Contar con RNP vigente.

- Contar con RUC activo y habido.

¢) Experiencia.

- Experiencia General: Contar con minimo 06 meses de experiencia incluido
practicas pre profesionales en sector publico y/o privado.

8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:
El plazo de la prestacion del servicio serd por un entregable hasta veinticinco (25) dias
calendarios, contabilizado, a partir del dia siguiente de notificada la respectiva Orden de
Servicio

9. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucion del servicio se realizara en el Departamento de Diagnostico por Imagenes del
Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizan 950.

. RESULTADOS ESPERADOS:

Unico Entregable: Ei proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de
las actividades desarroliadas las mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1
del presente documento, debiendo ser presentado de manera fisica a la secretaria del
Departamento de Diagnostico por Imagenes del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano
de Huanuco, hasta los veinticinco (25) dias calendarios contabilizados a partir del dia
siguiente de la notificacion de la orden de servicio.

11. VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial de la contratacién por entregable es S/ 1,600.00 (Mil seiscientos con
00/100 soles).

12. FORMA DE PAGO:
El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitados, percibirda una retribucion total incluidos
los impuestos de Ley, monto que serd pagado en una armada. El pago por el servicio se
efectuara previa conformidad de la prestacion de servicios emitida por el area usuaria,
presentacion del entregable respectivo y recibo por honorarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones Publicas, la Entidad
contratante paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para
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efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara
en un (01) entregable. -

13. CONFORMIDAD DE SERVICIO:

La conformidad sera otorgada por la Jefatura del Departamento de Diagnostico por Imagenes
del HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, dentro de los
7 dias calendarios posteriores a la entrega del informe de servicios segun lo indicado en el
punto VI del término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido
de estas, otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion
de las subsanaciones a realizar. El plazo de subsanaciéon no debe ser mayor del 30% del
plazo del entregable correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo
otorgado, no corresponde la aplicacion de penalidades, en concordancia con el articulo N°
144.4 de la Ley N° 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo oforgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la
entidad contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado
en el numeral 144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de
resolucién establecidos en el literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de
Contrataciones Publicas N° 32069. En caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar
la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar los

dias en los que pudiera incurrir fa entidad contratante para efectuar las revisiones y notificar
las observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o
pronunciarse sobre el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser
imputados al contratista a efectos de la aplicacién de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con
las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la
conformidad, segun corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion,
aplicando las penalidades respectivas.

. PENALIDADES:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato menor,
la entidad contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea
imputable, hasta por un monto méximo equivalente al 10% del monto del entregable
correspondiente, que puede descontarse del pago del entregable o del pago final.

Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de ta Ley N° 320869, Ley Generat
de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 008-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la
siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

15. CONFIDENCIALIDAD:
El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad
respecto de la informacién a la que acceda para la realizaciéon de sus actividades, asi como
de la informacién que produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL
HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO. Queda prohibida la utilizacion de la
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16. RESOLUCION DE CONTRATO:
De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Pdblicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el
contrato menor, segun corresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumpie.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacion del contrato menor.
c) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la
continuacion del contrato.
d) Por la presentacién de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacion de
mercado, la seleccién del proveedor o la ejecucion contractual.
e) Por incumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.
f)  Acumulacién del monto maximo de penalidad por mora

La resolucion parcial sélo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el
incumplimiento y siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las
obligaciones contractuales. De no realizarse tal precision, se entiende que la resolucién es
total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucién del contrato, LAS PARTES
procederan de acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N°
009-2025-EF.

17. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
contratado por un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por
el area usuaria.

. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO
A la suscripcidn de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL CONTRATISTA
declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningiin pago o
entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los
evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante Ia
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa
o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o
dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a
adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los aclos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.
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19. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES
En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento
de la prestacion, la Entidad asigne al contratista algin bien mueble o inmueble, éste sera
responsable del bien uso y conservacién de los mismos; de lo contrario, respondera por su
deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicion dentro del plazo méximo de cinco (05)
dias habiles.

20. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL
El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacién. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

21. RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS
La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no
enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo
dispuesto por os articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y
144 de su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

22. DEL CARACTER NO SUBORDINADO
El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacion. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

23. GESTION DE RIESGOS
Por disposicion del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones
Publicas N° 32069, sefiala que en la estrategia de contratacion de bienes y servicios
segmentados como estratégicos el area usuaria en coordinacién con la DEC realiza la
planificacion integral de la gestién de riesgos, en una matriz que forma parte del expediente
de contratacién, en la que se incluye la identificacion, analisis cualitativo y cuantitativo de los
riesgos.

Huanuco, 22 de julio de 2026

GOBIERNO. NAL HgAnuco
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CONTRATACION DEL SERVICIO DE UN (1) ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA EL DEPARTAMENTO 7\ 2
DE CIRUGIA DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:
El Departamento De Cirugia Del Hospital Regional Hermilio Valdizdn Medrano De Huanuco
2. OBJETO DE LA CONTRATACION:

Contratar los servicios de asistente administrativo en procesos de gestién documental para el
departamento de cirugia del hospital regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco.

La contratacién se realiza de conformidad con lo estableado en el Articulo 1764° y siguientes
del Cédigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacién laboral alguna
con el HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no
encontrandose el LOCADOR bajo la dependencia o subordinacién del HRHVM, por lo que la
emision de la orden de servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios
previstos en la legislacién laboral.

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
Atencion de los pacientes hospitalizados en el departamento de Cirugia, POI
A0100081200096

4. FINALIDAD PUBLICA:
La contratacion del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y
objetivos institucionales de la Oficina de Logistica en materia de gestién administrativa de tal
manera se pueda disminuir las brechas identificadas; eh' el marco de la ejecucién de
operaciones vinculadas a las funciones de la salud.

5. OBIJETIVOS DE LA CONTRATACION.
5.1 Objetivo General. .
La contratacién del presente servicio va a permitir el mejoramlento y acceso oportuno a
expedientes, asimismo permitird el desarrollo de la calidad 'y entrega oportuna de los
expedientes y documentos a cargo con la fluidez en la atencién eficiente a los usuarios
internos y externos, brindando asistencia y soporte por el departamento de cirugfa

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.

6.1 Actividades que comprende el servicio:

Proyeccién de informes técnicos, informes y documentos relacionados a reclamos de
SUSALUD, Defensoria de la Salud y otros requeridos eri el Marco normativo del Hospital
Regional Hermilio Valdizan.

Elaboracién de informes y respuestas a documentos derivados por la Oficina de Direccién
Ejecutiva.

- Revision y gestin de los documentos recepcionados por el Departamento de Cirugia para
continuar con el trdmite documentario segin corresponda.

Proyeccién de informes y documentos relacionados a los reclamos de SUSALUD.
Defensoria de la salud y otros requeridos.

Atender mediante SISGEDO los documentos emitidos por eI Departamento de Cirugia vy
otros aplicativos que resulten pertinentes.

@ ir. Hermilio vaidizén N° 950 @ www.hrhvm.gob.pe ¢, {082) 512400
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Atender mediante el sistema de Gestién Documentario, requerimientos de informacién
sobre la ubicacién de documentos y estado de tramites de expedientes a usuarios en
general.

REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:
7.1 Del Postor:
a} Perfil.
- Egresada de la carrera de Derecho o Bachiiler en derecho.
b) Requisitos/Capacitaciones.
- Capacitacidn en ofimatica, nivel basico o intermedio.
- No contar con impedimento para contratar con el estado.
- Contar con cddigo de cuenta interbancaria (CCl).
- Contar con RNP vigente.
- Contar con RUC activo y habido.
¢} Experiencia.
- Experiencia General: minima de un (1) afio en el secter publico y/o privado.
- Experiencia Especifica: minima de:un (1) afio en el sector publico y/o privado
como asistente administrativo.

8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:
El plazo de la presentacion del servicio hasta los (25) dias contabilizados, a partir del dia
siguiente de notificada la respectiva orden de servicio

9. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucion del servicio se realizard en el departamento de cirugia del Hospital Regional
Hermilio Valdizan Medrano De Huanuco, Jr. \Hermilio Valdizan 959

10. RESULTADOS ESPERADOS:

Unico entregable: El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de las
actividades desarrolladas; las mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del
presente documento, debiendo ser presentado de manera fisica por la secretaria del
Departamento de Clrugla del Haspital Regional Valdizdn Medrano de Huadnuco hasta los (25)
dias calendario -

11. VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial de la contratacién es 5/1,800.00 (mil ochocientos con 00/100 soles) por
entregable.

12. FORMA DE PAGO:
El Proveedor para la ejecucién del servicio solicitados, percibird una retribucién total
incluidos los impuestos de Ley, monto que!serd pagado ern una armada. El pago por el
servicio se efectuard previa conformidad de la' prestacién de servicios emitida por el 4rea
usuaria, presentacion del entregable respectivo y recibo por honerarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones Publicas, la Entidad
contratante paga las contraprestaciories pactadas'a favor del contratista. Asimismo, para
efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara
en una (1) armada previa conformidad de la prestacién de servicios, emitida por el area
usuaria, presentacién de entregable respectivo y recibo por honorarios

o Jr. Hermilie Valdizdn N° 250 m www.hirhvim.gob.pe €, (062) 312400
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13. CONFORMIDAD DE SERVICIO:

punto VI del término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido
de estas, otorgdndole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion
de las subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacidn no debe ser mayor del 30% del plazo
del entregable correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no
corresponde la aplicacién de penalidades, en concordancia con el articulo N° 144.4 de la Ley
N° 32069 — Ley General de Contrataciones Puablicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, la
entidad contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo
sefialado en el numeral 144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos
de resolucién establecidos en el literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General
de Contrataciones Publicas N° 32069. En caso otorgue periodos adicionales corresponde
aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin
considerar los

dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las revisiones y notificar
las observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir. la conformidad o
pronunciarse sobre el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser
imputados al contratista a efectos de Ja aplicacién de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan
con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la
conformidad, segin corresponda, debiendo considerarse. como no ejecutada la prestacién,
aplicando las penalidades respectivas.

14, PENALIDADES:
En caso de retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del contrato
menor, la entidad contratante le aplica al proveedor una ipenalidad por cada dia de atraso
que le sea imputable, hasta por un monto méximo equivalente al 10% del monto del
entregable correspondiente, que puede descontarse del pago del entregable o del pago final:
Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General
de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la
siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

15. CONFIDENCIALIDAD:

Q Ir. Hermitio Vaidizén N° 950 @G www.hrhvm.gob.pe €, (os2) 512400
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El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialida
respecto de la informacién a la que acceda para la realizacién de sus actividades, asi como de
la informacién que produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL HERMILIQS,
VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO. Queda prohibida la utilizacién de la |nformaC|on\:_«q,4;wc°/
proporcionada para un fin distinto al contratado, asi como expresamente se prohibe su =
divulgacion por cualquier medio.

16. RESOLUCION DE CONTRATO:
De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el
contrato menor, seguln corresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.
b} Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacidn del contrato menor.
c) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la
continuacion del contrato.
d) Por la presentacién de documentacién falsa y/o inexacta durante la indagacién de
mercado, la seleccidn del proveedor o la ejecuc10n contractual
e} Porincumplimiento de la Cldusula Anticorrupcién. -
f)  Acumulacién del monto méximo de penalidad por mora

La resoluciéon parcial sélo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el
incumplimiento y siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las
obligaciones contractuales. De no realizarse tal precisién, se entiende que la resolucién es
total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resoliicion del contrato, LAS PARTES
procederan de acuerdo con lo establecido en el articulo:122 del Reglamento de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N°
009-2025-EF.

17. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y ‘por los vicios ocultos del servicio
contratado por un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada
por el drea usuaria.

18. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO
A la suscripcion de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio. EL CONTRATISTA
declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometldo o efectuado hmgun pago o
entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o mdlrecta a los
evaluadores del proceso de contratacién o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa
o indirectamente. o

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar
regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publlcos locadores de servicios o
proveedores de servicios del drea usuaria, de la dependencia encargada de la contratacién,
actores del proceso de contratacién y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la

&F ir. Hermilio Valdizan N° 950 @ wwwikirhvim.gob.pe %, (062} 512400
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finalidad de obtener aiguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga
adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que
se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las ‘Vu,.,..,co
autoridades competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucién del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

19. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES
En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del Sistema
Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la
prestacién, la Entidad asigne al contratista algin bien mueble o inmueble, éste serd
responsable del bien uso y conservacién de los mismos; de lo contrario, respondera por su
deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicién dentro del plazo méximo de cinco
(05) dias habiles. '

20. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL
El servicio a prestar no implica relacién de dependencia o subordinacién. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucidn del servicio.

21. RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS
La recepcién conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no enerva
su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto
por los articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y 144 de su
Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF..

22. DEL CARACTER NO SUBORDINADO ;
El servicio a prestar no implica relacién de dependencia: o subordinaciér. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacién laboral ‘con el proveedor, ya® que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

23. GESTION DE RIESGOS
Por disposicién del articulo N2 128 del Reglamento de la Ley General de. Contrataciones
Pablicas N° 32069, sefiala que en la estrategia de contratacion de bienhes y servicios
segmentados como estratégicos el drea usuaria en coordinacidn con la DEC realiza la
planificacién integral de la gestién de riesgos, en una matriz que forma parte del expediente
de contratacién, en la que se incluye la identificacién, andlisis cualitativo y cuantitativo de los
riesgos.

FIRMA Y SELLO DEL AREA USUARIA

Hudnuco, 20 de julio del 2026

P Jr. Hermiiio Valdizén N° 950 @ www.hrbvm.gob.pe €, (062) 512400
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1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:
Departamento de Anestesiologia y Centro Quirdrgico del Hospital Regional Hermilio Valdizan
Medrano de Huanuco.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION:

Contratar los servicios de asistente administrativo en procesos de gestién documental para el
Departamento de Anestesiologia y Centro Quirirgico del Hospital Regional Hermilio Valdizan
Medrano de Huanuco.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes
del Cadigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacion laboral alguna
con el HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no
encontrandose el LOCADOR bajo la dependencia o subordinacion del HRHVM, por lo que la
emision de la orden de servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los bensficios
previstos en la legislacion laboral.

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente contratacion se enmarca en la actividad del POl AQID0081200069:
INTERVENCIONES QUIRURGICAS

4. FINALIDAD PUBLICA:

La contratacion del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas
y objetivos institucionales, brindando asistencia y soporte Administrativa al Departamento
de Anestesiologia y Centro Quirurgico, de tal manera se pueda disminuir las brechas
identificadas; en el marco de ejecucidén de operaciones vinculados a las funciones de
salud.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION:
5.1 Objetivo General.
Contar con los servicios de un asistente administrativo para atender las necesidades de
gestion documentaria del Departamento de Anestesiologia y Centro Quirurgico.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO:
6.1 Actividades que comprende el servicio:

» Redaccion de informes técnicos y respuestas a la documentacion enviada por el
Departamento de Anestesiologia y el Centro QuirGrgico.

» Evaluacion, clasificacion y administracion de la documentacion ingresada al
Departamento de Anestesiologia y Centro Quirdrgico, a fin de dar continuidad al
tramite administrativo correspondiente.

» Coordinacion con las distintas &reas de la institucion para garantizar el flujo
oportuno de informacion y el cumplimiento de los procesos administrativos.

» Gestion y seguimiento de los documentos emitidos por el Departamento de
Anestesiologia y el Centro QuirGrgico mediante el sistema SISGEDO.

Q) ir. Hermilio Valdizén N°® 950 &P www.hrhvm.gob.pe ¢ (062) 512400
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s Atender mediante sistema de gestion documentaria respecto a requerimientos de
informacion sobre la ubicacién de documentos y estado de tramite de expedientes
a usuarios en general.

o FElaboracidn de términos de referencia y especificaciones técnicas de los
requerimientos del Departamento de Anestesiologia y Centro Quirirgico.

e FElaboraciéon de base de datos para seguimiento de los documentos emitidos y
recibidos por el Departamento de Anestesiologia y Centro Quirdrgico.

7. REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:
7.1 Del Postor:
a) Perfi.
- Bachiller y/o Titulo de Contador Publico, Economista y/o afines.
b) Requisitos/Capacitaciones.
- Conocimiento y manejo de ofimatica, nivel basico, intermedio y avanzado.
- Conocimiento en Gestién Secretarial y Administracién Documentaria
- No contar con impedimento para contratar con el estado.
- Contar con codigo de cuenta interbancaria (CCl).
- Contar con RNP vigente.
- Contar con RUC activo y habido.
¢) Experiencia.
- Experiencia General: minima de dos (02) afios de servicio en el sector publico y/o
privado.
- Experiencia Especifica: minima de un (01) afio, en el sector pablico, como asistente
y/o secretariado y/o otros.
8. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO:

El plazo de la prestacion del servicio serd hasta los veinticinco (25) dias calendarios,
contabilizados a partir del dia siguients de ia nolificacion de la orden de servicio; 0 hasta que cese
la necesidad del area usuaria del objeto de contratacion.

9. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:

La ejecucion del servicio se realizard en el Departamento de Anestesiologia y Centro
Quirargico del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizan
950.

10. RESULTADOS ESPERADOS:

Unico _Entreqable: El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de las
actividades desamolladas las mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del
presente documento, debiendo ser presentado de manera fisica por mesa de partes del
Departamento de Anestesiclogia y Centro Quinirgico del Hospital Regional Hermilio Valdizan
Medrano de Huanuco, hasta los veinticinco (25) dias calendarios contabilizados a partir del dia
siguiente de la notificacién de la orden de servicio.

11. VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial de la contratacion es S/ 1,800.00 (Mil ochocientos con 00/100) por entregable.
12. FORMA DE PAGO:

El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitados, percibird una retribucion total incluidos los
impuestos de Ley, monto que sera pagado en una armada. El pago por el servicio se efectuara

v Jr. Hermilio Valdizan N° 950 0 www.hrhvm.gob.pe (062) 512400
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previa conformidad de la prestacion de servicios emifida por el area usuaria, presentacion del
entregable respectivo y recibo por honorarios.

Lo dispuesto en ia normativa de la Ley General de Contrataciones Pdblicas, la Entidad
contratante paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para
efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara
a un unico entregabile.

13. CONFORMIDAD DE SERVICIO:
L.a conformidad sera otorgada por el Departamento de Anestesiologia y Centro Quirdrgico del
HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANQO DE HUANUCO), dentro de los 7
dias calendarios posteriores a la entrega del informe de servicios segun lo indicado en el
punto V1 del tdrmino de referencia.
De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido
de estas, otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion
de las subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacion no debe ser mayor del 30% del
plazo del entregable correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo
otorgado, no corresponde la aplicacién de penaiidades, en concordancia con el articulo N°
144.4 de la Ley N® 32069 - Ley General de Contrataciones Publicas.
Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la
entidad contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a io sefialado
en el numeral 144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de
resolucion establecidos en el literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de
Contrataciones Pubilicas N°® 32069. En caso oilorgue periodos adicionales corresponde apiicar
ia penalidad por mora desde el vencimiento del piazo inicial para subsanar, sin considerar los
dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las revisiones y notificar
las observaciones correspondientes.
Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o
pronunciarse sobre el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser
imputados al contratista a efectos de la aplicacién de penalidades
Este procedimiento no resuita aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con
las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la
conformidad, segin corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion,
aplicando las penalidades respectivas.

14. PENALIDADES:
En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato menor,
la entidad contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea
imputable, hasta por un monto maximo equivalente al 10% del monto del entregable
correspondiente, que puede descontarse del pago del entregabile o del pago final.
Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General
de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica autométicamente y se calcula de acuerdo con la
siguiente férmuta:
Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

15. CONFIDENCIALIDAD:
El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad
respecto de la informacion a fa que acceda para la realizacién de sus actividades, asi como

Q) Ir. Hermitio Valdizén N° 950 @ www.hrhvm.gob.pe ¢ (062) 512400
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de la informacibn que produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL
HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO. Queda prohibida ia utilizacion de la
informacién proporcionada para un fin distinto al contratado, asi como expresamente se
prohibe su divulgacion por cualquier medio.

RESOLUCION DE CONTRATO:
De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 320869, Ley General de
Contrataciones Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el
contrato menor, segun coresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacion del contrato menor.
c) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la
continuacion del contrato.
d) Por la presentacién de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacion de
mercado, la seleccién del proveedor o la ejecucion contractual.
e) Por incumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.
f) Acumulacioén del monto maximo de penalidad por mora
La resolucion parcial sblo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el
incumplimiento y siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las
cbligaciones contractuales. De no realizarse tal precision, se entiende que la resolucién es
total.
De encontrarse en algunc de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES
procederan de acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N°
009-2025-EF.

RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
contratado por un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por
el drea usuaria.

ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcién de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL CONTRATISTA
declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningtin pago o
entrega de cualquier beneficio o incentiva ilegal, de manera directa o indirecta, a los
evaluadores dei proceso de contratacion o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de cuiminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa
0 indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o
dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios pdblicos, servidores pdablicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del érea usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a
adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los actos previamente sefialados.

Jr. Hermilio Valdizdn N° 950 www_hrhvm.gob.pe {062) 512400
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Adicionaimente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucién del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES

En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento
de la prestacion, la Entidad asigne al contratista algtin bien mueble o inmueble, éste sera
responsable del bien uso y conservacion de los mismos; de lo contrario, respondera por su
deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicion dentro del plazo méximo de cinco (05)
dias habiles.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS

La recepcidon conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no
enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo
dispuesto por los articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y
144 de su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

DEL CARACTER NO SUBORDINADO

E! servicio a prestar no implica relacién de dependencia o subordinacién. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

GESTION DE RIESGOS

Por disposicion del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones
Publicas N° 32069, sefiala que en la estrategia de contratacion de bienes y servicios
segmentados como estratégicos el area usuaria en coordinacién con la DEC realiza la
planificacion integral de la gestion de riesgos, en una matriz que forma parte del expediente
de contratacion, en la que se incluye la identificacion, andlisis cualitativo y cuantitativo de los
riesgos.

Huanuco, 20 de julio de 2026
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CONTRATACION DEL SERVICIO DE TECNICO ADMINISTRATIVO PARA LA UNIDAD
FUNCIONAL DE ANATOMIA PATOLOGICA DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO
VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:

Unidad Funcional de Anatomia Patologica del Hospital Regional Hermilio Valdizan
Medrano de Huanuco.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION:

Contar con los servicios de una TECNICO ADMINISTRATIVO con experiencia en
actividades de digitacion de informes de histopatologia y citologia en la Unidad Funcional
de Anatomia Patoldgica del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y
siguientes del Cadigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacion
laboral alguna con el HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE
HUANUCO, no encontrandose el LOCADOR bajo la dependencia o subordinacion del
HRHVM, por lo que la emisién de la orden de servicio no genera para el LOCADOR
ninguno de los beneficios previstos en la legislacion laboral.

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POL:
La presente contratacién se enmarca en la actividad del POI:

1. AOI00081200522: Examenes y procedimientos de anatomia patolégica.
2. AOI00081200523: Examenes y procedimientos de citologia.

4. FINALIDAD PUBLICA:

La Unidad Funcional de Anatomia Patolégica brinda los servicios de calidad y de manera
oportuna de los examenes de estudios histopatolégicos y citopatolégicos de todas las
muestras como biopsias, piezas operatorias, liquidos biologicos, secrecion
cervicovaginal, BAAF y otros; procedentes del Hospital Regional Hermilio Valdizan
Medrano. Tiene las funciones especificas que sefala: “Procesar, analizar, diagnosticar y
validar’. La presente contratacion tiene por finalidad contar con los servicios de un
TECNICO ADMINISTRATIVO, para digitacién de resultados de Histotecnologia vy
citologia, en el sistema Galeno y garantizar la digitacién oportuna, para ser entregado al
médico especialista.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION.
5.1 Objetivo General.

Garantizar la digitacion oportuna de los resultados histopatolégicos y citolégicos en la
Unidad Funcional de Anatomia Patolégica.

€ Jr. Hermiiio Valdizan N° 950 @B www.hrhvm.gob.pe t_ {0€2) 512400
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ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.
6.1 Actividades que comprende el servicio de Patologia quirtirgica y citologia:

Digitacion de resultados de histopatologia, citopatologia, cervicovaginal y especial,

bloque celular.

e Clasificar los resultados y formatos de atencién Gnica al paciente (FUA) para entregar a
la oficina correspondiente.

e Apoyar en la entrega de resultados.

e Seguimiento de casos pendientes para la digitacién oportuna.

e realizar seguimiento de casos pendientes, llevar control de informes emitidos,
pendientes y entregados.

e Mantener buen trato a usuarios internos y externos que permita conservar buenas
relaciones interpersonales que favorezcan el trabajo en equipo.

+ Coordinacién con médicos especialistas para la validacion de casos correspondiente.

e Participar en actividades de induccion y Capacitacion orientadas al campo funcional de

su area y de las areas con las que comparte o complementa responsabilidades.

6.2 Restricciones del servicio:
e No realizara actividades asistenciales, ni técnicas de laboratorio.
e No manipulara muestras biologicas
e No emitira resultados ni interpretaciones médicas

REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:
7.1 Del Postor:
a) Perfil.
- Egresado en Carrera Técnica en Administracion.

b} Requisitos/Capacitaciones.

- Conocimiento y dominio de ofimatica, nivel basico.

- Conocimiento en tramites administrativos.

- No contar con impedimento para contratar con el estado.
- Contar con cédigo de cuenta interbancaria (CClI).

- Contar con RNP vigente.

- Contar con RUC activo y habido.

c) Experiencia.
- Experiencia General: minima de un (01) afio de servicio en sector puablico y/o

privado.
- Experiencia Especifica: minima de un (01) afio, en el sector publico.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:

El plazo de la prestacion del servicio sera hasta los veintiocho (25) dias calendarios,
contabilizados a partir del dia siguiente de notificada la respectiva Orden de Servicio.

0 Jr. Hermifio Valdizén N° 950 8p  www.hrhvim. gob.pe 4. (0862) 512200
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9. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucion del servicio se realizara en la Unidad Funcional de Anatomia Patoldgica del
Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huénuco, Jr. Hermilio Valdizan 950.

10. RESULTADOS ESPERADOS:
Unico Entregable: Presentar una carta con el consolidado de las actividades
desarrolladas las mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente
documento; hasta los veintiocho (25) dias calendarios.

El entregable debera ser presentado de manera fisica por mesa de partes de la Unidad
Funcional de Anatomia Patoldgica, del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de
Huanuco.

11. VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial de la contratacién es S/ 1,800.00 (Mil ochocientos con 00/100 soles).

por entregable

12. FORMA DE PAGO:
El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitados, percibird una retribucion total
incluidos los impuestos de Ley, monto que sera pagado en 01 armada. El pago por el
servicio se efectuara previa conformidad de la prestacion de servicios emitida por el area
usuaria, presentacion del entregable respectivo y recibo por honorarios.

13. CONFORMIDAD DE SERVICIO:
La conformidad sera otorgada por la (JEFATURA DE LA UNIDAD FUNCIONAL DE
ANATOMIA PATOLOGICA DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN
MEDRANO DE HUANUCO), dentro de los 7 dias calendarios posteriores a la entrega del
informe de servicios segtn lo indicado en el punto VI del término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o
_ sofisticacion de las subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacion no debe ser mayor
. del 30% del plazo del entregable correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro
, del plazo otorgado, no corresponde la aplicacion de penalidades, en concordancia con el
~articulo N° 144 .4 de |a Ley N° 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas.

L Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la
| entidad contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo
sefialado en el numeral 144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los
supuestos de resolucion establecidos en el literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la
Ley General de Contrataciones Publicas N° 32069. En caso otorgue periodos adicionales
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo inicial para
subsanar, sin considerar los

dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las revisiones y notificar
las observaciones correspondientes.

&P ir. Hermilio Valdizén N® 950 B www.hrihvm.goh.pe R, (0823512400
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Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o
pronunciarse sobre el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden
ser imputados al contratista a efectos de la aplicaciéon de penalidades

Este procedimiento no resuita aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan
con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la
conformidad, segun corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la
prestacién, aplicando las penalidades respectivas.

PENALIDADES:

En caso de retraso injustificado en la gjecucién de las prestaciones objeto del contrato
menor, la entidad contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso
que le sea imputable, hasta por un monto maximo equivalente al 10% del monto del
entregable correspondiente, que puede descontarse del pago del entregable o del pago
final.

Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley
General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-
EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con
la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

15. CONFIDENCIALIDAD:
El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta
confidencialidad respecto de la informacién a la que acceda para la realizacién de sus
actividades, asi como de la informacién que produzca, la cual es de propiedad del
HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO. Queda
prohibida la utilizaciéon de la informacién proporcionada para un fin distinto al contratado,
asi como expresamente se prohibe su divulgacion por cualquier medio.

16. RESOLUCION DE CONTRATO:
De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el
contrato menor, segun corresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacién del contrato menor.
c) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la
continuacién del contrato.
d) Por la presentacion de documentacién falsa y/o inexacta durante la indagacioén de
mercado, la seleccion del proveedor o la ejecucién contractual.
e) Porincumplimiento de la Clausula Anticorrupcién.

Q' ir. Hermilio valdizan N° 950 M www.hrhvm.gob.pe €, (062) 512400
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f) Acumulacién del monto maximo de penalidad por mora

La resolucién parcial sélo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el
incumplimiento y siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las
obligaciones contractuales. De no realizarse tal precisién, se entiende que la resolucion
es total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resoluciéon del contrato, LAS PARTES
procederan de acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo
N° 009-2025-EF.

7. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
contratado por un piazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada
por el area usuaria.

18. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO
A la suscripcion de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL
CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado
ninglin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o
indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la entidad
contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra
durante la vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan
controversias pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer
actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer
o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal,
directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de
servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la
contrataciéon, actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad
contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa
linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias
para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante Ila ejecucion del contrato con LA ENTIDAD
CONTRATANTE.

19. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES
En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el
cumplimiento de la prestacion, la Entidad asigne al contratista algin bien mueble o
inmueble, éste sera responsable del bien uso y conservacion de los mismos; de lo
contrario, respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicion
dentro del plazo maximo de cinco (05) dias habiles.

o Jr. Hermilio Valdizédn N° 950 &5 www.hrhvm.gob.pe £, (062) 512400
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20. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL
El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacion. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacion laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del
servicio.

//;EAT‘*---\ZL RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS
f La recepcién conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no

‘d @ \"\, enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo
_ 3 m:',gm ) dispuesto por los articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
a"‘b,’ /.g-"' Publicas y 144 de su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.
Suhnued

22. DEL CARACTER NO SUBORDINADO
El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacién. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del

servicio.

23. GESTION DE RIESGOS
Por disposicion del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones

Publicas N° 32069, sefiala que en la estrategia de contratacion de bienes y servicios
segmentados como estratégicos el area usuaria en coordinacion con la DEC realiza la
planificacién integral de la gestién de riesgos, en una matriz que forma parte del
expediente de contratacion, en la que se incluye la identificacion, andlisis cualitativo y
cuantitativo de los riesgos.

Huanuco, 22 de Julio del 2026
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A&, f;";“m’ssmcmNTRATAC|0N DE SERVICIO DE (01) TECNICO Y/O ASISTENTE ADMINISTRATIVO
L \\f@”ﬂ;‘f SPARA EL DEPARTAMENTO DE EMERGENCIA Y CUIDADOS INTENSIVOS DEL HOSPITAL

~~=""REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO
/ 1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:

Departamento de Emergencia y Cuidados Intensivos Unidad del Hospital Regional Hermilio
Valdizan Medrano de Huanuco.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION:
Contratacion de servicios de {01) Técnico y/o Asistente Administrativo para el Departamento de
Emergencia y Cuidados Intensivos del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de
Huéanuco.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes
del Cadigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacién laboral alguna con
el HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no
encontrandose el LOCADOR bajo la dependencia o subordinacion del HRHVM, por lo que la
emision de la orden de servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios previstos
en la legisiaciéon laboral.

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POL:
La presente contratacion se enmarca en la actividad del AOI00081200093. DIRIGIR EL

SISTEMA ADMINISTRATIVO.

4. FINALIDAD PUBLICA:

La contratacion del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de los objetivos
establecidos con la finalidad de cumplir las acciones de tramite documentario de los diferentes

expedientes.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION.
5.1 Objetivo General.

Contratacion de (01) Técnico y/o Asistente Administrativo para el Departamento de
Emergencias y Cuidados Intensivos para el Hospital Regional Hermilio Valdizan de Huanuco,
para atender los diversos requerimientos del personal asistencial y administrativo del HRHVM.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.
6.1 Actividades que comprende el servicio:

» Digitacion de Documentos de Gestién, correspondiente a la parte administrativa y asistencial
para garantizar el abastecimiento de materiales; insumos y equipos del Departamento de
Emergencia y Cuidados Intensivos.

» Recepcion de Documentos via SISGEDO remitidos al Departamento de Emergencia y
Cuidados Intensivos y Servicio de UCI Médicos.

» Remitir respuesta oportuna frente a los requerimientos de informacion correspondiente al
Departamento de Emergencia y Cuidados Intensivos, Servicios de Emergencia y UCI.

» Clasificacion y archivo de la documentacion recibida en el Departamento de Emergencias y
Cuidados Intensivos y servicio UCI Medios.

> Digitacion, verificacion y tramitacién de rol de turnos de médicos.
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» Otras funciones administrativas que le sean asignadas por el responsable del area,
relacionadas con el objeto de la contratacién.

7. REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:
7.1 Del Postor:
a) Perfil.
Estudiante de la carrera Técnica en Administracién de los ultimos ciclos.

bt }; b) Requisitos/Capacitaciones.
(4

¥ ,° /

%Mf};’fg;"" - Experiencia como Técnico Administrativo y/o Asistente Administrativo.
- Curso como Asistente administrativo
- Sistema en Gestion Documental.
- No contar con impedimento para contratar con el estado.
- Contar con cédigo de cuenta interbancaria (CCI).
- Contar con RNP vigente.
- Contar con RUC activo y habido.

c) Experiencia.

- Experiencia General: Un (01) afio en sector publico y/o privado.
- Experiencia Especifica: Un (01) afio en sector publico.
8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:
El plazo de la prestacién del servicio sera hasta los veinticinco (25) dias calendatios,
contabilizados a partir del dia siguiente de notificada la respectiva Orden de Servicio.

9. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucion del servicio se realizara en el Departamento de Emergencias y Cuidados
Intensivos del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizan
950.

10. RESULTADOS ESPERADOS:

Unico Entregable: El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de las
actividades desarrolladas las mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del
presente documento, debiendo ser presentado de manera fisica por mesa de partes de la oficina
del Departamento de Emergencias y Cuidados Intensivo del Hospital Regional Hermilio Valdizan
Medrano de Huanuco, hasta los veinticinco (25) dias calendarios, contabilizados a partir del dia
siguiente de la notificacién de la orden de servicio.

11. VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial de la contratacién es S/ 1,800.00 (Un Mit Ochocientos con 00/100 soles) por
entregable.

12. FORMA DE PAGO:
El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitados, percibira una retribucién total incluidos
los impuestos de Ley, monto que seré pagado en una armada. El pago por el servicio se
efectuara previa conformidad de la prestacion de servicios emitida por el area usuaria,
presentacion del entregable respectivo y recibo por honorarios.

Unidad de Recursos Humanos
Jr. Hemilie Valdizan N° 950
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Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones Publicas, la Entidad
contratante paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para
efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara
en 01 entregable.

- 1er Entregable: 1,800.00 (Un Mil ochocientos con 00/100 soles) por entregable.

. CONFORMIDAD DE SERVICIO:
La conformidad serad otorgada por el area del Departamento de Emergencias y Cuidados
Intensivo del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, dentro de los 7 dias
calendarios posteriores a la entrega del informe de servicios segun lo indicado en el punto VI
del término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al confratista, indicando claramente el sentido
de estas, otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de fa complejidad o sofisticacién de
las subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacion no debe ser mayor del 30% del plazo del
entregable correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no
corresponde la aplicacion de penalidades, en concordancia con el articulo N° 144.4 de la Ley
N° 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, la entidad
contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado en el
numeral 144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de resolucién
establecidos en el literal b} del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de Contrataciones
Publicas N° 32069. En caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar la penalidad por
mora desde el vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar los

dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las revisiones y notificar las
observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o
pronunciarse sobre el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser
imputados al contratista a efectos de la aplicacion de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con
las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la
conformidad, segun corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion,
aplicando las penalidades respectivas.

14. PENALIDADES:
En caso de retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del contrato menor,
la entidad contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea
imputable, hasta por un monto maximo equivalente al 10% del monto del entregable
correspondiente, que puede descontarse del pago del entregable o del pago final.
Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General
de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la
siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Unidad de Recursos Humanos
Jr. Hermilio Valdizan N° 950
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Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

. CONFIDENCIALIDAD:
El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad
respecto de la informacién a la que acceda para la realizacidén de sus actividades, asi como de
la informacién que produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL HERMILIO
VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO. Queda prohibida la utilizacién de la informacién
proporcionada para un fin distinto al contratado, asi como expresamente se prohibe su
divulgacion por cualquier medio.

16. RESOLUCION DE CONTRATO:
De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el
contrato menor, segun corresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacion del contrato menor.
¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la continuacién
del contrato.
d) Por la presentacién de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacioén de
mercado, la seleccion del proveedor o la ejecucion contractual.
e) Porincumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.
f) Acumulacion del monto maximo de penalidad por mora

La resolucion parcial sélo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el
incumplimiento y siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las
obligaciones contractuales. De no realizarse tal precision, se entiende que la resolucién es total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucién del contrato, LAS PARTES
procederan de acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069,
Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-
EF.

17. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
contratado por un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por
el area usuaria.

18. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO
A la suscripcién de este contrato y/o notificacién de la orden de servicio EL CONTRATISTA
declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ninguin pago o entrega
de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del
proceso de contratacion o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o
indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar

Unidad de Recursos Humanos
Jr. Hemilio Valdizan N° 950
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regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios piublicos, servidores pulblicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores del proceso de contrataciéon y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar
las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se
practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera
conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES

En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del Sistema
Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la
prestacion, la Entidad asigne al contratista algtn bien mueble o inmueble, éste sera responsable
del bien uso y conservacion de los mismos; de lo contrario, respondera por su deterioro o
pérdida, debiendo proceder a su reposicion dentro del plazo maximo de cinco (05) dias habiles.

CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL

El servicio a prestar no implica relacién de dependencia o subordinacion. Las condiciones antes
mencionadas no implican una vinculacion laboral con el proveedor, ya que corresponden a
condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS
La recepcién conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no enerva

su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto
por los articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y 144 de su
Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

DEL CARACTER NO SUBORDINADO

El servicio a prestar no implica relacién de dependencia o subordinacion. Las condiciones antes
mencionadas no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que corresponden a
condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

GESTION DE RIESGOS

Por disposicion del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones
Publicas N° 32069, sefiala que en la estrategia de contratacion de bienes y servicios
segmentados como estratégicos el area usuaria en coordinacion con la DEC realiza la
planificacién integral de la gestion de riesgos, en una matriz que forma parte del expediente de
contratacion, en la que se incluye la identificacion, analisis cualitativo y cuantitativo de los

riesgos. P S

GOBIERNG REGH AL
AL HUANY /
Hospital Reg; nna! "HM')IQm: Vaid A :i‘:}d\no N:veﬁl?

Huanuco, 30 de julio de 2026.

i 'é-ﬁ is Cardenc:

3 n :
sen Z50e oo nk;cfcemm CEALOS rens
A S

FIRMA Y SELLO DEL AREA USUARIA

Unidad de Recursos Humanos

Jr. Hermilio Valdizan N° 950

fidn responsable
W hrhum gob.ge Una gestio u



HOSPITAL REGIONAL
HERMILIO VALDIZAN
MEDRANC

. Gub:mno Regional RIS EnS ie\‘(,l

HUAN UCo

EIgE o psurn il

DIRECCION REGIONAL
DE SALUD HUANUCC

GERENCIA REGIONAL DE
DESARROLLO SOCIAL

TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DE SERVICIO DE ASISTENTE LEGAL ADMINISTRATIVO PARA LA
OFICINA DE SECRETARIA TECNICA (PAD) DEL. HOSPITAL REGIONAL HERMILIO
VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:
Oficina de Secretaria Técnica (PAD) del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION:
Contratacion de Servicios de Asistente Legal Administrativo para la Secretaria Técnica del PAD del
Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco.

La contratacién se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes del Cédigo
Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacion laboral alguna con el HOSPITAL
REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no encontrandose el LOCADOR bajo la
dependencia o subordinacién del HRHVM, por lo que la emisién de la orden de servicio no genera para
el LOCADOR ninguno de los beneficios previstos en la legislacion laboral.

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POL:
No corresponde.

4. FINALIDAD PUBLICA:
La contratacién del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y objetivos
institucionales de la Oficina de Secretaria Técnica del PAD en materia de gestion administrativa, de tal
manera se pueda disminuir las brechas identificadas; en el marco de ejecucion de operaciones vinculados
a las funciones de salud.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION:
5.1 Objetivo General.

Contar con los servicios de un Asistente Legal Administrativo para la Secretaria Técnica del PAD
para atender las necesidades de gestion documentaria y de apoyar en el desarrollo del
procedimiento disciplinario.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO:
6.1 Actividades que comprende el servicio:

o Organizacién de la documentacion de las actuaciones probatorias, proyecto documentos del
PAD segun las etapas del proceso.

o Revisién de la documentacién presentada a la Oficina de la Secretaria Técnica del PAD.
o Formulacién de los documentos de tramite administrativos generales, requerimientos de
informacién u otros.
o Calificacién de Expedientes de PAD.
7. REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR;
7.1 Del Postor:
a) Perfil.
- Bachiller en Derecho y Ciencias Politicas.
b) Requisitos/Capacitaciones.
- Curso Especializado en Gestion Publica.
- Curso Especializado en Procedimiento Administrativo Disciplinario (PAD).
- Curso Procedimiento Administrativo General — Ley 27444,
- Ofimatica — Nivel intermedio.
- No contar con impedimento para contratar con el estado.

- Contar con cédigo de cuenta interbancaria (CCl).

€ ir. Hermilio Vaidizén N° 950 @F www.hrhvm.gob.pe €. {062) 512400
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- Contar con RNP vigente.
- Contar con RUC activo y habido.
c¢) Experiencia.

- Experiencia General de 02 afios en el sector publico y/o privado.
- Experiencia especifica de 01 afio en el sector publico.

8. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO:
El Plazo de prestacién del servicio sera hasta los cincuenta (50) dias calendarios, contabilizados a partir
del dia siguiente de notificada la respectiva Orden de Servicio.

9. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucion del servicio se realizara en la Secretaria Técnica (PAD) del Hospital Regional Hermilio
Valdizan Medrano de Huéanuco, Jr. Hermilio Valdizan 950.

10. RESULTADOS ESPERADOS:
Primer_Entregable: E! proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de las
/’ ‘T\:\;;""?/o\ actividades desarrolladas las mismas gque se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente
? o a\\ documento, debiendo ser presentado de manera fisica por mesa de partes de la Oficina de la Secretaria

Técnica del PAD del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huénuco, hasta los veinticinco (25)

—

& SE . . L . P A L
1\% TCE ,éﬁm ; dias calendarios, contabilizados a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio.

W2, & Segundo Entregable: El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de las

“{é{ \_Lﬁ actividades desarrolladas las mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente

documento, debiendo ser presentado de manera fisica por mesa de partes de la Oficina de la Secretaria
Técnica del PAD del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, hasta los cincuenta (50)
dias calendarios, contabilizados a partir del dia siguiente de la notificacién de la orden de servicio.

11. VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial de la contratacién es S/ 5,000.00 (Cinco Mil con 00/100 soles), por 02 entregables.

12. FORMA DE PAGO:
El Proveedor para la ejecucién del servicio solicitados, percibird una retribucién total incluidos los
impuestos de Ley, monto que sera pagado en (02) armadas. El pago por el servicio se efectuara previa
conformidad de la prestacién de servicios emitida por el area usuaria, presentacion del entregable
respectivo y recibo por honorarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones Plblicas, la Entidad contratante paga
las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para efectos del pago de las
contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara en (02) entregables.

13. CONFORMIDAD DE SERVICIO:
La conformidad sera otorgada por la la Oficina de Secretaria Técnica (PAD) del HOSPITAL REGIONAL
HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO), dentro de los 7 dias calendarios posteriores a la
entrega del informe de servicios segn lo indicado en el punto VI del término de referencia.
De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido de estas,
otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones
a realizar. El plazo de subsanacién no debe ser mayor del 30% del plazo del entregable correspondiente.
Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la aplicacién de penalidades,
en concordancia con el articulo N° 144.4 de la Ley N° 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas.
Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la entidad
contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado en el numeral 144.7,
u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de resolucion establecidos en el literal b)
del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de Contrataciones Publicas N° 32069. En caso otorgue
periodos adicionales corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo inicial para
subsanar, sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las
revisiones y notificar las observaciones correspondientes.

& 1 Hermilio Vaildizén N° 950 @  www.hrhvm.gob.pe €, (062) 512400
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Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o pronunciarse sobre
el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser imputados al contratista a
efectos de la aplicacion de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad, segun
corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicando las penalidades
respectivas.
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PENALIDADES:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato menor,
la entidad contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea imputable,
hasta por un monto maximo equivalente al 10% del monto del entregable correspondiente, que puede

descontarse del pago del entregable o del pago final.
Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de

Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente
féormula:
Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

CONFIDENCIALIDAD:

El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad respecto de la
informacion a la que acceda para la realizacién de sus actividades, asi como de la informacién que
produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE
HUANUCO. Queda prohibida la utilizacién de la informacién proporcionada para un fin distinto al
contratado, asi como expresamente se prohibe su divulgacién por cualquier medio.

RESOLUCION DE CONTRATO:
De conformidad con el numeral 68.1 de! articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el contrato menor, segin
corresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacion del contrato menor.
c) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la continuacién del
contrato.
d) Por la presentacién de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagaciéon de mercado, la
seleccion del proveedor o la ejecucién contractual.
e) Porincumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.
fy  Acumulacién del monto maximo de penalidad por mora

La resolucién parcial soélo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el incumplimiento y
siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las obligaciones contractuales. De
no realizarse tal precisién, se entiende que la resolucién es total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucién del contrato, LAS PARTES procederan de
acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio contratado por
un plazo no menor de un afo, contado a partir de la conformidad otorgada por el area usuaria.

ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO
A la suscripcién de este contrato y/o notificacién de la orden de servicio EL CONTRATISTA declara y
garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ninglin pago o entrega de cualquier
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beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion
o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del
contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que
supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area
usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contrataciéon y/o
cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio
ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias
para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefalados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante
la ejecucién del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

19. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES
En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del Sistema Nacional
de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la Entidad
asigne al confratista algun bien mueble o inmueble, éste sera responsable del bien uso y conservacion de
los mismos; de lo contrario, respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicion
dentro del plazo maximo de cinco (05) dias habiles.

20. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL
El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacion. Las condiciones antes
mencionadas no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que corresponden a condiciones
minimas que deberan brindarse para la ejecucién del servicio.

21. RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS
La recepcién conforme de la prestacién por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no enerva su derecho

a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 69 de
la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y 144 de su Reglamento aprobado por Decreto
Supremo N° 009-2025-EF.

22. DEL CARACTER NO SUBORDINADO
El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacion. Las condiciones antes
mengcionadas no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que corresponden a condiciones
minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

23. GESTION DE RIESGOS
Por disposician del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas N°
32069, sefiala que en la estrategia de contratacion de bienes y servicios segmentados como estratégicos
el 4rea usuaria en coordinacion con la DEC realiza la planificacion integral de la gestion de riesgos, en
una matriz que forma parte del expediente de contratacion, en la que se incluye la identificacion, analisis
cualitativo y cuantitativo de los riesgos.

Huénuco, 31 de julio del 2026
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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DEL SERVICIO DE (01) TECNICO ADMINISTRATIVO PARA LAS
ESPECIALIDADES MEDICAS DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN
MEDRANO DE HUANUCO

AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:

Departamento de Medicina — Especialidades Medicas del Hospital Regional Hermilio
Valdizan Medrano de Huanuco

OBJETO DE LA CONTRATACION:

Contratar los servicio de un Técnico Administrativo para las Especialidades Medicas
del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medranoc de Huanuco.

La contrataciéon se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y
siguientes del Coédigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica
relacién laboral alguna con el HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN
MEDRANO DE HUANUCO, no encontrandose el LOCADOR bajo la dependencia o
subordinaciéon del HRHVM, por lo que la emisién de la orden de servicio no genera
para el LOCADOR ninguno de los beneficios previstos en la legislacién laboral.

ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:

La presente contratacion se enmarca en la actividad del POl AO100081200071:
MANTENIMIENTO PARA EQUIPAMIENTO E INFRAESTRUCTURA
HOSPITALARIA.

FINALIDAD PUBLICA:
La contratacién del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de los

objetivos establecidos, brindando asistencia y soporte por el Departamento de
Medicina.

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION.
5.1 Objetivo General.

La contratacién se realizara de conformidad con lo establecido en el articulo 1764° y
siguiente del Cédigo Civil. Por su modalidad, el presente contrato no implica relacion
laboral alguna con el Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, no
encontrandose el LOCADOR bajo la dependendia o subordinaciéon del HRHVM, por
lo que la emisién de la orden de servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los
beneficios previstos en la legislacién laboral.

ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.

6.1 Actividades que comprende el servicio:

¢ Recepcién de documentos a través del Sistema de Gestién Digital (SGD) y
verificacion de documentos anexos a ellos.

e Dar tramite administrativo a los documentos internos de las Especialidades
Médicas — Departamento Medicina.

+ Elaboracion de informes, memorandums, oficios y otros.

£ . Hermilio Valdizén N° 956
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¢ Recibir y recepcion de fichas médicas.

e Registra En el formato Tuasusalud

e Atencidn al usuario brindando informacion.

e Oftras funciones que le asigne el jefe inmediato le asignen segun las

necesidades del area.

7. REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:
7.1 Del Postor:

9 i g a) Perfil.
25 'E 2 - Titulo en Contabilidad, Administracién o a fines
2 = E
;E; 1 = b) Requisitos/Capacitaciones.
2% \ IS
od ?%E - Capacitacién En La Ley N° 27444-Ley De Procedimiento
§§§ 9 § Administrativo General.
E 2 fég - Capacitacion en ley General de Contrataciones Publicas Ley
g § Q ﬁ N°32069
9 - Capacitacién en Contabilidad Gubernamental.

- Capacitacion en Ley De Contrataciones Del Estado

- Capacitacién en Ofimatica Nivel basico

- Sistema Integrado de Administracién Financiera —SIAF SP
- No contar con impedimento para contratar con el estado.

- Contar con el cédigo interbancario (CCI)

- Contar con RNP

- Contar con RUC activo y habido

c¢) Experiencia. 4
- Experiencia General: minima de un (01) afio de servicio en el sector
publico y/o privado.
- Experiencia Especifica: minima de (06) meses, en el sector publico.

8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:
El plazo de la prestacién del servicio serd hasta 25 dias calendarios contabilizados a
partir del dia siguiente de notificado la orden de servicio, hasta que cese la necesidad

del area usuaria del objeto de contratacién.

9. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucidon del servicio se realizard en el Departamenio de Medicina -

Especialidades Médicas del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de
Huanuco.

10. RESULTADOS ESPERADOS:
Unico Entregable: El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado

de las actividades desarrolladas las mismas que se encuentran contempladas en el
numeral 6.1 del presente documento, debiendo ser presentado de manera fisica por
mesa de partes del Departamento de Medicina del Hospital Regional Hermilio Valdizan
Medrano de Huanuco, hasta veinte y cinco (25) dias apartir de la siguiente notificacion

de la orden de servicio

F Ir. Hermilioc Valdizan N° 950 @ www.hrhvim.gob.pe 4. (082) 512400
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11. VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial de la contrataciéon es S/ 1,800.00 (soles con 00/100) por

entregable. 1 solo entregable S/ 1,800.00 (mil ochocientos con 00/100 soles).

12. FORMA DE PAGO:
El Proveedor para la gjecucion del servicio solicitados, percibira una retribucion total

incluidos los impuestos de Ley, monto que sera pagado en una armada. El pago por
el servicio se efectuara previa conformidad de la prestacién de servicios emitida por
el area usuaria, presentacidon del entregable respectivo y recibo por honorarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones Publicas, la
Entidad contratante paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista.
Asimismo, para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el
contratista, el pago se realizara en una (01) armada previa conformidad de la
prestacién de servicios emitida por el area usuaria, presentaciéon del entregable

respectivo y recibo por honorarios.
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. CONFORMIDAD DE SERVICIO:

e

xEs Q : . .

ggi, §§§) La conformidad sera otorgada por la Jefatura del Departamento Medicina del

&3 g”g‘ HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, dentro de

§=§ g los 7 dias calendarios posteriores a la entrega del informe de servicios segun lo
’

indicado en el punto VI del término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad
o sofisticaciéon de las subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacién no debe ser
mayor del 30% del plazo del entregable correspondiente. Subsanadas las
observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la aplicacion de
penalidades, en concordancia con el articulo N° 144.4 de la Ley N° 32069 - Ley

General de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la
subsanacion, la entidad contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales,
conforme a lo sefialado en el numeral 144.7, u optar por resolver el contrato, de
acuerdo con los supuestos de resolucion establecidos en el literal b) del numeral 68.1
del articulo 68 de la Ley General de Contrataciones Publicas N° 32069. En caso
otorgue periodos adicionales corresponde aplicar la penalidad por mora desde el
vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar los

Dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las revisiones y

notificar las observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o
pronunciarse sobre el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no
pueden ser imputados al contratista a efectos de la aplicacién de penalidades

O Jr. Hermilio Valdizéan N°® S50 w www. hrhvm. gob.pe Q’ {o82) 512400
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Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no
cumplan con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD

no otorga la conformidad, segun corresponda, debiendo considerarse como no
ejecutada la prestacion, aplicando las penalidades respectivas

14. PENALIDADES:

RNE, 44412
MENTO DE MEDICINA

N

PARTA

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato menor, la entidad contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada
dia de atraso que le sea imputable, hasta por un monto maximo equivalente al 10%
del monto del entregable correspondiente, que puede descontarse del pago del

entregable o del pago final.
Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley

General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-
2025-EF:
En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo

con la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
Para bienes y servicios: F = 0.40

15. CONFIDENCIALIDAD:
El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar,

confidencialidad respecto de la informacién a la que acceda para la realizaciéon de
sus actividades, asi como de la informacién que produzca, la cual es de propiedad
del HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO.
Queda prohibida la utilizacién de la informacién proporcionada para un fin distinto al
contratado, asi como expresamente se prohibe su divulgacién por cualguier medio.

estricta

16. RESOLUCION DE CONTRATO:
De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General

de Contrataciones Pulblicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o

parciaimente el contrato menor, segun corresponda, en los siguientes casos:
Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte

a)
que incumple.

b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacién del contrato
menor.

¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la
continuacién del contrato.

d) Por la presentacion de documentaciéon falsa y/o inexacta durante la

indagacién de mercado, la seleccion del proveedor o la ejecucion contractual.
e) Por incumplimiento de la Clausula Anticorrupcién.

o Jr. Hermitio Valdizan N° 950 ##» www.hrhvm.gob.pe %, {062) 512400
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f) Acumulacién del monto maximo de penalidad por mora

La resolucion parcial solo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el
incumplimiento y siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de
las obligaciones contractuales. De no realizarse tal precisiéon, se entiende que la

resolucion es total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES
procederan de acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la
Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto

Supremo N° 009-2025-EF.

17. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del

servicio contratado por un plazo no menor de un afio, contado a partir de la
conformidad otorgada por el area usuaria.

18. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO
A la suscripcion de este contrato y/o notificaciéon de la orden de servicio EL

CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o
efectuado ninglin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera
directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacién o cualquier servidor

de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra
durante la vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan
controversias pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin

cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar,
prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o
incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos,
locadores de servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de la
dependencia encargada de la contratacién, actores del proceso de contratacion y/o
cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna
ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas
técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se

practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante
las autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los
cuales tuviera conocimiento durante la ejecuciéon del contrato con LA ENTIDAD

CONTRATANTE.

19. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES
En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General
del Sistema Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el
cumplimiento de la prestacion, la Entidad asigne al contratista algun bien mueble o

€. (062) 512400
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inmueble, éste sera responsable del bien uso y conservaciéon de los mismos; de lo
contrario, respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicién
dentro del plazo maximo de cinco (05) dias habiles.

20. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL
El servicio a prestar no implica relaciébn de dependencia o subordinaciéon. Las
condiciones antes mencionadas no implican una vinculacién laboral con el
proveedor, ya que corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para
la ejecucion del servicio.

21. RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS
La recepcién conforme de la prestaciéon por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE
no enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos,
conforme a lo dispuesto por los articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas y 144 de su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°
009-2025-EF.

22. DEL CARACTER NO SUBORDINADO
El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacién. Las
condiciones antes mencionadas no implican una vinculaciéon laboral con el
proveedor, ya que corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para
la ejecucion del servicio.

23. GESTION DE RIESGOS
Por disposicion del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de
Contrataciones Publicas N° 32069, sefiala que en la estrategia de contratacion de
bienes y servicios segmentados como estratégicos el area usuaria en coordinacion
con la DEC realiza la planificacion integral de la gestién de riesgos, en una matriz
que forma parte del expediente de contratacion, en la que se incluye la identificacion,
analisis cualitativo y cuantitativo de Iqs riesgos.

) Huanuco, 20 de julio del 2026
GOB!ERNQ REﬁi LE’!;I‘%ELS!{“UANUCO

Hospital Regio nﬂureﬁnm Trilia Valdizén Medrana”

" or. lesus Huktado %gllana
SEFE DEL ospARg:M'ENTo DE MEDICINA

FIRMAY SELLO DEL AREA USUARIA

©Q ir. Hermitio Valdizan N° 950 @ www.hrhvm.gob.pe €, (062) 512400




i

-

HOSPITAL REGIONAL
 HERMILIO VALDIZAN

DIRECCION REGIONAL }
MEDRAND

Fouuimns | GeneNCIAREGIONAL DE
ANUCO DE SALUD HUANUCG |

DESARROLLO SOCIAL

e ¢l s
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CONTRATACION DE SERVICIO ESPECIALIZADO EN MATERIA LEGAL PARA LA

OFICINA EJECUTIVA DE ASESORIA JURIDICA DEL HOSPITAL REGIONAL
HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO

AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:

Oficina Ejecutiva de Asesoria Juridica interna del Hospital Regional Hermilio Valdizan
Medrano de Huanuco.

OBJETO DE LA CONTRATACION:

CONTRATACION DEL SERVICIO DE UN ESPECIALISTA EN MATERIA LEGAL PARA LA
OFICINA EJECUTIVA DE ASESORIA JURIDICA DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO
VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO.

La contratacién se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes
del Cédigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacion laboral alguna
con el HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no
encontrandose el LOCADOR baijo la dependencia o subordinacion del HRHVM, por lo que la
emision de la orden de servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios
previstos en la legislacién laboral.

ACTIVIDAD VINCULADA AL POL:

La presente contratacion se enmarca en la actividad del POl AOI00081200067:
ASESORAMIENTO TECNICO Y JURIDICO.

FINALIDAD PUBLICA:

La contratacion del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y
objetivos institucionales de la Oficina Ejecutiva de Asesoria Juridica en materia de gestion
administrativa, de tal manera se pueda disminuir las brechas identificadas; en el marco de
ejecucién de operaciones vinculados a las funciones de salud.

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION:

5.1 Objetivo General.

Contar con un profesional Abogado para que preste los Servicios Especializados en materia
legal para atender las necesidades de gestién documentaria de la Oficina Ejecutiva de
Asesorla Juridica Interna para digitalizacion de expedientes judiciales y administrativos,
proyectar y coordinar la elaboracién de informes iegales, sistematizacion y actualizacion de la
legistacién juridica y administrativa de relevancia, mantener actualizada la base de datos de
los procesos judiciales y apoyo en la elaboracién de proyectos e informes de opinién legal.

ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO:
6.1 Actividades que comprende el servicio:
¢ Digitalizacién de expedientes judiciales y administrativos.
¢ Elaboracion de escritos en materias judiciales.

« Elaborar proyectos de informes legales, absolver consultas juridicas y administrativas, asi
como proyectar recursos impugnativos vinculados al Hospital Regional Hermilio Vaidizan
Medrano de Huanuco.

» Revisar aspectos legales de actos administrativos.

s Realizar Inventario de Expedientes Judiciales.
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7. REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:
7.1 Del Postor:
a) Perfil.

e  Abogado Titulado en Derecho y Ciencias Politicas.
b) Requisitos/Capacitaciones.

- Conocimiento y manejo de ofimatica, nivel basico.

- Gestion Publica

- Conocimiento en Procedimiento Administrativo General.
- Caonocimiento de Derecho Laboral

- No contar con impedimento para contratar con el estado.
- Contar con cadigo de cuenta interbancaria (CCI).

- Contar con RNP vigente.

- Contar con RUC activo y habido.

¢) Experiencia.

- Experiencia General: Minima de dos (02) afios en el sector publico y/o privado en materia
legal.
- Experiencia Especifica: Minima de seis (06) meses, en el sector publico.

PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO:

El plazo de la prestacion del servicio sera hasta los cincuenta (50) dias calendarios, que se

desagrega de la siguiente forma:

N° de Entregable | Plazo
I Hasta los 25 dias calendario, contabilizados a partir del dia siguiente a la notificacion de la Orden de
Servicio.
Hasta los 50 dias calendario, contabilizados a pa_rtir del dia siguiente a la notificacion de la Orden de
Servicio.

1

2

9. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:

La ejecucion del servicio se realizara en la Oficina Ejecutiva de Asesoria Juridica del Hospital
Regional Hermilio Valdizan Medrano, ubicado en el Jr. Hermilio Valdizan N° 950 — Huanuco.

10. RESULTADOS ESPERADOS:

N° de Entregable Descripcion

Carta que contenga el consolidado de las actividades desarrolladas, conforme a lo establecido en el
numeral 6.1 de los Términos de Referencia. El entregable debera ser presentado dentro del plazo
1 correspondiente, en formato fisico, a través de mesa de partes de la Oficina Ejecutiva de Asesoria Juridica
del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano.

Carta que contenga el consolidado de las actividades desarrolladas, conforme a lo establecido en el
numeral 6.1 de los Términos de Referencia. El entregable debera ser presentado dentro del plazo
correspondiente, en formato fisico, a través de mesa de partes de la Oficina Ejecutiva de Asesoria Juridica
del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano.

11. VALOR REFERENCIAL:

El valor referencial de la contratacion es por S/ 7,000.00 (Siete Mil con 00/100 soles) por dos
(02) entregables.

12. FORMA DE PAGO:

El pago se realizara en dos (02) armadas, previa conformidad de la prestacion de servicios
emitida por el area usuaria, presentacion del entregable respectivo y recibo por honorarios.
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13.

14.

15.

16.

17.

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO:

La conformidad de servicio sera otorgada por la Jefatura de la Oficina Ejecutiva de Asesoria
Juridica dentro del plazo de diez (07) dias habiles, luego de la recepcion del entregable
respectivo.

PENALIDADES:

En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de
atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente
férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigenie en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, ssrvicios en general, consulforias
y ejecucion de obras: F 0.40.

CONFIDENCIALIDAD:

El locador guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad
respecto de la informacion a la que acceda para la realizacién de sus actividades, asi como
de la informacién que produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL
HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO. Queda prohibida la utilizacion de la
informacion proporcionada para un fin distinto al contratado, asi comc expresamente se
prohibe su divuigacion por cualquier medio.

RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO:

En caso de incumplimiento de sus obligaciones por parte del iocador, se le requerira mediante carta
simple a su domicilio o correo electrénico, suscrita por el la Oficina de la Unidad de Logistica, en caso
de persistir en el incumplimiento se resolvera el contrato en forma total.

ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO:

El locador no debe ofrecer, negociar o efectuar cualquier pago, objeto de valor o cualquier
dadiva en general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en reiacion a la prestacion, que
puedan constituir un incumplimiento a la ley.

Asimismo, el Locador se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente.

Asimismo, el locador se compromete a comunicar a fas autoridades competentes, de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviere conocimiento;
asi también en adoptar medidas técnicas, organizacionales y/o de personal apropiadas para
asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

gl
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18. EL CARACTER NO SUBORDINADO:
El servicio a prestar no implica relacién de dependencia o subordinacion. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion de! servicio.

19. CARACTER TEMPORAL DEL SERVICIO:

Como se ha sefialado precedentemente, la Oficina de Asesoria Juridica requiere de servicio
de un-Especialista en Materia Legal de forma temporal.

Huénuco, 22 de julio del 2026

-

% /......

istr Villanuéva Tolantino
Reg. C.A.H. 2620 v
ASESOR LEGAL

FIRMA Y SELLO DEL AREA USUARIA.

P ir. ptermilio Valdizén N” 950 4 www.hrhvm.gob.pe T, (062} 312400
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TERMINOS DE REFERENCIA
CONTRATACION DEL SERVICIO

ASISTENTE LEGAL EN DERECHO ADMINISTRATIVO Y GESTION PUBLICA PARA LA
OFICINA EJECUTIVA DE ASESORIA JURIDICA POR LOCACION DE SERVICIOS DEL
HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:
Oficina Ejecutiva de Asesoria Juridica del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de
Huanuco.

2, OBJETO DE LA CONTRATACION:
CONTRATACION DEL SERVICIO ASISTENTE LEGAL EN DERECHO ADMINISTRATIVO Y
GESTION PUBLICA PARA LA OFICINA EJECUTIVA DE ASESORIA JURIDICA DEL
HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANC DE HUANUCO.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes
del Cddigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacion laboral alguna
con el HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no
encontrandose el LOCADOR bajo la dependencia o subordinaciéon del HRHVM, por fo que la
emision de la orden de servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios
previstos en la legislacion laboral.

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL PO!:
La presente contratacibn se enmarca en la actividad del POI AOI00081200067:

ASESORAMIENTO TECNICO Y JURIDICO.

4. FINALIDAD PUBLICA:
La contratacion del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y
objetivos institucionales de la Oficina Ejecutiva de Asesoria Juridica en materia de gestién
administrativa, de tal manera se pueda disminuir las brechas identificadas; en el marco de
ejecucion de operaciones vinculados a las funciones de salud.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION.
5.1 Objetivo General.

Contar con los servicios de Asistencia Legal en Derecho Administrativo y Gestion Pablica
para la proyeccion de informes legales y andlisis de los diferentes procesos que llega a
la institucion, asi mismo hacer el seguimiento oportuno a los expedientes administrativos
y judiciales llevados a cabo para dar el respectivo tramite, llevar el control del cuaderno
de cargo debidamente llenado y ordenado de las Resoluciones Directorales visadas por
el area y coadyuvar con la Recepcion, tramite, controf y seguimiento de los diferentes
documentos y/o expedientes tramitados del &rea de Asesoria Legal Interna del Hospital
Regional Hermilio Valdizan

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.
6.1 Actividades que comprende el servicio:

> Inventaric de Expediente Judiciales y Administrativos

€2 ir. Hermilio Valdizén N° 950 9 www.hrhvm.gob.pe %, (D62} 512400
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> Elaboracion de escritos para los Juzgados, Fiscalias, Procuraduria Publica Regional,
y en otras instituciones Publicas y Privadas.
> Proyeccion de informes y opiniones legales.

v

Seguimiento de los documentos ingresados a la oficina.

> Apoyo en la recopilacion, sistematizacion y actualizacion de la Legislacion Juridica y
Administrativa de relevancia.

> Manejo y actualizacién de la base de datos de los procesos administrativos y
judiciales.

> Apoyo en derivacién de documentos internos y externos.

7. REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:
7.1 Del Postor:
a) Perfil.
- Bachiller en la Carrera de Derecho y Ciencias Politicas.
b) Requisitos/Capacitaciones.

- Conocimiento y manejo de ofimatica, nivel basico.
- Conocimiento en Contrataciones del Estado y/o Contrataciones Publicas.
- Conocimiento  en Derecho Administrativo (Procedimiento Sancionador y

Disciplinario).
12\ “ongmes o - No contar con impedimento para contrata_r con el estado.
%\ Jgg,.slma @, - Contar con cédigo de cuenta interbancaria (CCl).
V@wr‘ - Contar con RNP vigente.

- Contar con RUC activo y habido.
c¢) Experiencia.

- Experiencia General: Minima de dos (02) afios en el sector publico y/o privado.
- Experiencia Especifica: Minima de seis (06) meses en el sector publico.

8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:
El plazo de la prestacion del servicio sera cuarenta (50) dias calendario, a partir del dia
siguiente de notificada la respectiva Orden de Servicio, que se desagrega de la siguiente

forma:
.l N° DE PLAZO
ENTREGABLE
1 Hasta los 25 dias calendarios, contabilizando a partir det dia siguiente a la
notificacion de la Orden de Servicio.
2 Hasta los 50 dias calendarios, contabilizando a partir del dia siguiente ala |
notificacién de la Orden de Servicio.

9. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucion del servicio se realizara en la Oficina Ejecutiva de Asesoria Juridica del Hospital
Regional Hermilio Valdizan Medrano, ubicado en el Jr. Hermilio Valdizan N° 950 — Huanuco.

Q ir. Helmitio valdizén N° 950 @ www.hrhvm.gob.pe €, (062) 512400
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10. VALOR REFERENCIAL.:
Ei valor referencial de la contratacién es por S/ 4,400.00 (Cuatro mil cuatrocientos con 00/100

Soles), monto total por los dos entregables.

11. FORMA DE PAGO:
E! Proveedor para la ejecucion del servicio solicitados, percibira una retribucién total incluidos
los impuestos de Ley, monto que sera pagado en dos armadas. Ei pago por el servicio se
efectuara previa conformidad de la prestacion de servicios emitida por el area usuaria,
presentacion del entregable respectivo y recibo por honorarios.

Lo dispuesio en la normativa de la Ley General de Contrataciones Publicas, la Entidad
contratante paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para
efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara
en (2) dos entregables.

9"’ . CONFORMIDAD DE SERVICIO:
] La conformidad serd otorgada por la Jefatura de la Oficina Ejecutiva de Asesoria Juridica del
T HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, dentro de los 7
4/ dias calendarios posteriores a la entrega del informe de servicios segun lo indicado en el
i punto VI del término de referencia.

by SRR //
-
™~

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido
de estas, otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion
de las subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacion nc debe ser mayor del 30% del
plazc del entregable correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo
otorgado, no corresponde la aplicacion de penalidades, en concordancia con el articuio N°
144.4 de la Ley N° 32069 —- Ley General de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la
entidad contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado
en el numeral 144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de
resolucion establecidos en el literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de
Contrataciones Publicas N° 32069. En caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar
la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar los

dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar ias revisiones y notificar
las observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o
pronunciarse sobre el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser
imputados al contratista a efectos de la aplicacion de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con
las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la
conformidad, segln corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion,
aplicando las penalidades respectivas.

13. PENALIDADES:

& ir. Hermilio valdizédn N° 950 4B www.hrhvm.gob.pe ¢, (062) 512400
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En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objete del contrato menor,
ia entidad contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea
imputable, hasta por un monto maximo equivalente al 10% del monto dei entregable
correspondiente, que puede descontarse del pago del entregable o del page final.

Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 dei Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General
de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la
siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

14. CONFIDENCIALIDAD:
El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad
respecto de la informacion a la que acceda para la realizacidén de sus actividades, asi como
de la informacién que produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL
HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO. Queda prohibida la utilizacion de la
informacion proporcionada para un fin distinto al contratado, asi como expresamente se
prohibe su divulgacion por cualquier medio.

15. RESOLUCION DE CONTRATO:
De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el
contrato menor, segun corresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite fa continuacién det contrato menor.
¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la
continuacién del contrato.
d) Por la presentacion de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacion de
mercado, la seleccion del proveedor o la ejecucion contractual.
e) Por incumplimiento de la Clausuia Anticorrupcion.
f)y  Acumulacion del monto maximo de penalidad por mora

La resolucion parcial sélo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el
incumplimiento y siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las
obligaciones contractuales. De no realizarse tal precisién, se entiende que la resolucion es
total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES
procederan de acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremc N°
009-2025-EF.

16. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

€2 ir. Hermilio Valdizan N° 950 @ www.hrhvm.gob.pe %, (062} 512400
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El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
contratado por un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por
el area usuaria.

17. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO
A la suscripcion de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL CONTRATISTA
declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningun page o
entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los
evaluadores del proceso de contratacidén o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan coniroversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa
o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga 2 abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o
dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a
N IOV adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

18. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES
En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento
de la prestacion, la Entidad asigne al contratista algin bien mueble o inmueble, éste sera
responsable del bien uso y conservacion de los mismos; de lo contrario, respondera por su
deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicion dentro del plazo méaximo de cinco (05)
dias habiles.

19. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL
El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacion. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

20. RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS
La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no
enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo
dispuesto por los articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y
144 de su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

21. DEL CARACTER NO SUBORDINADO
E! servicio a prestar no implica relacién de dependencia o subordinacion. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

€5 ir. Hermilic Valdizén N° 950 4%  www.hrhvm.gob.pe ‘., (062) 512400
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22. GESTION DE RIESGOS
Por disposicion del articulo N° 128 del Reglamenio de ia Ley General de Contrataciones
Publicas N° 32069, sefiala que en la estrategia de contratacion de bienes y servicios
segmentados como estratégicos el area usuaria en coordinaciéon con la DEC realiza la
planificacion integral de la gestién de riesgos, en una matriz que forma parte del expediente
de contratacion, en la que se incluye la identificacion, analisis cualitativo y cuantitativo de los
riesgos.

Huanuco, 22 de julio del 2026
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