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TERMINOS DE REFERENCIA

'3 “NCONTRATACION DE SERVICIO DE (01) ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA EL
3 fnidecs §)DEPARTAMENTO DE EMERGENCIA Y CUIDADOS INTENSIVOS DEL HOSPITAL
%.‘.ﬁﬁﬁ;&é’? &/ REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO

\I"’é&_“}f-’/ ' 1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:

;’ Departamento de Emergencia y Cuidados Intensivos Unidad del Hospital Regional Hermilio
& Valdizan Medrano de Huanuco.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION:
Contratacion de servicios de {01) Asistente Administrativo para el Departamento de Emergencia
y Cuidados Intensivos del Hospital Regional Hermilic Valdizan Medrano de Huanuco.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes
del Codigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacion laboral alguna con
el HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no
encontrandose el LOCADOR bajo la dependencia o subordinacién del HRHVM, por lo que la
emision de la orden de servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios previstos

en la legislacion laboral.

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente contratacién se enmarca en la actividad del AQI0081200083: DIRIGIR EL

SISTEMA ADMINISTRATIVO.

4. FINALIDAD PUBLICA:

La contratacion del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de los objetivos
establecidos con la finalidad de cumpiir las acciones de tramite documentario de los diferentes

expedientes.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION.
5.1 Objetivo General.
Contratacién de (01) Asistente Administrativo para el Departamento de Emergencias vy

Cuidados Intensivos para el Hospital Regional Hermilio Valdizan de Huanuco, para atender los
diversos requerimientos del personal asistencial y administrativo del HRHVM.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.
6.1 Actividades que comprende el servicio:

> Digitacién de Documentos de Gestion, correspondiente a la parte administrativa y asistencial
para garantizar el abastecimiento de materiales; insumos y equipos del Departamento de
Emergencia y Cuidados Intensivos.

» Recepcion de Documentos via SISGEDO remitidos al Departamento de Emergencia y
Cuidados Intensivos y Servicio de UCI Médicos.

> Remitir respuesta oportuna frente a los requerimientos de informacién correspondiente al
Departamento de Emergencia y Cuidados Intensivos, Servicios de Emergencia y UCI.

> Clasificacion y archivo de la documentacion recibida en el Departamento de Emergencias y
Cuidados Intensivos y servicio UCI Medios.

> Digitacion, verificacion y tramitacion de rol de turnos de médicos.
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» Otras funciones administrativas que le sean asignadas por el responsable del area,
relacionadas con el objeto de la contratacion.
REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:

7.1 Del Postor:
a) Perfil.
- Bachiller en Administracién, Economia, Contabilidad y/o a fines.
b) Requisitos/Capacitaciones.

- Experiencia como Asistente Administrativo.

- Gestién publica.

- Sistema en Gestién Documental.

- Gestién de Tramite Documentario y Digitacion de los Archivos.
- Office Intermedio.

- No contar con impedimento para contratar con el estado.

- Contar con cédigo de cuenta interbancaria (CCl).

- Contar con RNP vigente.

- Contar con RUC activo y habido.

c) Experiencia.

- Experiencia General: Dos (02) afios en sector publico y/o privado.
- Experiencia Especifica: Un (01) afio en sector publico.
8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:
E! plazo de la prestacion del servicio sera hasta los cincuenta y seis (66} dias calendarios,
contabilizados a partir del dia siguiente de notificada la respectiva Orden de Servicio.

9. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucion del servicio se realizard en el Departamento de Emergencias y Cuidados
Intensivos del Hospital Regional Hermitio Valdizan Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizan
950.
10. RESULTADOS ESPERADOS:
Primer Entregable: El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de las
actividades desarrolladas las mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del
presente documento, debiendo ser presentado de manera fisica por mesa de partes de la oficina
del Departamento de Emergencias y Cuidados Intensivo del Hospital Regional Hermilio Valdizan
Medrano de Huanuco, hasta los veintiocho (28)’dias calendarios, contabilizados a partir del dia
siguiente de la notificacién de la orden de servicio.
Primer Entregable: Ei proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de las
actividades desarrolladas las mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del
presente documento, debiendo ser presentado de manera fisica por mesa de partes de la oficina
del Departamento de Emergencias y Cuidados Intensivo del Hospital Regional Hermilio Valdizan
Medrano de Huanuco, hasta los cincuenta y seis (56) dias calendarios, contabilizados a partir del
dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio.
11. VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial de la contratacion es S/ 1,800.00¢(Un Mil Ochocientos con 00/100 soles) por.
entregable.
12. FORMA DE PAGO:
El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitados, percibira una retribucién total incluidos
los impuestos de Ley, monto que sera pagado en una armada. El pago por el servicio se
efectuard previa conformidad de la prestacion de servicios emitida por el area usuaria,
presentacion del entregable respectivo y recibo por honorarios.
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2\ Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones Publicas, la Entidad

\i W’;f:;\;;»_:gg' 5} contratante paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para
,N-,g;;’;}egg f efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara
\§\UANuc° e en 02 entregables.

- 1ler Entregable: 1,800.00 (Un Mil ochocientos con 00/100 soles) por entregable.
- 2do Entregable: 1,800.00 (Un Mil ochocientos con 00/100 soles) por entregable.
13. CONFORMIDAD DE SERVICIO:
La conformidad sera otorgada por el area del Departamento de Emergencias y Cuidados
Intensivo del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huénuco, dentro de los 7 dias
calendarios posteriores a la entrega del informe de servicios segun lo indicado en el punto VI
del término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido
de estas, otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion de
las subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacién no debe ser mayor del 30% del plazo del
entregable correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no
corresponde la aplicacién de penalidades, en concordancia con el articulo N° 144.4 de la Ley
N° 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacioén, la entidad
contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado en el
numeral 144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de resoluciéon
establecidos en el literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de Contrataciones
Plblicas N° 32069. En caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar la penalidad por
mora desde el vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar los

dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las revisiones y notificar las
observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o
pronunciarse sobre el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser
imputados al contratista a efectos de la aplicacién de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con
las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la
conformidad, segin corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion,
aplicando las penalidades respectivas.

14. PENALIDADES:
En caso de retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del contrato menor,
la entidad contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea
imputable, hasta por un monto maximo equivalente al 10% del monto del entregable
correspondiente, que puede descontarse del pago del entregable o del pago final.
Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de ia Ley N° 32069, Ley General
de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la
siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias
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Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

. CONFIDENCIALIDAD:
El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad
respecto de la informacién a la que acceda para la realizacién de sus actividades, asi como de
la informacién que produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL HERMILIO
VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO. Queda prohibida la utilizacion de la informacion
proporcionada para un fin distinto al contratado, asi como expresamente se prohibe su
divulgaciéon por cualquier medio.

16. RESOLUCION DE CONTRATO:
De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el
contrato menor, segun corresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacién del contrato menor.
c) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la continuacién
del contrato.
d) Por la presentacion de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacion de
mercado, la seleccion del proveedor o la ejecucion contractual.
e) Por incumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.
f)  Acumulacién del monto maximo de penalidad por mora

La resolucidn parcial sélo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el
incumplimiento y siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las
obligaciones contractuales. De no realizarse tal precision, se entiende que la resolucion es total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucidon del contrato, LAS PARTES
procederan de acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069,
Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-
EF.

17. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
contratado por un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por
el area usuaria.

18. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO
A la suscripcion de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL CONTRATISTA
declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningtin pago o entrega
de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del
proceso de contratacion o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, 1o que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o
indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar
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regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios pulblicos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar
las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se
practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales tuviera
conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES

En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del Sistema
Nacional de Bienes Estatales, en aquelios casos en los cuales, para el cumplimiento de la
prestacion, la Entidad asigne al contratista algun bien mueble o inmueble, éste sera responsable
del bien uso y conservacién de los mismos; de lo contrario, respondera por su deterioro o
pérdida, debiendo proceder a su reposicion dentro del plazo maximo de cinco (05) dias habiles.

CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL

El servicio a prestar no implica relacién de dependencia o subordinacién. Las condiciones antes
mencionadas no implican una vinculacion laboral con el proveedor, ya que corresponden a
condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS

La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no enerva
su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto
por los articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y 144 de su
Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

DEL CARACTER NO SUBORDINADO

El servicio a prestar no implica relacién de dependencia o subordinacién. Las condiciones antes
mencionadas no implican una vinculacion laboral con el proveedor, ya que corresponden a
condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

GESTION DE RIESGOS

Por disposicion del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones
Publicas N° 32069, sefiala que en la estrategia de contratacién de bienes y servicios
segmentados como estratégicos el area usuaria en coordinacién con la DEC realiza la
planificacion integral de la gestidn de riesgos, en una matriz que forma parte del expediente de
contratacion, en la que se incluye la identificacion, analisis cualitativo y cuantitativo de los
riesgos.

y
Vi / Huanuco, 27 de mayo de 2026.
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CONTRATACION DEL SERVICIO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA LA
DIRECCION EJECUTIVA DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO
DE HUANUCO

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:

Oficina de la Direccion Ejecutiva del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de
Huanuco

2. OBJETO DE LA CONTRATACION:

CONTRATACION DE SERVICIOS de asistente administrativo en procesos de gestion
documental para la Direccion Ejecutiva.

La contratacién se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes
del Coadigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacion laboral alguna
con el HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no
encontrandose el LOCADOR bajo la dependencia o subordinacion del HRHVM, por lo que la
emision de la orden de servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios

previstos en la legislacion laboral.

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POL:
La presente contratacion se enmarca en la actividad del POl AOI00081200358: GESTION

ADMINISTRATIVA.

4. FINALIDAD PUBLICA:
La contratacion del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y
objetivos institucionales de la Oficina de la Direccion Ejecutiva de gestion administrativa, de
tal manera se pueda disminuir las brechas identificadas; en el marco de ejecucién de

operaciones vinculados a las funciones de salud.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION.

5.1 Objetivo General.

Contar con los servicios de un asistente administrativo para atender las necesidades de la
Oficina de la Direccion Ejecutiva que tiene por funcién basica la adquisicion de bienes y Ia
contratacion de servicios en calidad y cantidad requerida al menor costo posible, mediante la
ejecucion del Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones con el Estado, en funcion al
cuadro Multianual de necesidades 2025.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.
6.1 Actividades que comprende el servicio:

¢ Recepcion y derivacion de documentos haciendo uso del SISGEDO.

e Archivar documentos derivados a las diferentes oficinas, departamentos y servicios
del HRHVM e Instituciones.

e Entrega de documentos a las diferentes oficinas, departamentos y servicios del
HRHVM.

e Guardar absoluta reserva del contenido de la documentacion que se genere y
recepcione en la oficina.

e Ofras actividades relacionadas a la necesidad del servicio.
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REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:
7.1 Del Postor:
a) Perfil.
- Abogada
" b) Requisitos/Capacitaciones.

- Curso de ofimatica Intermedio Avanzado.

- Curso de organizacion y Gestion Administrativa Publica
- Curso de Gestion Publica y Ley Servir

- No contar con impedimento para contratar con el estado.
- Contar con codigo de cuenta interbancaria (CCl).

- Contar con RNP vigente.

- Contar con RUC activo y habido.

c) Experiencia.

- Experiencia General: minima de dos (01) afio de servicio en el sector publico y/o

privado.
- Experiencia Especifica: minima de un (06) meses, en el sector publico, como
asistente y/o secretariado y/o afines al objeto de la contratacion.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:

El plazo de la prestacion del servicio sera hasta los cincuenta y seis (56) dias contabilizados a
partir del siguiente dia de notificado la orden de servicio hasta que cese la necesidad del area
usuaria del objeto de contratacion.

LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucion del servicio se realizara en Oficina de la Direccion Ejecutiva del Hospital
Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizan 950.

RESULTADOS ESPERADOS:

Primer Entregable: El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de
las actividades desarrolladas las mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1
del presente documento, debiendo ser presentado de manera fisica por mesa de partes de la
Oficina de la Direccién Ejecutiva del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de
Huanuco, hasta los veintiocho (28) dias contabilizados a partir del siguiente dia de notificado
la orden de servicio.

Segundo Entregable: El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado
de las actividades desarrolladas las mismas que se encuentran contempladas en el numeral
6.1 del presente documento, debiendo ser presentado de manera fisica por mesa de partes
de la Oficina de la Direccién Ejecutiva del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de
Huanuco, hasta los cincuenta y seis (56) dias contabilizados a partir del siguiente dia de
notificado la orden de servicio.

VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial por el total del presente servicio sera la suma de S/. 2,500 (dos mil
quinientos con 00/100 soles), cada entregable.

FORMA DE PAGO:
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El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitados, percibira una retribucion total incluidos
los impuestos de Ley, monto que sera pagado en dos armadas. El pago por el servicio se
efectuara previa conformidad de la prestacidn de servicios emitida por el area usuaria,
presentacion del entregable respectivo y recibo por honorarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones Publicas, la Entidad
contratante paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para
efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara

en dos (02) armadas.

13. CONFORMIDAD DE SERVICIO:
La conformidad sera otorgada por la Oficina de la Direccion Ejecutiva, dentro de los 7 dias
calendarios posteriores a la entrega del informe de servicios segun lo indicado en el punto VI

del término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido
de estas, otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion
de las subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacion no debe ser mayor del 30% del
plazo del entregable correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo
otorgado, no corresponde la aplicacién de penalidades, en concordancia con el articulo N°
144 4 de la Ley N° 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la
entidad contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado
en el numeral 144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de
resolucion establecidos en el literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de
Contrataciones Ptblicas N° 32069. En caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar
la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar los
dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las revisiones y notificar
las observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o
pronunciarse sobre el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser
imputados al contratista a efectos de la aplicacién de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con
las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la
conformidad, segun corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion,

aplicando las penalidades respectivas.

14. PENALIDADES:
En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato menor,

la entidad contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea
imputable, hasta por un monto maximo equivalente al 10% del monto del entregable
correspondiente, que puede descontarse del pago del entregable o del pago final.

Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General
de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la
siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
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F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios. F = 0.40

15. CONFIDENCIALIDAD:

El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad
respecto de la informacion a la que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como
de la informacién que produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL
HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO. Queda prohibida la utilizacién de la
informacion proporcionada para un fin distinto al contratado, asi como expresamente se
prohibe su divulgacion por cualquier medio.

. RESOLUCION DE CONTRATO:
De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el
contrato menor, seglin corresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacion del contrato menor.
c) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la
continuacion del contrato.
d) Por la presentacion de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacion de
mercado, la seleccion del proveedor o la ejecucion contractual.
e) Porincumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.
f) Acumulacion del monto maximo de penalidad por mora

La resolucion parcial solo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el
incumplimiento y siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las
obligaciones contractuales. De no realizarse tal precisién, se entiende que la resolucion es
total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES
procederan de acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N’
32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N°
009-2025-EF.

17. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
contratado por un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por
el area usuaria.

18. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO
A la suscripcion de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL CONTRATISTA
declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningun pago o
entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los
evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante 2
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa
o indirectamente.
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Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o
dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a
adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

19. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES
En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento
de la prestacion, la Entidad asigne al contratista algin bien mueble o inmueble, éste sera
responsable del bien uso y conservacién de los mismos; de lo contrario, respondera por su
deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicion dentro del plazo maximo de cinco (05)
dias habiles.

20. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL
El servicio a prestar no implica relacién de dependencia o subordinacién. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya -que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

21. RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS
La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no
enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo
dispuesto por los articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y
144 de su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

22. DEL CARACTER NO SUBORDINADO
El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacién. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

23. GESTION DE RIESGOS
Por disposicion del articulo N°128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones

Publicas N° 32069, sefala que en la estrategia de contratacion de bienes y servicios
segmentados como estratégicos el area usuaria en coordinaciéon con la DEC realiza la
planificacion integral de la gestion de riesgos, en una matriz que forma parte del expediente
de contratacion, en la que se incluye la identificacion, analisis cualitativo y cuantitativo de los
riesgos.

Huénuco, 28 de mayo del 2026
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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DE SERVICIO DE ASISTENTE TECNICO EN COMUNICACIONES
PARA EL AREA DE IMAGEN INSTITUCIONAL DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO
VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:
Oficina de la Direccidn Ejecutiva del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de

Huanuco

2. OBJETO DE LA CONTRATACION:
Contratar los servicios de asistente técnico en el area de comunicacion para la realizaciéon de
difusion de contenidos de las diversas actividades que se realizan en los servicios Hospital
Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes
del Codigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacién laboral alguna
con el HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no
encontrandose el LOCADOR bajo la dependencia o subordinacion del HRHVM, por lo que la
emisién de la orden de servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios

previstos en la legislacién laboral.

ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente contratacion se enmarca en la actividad del POl AOI00081200358: GESTION

ADMINISTRATIVA.

FINALIDAD PUBLICA:

La contratacién del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y
objetivos institucionales de la Oficina de Direccion Ejecutiva, de tal manera se pueda
disminuir las brechas identificadas; en el marco de ejecucion de operaciones vinculados a las
funciones de salud.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION.
5.1 Objetivo General.
Contar con los servicios de asistente técnico en el area de comunicacién para la
realizacion de difusion de contenidos de las diversas actividades que se realizan en los
servicios Hospital Regional Hermilio Vaidizan Medrano de Huanuco.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.

» Actividades que comprende el servicio:

¢ Recopilacién de imagenes audiovisuales.

e Realizacion de entrevistas al director, pacientes y médicos.

o Actualizacién de la péagina institucional y redes sociales como (Facebook,
Instagram, Tik Tok y Youtube).

e Reporte de edicién de VIDEOS para redes sociales.

e Reporte de elaboracién de FLYERS para difusion en redes sociales.

7. REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:

7.1 Del Postor:
a) Perfil.
- Bachiller de la carrera de Ciencias de la Comunicacion Social o carreras

afines.

£ Ir. Hermilio valdizan N° 950 &P www.hrhvm.gob.pe %, (062) 512400
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b) Regquisitos/Capacitaciones.
- Conocimiento y manejo de ofimética.
- Conocimiento en disefio grafico y edicién no lineal.
- No contar con impedimento para contratar con el estado.
- Contar con cédigo de cuenta interbancaria (CCI).
Contar con RNP vigente.
- Contar con RUC activo y habido.
c) Experiencia.
- Experiencia General: minima de un (01) afio de servicio en el sector publico
ylo privado.
- Experiencia Especifica: minima de seis (06) meses, en el sector publico,
como comunicador social y/o afines al objeto de la contratacién.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:
El plazo de la prestacion del servicio sera hasta los cincuenta y seis (56) dias contabilizados a
partir del siguiente dia de notificado la orden de servicio hasta que cese la necesidad del area

usuaria del objeto de contratacion.

LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucion del servicio se realizara en Oficina de la Direccion Ejecutiva del Hospital

Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizan 950.

. RESULTADOS ESPERADOS:

Primer Entregable: El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de
las actividades desarrolladas las mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1
del presente documento, debiendo ser presentado de manera fisica por mesa de partes de la
Oficina de la Direccidn Ejecutiva del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de
Huanuco, hasta los veintiocho (28) dias contabilizados a partir del siguiente dia de notificado
la orden de servicio.
Seqgundo Entregable: El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado
de las actividades desarrolladas las mismas que se encuentran contempladas en el numeral
6.1 del presente documento, debiendo ser presentado de manera fisica por mesa de partes
de la Oficina de la Direccién Ejecutiva del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de
Huanuco, hasta los cincuenta y seis (56) dias contabilizados a partir del siguiente dia de
notificado la orden de servicio.

VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial por el total del presente servicio sera la suma de S/. 4,000 (cuatro mil con

00/100), de acuerdo a los entregables.

FORMA DE PAGO: :

El Proveedor para la ejecucién del servigio solicitados, percibira una retribucion total incluidos
los impuestos de Ley, monto:que sera-pagado en dos (02) armadas. El pago por el servicio se
efectuara previa conformidad de la -prestacion de servicios emitida por el area usuaria,
presentacién del entregable respectivo y recibo por honorarios.

Lo dispuesto en- la normativa -de -la 1-ey. General de Contrataciones Publicas, la Entidad
contratante paga-las contraprestaciones-pactadas a favor del contratista. Asimismo, para
efectos del pago de las contraprestaciones éjggytadas por el contratista, el pago se realizara
en dos (02) armadas. ~

CONFORMIDAD DE SERVICIO:
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La conformidad sera otorgada por la Oficina de la Direccién Ejecutiva, dentro de los 7 dias
calendarios posteriores a la entrega del informe de servicios segln lo indicado en el punto Vi

del término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido
de estas, otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion
de las subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacion no debe ser mayor del 30% del
plazo del entregable correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo
otorgado, no corresponde la aplicacion de penalidades, en concordancia con el articulo N°
144.4 de la Ley N° 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la
entidad contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado
en el numeral 144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de
resolucion establecidos en el literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de
Contrataciones Publicas N° 32069. En caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar
la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar los
dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las revisiones y notificar

las observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o
pronunciarse sobre el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser
imputados al contratista a efectos de la aplicacién de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con
las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la
conformidad, segun corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion,
aplicando las penalidades respectivas.

14. PENALIDADES:
En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato menor,

la entidad contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea
imputable, hasta por un monto maximo equivalente al 10% del monto del entregable
correspondiente, que puede descontarse del pago del entregable o del pago final.

Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General
de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la
siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

15. CONFIDENCIALIDAD:
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El contratista guardard, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad
respecto de la informacion a la que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como
de la informacion que produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL
HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO. Queda prohibida la utilizacién de la
informacion proporcionada para un fin distinto al contratado, asi como expresamente se

prohibe su divulgacion por cualquier medio.

RESOLUCION DE CONTRATO:
De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de

Contrataciones Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el
contrato menor, segun corresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacion del contrato menor.
c) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la
continuacion del contrato.
d) Por la presentacién de documentacién falsa y/o inexacta durante la indagacion de
mercado, la seleccion del proveedor ¢ la ejecucion contractual.
e) Porincumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.
f)  Acumulacién del monto maximo de penalidad por mora

La resolucién parcial sélo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el
incumplimiento y siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las
obligaciones contractuales. De no realizarse tal precision, se entiende que la resolucion es

total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES
procederan de acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N°

009-2025-EF.

RESPONSABILIDAD DEL. PROVEEDOR
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
contratado por un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por

el area usuaria.

ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcion de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL CONTRATISTA
declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningln pago o
entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los
evaluadores del proceso de contratacién o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga‘a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa

o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o
dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la
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finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a
adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.
RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES

En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento
de la prestacién, la Entidad asigne al contratista algin bien mueble o inmueble, éste sera
responsable del bien uso y conservacién de los mismos; de lo contrario, respondera por su
deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicién dentro del plazo maximo de cinco (05)
dias habiles.

CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL

El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacion. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.
RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS

La recepcién conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no
enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo
dispuesto por los articulos 89 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y
144 de su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

DEL CARACTER NO SUBORDINADO

El servicio a prestar no implica relacién de dependencia o subordinacién. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

GESTION DE RIESGOS y
Por disposicién del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones

Publicas N° 32069, sefiala que en la estrategia de contratacién de bienes y servicios
segmentados como estratégicos el area usuaria en coordinacion con la DEC realiza la
planificacion integral de la gestion de riesgos, en una matriz que forma parte del expediente
de contratacion, en la que se incluye la identificacion, andlisis cualitativo y cuantitativo de los
riesgos.

Huanuco, 28 de Mayo del 2026

FIRMAY SELLO DEL AREA USUARIA

€2 . Hermiiio Vaidizan N° 950 @  www.hrhvm. gob.pe %, (062) 512400

Ol



h GOBI ERNO REGIONAL GERENCIA REGIONAL DE DIRECION REGIONAL DE HOSPITAL REGIONAL
'r - s HU AN UCO DESARROLLO SOCIAL SALUD HUANUCO HERMILIO VALDIZAN
W h T - MEDRANQ
Nuested cofupoorii=o &s rontige

TERMINOS DE REFERENCIA

“CONTRATACION DE SERVICIO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO
PARA LA UNIDAD DE ECONOMIA DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO
VALDIZAN MEDRANO HUANUCO”

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO
Area de Integracion Contable de la Unidad de ECONOMIA del Hospital Regional

Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION:
Contratar los Servicios de 01 Asistente Administrativo para realizar trabajos en Anélisis y
Cierre Contable, Financiero y Presupuestal para el area de Integracién Contable de la
Unidad de Economia.
La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y
siguientes del Coédigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacién
= laboral alguna con el HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE
2%, HUANUCO, no encontrandose el LOCADOR bajo la dependenma o subordinacién del
m\ HRHVM, por lo que la emisién de la orden de servicio no genera para el LOCADOR
%\ E )1 ninguno de los beneficios previstos en la legislacion laboral.
/ £J)
% ACTIVIDAD VINCULADA AL PO
La presente contratacion se enmarca en la actividad del POI AO0100081200096:
ACCIONES ORIENTADAS A FORTALECIMIENTO FINANCIERO Y CONTABLE.

4. FINALIDAD PUBLICA
La contratacion del presente servicio busca coadyuvar al cumplimiento de las metas y
objetivos institucionales del Area de Integracion Contable de la Unidad de Economia que
se realiza de manera Mensual, Trimestral y Semestral ante el Gobierno Regional de la
ciudad de Huénuco, de tal manera que se pueda cumplir en los plazos establecidos para la
presentacion de la informacion solicitada.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION
5.1 Objetivo General
Contar con los servicios de un Asistente Administrativo para realizar actividades de
Analisis y Cierre Contable en el drea de Integracion Contable a través del Sistema
SIAF WEB MODULO CONTABLE EJECUTORA de todas las operaciones de
ingresos y gastos y operaciones complementarias de la Entidad, que permita formular
los Estados Financieros y Presupuestarios de acuerdo a las Normas Internacionales de
Contabilidad del Sector Puiblico (NIC-SP) y dispositivos vigentes, segiin lo demande
la Unidad de Economia del Hospital Hermilio Valdizan Medrano de Hu4nuco.

6. DESCRIPCION DE LA CONTRATACION
6.1 Actividades que comprende el servicio:

e Elaborar y presentar los estados financieros mensual, trimestral y semestral en el MEF
LANDING — WEB:
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v’ Registrar las notas contables de comprobantes de salida (Pecosas) en el Médulo
Web contable Ejecutora.

Realizar el andlisis las cuentas contables que amparan el saldo del Balance de
Comprobacién con aplicacion de las NICS-SP.

Realizar las Notas contables que amparan el saldo de los Estados financieros con
aplicacién de las NICS-SP.

Conciliar las operaciones reciprocas con entidades del estado y elaboracion de
las actas correspondientes.

Efectuar la contabilizaciéon de las operaciones de ingresos en la fase de
Determinados y fase de Recaudado.

Y otras actividades de acuerdo a la necesidad del area

D N N AU NN

7. REQUISITOS Y PERFIL MINIMOS DEL PROVEEDOR

\
|

N
e
\...-*"-::_ 351

T

]

10.

~ T \‘

7.1 Del Postor
a) Perfil
- Profesional Titulado en contabilidad, colegiado.
b) Requisitos/Capacitaciones
- Conocimiento en SIGA y SIAF, conocimiento en el manejo de sistemas, cierre
contable gubernamental, conocimiento en ofimatica, capacidad para trabajar en
equipo, habilitacion profesional vigente.
- No contar con impedimento para contratar con el Estado.
- Contar con cddigo de cuenta interbancaria (CCI).
Contar con RNP vigente.
| - Contar con RUC activo y habido.
¢-’) Experiencia.
- Experiencia general no menor de (02) afios en el Sector Publico o privado.
- Experiencia Especifica: no menor de (01) afio realizando funciones relacionados
en el Sector Pablico.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:
56 dias calendarios a partir del dia siguiente de notificada la respectiva Orden de Servicio.

LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO: )
El lugar de ejecucion serd en la Unidad de Economia — Area de Integracion Contable en el
Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco.

RESULTADOS ESPERADOS:
Primer Entregable: Presentar una carta con el consolidado de las actividades desarrolladas

las mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente documento,
hasta los (28) dias calendario contabilizados desde el dia siguiente de la notificacion de la
Orden de Servicios.

Segundo Entregable: Presentar una carta con el consolidado de las actividades
desarrolladas las mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente
documento, hasta los cincuenta y seis (56) dias calendarios desde el dia siguientes de la
notificacion de la Orden de Servicio.

El entregable debera ser presentado de manera fisica por mesa de partes de la Unidad de
Economia del Hospital Regional Hermilio Valdizdn de Hudnuco
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11. VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial de la contratacion es de Tres Mil con 00/100 Soles (S/3,000.00), por
Entregable.

12. FORMA DE PAGO:
El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitados, percibira una retribucién total
incluidos los impuestos de Ley, monto que serd pagado en dos armadas. El pago por el
servicio se efectuard previa conformidad de la prestacion de servicios emitidas por el 4rea
usuaria, presentacion del entregable respectivo y recibo de honorarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones Publicas, la Entidad
contratante paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para
efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara
en dos Entregables.

13. CONFORMIDAD DE SERVICIO:
La conformidad del servicio sera otorgada por el jefe de la Unidad de Economia, luego de
recibido el servicio correspondiente a 01 entregable, dentro de los 7 dias calendarios
posteriores a la entrega del informe de servicios segun lo indicado en el punto VI del
término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el
s sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o
Ak . sofisticacidn de las subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacion no debe ser mayor

A X }del 30% del plazo del entregable correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del
|=/plazo otorgado, no corresponde la aplicaciéon de penalidades, en concordancia con el

]

/*//articulo N° 144.4 de la Ley N° 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas.
P

e

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la
entidad contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo
sefialado en el numeral 144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos
de resolucion establecidos en el literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General
de Contrataciones Publicas N° 32069. En caso otorgue periodos adicionales corresponde
aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin
considerar los dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las
revisiones y notificar las observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o
pronunciarse sobre el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser

imputados al contratista a efectos de la aplicacion de penalidades.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan
con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la
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conformidad, segtin corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion,
aplicando las penalidades respectivas.

14. PENALIDADES:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato
menor, la entidad contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso
que le sea imputable, hasta por un monto maximo equivalente al 10% del monto del
entregable correspondiente, que puede descontarse del pago del entregable o del pago final.
Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley
General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-
EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la
siguiente formula:

Penalidad diaria= _ 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

15. CONFIDENCIALIDAD:
El contratista guardard, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad
respecto de la informacion a la que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como
de la informacién que produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL
HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO. Queda prohibida la utilizacién de
la informacién proporcionada para un fin distinto al contratado, asi como expresamente se
prohibe su divulgacion por cualquier medio.

16. RESOLUCION DE CONTRATO:
De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el
contrato menor, segin corresponda, en los siguientes casos:

a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.

b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacién del contrato menor.

¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la
continuacion del contrato.

d) Por la presentacion de documentacién falsa y/o inexacta durante la indagacién de
mercado, la seleccion del proveedor o la ejecucion contractual.

e) Por incumplimiento de la Cldusula Anticorrupcion.

f) Acumulacién del monto méaximo de penalidad por mora.

La resolucion parcial sélo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el
incumplimiento y siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las
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obligaciones contractuales. De no realizarse tal precision, se entiende que la resolucion es

total.
De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucién del contrato, LAS PARTES

procederan de acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Pablicas, aprobado mediante Decreto Supremo N°
009-2025-EF.

17. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
contratado por un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada
por el drea usuaria.

18. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO
A la suscripcién de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL
CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado
ningun pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o
indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la entidad
contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante
la vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa
o indirectamente.

‘o, Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer
{ / <, \1 \\o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal,
' } f:hrecta o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores puiblicos, locadores de
/ servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la
contratacion, actores del proceso de contratacién y/o cualquier servidor de la entidad
contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa
linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias
para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcioén o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD
CONTRATANTE.

19. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES
En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29151 - Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento
de la prestacion, la Entidad asigne al contratista algiin bien mueble o inmueble, éste sera
responsable del bien uso y conservacion de los mismos; de lo contrario, respondera por su
deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicion dentro del plazo méximo de cinco
(05) dias habiles.
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20. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL
El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacion. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacion laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

21. RESPONSABILIDAD POR LOS VICIOS OCULTOS
La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no
enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo
dispuesto por los articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas
y 144 de su reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

22. DEL CARACTER NO SUBORNIDADO
El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacién. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculaciéon laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

23. GESTIGION DE RIESGOS:
Por disposicion del articulo N° 18 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones
Publicas N° 32069, sefiala que en la estrategia de contratacion de bienes y servicios
segmentados como estratégicos del area usuaria en coordinacion en la DEC realiza la
planificacion integral de la gestion de riesgos, en una matriz que forma parte del expediente
de contratacion, en la que se incluye la identificacion, analisis cualitativos y cuantitativos
de los riesgos.

Huanuco, 28 de mayo del 2026.

T : 'I_':y'
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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DE SERVICIO DE (01) ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA EL AREA
DE CONTROL DE ASISTENCIA Y PERMANENCIA DE PERSONAL DEL HOSPITAL
REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:

El area de control de asistencia y permanencia de la Unidad de Personal del Hospital
Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION:

Contratacién de servicios de (01) Asistente Administrativo para el area de control de
asistencia y permanencia de la Unidad de Personal del Hospital Regional Hermilio Valdizan
Medrano de Huanuco.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes
del Codigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacién laboral alguna
con el HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no
encontrandose el LOCADOR bajo la dependencia o subordinacién del HRHVM, por lo que la
emision de la orden de servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios
previstos en la legislacion laboral.

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente contratacién se enmarca en la actividad del AOI00081200093: DIRIGIR EL
SISTEMA ADMINISTRATIVO.

4. FINALIDAD PUBLICA:

La contratacion del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de los objetivos
establecidos con la finalidad de cumplir las acciones de tramite documentario de los
diferentes expedientes.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION.
5.1 Objetivo General.

Contratacion de (01) Asistente Administrativo en el drea de Control de Asistencia — de la
Unidad e Personal para el Hospital Regional Hermilio Valdizan de Huénuco, para atender los
diversos requerimientos del personal asistencial y administrativo del HRHVM

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.
6.1 Actividades que comprende el servicio:

> Administrar la Asistencia y tiempo de permanencia de los servidores Contratados bajo el
Régimen Laboral N° 1057 N° 276, que realizan tareas relacionadas en su area de trabajo,
de acuerdo con la jornada y horario de trabajo establecido por las normas disposiciones
internas u otros, incluye la Administracion de Vacaciones, Permisos entre otros.

> Recopilar y sistematizar en el KARDEX la informacion del personal nombrado y
Contratado bajo el Régimen Laboral N° 1057 del hospital Regional “Hermilio Valdizan” de
Huanuco, segin norma vigente.

> Validacion del rol de médicos y personal asistencial para sus respectivos pagos.

Jr. Hermilic Valdizan N® 950 #2)  www.hrhvm.gob.pe (062) S12400
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> Elaborar informes del area en el &mbito de su competencia de acuerdo al requerimiento de
la jefatura de la unidad de personal.

Administracién de vacaciones, permisos, licencias entre otros.

Cambios de turno del personal asistencial.

Elaborar informes del area en el ambito de su competencia de acuerdo al requerimiento de
la jefatura de la unidad de personal.

Notificacién de vacaciones al personal nombrado de la Institucion.

Apoyar en la programacion de Actividades Administrativas.

Trabajo responsabilidad de metas asignadas.

CAFAE

Validacion de areas CRITICAS Y ESPECIALIDADES

Conformidad de asistencia del cas

Verificar tardanzas del personal.

Las demas funciones que le asigne el Jefe/a de la Unidad).

Y V VvV

VVVVVYVVYYVY

7. REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:
7.1 Del Postor:
a) Perfil.
- Profesional Bachiller en Administracion, Economia, Contabilidad y afines.
b) Requisitos/Capacitaciones.

- Administracion de Recursos humanos

- Asistente administrativo

- Gestion publica.

- Atencion al cliente en entidades publicas.

- Gerencia en la administracién publica.

- No contar con impedimento para contratar con el estado.
- Contar con cédigo de cuenta interbancaria (CCI).

- Contar con RNP vigente.

- Contar con RUC activo y habido.

c¢) Experiencia.

- Experiencia General 02 anos en sector publico y/o privado.
- Experiencia Especifica: 01 afio en sector publico.

8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:
El plazo de la prestacion del servicio sera hasta los veinticinco (25) dias calendarios,
contabilizados a partir del dia siguiente de notificada la respectiva Orden de Servicio

9. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucion del servicio se realizara en el area de control de asistencia de la Unidad de
Personal del Hospital Regicnal Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizan

950.

10. RESULTADOS ESPERADOS:

Unico Entregable: El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de las
actividades desarrolladas las mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del
presente documento, debiendo ser presentado de manera fisica por mesa de partes del area de
control de asistencia de la Unidad de Personal del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano
de Huanuco, hasta los veinticinco (25) dias calendarios, contabilizados a partir del dia siguiente de
la notificacién de la orden de servicio.
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VALOR REFERENCIAL:

El valor referencial de la contratacién es S/ 2,500.00 (dos mil quinientos con 00/100 soles) por
Unico entregable

FORMA DE PAGO:

El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitados, percibira una retribucién total incluidos
los impuestos de Ley, monto que sera pagado en una armada. El pago por el servicio se
efectuara previa conformidad de la prestacién de servicios emitida por el area usuaria,
presentacion del entregable respectivoy recibo por honorarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones Publicas, la Entidad
contratante paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para
efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara
en 01 entregable.

- Unico Entregable: por 2,500.00 (dos mil quinientos con 00/100 soles).

CONFORMIDAD DE SERVICIO:

La conformidad sera otorgada por el drea de control de asistencia de la Unidad de Personal
del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, dentro de los 7 dias
calendarios posteriores a la entrega del informe de servicios segun lo indicado en el punto VI
del término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido
de estas, otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion
de las subsanaciones a realizar. E! plazo de subsanacion no debe ser mayor del 30% del
plazo del entregable correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo
otorgado, no corresponde la aplicacién de penalidades, en concordancia con el articulo N°®
144 4 de la Ley N° 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la
entidad contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado
en e! numeral 144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de
resolucion establecidos en el literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de
Contrataciones Publicas N° 32069. En caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar
la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar los
dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las revisiones y notificar
las observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o
pronunciarse sobre el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser
imputados al contratista a efectos de la aplicacion de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con
las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la
conformidad, segln corresponda, debiendo considerarse como no gjecutada la prestacion,
aplicando las penalidades respectivas.

PENALIDADES:

En caso de retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del contrato menor,
la entidad contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea
imputable, hasta por un monto maximo equivalente al 10% del monto del entregable
correspondiente, que puede descontarse del pago del entregable o del pago final.

Jr. Hermilio Valdizan N° 950
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Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General
de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la

siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

. CONFIDENCIALIDAD:

El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad
respecto de la informacion a la que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como
de la informacién que produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL
HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO. Queda prohibida la utilizacion de la
informaciéon proporcionada para un fin distinto al contratado, asi como expresamente se
prohibe su divulgacién por cualquier medio.

RESOLUCION DE CONTRATO:
De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el
contrato menor, segun corresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacién del contrato menor.
c) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite Ia
continuacién del contrato.
d) Por la presentacion de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacion de
mercado, la seleccion del proveedor o la ejecucion contractual.
e) Porincumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.
f) Acumulacion del monto maximo de penalidad por mora

La resolucion parcial sdlo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el
incumplimiento y siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las
obligaciones contractuales. De no realizarse tal precision, se entiende que la resolucion es
total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES
procederan de acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N°
009-2025-EF.

RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
contratado por un plazo no menor de un afo, contado a partir de la conformidad otorgada por
el area usuaria.

ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO
A la suscripcién de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL CONTRATISTA
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declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningun pago ©
entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los
evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa
o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o
dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores de! proceso de contratacion ylo cualquier servidor de la entidad contratante, con la
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a
adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

19. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES
En virtud de lo dispuesto en los articulos 11y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento
de la prestacion, la Entidad asigne al contratista algin bien mueble o inmueble, éste sera
responsable del bien uso 'y conservacion de los mismos; de lo contrario, respondera por su
deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicion dentro del plazo maximo de cinco (05)
dias habiles.

20. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL
El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacion. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacion laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucién del servicio.

21. RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS
La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no
enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo
dispuesto por los articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y
144 de su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

22. DEL CARACTER NO SUBORDINADO
El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacion. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacion laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

23. GESTION DE RIESGOS
Por disposicion del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones
Publicas N° 32069, sefiala que en la estrategia de contratacion de bienes y servicios
segmentados como estratégicos el area usuaria en coordinacién con la DEC realiza la
planificacion integral de la gestion de riesgos, en una matriz que forma parte del expediente
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de contratacidn, en la que se incluye la identificacion, analisis cualitativo y cuantitativo de los
riesgos.

Huénuco, 26 de mayo del 2026
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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DEL SERVICIO DE TECNICO ADMINISTRATIVO PARA LA UNIDAD
FUNCIONAL DE ANATOMIA PATOLOGICA DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO
VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:

Unidad Funcional de Anatomia Patolégica del Hospital Regional Hermilio Valdizan
Medrano de Huanuco.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION:

Contar con los servicios de una TECNICO ADMINISTRATIVO con experiencia en
actividades de digitaciéon de informes de histopatologia y citologia en la Unidad Funcional
de Anatomia Patolégica del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano.

La contratacién se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y
siguientes del Cédigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacion
laboral alguna con el HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE
HUANUCO, no encontrandose el LOCADOR bajo la dependencia o subordinacion del
HRHVM, por lo que la emisién de la orden de servicio no genera para el LOCADOR
ninguno de los beneficios previstos en la legislacién laboral.

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente contrataciéon se enmarca en la actividad del POI:

1. AOI00081200522: Examenes y procedimientos de anatomia patolégica.
2. A0I00081200523: Examenes y procedimientos de citologia.

4. FINALIDAD PUBLICA:

La Unidad Funcional de Anatomia Patolégica brinda los servicios de calidad y de manera
oportuna de los examenes de estudios histopatolégicos y citopatoldgicos de todas las
muestras como biopsias, piezas operatorias, liquidos bioldgicos, secrecion
cervicovaginal, BAAF y otros; procedentes del Hospital Regional Hermilio Valdizan
Medrano. Tiene las funciones especificas que sefiala: “Procesar, analizar, diagnosticar y
validar”. La presente contratacién tiene por finalidad contar con los servicios de un
TECNICO ADMINISTRATIVO, para digitacion de resultados de Histotecnologia y
citologia, en el sistema Galeno y garantizar la digitacion oportuna, para ser entregado al
médico especialista.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION.
5.1 Objetivo General.

Garantizar la digitacion oportuna de los resultados histopatolégicos y citoldégicos en la
Unidad Funcional de Anatomia Patolégica.
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6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.
6.1 Actividades que comprende el servicio de Patologia quirirgica y citologia:

e Digitacion de resultados de histopatologia, citopatologia cervicovaginal y especial,

bloque celular.
e Clasificar los resultados y formatos de atencion Gnica al paciente (FUA) para entregar
a la oficina correspondiente.
Apoyar en la entrega de resultados.
Seguimiento de casos pendientes para la digitacion oportuna.
Realizar seguimiento de casos pendientes, llevar control de informes emitidos,

pendientes y entregados.

¢ Mantener buen trato a usuarios internos y externos que permita conservar buenas
relaciones interpersonales que favorezcan el trabajo en equipo.
Coordinacién con médicos especialistas para la validacion de casos correspondiente.
Participar en actividades de Induccién y Capacitacién orientadas al campo funcional de
su area y de las areas con las que comparte o complementa responsabilidades.

6.2 Restricciones del servicio:
¢ No realizara actividades asistenciales, ni técnicas de laboratorio.

e No manipulara muestras biolégicas
o No emitira resultados ni interpretaciones médicas

7. REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:
7.1 Del Postor:
a) Perfil.

- Egresado Técnico administrativo
b) Requisitos/Capacitaciones.

- Conocimiento y dominio de ofimatica, nivel intermedio.

- Conocimiento en sistemas administrativos.

- Conocimiento en tramites administrativos.

- Curso sobre habilidades en el sector salud

- No contar con impedimento para contratar con el estado.
- Contar con cédigo de cuenta interbancaria (CCI).

- Contar con RNP vigente.

- Contar con RUC activo y habido.

c) Experiencia.
- Experiencia General: minima de un (01) afio de servicio en sector publico y/o

privado.
- Experiencia Especifica: minima de un (01) afio, en el sector pablico.

8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:
El plazo de la prestacion del servicio sera hasta los cincuenia y seis (56) dias
calendarios, contabilizados a partir del dia siguiente de notificada la respectiva Orden de

Servicio.
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9. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucioén del servicio se realizara en la Unidad Funcional de Anatomia Patologica del
Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizan 950.

10. RESULTADOS ESPERADOS:
Primer Entregable: Presentar una carta con el consolidado de las actividades
desarrolladas las mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del
presente documento; hasta los veintiocho (28) dias calendarios.

Segundo Entregable: Presentar una carta con el consolidado de las actividades
desarrolladas las mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del
presente documento; hasta los cincuenta y seis (56) dias calendarios.

El entregable debera ser presentado de manera fisica por mesa de partes de la Unidad
Funcional de Anatomia Patolégica, del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de
Huanuco.

11. VALOR REFERENCIAL.:
El valor referencial de la contratacién es S/ 1,800.00 (Mil ochocientos con 00/100 soles).

por entregable.

12. FORMA DE PAGO:
El Proveedor para la ejecuciéon del servicio solicitados, percibira una retribucion total
incluidos los impuestos de Ley, monto que sera pagado en 02 armadas. El pago por el
servicio se efectuara previa conformidad de la prestacion de servicios emitida por el area
usuaria, presentacién del entregable respectivo y recibo por honorarios.

13. CONFORMIDAD DE SERVICIO:
La conformidad sera otorgada por la (JEFATURA DE LA UNIDAD FUNCIONAL DE
ANATOMIA PATOLOGICA DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN
MEDRANO DE HUANUCO), dentro de los 7 dias calendarios posteriores a la entrega del
informe de servicios segln lo indicado en el punto VI del término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o
sofisticacién de las subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacién no debe ser mayor
del 30% del plazo del entregable correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro
del plazo otorgado, no corresponde la aplicaciéon de penalidades, en concordancia con el
articulo N° 144.4 de la Ley N° 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la
entidad contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo
sefalado en el numeral 144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los
supuestos de resolucion establecidos en el literal by del numeral 68.1 del articulo 68 de la
Ley General de Contrataciones Publicas N° 32069. En caso otorgue periodos adicionales
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo inicial para
subsanar, sin considerar los
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dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las revisiones y
notificar las observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o
pronunciarse sobre el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden
ser imputados al contratista a efectos de la aplicacién de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan
con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la
conformidad, segun corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la
prestacion, aplicando las penalidades respectivas.

14. PENALIDADES:

En caso de retraso injustificado en la ejecucidén de las prestaciones objeto del contrato
menor, la entidad contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso
que le sea imputable, hasta por un monto maximo equivalente al 10% del monto del
entregable correspondiente, que puede descontarse del pago del entregable o del pago
final.

Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley
General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-
EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con
la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

15. CONFIDENCIALIDAD:
El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta
confidencialidad respecto de la informacién a la que acceda para la realizacién de sus
actividades, asi como de la informacién que produzca, la cual es de propiedad del
HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO. Queda
prohibida la utilizacion de la informacién proporcionada para un fin distinto al contratado,
asi como expresamente se prohibe su divulgacién por cualquier medio.

16. RESOLUCION DE CONTRATO:
De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el
contrato menor, segln corresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacién del contrato menor.
¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la
continuacion del contrato.
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d) Por la presentacion de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacion de
mercado, la seleccién del proveedor o la ejecucién contractual.

e) Por incumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.

f)  Acumulacién del monto maximo de penalidad por mora

La resolucién parcial soélo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el
incumplimiento y siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las
obligaciones contractuales. De no realizarse tal precision, se entiende que la resolucion
es total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES
procederan de acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de Ia Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo
N° 009-2025-EF.

. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
contratado por un plazo no menor de un afo, contado a partir de la conformidad otorgada

por el area usuaria.

. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO
A la suscripcibn de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL
CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado
ningin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o
indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacién o cualquier servidor de la entidad
contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra
durante la vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan
controversias pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer
actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer
o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal,
directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de
servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la
contratacion, actores del proceso de contratacién y/o cualquier servidor de la entidad
contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa
linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias
para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecuciébn del contrato con LA ENTIDAD
CONTRATANTE.

19. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES
En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el
cumplimiento de la prestacion, la Entidad asigne al contratista algin bien mueble o
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inmueble, éste serd responsable del bien uso y conservacién de los mismos; de lo
contrario, respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicién
dentro del plazo maximo de cinco (05) dias habiles.

20. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL
El servicio a prestar no implica relacién de dependencia o subordinacién. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del
servicio.

21. RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS
La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no
enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo
dispuesto por los articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas y 144 de su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

22. DEL CARACTER NO SUBORDINADO
El servicio a prestar no implica relacién de dependencia o subordinacién. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacion laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucién del
servicio.

23. GESTION DE RIESGOS
Por disposicion del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones
Publicas N° 32069, sefiala que en la estrategia de contratacion de bienes y servicios
segmentados como estratégicos el area usuaria en coordinacion con la DEC realiza la
planificacién integral de la gestién de riesgos, en una matriz que forma parte del
expediente de contratacion, en la que se incluye la identificacion, analisis cualitativo y
cuantitativo de los riesgos.

Huanuco, 25 de mayo del 2026

FIRMAY SELLO DEL AREA USUARIA
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CONTRATACION DEL SERVICIO DE UN (01) TECNICO ADMINISTRATIVO PARA EL
DEPARTAMENTO DE DIAGNOSTICO POR IMAGENES DEL HOSPITAL REGIONAL
HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:
Departamento de Diagnostico por Imagenes del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano
de Huanuco.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION:

CONTRATACION DE SERVICIOS de un (01) Técnico Administrativo para el Departamento
de Diagnostico por Imagenes del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huénuco.
La contratacidn se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes
del Cédigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacién laboral alguna
con el HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no
encontrandose el LOCADOR bajo la dependencia o subordinacién del HRHVM, por lo que la
emisién de la orden de servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios
previstos en la legislacion laboral.

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente contratacion se enmarca en la actividad del POI AQOI00081200099 - SERVICIOS
DE APOYO AL DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO

4. FINALIDAD PUBLICA:
La contratacion del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y
objetivos institucionales del Departamento de Diagnostico por Imagenes en base a la carencia
de técnico administrativo ya que provoca demoras en las atenciones a los pacientes usuarios,
de tal manera se pueda disminuir las brechas identificadas; en el marco de ejecucion de
operaciones vinculados a las funciones de salud.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION.
5.1 Objetivo General.

Contar con los servicios de un (01) Técnico administrativo para atender las necesidades que
tiene por funcidn basica la atencion a los pacientes que asisten a los diferentes servicios del
Departamento de Diagnostico por Imagenes.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.
6.1 Actividades que comprende el servicio:

- Atencién en Modulo del Departamento de Diagnostico por Imagenes

- Recepcién de orden y/o solicitud de examen de los diferente Servicios del Departamento
de Diagnoéstico por Imagenes.

- Atencion a los usuarios de los diferentes servicios del Departamento de Diagnostico por
Imagenes

- Programacin, registro de citas y atenciones de los diferentes Servicios del Departamento
de Diagndéstico por Imagenes.

- Entrega de informes médicos de los Servicios de Rayos X, Tomografia, densitometria
6sea y Mamografia.

- Digitacion de informes médicos en los Servicios de Rayos X y Ecografia (sala 1 y sala 2).
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- Elaboracién, tramite y seguimiento de los requerimientos de insumos, uUtiles de escritorio, y
otros de los diferentes Servicios del Departamento de Diagndstico por Imagenes.

7. REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:
7.1 Del Postor:

a) Perfil.
-EGRESADA (O) DE LA CARRERA DE SECRETARIADO, TECNICO
ADMINISTRATIVO Y/O EGRESADO DE LAS CARRERAS DE

ADMINISTRACION, CONTABILIDAD, ECONOMIA U OTRAS.
b) Requisitos/Capacitaciones.

- Curso de Asistente administrativo y/o Ofimatica

- No contar con impedimento para contratar con el estado.
- Contar con codigo de cuenta interbancaria (CCl).

- Contar con RNP vigente.

- Contar con RUC activo y habido.

¢) Experiencia.

- Experiencia General: Contar con minimo 06 meses de experiencia incluido
practicas pre profesionales en sector publico y/o privado.

8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:
El plazo de ia prestacion del servicio sera por dos entregables hasta cincuenta y seis (56)
dias calendarios, contabilizado, a partir del dia siguiente de notificada la respectiva Orden de
Servicio

LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucién del servicio se realizara en el Departamento de Diagnostico por Imagenes del
Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizan 950.

. RESULTADOS ESPERADOS:

Primer Entregable: El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de
las actividades desarrolladas las mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1
del presente documento, debiendo ser presentado de manera fisica a la secretaria del
Departamento de Diagnostico por Imagenes del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano
de Hudnuco, hasta los veintiocho (28) dias calendarios contabilizados a partir del dia
siguiente de la notificacion de la orden de servicio.

Segundo Entregable: El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado
de las actividades desarrolladas las mismas gque se encuentran contempladas en el numeral
6.1 del presente documento, debiendo ser presentado de manera fisica a la secretaria del
Departamento de Diagnostico por Imagenes del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano
de Huanuco, hasta los cincuenta y seis (56) dias calendarios contabilizados a partir del dia
siguiente de la notificacion de la orden de servicio.

11. VALOR REFERENCIAL.:
El valor referencial de la contratacidon por entregable es 8/ 1,600.00 (Mil seiscientos con
00/100 soles).

12. FORMA DE PAGO:
El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitados, percibird una retribucion total incluidos
los impuestos de Ley, monto que serd pagado en dos armadas. El pago por el servicio se

Q@ Jir. Hermilio Valdizdn N° 950 @» www.hrhvm.gob.pe €. (062) 512400



HOSPITAL REGIONAL
HERMILIO VALDIZAN
MEDRANO

DIRECCION REGIONAL
DE SALUD HUANUCO

GERENCIA REGIONAL DE
DESARROLLO SOCIAL

£2¥ HUANUCO
peena e mende
efectuara previa conformidad de la prestacion de servicios emitida por el area usuaria,
presentacion del entregable respectivo y recibo por honorarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones Publicas, la Entidad
contratante paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para
efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara
en dos (02) entregables.

13. CONFORMIDAD DE SERVICIO:
La conformidad ser& otorgada por la Jefatura del Departamento de Diagnostico por Imagenes
del HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, dentro de los
7 dias calendarios posteriores a la entrega del informe de servicios segun lo indicade en el
punto VI del término de referencia.
De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido
de estas, otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacién
de las subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacién no debe ser mayor del 30% del
plazo del entregable correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo
otorgado, no corresponde la aplicacién de penalidades, en concordancia con el articulo N°
144 .4 de la Ley N° 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas.
Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la
entidad contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado
en el numeral 144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de
resolucion establecidos en el literal b) del numerat 68.1 del articulo 68 de la Ley General de
Contrataciones Publicas N° 32069. En caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar
la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar los
dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las revisiones y notificar
las observaciones correspondientes.

/’,fj\ Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o

f A pronunciarse sobre el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser
o RERL . . R = }

i ’;é(_(& imputados al contratista a efectos de la aplicacién de penalidades

Este procedimiento no resuita aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con
las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la
conformidad, seguin corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion,
aplicando las penalidades respectivas.

14. PENALIDADES:
En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato menor,
la entidad contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea
imputable, hasta por un monto méximo equivalente al 10% del monto del entregable
correspondiente, que puede descontarse del pago del entregable o del pago final.
Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General
de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-FF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la
siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x montoe vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40
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15. CONFIDENCIALIDAD:
El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad
respecto de la informacién a la que acceda para la realizacién de sus actividades, asi como
de la informacién que produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL
HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO. Queda prohibida la utilizacién de la
informacién proporcionada para un fin distinto al contratado, asi como expresamente se
prohibe su divulgacion por cualquier medio.

16. RESOLUCION DE CONTRATO:
De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de fa Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el
contrato menor, segun corresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacion del contrato menor.
c) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la
continuacién del contrato.
d) Por la presentacion de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacién de
mercado, la seleccion del proveedor o la ejecucion contractual.
e) Porincumplimiento de ia Clausula Anticorrupcion.
f) Acumulaciéon del monto maximo de penalidad por mora

La resolucién parcial sélo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el
incumplimiente y siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las
obligaciones contractuales. De no realizarse tal precisién, se entiende que la resolucidn es
total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES
procederan de acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N°
009-2025-EF.

. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
contratado por un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por
el area usuaria.

18. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO
A la suscripcion de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL CONTRATISTA
declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningin pago o
entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los
evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de cuiminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa
o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o
dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores ptblicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacién,
actores del proceso de contratacién yfo cualquier servidor de la entidad contratante, con la
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a
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adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionaimente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucién del contrata con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES

En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento
de la prestacion, la Entidad asigne al contratista algin bien musble o inmueble, éste sera
responsable del bien usc y conservacion de los mismos; de lo contrario, respondera por su
deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicion dentro del plazo maximo de cinco (05)
dias habiles.

CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL

El servicio a prestar no implica relacién de dependencia o subordinacion. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacion laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS

La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no
enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo
dispuesto por los articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y
144 de su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

DEL CARACTER NO SUBORDINADO

El servicio a prestar no implica relacién de dependencia o subordinacion. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

GESTION DE RIESGOS

Por disposicién del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones
Pablicas N° 32069, sefiala que en la estrategia de contratacion de bienes y servicios
segmentados como estratégicos el drea usuaria en coordinacién con la DEC realiza la
planificacion integral de la gestion de riesgos, en una matriz que forma parte del expediente
de contratacion, en la que se incluye Ia identificacion, analisis cualitativo y cuantitativo de los
riesgos.

Huanuco, 28 de mayo de 2026
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1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO: st
Unidad de seguros del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco.
2. OBJETO DE LA CONTRATACION:
Contratar el servicio de revision de expedientes de prestaciones administrativas para la unidad de
seguros del hospital regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco.
La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes del
Cddigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacién laboral alguna con el
HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no encontrandose el
LOCADOR bajo la dependencia o subordinacion del HRHVM, por lo que la emision de la orden de
servicio no genera para el LOCADOR ninguno de fos beneficios previstos en la legislacién laboral.
3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente contratacion se enmarca en la actividad del POl AOI00081200514: GESTION
ADMINISTRATIVA
4. FINALIDAD PUBLICA:
La contratacion del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y objetivos
institucionales de la Oficina de seguros en materia de gestion administrativa, de tal manera se pueda
disminuir las brechas identificadas; en el marco de ejecucion de operaciones vinculados a las funciones
de salud.
5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION.
5.1 Objetivo General,
Contar con los servicios de revision de expedientes de prestaciones administrativas, para la Unidad
Seguros del HRHVM.
6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.
6.1 Actividades que comprende el servicio:
v’ verificacion y filtro de los tipos de seguros (es salud, SIS, saludpol, ejercito) cuantificar
v acreditacion en la pagina de susalud de pacientes, SIS, saludpol y acreditar
v las 6rdenes auxiliares y recetas son pegados en sus respectivos fuas
o recepcionara las referencias y aceptar en la pagina de REFCON a pacientes referidas de
los diferentes establecimientos de salud de la region
o informar a convenios sobre pacientes con accidentes de transito
o informar a servicio social de los pacientes que ingresan como NN
v llenando correcto de las fuas de los pacientes que son coberturados con el sis y su fima, datos y
DNI del apoderado, cuantificar por numero de FUAS y codigo prestacional
o realizar el sellado de las recetas médicas, ordenes auxiliares,
o  verificacion de los medicamentos expedidos si corresponde al diagnéstico de cada paciente
o registro por turno de pacientes. SIS, saludpol, ejército, SOAT, particulares, atendidos en
emergencia
o informe a los pacientes por sus necesidades
o entrega de fua de emergencia
o entrega de fua y contrarreferencia de hospitalizacion (065) sala ambulatoria (064)
° Jr. Hermiilio Valdizdn N° 950 @ www.hrhvm.gob.pe €. (062) 512400
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o informes sobre las coberturas SIS a los usuarios £
o apoyo en los tumos noche a solucionar sus inquietudes de los usuarios 8‘_3 WL )5t
o verificar datos de los pacientes con accidente de transito y buscar su nimero de DNI en I& %,9 f’ $3
pagina de susalud que ingresan para su atencion oportuna °’o~ ,Egpow
o coordinar con la UDR sobre pacientes que no cuentan con SIS y con pacientes que tiene 2
tipos de seguros.

1. Requisitos y perfil del proveedor:
7.1 Del Postor:
a) Perfil.
- titulado enfermeria, tec. enfermeria psicologia y/o carreras afines
b) Conocimientos técnicos principales para el puesto (no requiere documentacion
sustentaria)
- Conocimiento y manejo de ofimatica basica.
- Conocimiento en emergencias y urgencias
- Conocimiento en aplicativos informéticos SIS, ARFSIS, SIASIS, SISFOH y CIE 10.
- Conocimiento de normatividad del Seguro Integral de Salud - SIS.
c) Conocimientos técnicos principales para el puesto (requiere documentacion
sustentaria)
- certificado de ofimética basica

- Gestién publica y servicios de salud
- Enfermeria en salud ocupacional

- Conocimiento de normatividad del Seguro Integral de Salud - SIS.
- No contar con impedimento para contratar con el estado.

- Contar con codigo de cuenta interbancaria (CCl).

- Contar con RNP vigente.

- Contar con RUC activo y habido.

d) Experiencia.

- Experiencia General: minima de un (01) afio en el desempefio de actividades en el sector
privada y/o piblica.

- Experiencia especifica: minima de seis (06) meses en el desempefio de actividades en el
sector publico (salud).

8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:
El plazo de la prestacion del servicio sera hasta los setenta y cinco (75) dias calendarios, contabilizados
a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio; o hasta que cese la necesidad del
area usuaria del objeto de contratacion.

9. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucion del servicio se realizara en la Unidad de seguros del Hospital Regional Hermilio Valdizan
Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizan 950.

10. RESULTADOS ESPERADOS:

v" PRIMER ENTREGABLE: Presentar una carta con el consolidado de las actividades desarrolladas las
mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente documento; hasta los
veinticinco (25) dias calendarios, contabilizados a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden
de servicio.

v' SEGUNDO ENTREGABLE: Presentar una carta con el consolidado de las actividades desarrolladas las
mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente documento; hasta los
cincuenta (50) dias calendarios, contabilizados a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de
servicio.

o Ir. Hermilio Valdizan N° 950 &) www.hrhvm.gob.pe €. (062) 512400




gL

7 Gotias fiona GERENCIA REGIONAL DE | DIRECCION REGIONAL i Aowes 1
HUANUCO | DesarroLlo sOCIAL | DE SALUD HUANUCO | HERMILIOVALDIZAN (- B
para el prendo MEDRANO

“Afio de la esperanza y el fortalecimiento de la democracia”

HOSPITAL REGIONAL

" HOSHIALFT oAl U

v TERCER ENTREGABLE: Presentar una carta con el consolidado de las actividades desarrolladas Ias

mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente documento; hasta los sesent

Huan\-\°

y cinco (75) dias calendarios, contabilizados a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de i
servicio

Los entregables deberan ser presentado de manera fisica por mesa de partes de Unidad de seguros, del
Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huénuco.

11. VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial de la contratacion es S/ 1,800.00 (mil ochocientos con 00/100) por entregable.

12. FORMA DE PAGO:
El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitados, percibira una retribucion total incluidos los
impuestos de Ley, monto que sera pagado en tres armadas. El pago por el servicio se efectuara previa
conformidad de la prestacion de servicios emitida por el area usuaria, presentacion del entregable
respectivo y recibo por honorarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones Publicas, la Entidad contratante paga
las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para efectos del pago de las
contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara en tres entregable.

13. CONFORMIDAD DE SERVICIO:
La conformidad sera otorgada por la (unidad de seguros del HOSPITAL REGIONAL HERMILIO
VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO), dentro de los 7 dias calendarios posteriores a la entrega del
informe de servicios segln lo indicado en el punto VI del término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido de estas,
otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las
subsanaciones a realizar. EI plazo de subsanacion no debe ser mayor del 30% del plazo del entregable
correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la
aplicacion de penalidades, en concordancia con el articulo N° 144.4 de la Ley N° 32069 - Ley General
de Contrataciones Piblicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la entidad
contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado en el numeral
144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de resolucion establecidos en el
literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de Contrataciones Publicas N° 32069. En
caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del
plazo inicial para subsanar, sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante
para efectuar las revisiones y notificar las observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o pronunciarse sobre
el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser imputados al contratista a
efectos de la aplicacion de penalidades.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad, segun
corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicando las penalidades
respectivas.

° Jr. Hermilio Valdizan N® 950 @) www.hrhvm.gob.pe €. (062) 512400
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un monto maximo equivalente al 10% del monto del entregable correspondiente, que puede
descontarse del pago del entregable o del pago final.
Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:
En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente formula;
Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias
Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40
15. CONFIDENCIALIDAD:
El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad respecto de
la informacion a la que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como de la informacion que
produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE
HUANUCO. Queda prohibida la utilizacion de la informacién proporcionada para un fin distinto al
contratado, asi como expresamente se prohibe su divulgacion por cualquier medio.
16. RESOLUCION DE CONTRATO:
De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68-de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el contrato menor, segiin
corresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacién del contrato menor.
¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la continuacién del
contrato.
d) Por la presentacién de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacion de mercado, la
seleccion del proveedor o la ejecucion contractual.
e) Porincumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.
f)  Acumulacién del monto méximo de penalidad por mora
La resolucion parcial sélo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el incumplimiento y
siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las obligaciones contractuales. De
no realizarse tal precision, se entiende que la resolucion es total.
De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES procederan de
acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

17. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio contratado por
un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por el area usuaria.

18. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO
A la suscripcion de este contrato y/o notificacién de la orden de servicio EL CONTRATISTA declara y
garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningin pago o entrega de cualquier
beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion
o cualquier servidor de la entidad contratante.
Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia
del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo
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Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios piblicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area
usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion ylo
cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o
beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal
necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

19. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES
En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del Sistema
Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la
Entidad asigne al contratista algin bien mueble o inmueble, éste sera responsable del bien uso y
conservacion de los mismos; de lo contrario, respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder
a su reposicion dentro del plazo méaximo de cinco (05) dias habiles.

20. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL
El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacion. Las condiciones antes
mencionadas no implican una vinculacion laboral con el proveedor, ya que corresponden a condiciones
minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

21. RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS
La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no enerva su
derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los
articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Pdblicas y 144 de su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

22. DEL CARACTER NO SUBORDINADO
El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacién. Las condiciones antes
mencionadas no implican una vinculacion laboral con el proveedor, ya que corresponden a condiciones
minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

23. GESTION DE RIESGOS
Por disposicion del articulo N°128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas N°
32069, sefiala que en la estrategia de contratacion de bienes y servicios segmentados como
estratégicos el &rea usuaria en coordinacion con la DEC realiza la planificacion integral de la gestion de
riesgos, en una matriz que forma parte del expediente de contratacion, en la que se incluye la
identificacion, analisis cualitativo y cuantitativo de los riesgos.

Huénuco,20 de mayo del 2026
FIRMAY SELLO DEL AREA USUARIA

GOBlERDNO REG “Igﬁle. L!wmuco

NO RES .
Hospital Re&%ﬂ%al}z:&“‘n Medrano’
............................ l.a",

Cormen Rosales Candue
Obst. Gummy COP. 23345

LSRR IELES

JEFE DE LA UNIDA
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CONTRATACION DEL SERVICIO DE UN ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA EL DEPARTAMENTO DE

CIRUGIA DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO

AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:
El Departamento De Cirugia Del Hospital Regional Hermilio Valdizdn Medrano De Hudnuco

OBIJETO DE LA CONTRATACION:
Contratar los servicios de asistente administrativo en procesos de gestién documental para el

departamento de cirugia del hospital regional Hermilio Valdizdn Medrano de Huénuco.

La contratacidn se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes
del Cédigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacién laboral alguna
con el HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no
encontrandose el LOCADOR bajo la dependencia o subordinacién del HRHVM, por lo que la
emision de la orden de servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios

previstos en la legislacién laboral.

ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
Atencién de los pacientes hospitalizados en el departamento de Cirugia, POI

A0100081200096

FINALIDAD PUBLICA:
La contratacién del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y

objetivos institucionales de la Oficina de Logistica en materia de gestién administrativa de tal
manera se pueda disminuir las brechas identificadas; en el marco de la ejecucién de

operaciones vinculadas a las funciones de la salud.

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION,

5.1 Objetivo General.
La contratacién del presente servicio va a permitir el mejoramiento y acceso oportuno a

expedientes, asimismo permitird el desarrollo de la calidad y entrega oportuna de los
expedientes y documentos a cargo con la fluidez en la atencion eficiente a los usuarios
internos y externos, brindando asistencia y soporte por el departamento de cirugia

ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.

6.1 Actividades que comprende el servicio:
Proyeccién de informes técnicos, informes y documentos relacionados a reclamos de

SUSALUD, Defensoria de la Salud y otros requeridos en el Marco normativo del Hospital

Regional Hermilio Valdizan.
Elaboracién de informes y respuestas a documentos derivados por la Oficina de Direccién

Ejecutiva.
Revision y gestién de los documentos recepcionados por el Departamento de Cirugia para

continuar con el trdmite documentario segtin corresponda.

Proyeccién de informes y documentos relacionados a los reclamos de SUSALUD.
Defensoria de la salud y otros requeridos.
Atender mediante SISGEDO los documentos emitidos por el Departamento de Cirugia y

otros aplicativos que resulten pertinentes.
Atender mediante el sistema de Gestién Documentario, requerimientos de informacion
sobre la ubicacién de documentos y estado de tramites de expedientes a usuarios en

general.

€J 3. Hermilio Valdizén N° 950 & www.hrhvm.gob.pe

%, (062) 512400



a & XRITIE | GERENCIAREGIONAL DE | DIRECCION REGIONAL | HOSPITAL REGIONAL
. HUANUCO DESARROLLO SOCIAL | DE SALUD HUANUCO
= o SR ok rnteir (0. MEDRANC

7. REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:
7.1 Del Postor:

a) Perfil.
- Egresada de la carrera de Derecho o Bachiller en derecho.

b) Requisitos/Capacitaciones.
- Capacitacion en ofimatica, nivel basico o intermedio.
- No contar con impedimento para contratar con el estado.
- Contar con cddigo de cuenta interbancaria (CCH).
- Contar con RNP vigente.
- Contar con RUC activo y habido.

c) Experiencia.
- Experiencia General: minima de un (1) afio en el sector publico y/o privado.
- Experiencia Especifica: minima de un (1) afio en el sector puablico y/o privado

como asistente administrativo.

8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:
El plazo de la presentacién del servicio hasta los (56)d/ias contabilizados, a partir del dia
siguiente de notificada la respectiva orden de servicio

9. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucion del servicio se realizard en el departamento de cirugia del Hospital Regional

Hermilio Valdizan Medrano De Hudnuco, Jr. Hermilio Valdizan 950

; o
3 ﬁi :;g 10. RESULTADOS ESPERADOS:
oot :;@zg Primer entregable: El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de
2 “g”EO las actividades desarrolladas, las mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1
%’2" —‘=5 del presente documento, debiendo ser presentado de manera fisica por la secretaria del
Egﬁ. \ g_'g Departamento de Cirugia del Hospital Regional Valdizén Medrano de Hudnuco hasta los (28)-
2o81 \éé}i dias calendario
ggg_ %“: Segundo. Entregable: El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado
§§T: g z de las actividades desarrolladas, las mismas que se encuentran contempladas en el numeral
8 8 6.1 del presente documento, debiendo ser presentado de manera fisica por la secretaria del

Departamento de Cirugia del hospital regional Hermilio Valdizdn Medrano De Huanuco hasta
los (56) dias calendario.

11. VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial de la contratacién es S/1,800.00 (mil ochocientos con 00/100 soles) por

entregable.

12. FORMA DE PAGO:
El Proveedor para la ejecucién del servicio solicitados, percibird una retribucién total
incluidos los impuestos de Ley, monto que serd pagado en dos armadas: El pago por el
servicio se efectuara previa conformidad de la prestacién de servicios emitida por el drea
usuaria, presentacién del entregable respectivo y recibo por honorarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones Pubticas, la Entidad
contratante paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista.”Asimismo, para
efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara
en dos (2) armada previa conformidad de la prestacién de servicios, emitida por el drea
usuaria, presentacién de entregable respectivo y recibo por honorarios

Q Jr. Hermitio Valdizan N° 950 w www.hrhvm.gob.pe €. (062) 512400
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13. CONFORMIDAD DE SERVICIO:
La conformidad sera otorgada por la Jefatura del Departamento de Cirugia dentro de los 7

dias calendarios posteriores a la entrega del informe de servicios segln lo indicado en el
punto VI del término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido
de estas, otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion
de las subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacion no debe ser mayor del 30% del plazo
del entregable correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no
corresponde la aplicacién de penalidades, en concordancia con el articulo N° 144.4 de la Ley
N° 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, la
entidad contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo
sefialado en el numeral 144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos
de resolucidn establecidos en el literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General
de Contrataciones Publicas N° 32069. En caso otorgue periodos adicionales corresponde
aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin

considerar los
dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las revisiones y notificar

las observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o
pronunciarse sobre el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser
imputados al contratista a efectos de la aplicacién de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan
con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la
conformidad, seglin corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion,

aplicando las penalidades respectivas.

14. PENALIDADES:
En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato

menor, la entidad contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso
que le sea imputable, hasta por un monto maximo equivalente al 10% del monto del
entregable correspondiente, que puede descontarse del pago del entregable o del pago final.
Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General
de Contrataciones Pblicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente vy se calcula de acuerdo con la
siguiente férmula:

q

ONY3ig09

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente

)
[~]
g
“55; = F x plazo vigente en dias
’E H
F3Q I8
b i -9 . . .
g 55- §Ey Donde F tiene los siguientes valores:
228 Q - )

231 §'5 a) Para bienes y servicios: F = 0.40

881 32

*Bi a4 §

Qo
* © 15. CONFIDENCIALIDAD:

El contratista guardard, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad
respecto de la informacidn a la que acceda para la realizacién de sus actividades, asi como de

&7 Ir. Hermilio Valdizan N° 950 2 www.hrhvm.gob.pe €, (062) 512400
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la informacién que produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL HERMILIO
VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO. Queda prohibida la utilizacién de la informacién
proporcionada para un fin distinto al contratado, asi como expresamente se prohibe su
divulgacién por cualquier medio.

RESOLUCION DE CONTRATO:
De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el
contrato menor, segln corresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacién del contrato menor.
¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la
continuacion del contrato.
d) Por la presentacién de documentacién falsa y/o inexacta durante la indagacion de
mercado, la seleccién del proveedor o la ejecucion contractual.
e) Porincumplimiento de la Cldusula Anticorrupcién.
f) Acumulacién del monto maximo de penalidad por mora

La resolucién parcial sélo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el
incumplimiento y siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las
obligaciones contractuales. De no realizarse tal precision, se entiende que la resolucion es
total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES
procederan de acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N°
009-2025-EF.

RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
contratado por un plazo no menor de un afo, contado a partir de la conformidad otorgada
por el drea usuaria.

ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcion de este contrato y/o notificacién de la orden de servicio EL CONTRATISTA
declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningtin pago o
entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los
evaluadores del proceso de contratacién o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa
o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar
regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios putblicos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del drea usuaria, de la dependencia encargada de la contratacién,
actores del proceso de contrataciéon y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a
adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no

€J Ir. Hermitio Valdizan N° 950
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se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucidn del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

19. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES
En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del Sistema
Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la
prestacién, la Entidad asigne al contratista algin bien mueble o inmueble, éste sera
responsable del bien uso y conservacidn de los mismos; de lo contrario, respondera por su
deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicién dentro del plazo méaximo de cinco
(05) dias habiles.

20. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL
El servicio a prestar no implica relacién de dependencia o subordinacién. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacidn laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucién del servicio.

21. RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS
La recepcién conforme de la prestacién por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no enerva
su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto
por los articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y 144 de su
Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

22. DEL CARACTER NO SUBORDINADO
El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacidn. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucién del servicio.

23. GESTION DE RIESGOS
Por disposicion del articulo N2 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones
Publicas N° 32069, sefiala que en la estrategia de contratacién de bienes y servicios
segmentados como estratégicos el area usuaria en coordinacién con la DEC realiza la
planificacién integral de la gestidn de riesgos, en una matriz que forma parte del expediente
de contratacién, en la que se incluye la identificacién, andélisis cualitativo y cuantitativo de los
riesgos.

FIRMA Y SELLO DEL AREA USUARIA

Huédnuco, 25 de mayo del 2026

‘Med. J:fle Andres Cruz Chacaliaza

JEFE DE OEPARTAMENTO DE CIRUGIA

MP, 043915 RNE. 03£501
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CONTRATACION DEL SERVICIO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA EL AREA DE ALMACEN DE
LA UNIDAD DE LOGISTICA DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE
HUANUCO

/U1, AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:

l Unidad de Logistica — Area de Almacén Central de la Oficina Ejecutiva de Administracion del Hospital
/=)l Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco.

N7 2, OBJETO DE LA CONTRATACION:
Contratacion de servicios de Asistente Administrativo para el apoyo en el area de Almacén Central de la
Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracion del Hospital Regional Hermilio Valdizan

Medrano de Huanuco.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes del
Cédigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacion laboral alguna con el
HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no encontrandose el
LOCADOR bajo la dependencia o subordinaciéon del HRHVM, por lo que la emisién de la orden de
servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios previstos en la legislacion laboral.

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POL:
La presente contratacién se enmarca en la actividad del POl AOI00081200091: ABASTECIMIENTO

LOGISTICO.

4. FINALIDAD PUBLICA:
La contratacién del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y objetivos
institucionales del Area de Almacén de la unidad de Logistica en materia de gestion administrativa, de
tal manera se pueda disminuir las brechas identificadas; en el marco de ejecucion de operaciones
vinculados a las funciones de salud.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION.
5.1 Objetivo General.

Contar con los servicios de un asistente administrativo para apoyo y atender las necesidades de gestion
administrativa del Area de Almacén de la Unidad de Logistica del Hospital Regional Hermilio Valdizan
2026.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.
6.1 Actividades que comprende el servicio:

- Recepcion, verificacion, clasificacion y almacenamiento de bienes de acuerdo a las
especificaciones técnicas de las érdenes de compra.

- Generacion de notas de entrega a almacén

- Reporte de registro en el sistema integrado de gestion administrativa (SIGA ) de las érdenes
de compra

- Reporte de neas de trasferencias recibidas de otras instituciones.

&P Ir. Hermilio Valdizéan N° 950 #&» www.hrhvm.gob.pe ¢, (062) 512400
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REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:

7.1 Del Postor:
a) Perfil.
- Titulado en las carreras de Administracién, Contabilidad y/o afines.

b) Requisitos/Capacitaciones.
- Conocimiento y manejo de ofimatica, nivel basico, intermedio y avanzado
- Constancia-Aplicacion del principio de transparencia en la contratacion publica.
- Diplomado en contrataciones con el Estado.
- Constancia de participacion por el OSCE, impedimentos para contratar con el Estado.
- Certificado en especializacion en Almacén y Logistica.
- Certificado del OSCE, como elaborar requerimiento de bienes y servicios.
- Constancia de participacion del OSCE, en contrataciones directas por situaciéon de
emergencia.
- No contar con impedimento para contratar con el estado.
- Contar con codigo de cuenta interbancaria (CCl).
- Contar con RNP vigente.
- Contar con RUC activo y habido.
¢) Experiencia.
- Experiencia General: minima de dos (02) afios sector plblico y/o privado.
- Experiencia Especifica: minima de un (01) afio, en el sector pablico, como asistente y otros
afines al objeto de contratacion.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:

El plazo de la prestacion del servicio sera hasta cincuenta y seis (56) dias calendarios, contabilizados a
partir del dia siguiente de notificada la respectiva Orden de Servicio

LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO: )
La ejecucion del servicio se realizara en el Area de Aimacén de Unidad de Logistica del Hospital

Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizan 950.

RESULTADOS ESPERADOS:

Primero Entregable:
El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de las actividades desarrolladas las

mismas que se encueniran contempladas en el numeral 6.1 del presente documento, debiendo ser
presentado de manera fisica por mesa de partes del Area de Almacén Central de la Unidad de Logistica
del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, hasta los veintiocho (28) dias
calendarios, contabilizados a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio.

Segundo Entregable:
El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de las actividades desarrolladas las

mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente documento, debiendo ser
presentado de manera fisica por mesa de partes del Area de Aimacén Central de la Unidad de Logistica
del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, hasta los cincuenta y seis (56) dias
calendarios, contabilizados a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio.

Q Ir. Hermilio Valdizén N° 950 & www.hrhvm.gob.pe €, (062) 512400
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11. VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial de la contratacion es S/ 4,000.00 (Cuatro mil con 00/100 Soles), S/ 2,000.00 por

cada entregable.
12. FORMA DE PAGO:

El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitado, percibira una retribucién total incluidos los
impuestos de Ley, monto que sera pagado en una armada. El pago por el servicio se efectuara previa
conformidad de la prestacion de servicios emitida por el area usuaria, presentacion del entregable
respectivo y recibo por honorarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones Piblicas, la Entidad contratante paga
las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para efectos del pago de las
contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizard en una (01) armada, previa
conformidad de la prestacion de servicios emitida por el area usuaria, presentacion del entregable
respectivo y recibo por honorarios.

13. CONFORMIDAD DE SERVICIO:

La conformidad seré otorgada por la Jefatura del Area de Almacén Central de la Unidad de Logistica
hospital regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, dentro de los 7 dias calendarios posteriores a
la entrega del informe de servicios segun lo indicado en el punto Vi del término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido de estas,
otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las
subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacion no debe ser mayor del 30% del plazo del entregable
correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la
aplicacion de penalidades, en concordancia con el articulo N° 144.4 de la Ley N° 32069 - Ley General
de Contrataciones Piiblicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la entidad
contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado en el numeral
144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de resolucion establecidos en el
literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de Contrataciones Publicas N° 32069. En
caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del
plazo inicial para subsanar, sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante
para efectuar las revisiones y notificar las observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o pronunciarse sobre
el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser imputados al contratista a
efectos de la aplicacion de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad, segin
corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicando las penalidades
respectivas.

14. PENALIDADES:
En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato menor, la entidad
contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea imputable, hasta por
un monto maximo equivalente al 10% del monto del entregable correspondiente, que puede
descontarse del pago del entregable o del pago final.
Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Puiblicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

@ ir. Hermilio Valdizan N° 950 &P wwwihrhvm.gob.pe ¢, (062) 812400
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En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente
formula:
Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

\ CONFIDENCIALIDAD:

| El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad respecto de

la informacion a la que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como de la informacién que
produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE
HUANUCO. Queda prohibida la utilizacién de la informacion proporcionada para un fin distinto al
contratado, asi como expresamente se prohibe su divulgacién por cualquier medio.

RESOLUCION DE CONTRATO:

De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Puablicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parciaimente el contrato menor, segin
corresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacion del contrato menor.
¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la continuacion del
contrato.
d) Por la presentacion de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacion de mercado, la
seleccion del proveedor o la ejecucién contractual.
e) Por incumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.
f)  Acumulacién del monto maximo de penalidad por mora

La resolucién parcial sélo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el incumplimiento y
siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las obligaciones contractuales. De
no realizarse tal precision, se entiende que la resolucion es total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES procederan de
acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Pdblicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio contratado por
un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por el area usuaria.

ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcin de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL CONTRATISTA declara y
garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningin pago o entrega de cualquier
beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion
o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia

del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo
que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

@ ir. Hermilio valdizan N° 950
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Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios pablicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area
usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion ylo
cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o
beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal
necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

19. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES

En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del Sistema
Nacional de Bienes Estatales, en aquelios casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacién, la
Entidad asigne al contratista algin bien mueble o inmueble, éste sera responsable del bien uso y
conservacion de los mismos; de lo contrario, respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder
a su reposicion dentro del plazo maximo de cinco (05) dias habiles.

20. RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS

La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no enerva su
derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los
articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Plblicas y 144 de su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

21. DEL CARACTER NO SUBORDINADO

El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacién. Las condiciones antes
mencionadas no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que corresponden a condiciones
minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

22. GESTION DE RIESGOS
Por disposicion del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas N°
32069, sefiala que en la estrategia de contratacion de bienes y servicios segmentados como
estratégicos el area usuaria en coordinacion con la DEC realiza la planificacion integral de la gestion de

riesgos, en una matriz que forma parte del expediente de contratacion, en la que se incluye la
identificacion, analisis cualitativo y cuantitativo de los riesgos.

va . . Huanuco, 25 de Mayo del 2026

FIRMAY SELLO DEL AREA USUARIA

Q Jr. Hermilio Valdizén N° 950 @ www.hrhvm.gob.pe €, (062) 512400
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CONTRATACION DEL SERVICIO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA EL AREA DE ALMACEN DE

LA UNIDAD DE LOGISTICA DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE
HUANUCO

AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:

Unidad de Logistica — Area de Almacén Central de la Oficina Ejecutiva de Administracion del Hospital
Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco.

OBJETO DE LA CONTRATACION:
Contratacion de servicios de Asistente Administrativo para el apoyo en el area de Almacén Central de la
Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracion del Hospital Regional Hermilio Valdizan

Medrano de Huanuco.

La contratacién se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes del
Codigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacion laboral alguna con el
HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no encontrandose el
LOCADOR bajo la dependencia o subordinacién del HRHVM, por lo que la emisién de la orden de
servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios previstos en la legislacion laboral.

ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente contratacién se enmarca en la actividad del POl AQI00081200091: ABASTECIMIENTO

LOGISTICO.

FINALIDAD PUBLICA:

La contratacion del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y objetivos
institucionales del Area de Almacén de la unidad de Logistica en materia de gestiébn administrativa, de
tal manera se pueda disminuir las brechas identificadas; en el marco de ejecucion de operaciones
vinculadas a las funciones de salud.

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION.
5.1 Objetivo General.

Contar con los servicios de un asistente administrativo para apoyo y atender las necesidades de gestion
administrativa del Area de Almacén de la Unidad de Logistica del Hospital Regional Hermilio Valdizan
2026.

ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.
6.1 Actividades que comprende el servicio:

- Generar notas de entrada de almacén (NEA) de los bienes que ingresen por transferencias
de otras instituciones.

- Apoyo en la recepcion y verificacion del contenido (de manera cuantitativa y cualitativa) de
los bienes de acuerdo a las especificaciones técnicas de las 6rdenes de compra.

- Registrar informacién de ingresos de suministros y bienes en el sistema integrado de gestion
administrativa — SIGA de las 6rdenes de compra.

- Realizar inventarios fisicos y ciclicos, asi como mantener actualizados los registros de los
movimientos de la mercaderia.

- Suscribir la conformidad sobre el ingreso de bienes y suministros con las distintas areas
usuarias del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano.

Q ir. Hermilio Valdizén N® 950 WM www.hrhvm.gob.pe ¢, (062) 512400
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7. REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:

7.1 Del Postor:
a) Perfil.
- Titulado en las carreras de Administracién, Contabilidad y/o afines
P T - Contar con colegiatura y habilitacion profesional.

& 4 _-}ﬁ 2\ b) Requisitos/Capacitaciones.
/. ) - Conocimiento y manejo de ofimatica, nivel basico.
pey/4 - Diplomado en Gestion Piblica
TEE> - Curso en Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA), Sistema Integrado de
Administracion Financiera (SIAF) y SEACE.
- Diplomado en Contrataciones del Estado.
- No contar con impedimento para contratar con €l estado.
- Contar con cédigo de cuenta interbancaria (CCl).
- Contar con RNP vigente.
- Contar con RUC activo y habido.
¢) Experiencia.
- Experiencia General: minima de seis (06) meses sector publico y/o privado.
- Experiencia Especifica: minima de seis (06) meses, en el sector publico, como asistente y/o
apoyo.

8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:

El plazo de la prestacion del servicio sera hasta cincuenta y seis (56) dias calendarios, contabilizados a
partir del dia siguiente de notificada la respectiva Orden de Servicio

9. LUGARDE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucion del servicio se realizara en el Area de Almacén de Unidad de Logistica del Hospital
Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huénuco, Jr. Hermilio Valdizan 950.

10. RESULTADOS ESPERADOS:

Primero Entregable:

El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de las actividades desarrolladas las
mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente documento, debiendo ser
presentado de manera fisica por mesa de partes del Area de Aimacén Central de la Unidad de Logistica
del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huénuco, hasta los veintiocho (28) dias
calendarios, contabilizados a partir del dia siguiente de la notificacion de Ia orden de servicio.

Segundo Entregable:
El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de las actividades desarrolladas las

mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente documento, debiendo ser
presentado de manera fisica por mesa de partes del Area de Almacén Central de la Unidad de Logistica
del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huénuco, hasta los cincuenta y seis (56) dias
calendarios, contabilizados a partir del dia siguiente de la nofificacion de la orden de servicio.

£ Ir. Hermilio valdizan N° 950 4 www.hrhvim.gob.pe €, (062) 512400



13.

14.

: X Sohersezion | GERENCIA REGIONAL DE | DIRECCION REGIONAL | HOSPITAL 55&'5?2”35
= HUANUCO DESARROLLO SOCIAL | DE SALUD HUANUCO
facrier. & writin o MEDRANO

. VALOR REFERENCIAL:

El valor referencial de la contratacion es S/ 4,000.00 (Cuatro mil con 00/100 Soles), S/ 2,000.00 por
cada entregable.

FORMA DE PAGO:

El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitado, percibira una retribucion total incluidos los
impuestos de Ley, monto que sera pagado en una armada. El pago por el servicio se efectuara previa
conformidad de la prestacién de servicios emitida por el area usuaria, presentacion del entregable
respectivo y recibo por honorarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones Publicas, la Entidad contratante paga
las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para efectos del pago de las
contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara en una (01) armada, previa
conformidad de la prestacién de servicios emitida por el area usuaria, presentacion del entregable
respectivo y recibo por honorarios.

CONFORMIDAD DE SERVICIO:

La conformidad sera otorgada por la Jefatura del Area de Almacén Central de la Unidad de Logistica
hospital regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, dentro de los 7 dias calendarios posteriores a
la entrega del informe de servicios segin lo indicado en el punto VI del término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido de estas,
otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las
subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacion no debe ser mayor del 30% del plazo del entregable
correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la
aplicacion de penalidades, en concordancia con el articulo N° 144.4 de la Ley N° 32069 - Ley General
de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la entidad
contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado en el numeral
144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de resolucion establecidos en el
literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de Contrataciones Publicas N° 32069. En
caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar Ia penalidad por mora desde el vencimiento del
plazo inicial para subsanar, sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante
para efectuar las revisiones y notificar las observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o pronunciarse sobre
el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser imputados al contratista a
efectos de la aplicacion de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad, seg(in
corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicando las penalidades
respectivas.

PENALIDADES:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato menor, la entidad
contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea imputable, hasta por
un monto maximo equivalente al 10% del monto del entregable correspondiente, que puede
descontarse del pago del entregable o del pago final.

Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

&7 Jr. Hermilio Valdizén N° 950 & www.hrhvm.gob.pe ¢, {(062) 512400
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En todos los casos, la penalidad se aplica autométicamente y se calcula de acuerdo con la siguiente

formula:
Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias
= Donde F tiene los siguientes valores:
f/‘ >\ a) Para bienes y servicios: F = 0.40
18/ \
f 15.| CONFIDENCIALIDAD:
\ -/ Elcontratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad respecto de

o L0 g la informacion a la que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como de la informacion que
produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE
HUANUCO. Queda prohibida la utilizacion de la informacién proporcionada para un fin distinto al
contratado, asi como expresamente se prohibe su divulgacion por cualquier medio.

16. RESOLUCION DE CONTRATO:

De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Pablicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el contrato menor, segun
corresponda, en los siguientes casos:

a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.

b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacion del contrato menor.

c¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la continuacion del

contrato.
d) Por la presentacion de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacion de mercado, la

seleccion del proveedor o la ejecucion contractual.
e) Porincumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.
f)  Acumulacion del monto maximo de penalidad por mora

La resolucion parcial sélo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el incumplimiento y
siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las obligaciones contractuales. De
no realizarse tal precision, se entiende que la resolucion es total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES procederan de
acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

17. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio contratado por
un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por el area usuaria.

18. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcion de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL CONTRATISTA declara y
garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningiin pago o entrega de cualquier
beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacién
o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia
del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo
que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

& Jr. Hermitio Valdizén N° 950 M www.hrhvm.gob.pe €. {062) 512400
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Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios publicos, servidores pablicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area
usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacién ylo
cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o
beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal
necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

19. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES

En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del Sistema
Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la
Entidad asigne al contratista algin bien mueble o inmueble, éste sera responsable del bien uso y
conservacion de los mismos; de lo contrario, respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder
a su reposicion dentro del plazo maximo de cinco (05) dias habiles.

20. RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS

La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no enerva su
derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los
articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y 144 de su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

21. DEL CARACTER NO SUBORDINADO

El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacion. Las condiciones antes
mencionadas no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que corresponden a condiciones
minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

22. GESTION DE RIESGOS

Por disposicion del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Pblicas N°
32069, sefiala que en la estrategia de contratacion de bienes y servicios segmentados como
estrategicos el area usuaria en coordinacion con la DEC realiza la planificacion integral de la gestion de
riesgos, en una matriz que forma parte del expediente de contratacion, en la que se incluye la
identificacion, analisis cualitativo y cuantitativo de los riesgos.

Huénuco, 25 de Mayo del 2026

FIRMAY SELLO DEL AREA USUARIA
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CONTRATACION DE SERVICIO DE ESPECIALISTA EN PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y

LOGISTICOS PARA LA UNIDAD DE LOGISTICA DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN

MEDRANO DE HUANUCO

AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:
Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracién del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano
de Huénuco.

OBJETO DE LA CONTRATACION:

Contratar los servicios de un Profesional Especializado en Procesos Administrativos y Logisticos para la Unidad
de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracion del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de
Huénuco.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes del Codigo Civil.
Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacion laboral alguna con el HOSPITAL REGIONAL
HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no encontrandose el LOCADOR bajo la dependencia o
subordinacién del HRHVM, por lo que la emision de la orden de servicio no genera para el LOCADOR ninguno
de los beneficios previstos en la legislacion laboral.

ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente contratacién se enmarca en la actividad del POI AOI100081200091: ABASTECIMIENTO LOGISTICO.

FINALIDAD PUBLICA:

La contratacion del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y objetivos
institucionales de la Oficina de Logistica en materia de procesos administrativos y logisticos, de tal manera se
pueda disminuir las brechas identificadas; en el marco de ejecucién de operaciones vinculados a las funciones
de salud.

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION.

5.1 Objetivo General.

Contar con los servicios de Especialista en Procesos Administrativos y Logisticos para la Unidad de Logistica
que tiene por funcién basica la adquisicion de bienes y la confratacion de servicios en calidad y cantidad
requerida al menor costo posible, mediante la ejecucion del Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones con
el Estado, en funcién al Cuadro Multianual de necesidades 2026.

ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.

6.1 Actividades que comprende el servicio:

v" Mejorar los procesos administrativos que brinda la Unidad de Logistica, en cada fase de contratacion
publica (actos preparatorios, procedimientos de seleccion y ejecucion contractual), con la finalidad que
estos se realicen en forma oportuna.

Produccién de informes, cartas, oficios y otros referente a contrataciones piblicas.

Preparacion de informes técnicos en materia de contrataciones publicas.

Participar como miembro de comité como minimo en dos (02) procedimientos de seleccion convocados por
la entidad.

Actos preparatorios para contratacion de bienes y servicios contratos menores a 8 UITs.

Convocatoria del Procedimientos de Seleccion a través de su publicacion en el SEACE.

Elaboracion del Proyecto de Contrato de los procedimientos de seleccion.

Publicacion de los contratos y sus acciones como adendas, prestaciones adicionales, reducciones,
contratos complementarios, efc., a través de su publicacion en el PLADICOP -SEACE.

AN N U NN

REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:
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7.1 Del Postor:
a) Perfil.
- Titulo Técnico en Contabilidad y/o afines.
b) Requisitos/Capacitaciones:
- Certificacion OSCE vigente.
- Curso de Especializacion en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.
- Conocimiento en SIGA y SIAF

11.

12,

13.

- Conocimiento Ofimatica.
- No contar con impedimento para contratar con el estado.
- Contar con cddigo de cuenta interbancaria (CCl).
- Contar con RNP vigente.
- Contar con RUC activo y habido.
¢) Experiencia.
- Experiencia en general minima de tres (3) afios, en entidades publicas o privadas.
- Experiencia especifica minima de dos (2) afios, en el puesto o funciones equivalentes y/o similares,
en el area del OEC de entidad publica.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:
El plazo de la prestacion del servicio sera hasta los cincuenta y seis (56) dias calendarios, contabilizados a partir
del dia siguiente de notificada la orden de servicio.

LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucion del servicio se realizara en la Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracion del
Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizan 950.

RESULTADOS ESPERADOS:

Primer Entregable:

El proveedor contratado debe presentar a través de una carta las actividades desarrolladas las mismas que se
encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente Término de referencia, toda la documentacion debera
ser presentado por mesa de partes de la Unidad de Logistica del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano
de Huanuco, hasta los veintiocho (28) dias calendarios, a partir del dia siguiente de notificada la orden.

Segundo Entregable:

El proveedor contratado debe presentar a través de una carta las actividades desarrolladas las mismas que se
encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente Término de referencia, toda la documentacion debera
ser presentado por mesa de partes de la Unidad de Logistica del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano
de Huanuco, hasta los cincuenta y seis (56) dias calendarios, a partir del dia siguiente de notificada la orden.

VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial de la contratacion es S/ 10,000.00 (Diez mil con 00/100 soles), S/ 5,000.00 por cada
entregable.

FORMA DE PAGO:

El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitados, percibira una retribucion total incluidos los impuestos de
Ley, monto que sera pagado en dos (02) armadas. El pago por el servicio se efectuara previa conformidad de la
prestacion de servicios emitida por el area usuaria, presentacion del entregable respectivo y recibo por
honorarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones del Estado, la Entidad contratante paga las
contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para efectos del pago de las contraprestaciones
ejecutadas por el contratista, el pago se realizara en dos (02) armadas.

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO:

La conformidad de servicio sera otorgada por la Jefatura de la Unidad de Logistica dentro de los siete (07) dias
calendarios posteriores a la entrega del informe de servicios segan lo indicado en el punto 6.1 del término de
referencia.

4P ir. Hermillio Valdizén N° 550 WP www hrhvm.gob.pe €, (062) 512400
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De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido de estas,
otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a
realizar. El plazo de subsanacion no debe ser mayor del 30% del plazo del entregable correspondiente.
Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la aplicacion de penalidades, en
concordancia con el articulo N° 144.4 de la Ley N° 32069 — Ley General de Contrataciones Plblicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la entidad contratante
puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefalado en el numeral 144.7, u optar por
resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de resolucion establecidos en el literal b) del numeral 68.1 del
articulo 68 de la Ley General de Contrataciones Publicas N° 32069. En caso otorgue periodos adicionales
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar
los dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las revisiones y notificar las observaciones
correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o pronunciarse sobre el
levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser imputados al contratista a efectos de la
aplicacion de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las caracteristicas
y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad, segln corresponda, debiendo
considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicando las penalidades respectivas.

PENALIDADES:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato menor, la entidad
contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea imputable, hasta por un monto
méaximo equivalente al 10% del monto del entregable correspondiente, que puede descontarse del pago del
entregable o del pago final.

Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

CONFIDENCIALIDAD:

El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad respecto de la
informacion a la que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como de la informacién que produzca, la
cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO. Queda
prohibida fa utilizacién de la informacion proporcionada para un fin distinto al contratado, asi como expresamente
se prohibe su divulgacion por cualquier medio.

RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO:
De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Pliblicas.
Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el contrato menor, segiin corresponda, en los
siguientes casos:

a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.

b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacion del contrato menor.

¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la continuacion del contrato.

d) Porla presentacion de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacion de mercado, la seleccion

del proveedor o la ejecucion contractual.
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e) Porincumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.
f)  Acumulacién del monto maximo de penalidad por mora

La resolucion parcial sélo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el incumplimiento y siempre
que dicha parte sea separable e independiente del resto de las obligaciones contractuales. De no realizarse tal
precision, se entiende que la resolucion es total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES procederan de acuerdo
con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N°® 009-2025-EF .

17. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR:
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio contratado por un plazo
no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por el area usuaria.

18. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO:
A la suscripcion de este contrato y/o notificacién de la orden de servicio EL CONTRATISTA declara y garantiza
no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo
ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacién o cualquier servidor de la
entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del
umoanoe | /)] contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que supone
LOGISTICA . . iy . .

< actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, cortesias,
invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios piblicos,
servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia
encargada de la contratacién, actores del proceso de contratacidon y/o cualquier servidor de la entidad
contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a
adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se practiquen los
actos previamente sefalados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la
ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

19. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES:
En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del Sistema Nacional de
Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la Entidad asigne al
contratista algiin bien mueble o inmueble, éste sera responsable del bien uso y conservacion de los mismos; de
lo contrario, respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicion dentro del plazo maximo
de cinco (05) dias habiles.

20. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL:
El servicio a prestar no implica relacién de dependencia o subordinacion. Las condiciones antes mencionadas
no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que corresponden a condiciones minimas que deberan
brindarse para la ejecucion del servicio.

21. RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS:
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La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no enerva su derecho a
reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 69 de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas y 144 de su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°
009-2025-EF.

GESTION DE RIESGOS:

Por disposicion del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas N° 32069,
sefiala que en la estrategia de contratacion de bienes y servicios segmentados como estratégicos el area usuaria
en coordinacién con la DEC realiza la planificacion integral de la gestion de riesgos, en una matriz que forma
parte del expediente de contratacion, en la que se incluye la identificacion, analisis cualitativo y cuantitativo de

los riesgos.

Huanuco, 25 de mayo del 2026

GOBIERNO REGIONAL HUANUCO
Hus';.uital Rglgri:‘tf‘gp " i‘il'l‘a. d?dsi:eli‘l'ldMedrano'

'CPC. Adriana V.| Palacios Leén
CPJCE.F:‘ gsru umm;) nNE LOGISTICA

FIRMA Y SELLO DEL AREA USUARIA
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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DE SERVICIO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA LA UNIDAD DE
LOGISTICA DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:
Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracion del Hospital Regional Hermilio Valdizan
Medrano de Huanuco.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION:
Contratar los servicios de Asistente Administrativo para la Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de
Administracion del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes del
Codigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacion laboral alguna con el
HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no encontrandose el
LOCADOR bajo la dependencia o subordinacion del HRHVM, por lo que la emisién de la orden de
servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios previstos en la legislacion laboral.

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente contratacion se enmarca en la actividad del POl AOI00081200091: ABASTECIMIENTO
LOGISTICO.

4. FINALIDAD PUBLICA:
La contratacion del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y objetivos
institucionales de la Unidad de Logistica en materia de gestion documentaria, de tal manera se pueda
disminuir las brechas identificadas; en el marco de ejecucion de operaciones vinculados a las funciones
de salud.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION:

5.1 Objetivo General.

Contar con los servicios de un Asistente Administrativo para atender las necesidades de gestion
documentaria de la Unidad de Logistica — Area de Adquisiciones; que tiene por funcion basica la
adquisicién de bienes y la coniratacion de servicios en calidad y cantidad requerida al menor costo
posible, mediante la ejecucién del Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones con el Estado, en
funcién al Cuadro Multianual de necesidades 2026.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO:
6.1 Actividades que comprende el servicio:

o Consolidacion de requerimientos de los programas presupuestales

o FElaboracion de pedidos de bienes y servicios a través del Sistema Integrado de Gestion
Administrativa — SIGA de los programas presupuestales.

e Monitoreo de los diversos pedidos de bienes y servicios, segiin requerimientos presentados por los
responsables de los programas presupuestales.

e Seguimiento del cumplimiento de metas fisicas y financieras programadas en las actividades
operativas del POl y el aplicativo CEPLAN.

e Coordinacion con los responsables de los programas presupuestales para la remisién oportuna de
los requerimientos.

» Seguimiento de la ejecucion financiera de los programas presupuestales

6P ir Hermilio Valdizan N° 950 & wwwhrhvm.gob.pe €, {(062) 512400
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e Revision de los términos de referencia y/o especificaciones técnicas para la contratacion de bienes y
servicios menores a 08 UIT de los programas presupuestales.
o Proyectar informes de certificacién de crédito presupuestal de los programas
REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:
7.1 Del Postor:
a) Perfil.
- Titulo Profesional en Economia, Administracion y/o Contabilidad
- Colegiado y habilitado
b) Requisitos/Capacitaciones:
- Capacitacion en SIGA
- Capacitacion en SIAF
- Capacitacion en contrataciones del estado.
- Conocimiento y manejo de ofimatica, nivel basico.
- Conocimiento en gestion documentaria.
- No contar con impedimento para contratar con el estado.
- Contar con cédigo de cuenta interbancaria (CCI).
- Contar con RNP vigente.
- Contar con RUC activo y habido.
¢) Experiencia:
- Experiencia General: minima de dos (02) afios en el sector publico y/o privado.
- Experiencia en trabajos con programas presupuestales
- Experiencia Especifica: minima de diez (10) meses, como asistente y/o apoyo, en el sector
publico (salud).
PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:
El plazo de la prestacion del servicio sera hasta los cincuenta y seis (56) dias calendarios,
contabilizados a partir del dia siguiente de notificada la orden de servicio.

LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucion del servicio se realizara en la Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracién
del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizan 950.

RESULTADOS ESPERADOS:

Primer Entregable:

El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de las actividades desarrolladas las
mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente documento, debiendo ser
presentado de manera fisica por mesa de partes de la Unidad de Logistica del Hospital Regional
Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, hasta los veintiocho (28) dias calendarios, contabilizados a
partir del dia siguiente de notificado la orden.

Segundo Entregable:

El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de las actividades desarrolladas las
mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente documento, debiendo ser
presentado de manera fisica por mesa de partes de la Unidad de Logistica del Hospital Regional
Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, hasta los cincuenta y seis (56) dias calendarios, contabilizados
a partir del dia siguiente de notificado la orden.

VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial de la contratacion es S/ 5,000.00 (Cinco mil con 00/100 soles), S/ 2,500.00 por cada
entregable.

FORMA DE PAGO:

El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitados, percibira una retribucion total incluidos los
impuestos de Ley, monto que sera pagado en dos (02) armadas. El pago por el servicio se efectuara
previa conformidad de la prestacion de servicios emitida por el area usuaria, presentacién del
entregable respectivo y recibo por honorarios.
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Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones del Estado, la Entidad contratante
paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para efectos del pago de las
contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara en un entregable.

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO:

La conformidad de servicio sera otorgada por la Jefatura de la Unidad de Logistica dentro de los siete
(07) dias calendarios posteriores a la entrega del informe de servicios segun lo indicado en el punto 6.1
del término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido de estas,
otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las
subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacion no debe ser mayor del 30% del plazo del entregable
correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la
aplicacion de penalidades, en concordancia con el articulo N° 144.4 de la Ley N° 32069 - Ley General
de Contrataciones Pdblicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, la entidad
contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado en el numeral
144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de resolucion establecidos en el
literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de Contrataciones Plblicas N° 32069. En
caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del
plazo inicial para subsanar, sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para
efectuar las revisiones y notificar las observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o pronunciarse sobre
el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser imputados al contratista a
efectos de la aplicacion de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad, seg(in
corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicando las penalidades
respectivas.

PENALIDADES:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato menor, la entidad
contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea imputable, hasta por
un monto méaximo equivalente al 10% del monto del entregable correspondiente, que puede
descontarse del pago del entregable o del pago final.

Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente
formula:
Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente

F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

CONFIDENCIALIDAD:

El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad respecto de
la informacion a la que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como de la informacién que
produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE
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HUANUCO. Queda prohibida la utilizacion de la informacion proporcionada para un fin distinto al
contratado, asi como expresamente se prohibe su divulgacion por cualquier medio.

16. RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO:
De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Pablicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el contrato menor, segin
corresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacion del contrato menor.
¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la continuacién del
contrato.
d) Por la presentacion de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacion de mercado, la
seleccion del proveedor o la ejecucion contractual.
e) Por incumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.
f)  Acumulacion del monto maximo de penalidad por mora

La resolucién parcial sélo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el incumplimiento y
siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las obligaciones contractuales. De
no realizarse tal precisién, se entiende que la resolucion es total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES procederan de
acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

17. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR:
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio contratado por
un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por el &rea usuaria.

18. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO:
A la suscripcion de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL CONTRATISTA declara y
garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningiin pago o entrega de cualquier
beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion
o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia
del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo
que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios piblicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area
usuaria, de la dependencia

encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad
contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se
obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los actos previamente sefalados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

19. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES:
En virtud de lo dispuesto en los articulos 11y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del Sistema Nacional
de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la Entidad
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20. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL:
El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacién. Las condiciones antes
mencionadas no implican una vinculacion laboral con el proveedor, ya que corresponden a condiciones
minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

21. RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS:
La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no enerva su
derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los
articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Plblicas y 144 de su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

22. GESTION DE RIESGOS:
Por disposicién del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Pablicas N°
32069, sefiala que en la estrategia de contratacion de bienes y servicios segmentados como
estratégicos el area usuaria en coordinacién con la DEC realiza la planificacion integral de la gestion de
riesgos, en una matriz que forma parte del expediente de contratacion, en la que se incluye la
identificacion, analisis cualitativo y cuantitativo de los riesgos.

Huéanuco, 25 de mayo del 2026

GOBIERNO REGIONAL HYANUCO

‘Adriana V. Palacios Ledn
CPJCE.FE DE LA UNIDAD DE LOGISTICA

FIRMAY SELLO DEL AREA USUARIA
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CONTRATACION DEL SERVICIO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA LA UNIDAD DE LOGISTICA
DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:

Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracion del Hospital Regional Hermilio Valdizan
Medrano de Huanuco.

2, OBJETO DE LA CONTRATACION:

Contratacion de servicios de Asistente Administrativo para el apoyo en la Unidad de Logistica de la
Oficina Ejecutiva de Administracion del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes del
Cadigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacién laboral alguna con el
HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no encontrandose el
LOCADOR bajo la dependencia o subordinacién del HRHVM, por lo que la emisién de la orden de
servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios previstos en la legislacion laboral.

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente contratacion se enmarca en la actividad del POl AOI00081200091: ABASTECIMIENTO
LOGISTICO.

4, FINALIDAD PUBLICA:
La contratacion del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y objetivos
institucionales de la unidad de Logistica en materia de gestion administrativa, de tal manera se pueda
disminuir las brechas identificadas; en el marco de ejecucion de operaciones vinculados a las funciones
de salud.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION.

5.1 Objetivo General.
Contar con los servicios de un Asistente Administrativo para apoyo y atender las necesidades de
gestién administrativa de la Unidad de Logistica del Hospital Regional Hermilio Valdizan 2026.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.

6.1 Actividades que comprende el servicio:

o Verificacion de los términos de referencia y especificaciones técnicas de los requerimientos de las
contrataciones de bienes y servicios menores a 08 UIT.

e Coherencia y soporte a las areas usuarias en la formulacion de términos de referencia y
especificaciones técnicas, y su inclusion al SIGA mediante ANEXO 05.

e Efectuar la indagacion de mercado para determinar el valor estimado y/o valor referencial de los
requerimientos formulados por las areas usuarias.

e Preparacion de los cuadros que permitan determinar el Valor Estimado y/o valor referencial de cada
requerimiento.

e Proyeccion de informes de habilitacion, certificacion presupuestal y notas modificatorias para la
atencion de requerimientos de bienes y servicios.

» Registro de ordenes de bienes y servicios en el Sistema Integrado de Gestion Administrativa - SIGA
MEF y Sistema Integrado de Administracion Financiera — SIAF.
Seguimiento de los tramites de los expedientes de contratacion de bienes y servicios.
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REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:
7.1 Del Postor:
a) Perfil.
- Titulado en las carreras de Administracion, Contabilidad y/o afines
- Certificado por la OSCE
- Colegiado y habilitado
b) Requisitos/Capacitaciones.
- Conocimiento y manejo de ofimética, nivel basico.
- Conacimiento en Gestién Documentaria
- Capacitacion en SIGA y SIAF
- Capacitacion en contrataciones con el estado.
- Capacitacion en Gestion Publica
- No contar con impedimento para contratar con el estado.
- Contar con codigo de cuenta interbancaria (CClI).
- Contar con RNP vigente.
- Contar con RUC activo y habido.
c) Experiencia.
- Experiencia General: tres (03) afios en el sector plblico y/o privado.
- Experiencia Especifica: minima de uno (01) afio, como asistente y/o apoyo, en el sector
publico (salud).
PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:
El plazo de la prestacion del servicio sera hasta cincuenta y seis (56) dias calendarios, contabilizados a
partir del dia siguiente de notificada la respectiva Orden de Servicio

LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucion del servicio se realizara en la Unidad de Logistica del Hospital Regional Hermilio Valdizan
Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizan 950.

RESULTADOS ESPERADOS:

Primer Entregable:

El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de las actividades desarrolladas las
mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente documento, debiendo ser
presentado de manera fisica por mesa de partes de la Unidad de Logistica del Hospital Regional
Hermilio Valdizan Medrano de Huénuco, hasta los veintiocho (28) dias calendarios, contabilizados a
partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio.

Segundo Entregable:

El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de las actividades desarrolladas las
mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente documento, debiendo ser
presentado de manera fisica por mesa de partes de la Unidad de Logistica del Hospital Regional
Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, hasta los cincuenta y seis (56) dias calendarios, contabilizados
a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio.

VALOR REFERENCIAL:

El valor referencial de la contratacion es S/ 5,000.00 (Cinco mil con 00/100 Soles), S/ 2,500.00 por cada
entregable.

FORMA DE PAGO:

El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitado, percibira una retribucion total incluidos los
impuestos de Ley, monto que sera pagado en dos armadas. El pago por el servicio se efectuara previa
conformidad de la prestacién de servicios emitida por el area usuaria, presentacion del entregable
respectivo y recibo por honorarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones Publicas, la Entidad contratante paga
las contraprestaciones pactadas a favor del confratista. Asimismo, para efectos del pago de las
contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara en dos (02) armadas, previa
conformidad de la prestacion de servicios emitida por el area usuaria, presentacion del entregable
respectivo y recibo por honorarios.
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CONFORMIDAD DE SERVICIO:

La conformidad sera otorgada por la Jefatura de la Unidad de Logistica hospital regional Hermilio
Valdizan Medrano de Huanuco, dentro de los 7 dias calendarios posteriores a la entrega del informe de
servicios segun lo indicado en el punto VI del término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido de estas,
otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las
subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacion no debe ser mayor del 30% del plazo del entregable
correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la
aplicacion de penalidades, en concordancia con el articulo N° 144.4 de la Ley N° 32069 - Ley General
de Contrataciones Plblicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, la entidad
contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado en el numeral
144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de resolucion establecidos en el
literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de Contrataciones Publicas N° 32069. En
caso otorgue periodos adicionales.corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del
plazo inicial para subsanar, sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la entidad confratante
para efectuar las revisiones y notificar las observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o pronunciarse sobre
el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser imputados al contratista a
efectos de la aplicacion de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad, segiin
corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicando las penalidades
respectivas.

PENALIDADES:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato menor, la entidad
contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea imputable, hasta por
un monto maximo equivalente al 10% del monto del entregable correspondiente, que puede
descontarse del pago del entregable o del pago final.

Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente
formula:
Penalidad diaria = 0.10 x monte vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

CONFIDENCIALIDAD:

El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad respecto de
la informacion a la que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como de la informacion que
produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE
HUANUCO. Queda prohibida la utilizacion de la informacién proporcionada para un fin distinto al
contratado, asi como expresamente se prohibe su divulgacion por cualquier medio.
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16. RESOLUCION DE CONTRATO:

17.

18.

19.

De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el contrato menor, segin
corresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacion del contrato menor.
¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la continuacion del
contrato.
d) Porla presentacién de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacién de mercado, la
seleccién del proveedor o la ejecucion contractual.
e) Porincumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.
f)  Acumulacion del monto maximo de penalidad por mora

La resolucioén parcial solo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el incumplimiento y
siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las obligaciones contractuales. De
no realizarse tal precision, se entiende que la resolucion es total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES procederan de
acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio contratado por
un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por el area usuaria.

ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcion de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL CONTRATISTA declara y
garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningln pago o entrega de cualquier
beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion
o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia
del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo
que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area
usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o
cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o
beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal
necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES

En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del Sistema

@ ir. Hermilio Valdizén N® 950 & www.hrbvm.gob.pe %. (062) 512400
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Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la
Entidad asigne al contratista algin bien mueble o inmueble, éste sera responsable del bien uso y
conservacion de los mismos; de lo contrario, respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder
a su reposicion dentro del plazo maximo de cinco (05) dias habiles.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS

La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no enerva su
derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los
articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Pulblicas y 144 de su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

DEL CARACTER NO SUBORDINADO

El servicio a prestar no implica relacién de dependencia o subordinacion. Las condiciones antes
mencionadas no implican una vinculacion laboral con el proveedor, ya que corresponden a condiciones
minimas que deberéan brindarse para la ejecucién del servicio.

GESTION DE RIESGOS

Por disposicion del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Plblicas N°
32069, sefiala que en la estrategia de contratacion de bienes y servicios segmentados como
estratégicos el area usuaria en coordinacion con la DEC realiza la planificacion integral de la gestion de
riesgos, en una matriz que forma parte del expediente de contratacion, en la que se incluye la
identificacion, analisis cualitativo y cuantitativo de los riesgos.

Huanuco, 25 de mayo del 2026

GOBIERN
NO RERGEL?"IML HUANUCO
Hospltal Regluual "Hemltlio Valdlziin Medrano®

1

CPC, Adrignalv, 7
. Adrigna V. Palacios Ledn

FIRMAY SELLO DEL AREA USUARIA
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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DE SERVICIO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA LA UNIDAD DE
LOGISTICA DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO

1.  AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:
Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracion del Hospital Regional Hermilio Valdizan
Medrano de Huanuco.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION:
Contratar los servicios de Asistente Administrativo en procesos de gestion documental para la Unidad
de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracion del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano
de Huanuco.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes del
Codigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacion laboral alguna con el
HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no encontrandose el
LOCADOR bajo la dependencia o subordinacion del HRHVM, por lo que la emision de la orden de
servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios previstos en la legislacion laboral.

o w—

ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente contratacion se enmarca en la actividad del POl AOI00081200091: ABASTECIMIENTO
LOGISTICO.

FINALIDAD PUBLICA:

La contratacion del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y objetivos
institucionales de la Oficina de Logistica en materia de gestion administrativa, de tal manera se pueda
disminuir las brechas identificadas; en el marco de ejecucion de operaciones vinculados a fas funciones
de salud.

—

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION:

5.1 Objetivo General.

Contar con los servicios de un Asistente Administrativo para atender las necesidades de gestion

documentaria de la Unidad de Logistica que tiene por funcion basica la adquisicion de bienes y la
( contratacion de servicios en calidad y cantidad requerida al menor costo posible, mediante la ejecucion

del Plan Anual de Contrataciones con el Estado, en funcion al cuadro Multianual de necesidades 2026.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO:

6.1 Actividades que comprende el servicio:

e Revisar y evaluar comparativamente la informacién proporcionada por los proveedores de bienes y
servicios, elaborando los documentos de gestién que fueran necesarios.

e Registro de CCl en el SIAF-SP de los proveedores nuevos respecto a las Ordenes de Servicio y de
compras.

e Generar 6rdenes de compras y servicios en el Sistema Integrado de Gestion Administrativa - SIGA
MEF, para su tramite.

'F e Elaboracion de cuadros comparativos previa realizacion de indagacion de mercado para determinar

1 el valor estimado y/o valor referencial de los requerimientos formulados por las areas usuarias.

| e Efectuar compromisos de gastos en el Sistema Integrado de Gestion Administrativa — SIGA y
Sistema Integrado de Administracion Financiera — SIAF.

e Realizar coordinaciones con las diversas oficinas competentes del Hospital Regional Hermilio
Valdizan de Huénuco, para la atencion de los requerimientos formulados.

—— T T T T Y
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REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:
7.1 Del Postor:
a) Perfil.
- Titulo en las carreras de Administracion, Contabilidad y/o carreras afines.
- Colegiado y habilitado
b) Requisitos/Capacitaciones.
- Capacitacion en SIGA y SIAF
- Capacitacién en contrataciones con el estado y gestion publica.
- Conocimiento y manejo de ofimatica, nivel basico
- Conocimiento en Gestién Documentaria
- No contar con impedimento para contratar con el estado.
- Contar con cédigo de cuenta interbancaria (CCI).
- Contar con RNP vigente.
- Contar con RUC activo y habido.
¢) Experiencia.
- Experiencia General: minima de tres (03) afios de servicio en el sector piblico y/o privado.
- Experiencia Especifica: minima de diez (10) meses, como asistente y/o apoyo, en el sector
publico (salud).
PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:
El plazo de la prestacion del servicio serd hasta los cincuenta y seis (56) dias calendarios,
contabilizados a partir del dia siguiente de notificada la orden de servicio.

LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucion del servicio se realizara en la Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracion
del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizan 950.

RESULTADOS ESPERADOS:

Primer Entregable:

El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de las actividades desarrolladas las
mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente documento, debiendo ser
presentado de manera fisica por mesa de partes de la Unidad de Logistica del Hospital Regional
Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, hasta los veintiocho (28) dias calendarios, contabilizados a
partir del dia siguiente de notificado la orden.

Segundo Entregable:

El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de las actividades desarrolladas las
mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente documento, debiendo ser
presentado de manera fisica por mesa de partes de la Unidad de Logistica del Hospital Regional
Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, hasta los cincuenta y seis (56) dias calendarios, contabilizados
a partir del dia siguiente de notificado la orden.

VALOR REFERENCIAL:
E!l valor referencial de la contratacion es S/ 4,000.00 (Cuatro mil con 00/100 soles), S/ 2,000.00 por
cada entregable.

FORMA DE PAGO:

El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitados, percibira una retribucién total incluidos los
impuestos de Ley, monto que serd pagado en dos (02) armadas. El pago por el servicio se efectuara
previa conformidad de la prestacién de servicios emitida por el area usuaria, presentacion del
entregable respectivo y recibo por honorarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones del Estado, la Entidad contratante

paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para efectos del pago de las
contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara con dos entregables.

_%*iﬁ L} ir. Mermitio Vaidizén N® S50 B www.hrhvm.gohb.pe €. (062) 512400
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13. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO:
La conformidad de servicio sera otorgada por la Jefatura de la Unidad de Logistica dentro de los siete
(07) dias calendarios posteriores a la entrega del informe de servicios segln lo indicado en el punto 6.1
del término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido de estas,
otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las
subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacion no debe ser mayor del 30% del plazo del entregable
correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la
aplicacion de penalidades, en concordancia con el articulo N° 144.4 de la Ley N° 32069 — Ley General
de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la entidad
contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado en el numeral
144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de resolucion establecidos en el
fiteral b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de Contrataciones Plblicas N° 32069. En
caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del
plazo inicial para subsanar, sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para
efectuar las revisiones y notificar las observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o pronunciarse sobre
el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser imputados al contratista a
efectos de la aplicacion de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad, segin
corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicando las penalidades
respectivas.

14. PENALIDADES:
En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato menor, la entidad
contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea imputable, hasta por
un monto maximo equivalente al 10% del monto del entregable correspondiente, que puede
descontarse del pago del entregable o del pago final.
Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica autométicamente y se caicula de acuerdo con la siguiente
formula:
Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

15. CONFIDENCIALIDAD:
El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad respecto de
la informacion a la que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como de la informacion que
produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE
HUANUCO. Queda prohibida la utilizacién de la informacién proporcionada para un fin distinto al
contratado, asi como expresamente se prohibe su divulgacion por cualquier medio.

16. RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO:

P ir Hermilio Valdizdn N° 950 €85 v hrhvmogob.pe €, {(062) s12400
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De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Plblicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el contrato menor, segin
corresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacion del contrato menor.
c) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la continuacién del
contrato.
d) Por la presentacion de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacion de mercado, la
seleccion del proveedor o la ejecucion contractual.
e} Porincumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.
f)  Acumulacién del monto méximo de penalidad por mora

La resolucion parcial sélo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el incumplimiento y
siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las obligaciones contractuales. De
no realizarse tal precision, se entiende que la resolucion es fofal.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion def contrato, LAS PARTES procederan de
acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de fa Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Plblicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

17. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR:
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio contratado por
un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por el area usuaria.

. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO:

A la suscripcion de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL CONTRATISTA declara y
garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningin pago o entrega de cualquier
beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion
o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia
del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo
que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area
usuaria, de la dependencia

encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad
contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se
obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

19. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES:
En virtud de lo dispuesto en los articulos 11y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del Sistema Nacional
de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacién, la Entidad
asigne al contratista algin bien mueble o inmueble, éste sera responsable del bien uso y conservacion
de los mismos; de lo contrario, respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder a su
reposicion dentro del plazo maximo de cinco (05) dias habiles.
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20. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL:
El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacion. Las condiciones antes
mencionadas no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que corresponden a condiciones
minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

21. RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS:
La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no enerva su
derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los
articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y 144 de su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

22. GESTION DE RIESGOS:
Por disposicion del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas N°
32069, sefiala que en la estrategia de contratacion de bienes y servicios segmentados como
estrategicos el area usuaria en coordinacién con la DEC realiza la planificacion integral de la gestion de
riesgos, en una matriz que forma parte del expediente de contratacion, en la que se incluye la
identificacion, analisis cualitativo y cuantitativo de los riesgos.

Huénuco, 25 de mayo del 2026

O
GOBI ERNO %EnGeLSrm‘d‘eLSaHUANUC

Hospl!al Regicnal 'wawizﬁn Medrano"
J

dritha V. Palacios Ledn
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CONTRATACION DE SERVICIO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA LA UNIDAD DE
LOGISTICA DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO

AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:
Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracion del Hospital Regional Hermilio Valdizan
Medrano de Huanuco.

OBJETO DE LA CONTRATACION:
Contratar los servicios de Asistente Administrativo para la Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de
Administracion del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes del
Codigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacion laboral alguna con el
HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no encontrandose el
LOCADOR bajo la dependencia o subordinacion del HRHVM, por lo que la emisién de la orden de
servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios previstos en la legislacion laboral.

ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente contratacion se enmarca en la actividad del POl AOI00081200091: ABASTECIMIENTO
LOGISTICO.

FINALIDAD PUBLICA:
La contratacion del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y objetivos
institucionales de la Unidad de Logistica en materia de gestion documentaria, de tal manera se pueda

y disminuir las brechas identificadas; en el marco de ejecucion de operaciones vinculados a las funciones

de salud.

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION:
5.1 Objetivo General.

Contar con los servicios de un Asistente Administrativo para atender las necesidades de gestion
documentaria de la Unidad de Logistica; que tiene por funcion basica la adquisicion de bienes y la
contratacion de servicios en calidad y cantidad requerida al menor costo posible, mediante la ejecucion
del Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones con el Estado, en funcion al Cuadro Multianual de
necesidades 2026.

ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO:
6.1 Actividades que comprende el servicio:

Ingreso de documentos de la Unidad de Logistica en el SISGEDO y el cuaderno de registro.

e Seleccion y revision de los documentos que ingresan a la Unidad de Logistica.
Reparto de los documentos emitidos de la Unidad de Logistica a las diferentes areas, oficinas y
departamentos del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano Huanuco.

e  Seguimiento y archivo de los documentos recepcionados en el SISGEDO, seglin distribucion
del cuaderno de registro.

¢ Archivo de los diversos documentos emitidos en la Unidad de Logistica de manera cronolbgica.
Archivo de los diversos documentos recibidos en la Unidad de Logistica de forma
seleccionada, segun corresponda.

e  Elaboracién de constancias de prestacion de servicios y bienes.

REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:
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a) Del Postor:
Perfil.
- Titulo en Administracién, Contabilidad y/o carreras afines.
- Colegiado y habilitado
b) Requisitos/Capacitaciones.
- Conocimiento y manejo de ofimatica, nivel basico y/o intermedio.
- Conocimiento en Administracion Documentaria
- No contar con impedimento para contratar con el estado.
- Contar con cddigo de cuenta interbancaria (CCI).
- Contar con RNP vigente.
- Contar con RUC activo y habido.
¢) Experiencia.
- Experiencia General: minima de dos (02) afios de servicio en el sector pablico y/o privado.
- Experiencia Especifica: minima de un afio (01) afio, en el sector piblico, como asistente,
secretariado y/o apoyo administrativo y otros afines al objeto de la contratacion.
8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:
El plazo de la prestacion del servicio serd hasta los cincuenta y seis (56) dias calendarios,
contabilizados a partir del dia siguiente de notificada la orden de servicio.

9. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucién del servicio se realizara en la Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracion
del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizan 950.

RESULTADOS ESPERADOS:

Primer Entregable:

El proveedor contratado debe presentar a través de una carta las actividades desarrolladas las mismas
que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente Término de referencia, toda la
documentacion debera ser presentado por mesa de partes de la Unidad de Logistica del Hospital
Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, hasta los veintiocho (28) dias calendarios, a partir del
dia siguiente de notificada la orden.

Segundo Entregable:

El proveedor contratado debe presentar a través de una carta las actividades desarrolladas las mismas
que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente Término de referencia, toda la
documentacion debera ser presentado por mesa de partes de la Unidad de Logistica del Hospital
Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, hasta los cincuenta y seis (56) dias calendarios, a
partir del dia siguiente de notificada la orden.

11. VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial de la contratacion es S/ 4,000.00 (Cuatro mil con 00/100 soles), S/ 2,000.00 por
cada entregable.

12. FORMA DE PAGO:

El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitados, percibird una retribucion total incluidos los
impuestos de Ley, monto que sera pagado en dos (02) armadas. El pago por el servicio se efectuara
previa conformidad de la prestacion de servicios emitida por el area usuaria, presentacion del
entregable respectivo y recibo por honorarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones del Estado, la Entidad contratante
paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para efectos del pago de las
contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara en dos (02) armadas.

13. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO:
La conformidad de servicio sera otorgada por la Jefatura de la Unidad de Logistica dentro de los siete
(07) dias calendarios posteriores a la entrega del informe de servicios segtn lo indicado en el punto 6.1
del término de referencia.
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De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido de estas,
otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las
subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacion no debe ser mayor del 30% del plazo del entregable
correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la
aplicacion de penalidades, en concordancia con el articulo N° 144.4 de la Ley N° 32069 — Ley General
de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, la entidad
contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado en el numeral
144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de resolucion establecidos en el
literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de Contrataciones Publicas N° 32069. En
caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del
plazo inicial para subsanar, sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para
efectuar las revisiones y notificar las observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o pronunciarse sobre
el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser imputados al contratista a
efectos de la aplicacion de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad, segiin
/ corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicando las penalidades
respectivas.

14. PENALIDADES:
En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato menor, la entidad
contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea imputable, hasta por
un monto méaximo equivalente al 10% del monto del entregable correspondiente, que puede
descontarse del pago del entregable o del pago final.

Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automéaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente
formula;
Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias
Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

15. CONFIDENCIALIDAD:
El contratista guardaré, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad respecto de
la informacion a la que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como de la informacion que
produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE
HUANUCO. Queda prohibida la utilizacion de la informacion proporcionada para un fin distinto al
contratado, asi como expresamente se prohibe su divulgacion por cualquier medio.

16. RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO:
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De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Plblicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el contrato menor, segin
corresponda, en los siguientes casos:

a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.

b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacion del contrato menor.

¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la continuacién del
contrato.

d) Por la presentacion de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacion de mercado, la
seleccion del proveedor o la ejecucion contractual.

e) Porincumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.

f)  Acumulacién del monto méximo de penalidad por mora

La resolucion parcial sélo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el incumplimiento y
siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las obligaciones contractuales. De
no realizarse tal precision, se entiende que la resolucion es total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES procederan de
acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR:
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio contratado por
un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por el &rea usuaria.

ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO:

A la suscripcion de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL CONTRATISTA declara y
garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ninglin pago o entrega de cualquier
beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion
o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia
del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo
que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area
usuaria, de la dependencia

encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad
contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se
obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

LF 3r: Hermilio Valdizan N° 950 i www.hrhvm.gob.pe 4. (082} 512400
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19. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES:
En virtud de lo dispuesto en los articulos 11y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del Sistema Nacional
de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la Entidad
asigne al contratista algun bien mueble o inmueble, éste sera responsable del bien uso y conservacion
de los mismos; de lo contrario, respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder a su
reposicion dentro del plazo maximo de cinco (05) dias hébiles.

20. RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS:
La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no enerva su
derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los
articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Piblicas y 144 de su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

21. DEL CARACTER NO SUBORDINADO:
El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacion. Las condiciones antes
mencionadas no implican una vinculacion laboral con el proveedor, ya que corresponden a condiciones
minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

22. GESTION DE RIESGOS:

Por disposicién del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Piblicas N°
32069, sefiala que en la estrategia de contratacion de bienes y servicios segmentados como
estratégicos el area usuaria en coordinacion con la DEC realiza la planificacion integral de la gestion de
riesgos, en una matriz que forma parte del expediente de contratacion, en la que se incluye la
identificacion, analisis cualitativo y cuantitativo de los riesgos.

Huénuco, 25 de mayo del 2026
GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

uosphal Regmual "N: gional weldué‘:\ Medrano®

'CPC. Adriana V. Palacios Leén
JEFE DE LA UNIDAD Pf 1 OGISTICA

FIRMA'Y SELLO DEL AREA USUARIA
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) TERMINOS DE REFERENCIA
CONTRATACION DE SERVICIOS DE AUDITORIA MEDICA EN LA OFICINA EJECUTIVA DE
GESTION DE LA CALIDAD DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE
HUANUCO

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:
Oficina Ejecutiva de Gestién de la Calidad del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de
Huanuco.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION:
Contratar los servicios de Auditoria médica en la Oficina Ejecutiva de Gestion de la Calidad del
Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes del
Cddigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacién laboral alguna con el
HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no encontrandose el
LOCADOR bajo la dependencia o subordinacion del HRHVM, por lo que la emision de la orden de
servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios previstos en la legislacion laboral.

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente contratacién se enmarca en la actividad del POl AOI00081200606: EJECUCION DE
LA AUDITORIA DE LA CALIDAD DE ATENCION EN SALUD

4. FINALIDAD PUBLICA:
Contribuir a mejorar la calidad de atencion en salud en el Hospital Regional Hermilio Valdizan
Medrano de Huanuco.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION.

5.1 Objetivo General.

Contar con los servicios de auditoria médica, que contribuird a dar cumplimiento a las
funciones establecidas respecto a los Procesos de Auditoria en Salud, en el marco de la NTS
N° 029-MINSA/DIGEPRES-V.02, Norma Técnica de Salud de Auditoria de la Calidad de la
Atencién en Salud.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.
6.1 Actividades que comprende el servicio:

- Monitorizar y supervisar en los diferentes servicios la calidad de registro de historias
clinicas ademas entre otras.

- Elaborar las recomendaciones de los hallazgos encontrados en los servicios, pidiendo Ia
implementacion de la misma.

- Monitorizar su implementacién.

- Presentar de manera documentaria los planes de mejora de los auditorias ejecutadas.

- Planificar los procesos de auditoria en salud.

- Direccionar el desarrollo de las auditorias programadas y no programadas (de caso).

- Controlar la calidad de los registros de los formatos de las Historias Clinicas.

- Asegurar que las Auditorias de la Calidad de Atencion en Salud se realizan cumpliendo lo
dispuesto la NTS N° 029-MINSA/DIGEPRES-V.02.

- Garantizar que los informes y el Informe Final cumplan con los requisitos de calidad de la
Auditoria descritos en la NTS N° 029-MINSA/DIGEPRES-V.02.

- Disenar, aprobar y ejecutar un conjunto de acciones preventivas y/o correctivas orientadas
a implementar las recomendaciones formuladas en el informe de Auditoria.

- Acordar con los involucrados un plan de implementacion de las recomendaciones,
precisando objetivos, metas, plazos y responsabilidades.

- Solicitar por escrito al personal responsable encargado de implementar las
recomendaciones, la documentacion que sustente la situacion en que se encuentra la
implementacioén de las recomendaciones.

- Elaborar y presentar el informe de seguimiento a la maxima autoridad de la institucién de
corresponder.

- Participar en el desarrollo de las Rondas de Seguridad del Paciente y otras supervisiones
oficiales.

- Otros que asigne la jefatura de la Oficina Ejecutiva de Gestidn de la Calidad.

22 Jr. Hermitio Valdizan N° 950 5 www. hrhvm.gob.pe % (062) 512400
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7. REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:
7.1 Del Postor:
a) Perfil.
- Titulado y colegiado en medicina
- Colegiado y habilitado

b) Requisitos/Capacitaciones.
- Conocimiento y manejo de ofimatica.
- Conocimiento de normatividad del SIS y diferentes a las IAFAS al SIS.
- Diplomado en Auditoria Medica o Gestion de Calidad
- No contar con impedimento para contratar con el estado.
- Contar con cédigo de cuenta interbancaria (CCl).
- Contar con RNP vigente.
- Contar con RUC activo y habido.
c) Experiencia.
- Experiencia General: minima de un (01) afio en el desempefio de actividades a
fines del cargo.

8. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO:

El plazo de la prestacion del servicio sera hasta los cincuenta y seis (56) dias calendarios,
contabilizados a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio; o hasta que cese
la necesidad del area usuaria del objeto de contratacion.

9. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:

La ejecucion del servicio se realizara de forma semi presencial en la Oficina Ejecutiva de Gestion
de la Calidad del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizan
950.

10. RESULTADOS ESPERADOS:

Primer Entregable: El proveedor contratado debe entregar 1 carta y 1 informe con el consolidado de las
actividades desarrolladas las mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente documento,
debiendo ser presentado de manera fisica por mesa de partes a la Oficina Ejecutiva de Gestion de la calidad del
Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, hasta los veintiocho (28) dias calendarios,
contabilizados a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio.

Segundo Entregable: El proveedor contratado debe entregar 1 carta y 1 informe con el consolidado de las
actividades desarrolladas las mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente documento,
debiendo ser presentado de manera fisica por mesa de partes a la Oficina Ejecutiva de Gestion de la calidad del
Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, hasta los cincuenta y seis (56) dias calendarios,
contabilizados a partir del dia siguiente de la notificacion de Ia orden de servicio.

11. VALOR REFERENCIAL: _
El valor referencial de la contratacion es S/. 7,000.00 (siete mil con 00/100) por cada entregable.

12. FORMA DE PAGO:
El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitados, percibira una retribucién total incluidos los

impuestos de Ley, monto que serd pagado en dos armadas. El pago por el servicio se efectuara
previa conformidad de la prestacion de servicios emitida por el area usuaria, presentacion del
entregable respectivo y recibo por honorarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones Publicas, la Entidad contratante
paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para efectos del pago de
las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara en dos (02) armadas.

13. CONFORMIDAD DE SERVICIO:
La conformidad sera otorgada por la Oficina Ejecutiva de Gestién de la Calidad del HOSPITAL

REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO), dentro de los 7 dias calendarios
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posteriores a la entrega del informe de servicios segun lo indicado en el punto VI del término de
referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido de
estas, otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las
subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacién no debe ser mayor del 30% del plazo del
entregable correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no
corresponde la aplicacion de penalidades, en concordancia con el articulo N° 144.4 de la Ley N°
32069 —~ Ley General de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, la entidad
contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado en el
numeral 144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de resolucion
establecidos en el literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de Contrataciones
Publicas N° 32069. En caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar la penalidad por
mora desde el vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar los

dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las revisiones y notificar las
observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o pronunciarse
sobre el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser imputados al
<% contratista a efectos de la aplicacién de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
.. caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
segln corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicando las
penalidades respectivas.

14. PENALIDADES:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato menor, la
entidad contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea
imputable, hasta por un monto maximo equivalente al 10% del monto del entregable
correspondiente, que puede descontarse del pago del entregable o del pago final.

Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la
siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente

F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

15 CONFIDENCIALIDAD:

El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad
respecto de fa informacién a la que acceda para la realizacién de sus actividades, asi como de la
informacién que produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL HERMILIO
VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO. Queda prohibida la utilizacién de la informacion
proporcionada para un fin distinto al contratado, asi como expresamente se prohibe su divulgacién
por cualquier medio.
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16 RESOLUCION DE CONTRATO:
De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el contrato
menor, segun corresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacion del contrato menor.
c) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la
continuacion del contrato.
d) Por la presentacion de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacion de
mercado, la seleccioén del proveedor o la ejecucién contractual.
e) Por incumplimiento de la Clausula Anticorrupcién.
f)  Acumuiacién del monto maximo de penalidad por mora

La resolucion parcial soélo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el
incumplimiento y siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las
obligaciones contractuales. De no realizarse tal precision, se entiende que la resolucién es
total.

“ De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES
;‘M procederan de acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N°
) o‘;; 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N°

= 009-2025-EF.

3

5= 17 RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
contratado por un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por
el area usuaria.

18 ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcion de este contrato y/o notificacidn de la orden de servicio EL CONTRATISTA
declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningln pago o
entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los
evaluadores del proceso de contrataciéon o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminadoc el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa
o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o
dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a
adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupciéon o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

& Jr. Hermilio Valdizén N° 950 5 www.hrhvm.gob.pe t, (062) 512400
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19 RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES

En virtud de lo dispuesto en los articuios 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento
de la prestacion, la Entidad asigne al contratista algun bien mueble o inmueble, éste sera
responsable del bien uso y conservacion de los mismos; de lo contrario, respondera por su
deterioro o peérdida, debiendo proceder a su reposicién dentro del plazo méximo de cinco (05)
dias habiles.

20 CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL
El servicio a prestar no implica relacién de dependencia o subordinacion. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

21 RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS
La recepcién conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no
enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo
dispuesto por los articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y
144 de su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

22 DEL CARACTER NO SUBORDINADO
El servicio a prestar no implica relacién de dependencia o subordinacion. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

23 GESTION DE RIESGOS
Por disposicion del articulo N° 128 def Reglamento de la Ley General de Contrataciones
Publicas N° 32069, sefiala que en la estrategia de contratacion de bienes y servicios
segmentados como estratégicos el area usuaria en coordinacién con la DEC realiza la
planificacion integral de la gestion de riesgos, en una matriz que forma parte del expediente
de contratacién, en la que se incluye la identificacion, andlisis cualitativo y cuantitativo de los
riesgos.

Huanuco, 25 de mayo del 2026

FIRMAY SELLO DEL AREA USUARIA
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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACI()N DE SERVICIOS DE UN PROFESIONAL DE LA SALUD PARA LA PLATAFORMA DE
ATENCION AL USUARIO - PAUS DE LA OFICINA EJECUTIVA DE GESTION DE LA CALIDAD DEL HOSPITAL
REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:
Oficina Ejecutiva de Gestion de la Calidad del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION:
Contratar los servicios de un Profesional de la Salud para la gestion de la Plataforma de Atencion al Usuario
(PAUS), de la Oficina Ejecutiva de Gestion de la Calidad, conforme a lo establecido en la normativa vigente y en
el marco del D.D. N° 002-2019-SA.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes del Codigo Civil,
Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacion laboral alguna con el HOSPITAL REGIONAL
HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no encontrandose el LOCADOR bajo la dependencia o
subordinacion del HRHVM, por lo que la emision de la orden de servicio no genera para el LOCADOR ninguno
de los beneficios previstos en la legislacion laboral.

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente contratacion se enmarca en la actividad POI AOI00081200100: MEJORAMIENTO DE LA OFERTA
DE LOS SERVICIOS DE LA SALUD para el fortalecimiento de la calidad en la atencion en salud y respuesta
oportuna a las consultas, quejas y reclamos del usuario.

4. FINALIDAD PUBLICA:
Brindar atencion oportuna, eficiente y humanizada a los usuarios del Hospital Regional Hermilio Valdizan-
Huanuco, promoviendo sus derechos en salud y gestionando adecuadamente sus consultas, reclamos y quejas.

-i:;:\
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. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION:
5.1 Objetivo General:
Contar con los servicios de un Profesional de la Salud que desarrolle acciones de gestion, monitoreo y
respuesta efectiva a los usuarios del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano a través de la Plataforma de
Atencion al Usuario (PAUS).

i /g\"'n\. RE,
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6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO:
6.1 Actividades que comprende el servicio:

v’ Realizar la gestion de atencion de consultas y reclamos conforme al D.S. N°© 002-2019-SA,
correspondiente al Libro de Reclamaciones instalado en el Hospital.

Implementar y mantener los mecanismos de funcionamiento de la PAUS.

Cumplir con el procedimiento normativo desde la admisién del reclamo hasta Ia notificacion al usuario.
Seguimiento de los casos presentados y coordinacion con las areas involucradas.

Socializar los derechos y deberes en salud.

Facilitar la atencion de victimas de violencia en coordinacion con Servicio Social.

Apoyar en la medicion de la satisfaccion del usuario, seguridad del paciente y derechos en salud.
Participar en las actividades del Plan Anual de Gestion de la Calidad.

Promover el autocuidado en los usuarios.

Apoyar en actividades administrativas de la Oficina de Gestion de la Calidad y la PAUS.

Informar periodicamente eventos, sucesos e incidentes.

Cumpilir ofras tareas asignadas por la jefatura de la PAUS o la Oficina Ejecutiva de Gestion de la Calidad.
Otras actividades que se le asigna.

Las actividades realizadas deben ser entregadas mediante un informe de forma fisica.

AN N NN . Y Y N U N NN
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7. REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:
7.1 Del Postor
a) Perfil.

v' Carreras de Ciencia de la Salud con Titulo Profesional o Bachiller en (Obstetricia, Enfermeria,
Odontologia y psicologo).

b) Requisitos / Capacitaciones
v" Conocimiento y manejo de ofimética.
v" No contar con impedimento para contratar con el estado.
v Contar con cddigo de cuenta interbancaria (CCl).
v" Contar con RNP vigente.
v" Contar con RUC activo y habido.
v" Cursos de bioseguridad y salud ocupacional

¢) Experiencia:
Experiencia General minima un (01) afio en el desempefio de actividades afines al cargo

8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:

El plazo de la prestacion del servicio sera hasta los cincuenta y seis dias (56) calendarios, contabilizados de forma
presencial a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio; o hasta que cese la necesidad del
area usuaria del objeto de contratacion

9. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucion del servicio se realizara de forma presencial en la Oficina Ejecutiva de Gestion de la Calidad del
Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizan N° 950

10. RESULTADOS ESPERADOS:

Primer Entregable: El proveedor contratado debe entregar 1 carta y 1 informe con el consolidado de las
actividades desarrolladas las mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente documento,
debiendo ser presentado de manera fisica por mesa de partes a la Oficina Ejecutiva de Gestion de la calidad del
Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, hasta veintiocho (28) dias calendarios, contabilizados
a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio.

Segundo Entregable: El proveedor contratado debe entregar 1 carta y 1 informe con el consolidado de las
actividades desarrolladas las mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente documento,
debiendo ser presentado de manera fisica por mesa de partes a la Oficina Ejecutiva de Gestion de la calidad del
Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huénuco, hasta cincuenta y seis (56) dias calendarios,
contabilizados a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio.

11. VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial de la contratacion es S/. 1.800 (mil Ochocientos con 00/100) por cada entregable.

12. FORMA DE PAGO:
El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitados, percibira una retribucion total incluidos los

impuestos de Ley, monto que sera pagado en dos armadas: El pago por el servicio se efectuara
previa conformidad de la prestacion de servicios emitida por el area usuaria, presentacion del
entregable respectivo y recibo por honorarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones Publicas, la Entidad contratante
paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para efectos del pago de
las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara en dos (02) armadas.

13. CONFORMIDAD DE SERVICIO:
La conformidad sera otorgada por la Oficina Ejecutiva de Gestion de la Calidad del HOSPITAL

REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO), dentro de los 7 dias calendarios

Q 3. Hermilio Valdizan N°® 950 E www.hrhvm.gob.pe ©. {082) 3512400
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posteriores a la entrega del informe de servicios segun lo indicado en el punto VI del término de
referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido de
estas, otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las
subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacién no debe ser mayor del 30% del plazo del
entregable correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no
corresponde la aplicacién de penalidades, en concordancia con el articulo N° 144.4 de la Ley N°
32069 — Ley General de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la entidad
contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefalado en el
numeral 144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de resolucion
establecidos en el literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de Contrataciones
Publicas N° 32069. En caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar la penalidad por
mora desde el vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar los

dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las revisiones y notificar las
observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o pronunciarse
sobre el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser imputados al
contratista a efectos de la aplicacién de penalidades

/’5‘@"@\ Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
“3» z\caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
ot e JEf5egun - corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicando las
NNy penalidades respectivas.
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14. PENALIDADES:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato menor, la
entidad contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea
imputable, hasta por un monto maximo equivalente al 10% del monto del entregable
correspondiente, que puede descontarse del pago del entregable o del pago final.

Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la
siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente

F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

15 CONFIDENCIALIDAD:

El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad
respecto de la informacion a la que acceda para la realizacién de sus actividades, asi como de la
informacion que produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL HERMILIO
VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO. Queda prohibida la utilizacion de la informacion
proporcionada para un fin distinto al contratado, asi como expresamente se prohibe su divulgacion
por cualquier medio.

0 Jr. Hermilio Valdizén N® 950 www. hrhvm.gob.pe €, {062) 312400
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16 RESOLUCION DE CONTRATO:
De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el contrato
menor, segun corresponda, en los siguientes casos:

a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.

b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacion del contrato menor.

c) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite Ia
continuacién del contrato.

d) Por la presentacién de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacion de
mercado, la seleccion del proveedor o la ejecucion contractual.

e) Porincumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.

f)  Acumulacién del monto maximo de penalidad por mora

La resolucion parcial sélo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el
incumplimiento y siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las
obligaciones contractuales. De no realizarse tal precision, se entiende que la resolucién es
total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resoluciéon del contrato, LAS PARTES
procederan de acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N°
009-2025-EF.

17 RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
contratado por un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por
el area usuaria.

18 ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcién de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL CONTRATISTA
declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningan pago o
entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los
evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa
o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o
dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores del proceso de contratacién y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a
adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las

autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucién del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.
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19 RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES

En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento
de la prestacion, la Entidad asigne al contratista algun bien mueble o inmueble, éste sera
responsable del bien uso y conservacién de los mismos; de lo contrario, respondera por su
deterioro o peérdida, debiendo proceder a su reposicion dentro del plazo méaximo de cinco (05)
dias habiles.

20 CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL
El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacién. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

21 RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS
La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no
enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo
dispuesto por los articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y
144 de su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

22 DEL CARACTER NO SUBORDINADO
El servicio a prestar no implica relaciéon de dependencia o subordinacién. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

23 GESTION DE RIESGOS
Por disposicion del articulo N°® 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones
Publicas N° 32069, sefiala que en la estrategia de contratacion de bienes y servicios
segmentados como estratégicos el area usuaria en coordinacién con la DEC realiza la
planificacién integral de la gestion de riesgos, en una matriz que forma parte del expediente
de contratacion, en la que se incluye la identificacion, analisis cualitativo y cuantitativo de los
riesgos.

Huénuco, 25 de mayo del 2026
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CONTRATACION DE SERVICIO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA EL
DEPARTAMENTO DE ANESTESIOLOGIA Y CENTRO QUIRURGICO DEL HOSPITAL
REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO.
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1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:
Departamento de Anestesiologia y Centro Quirdrgico del Hospital Regional Hermitio Valdizan
Medrano de Huanuco.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION:

Contratar los servicios de asistente administrativo en procesos de gestion documental para el

Departamento de Anestesiologia y Centro Quirtrgico del Hospital Regional Hermilio Valdizan

Medrano de Huanuco.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes

del Codigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacién laboral alguna

con el HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no
ETESIN encontrandose el LOCADOR bajo la dependencia o subordinacién del HRHVM, por lo que la
f } emision de la orden de servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios
previstos en la legislacion laboral.

ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente contratacion se enmarca en la actividad del POl AQI00081200069:
INTERVENCIONES QUIRURGICAS

4. FINALIDAD PUBLICA:

La contratacion del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas
y objetivos institucionales, brindando asistencia y soporte Administrativa al Departamento
de Anestesiologia y Centro Quirurgico, de tal manera se pueda disminuir las brechas
identificadas; en el marco de ejecucion de operaciones vinculados a las funciones de
salud.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION:
5.1 Objetivo General.
Contar con los servicios de un asistente administrativo para atender las necesidades de
gestion documentaria del Departamento de Anestesiologia y Centro Quirurgico.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO:
6.1 Actividades que comprende el servicio:

* Redaccion de informes técnicos y respuestas a la documentacion enviada por el
Departamento de Anestesiologia y el Centro Quirtrgico.

¢ Evaluacion, clasificacion y administracion de la documentacion ingresada al
Departamento de Anestesiologia y Centro Quirdrgico, a fin de dar continuidad al
tramite administrativo correspondiente.

» Coordinacion con las distintas areas de la institucion para garantizar el flujo
oportuno de informacion y el cumplimiento de los procesos administrativos.

e Gestidon y seguimiento de los documentos emitidos por el Departamento de
Anestesiologia y el Centro Quinirgico mediante el sistema SISGEDOQ.

Ir. Hermilio Valdizan N* 950 www.hrhvm.gob.pe (062) 512400
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e Atender mediante sistema de gestidon documentaria respecto a requerimientos de
informacién sobre la ubicacion de documentos y estado de framite de expedientes
a usuarios en general.

o Elaboracibn de téminos de referencia y especificaciones técnicas de los
requerimientos del Departamento de Anestesiologia y Ceniro Quirdrgico.

e Elaboracién de base de datos para seguimiento de los documentos emitidos y

recibidos por el Departamento de Anestesiologia y Centro Quirdrgico.
7. REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:
7.1 Del Postor:
a) Perfi.
- Bachiller y/o Titulo de Contador Piblico, Economista y/o afines.
b) Requisitos/Capacitaciones.
- Conocimiento y manejo de ofimatica, nivel basico, intermedio y avanzado.
- Conocimiento en Gestion Secretarial y Administracion Documentaria
- No contar con impedimento para contratar con ef estado.
- Contar con cédigo de cuenta interbancaria (CCl).
- Contar con RNP vigente.
- Contar con RUC activo y habido.
c) Experiencia,
- Experiencia General: minima de dos (02) afios de servicio en el sector publico y/o
privado.
- Experiencia Especifica: minima de un (01) afio, en el sector publico, como asistente
ylo secretaniado y/o otros.
8. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO:

El plazo de la prestacion del servicio sera hasta los cincuenta y seis (56) dias calendarios,
contabilizados a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio; 0'hasta que cese
la necesidad del drea usuarnia def objeto de contratacion.

LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:

La ejecucion del servicio se realizarhd en el Departamento de Anestesiologia y Centro
Quirdrgico del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizéan
950.

10. RESULTADOS ESPERADOS:

Primer Entregable: El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de las
actividades desarroliadas las mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del
presente documento, debiendo ser presentade de manera fisica por mesa de paries del
Departamento de Anestesiologia y Centro Quirtirgico del Hospital Regional Hemilio Valdizan
Medranc de Huanuco, hasta los veintiocho (28) dias calendarios contabilizados a partir del dia
siguiente de la nofificacién de la orden de servicio.

Seaundo Entregable: El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de las
actividades desanrolladas las mismas gue se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del
presente documento, debiendo ser presentado de manera fisica por mesa de partes del
Departamento de Anestesiologia y Centro Quinirgico del Hospital Regional Hermilio Valdizan
Medrano de Huanuco, hasta los cincuenta y seis (56} dias calendarios contabilizados a partir del
dia siguiente de la nofificacion de la orden de servicio.

11. VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial de la contratacion es S/ 1,800.00 (Mil ochocientos con 00/100) por entregable.
12. FORMA DE PAGO:
El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitados, percibira una retribucion total incluidos los
impuestos de Ley, monto que sera pagade en dos armadas. E! page por e servicie se efectuara
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previa conformidad de la prestacion de servicios emitida por el drea usuaria, presentacion del
entregable respectivo y recibo por honorarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones Pdblicas, la Entidad
contratante paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para
efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara
en dos (2) entregable.

13. CONFORMIDAD DE SERVICIO:

La conformidad sera otorgada por el Departamento de Anestesiologia y Centro Quirdrgico de!

HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCQ), dentro de fos 7

dias calendarios posteriores a la entrega del informe de servicios segun lo indicado en el

punto VI del término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido

de estas, otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion

de las subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacion no debe ser mayor del 30% del

plazo del entregable correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo

otorgado, no corresponde la aplicacion de penalidades, en concordancia con el articulo N°

144.4 de la Ley N° 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, Ia

entidad contratante puede oforgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado
T en el numeral 144.7, u opiar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de

74 resolucion establecidos en el literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de
(= ( Contrataciones Pdblicas N° 32069. En caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar
- y? _, la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar los
\Z ‘,,l,_ >/ dias en los que pudiera incurmir la entidad contratante para efectuar las revisiones y notificar
"\— 3 las observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o
pronunciarse sobre el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser
imputados al contratista a efectos de la aplicacion de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con
las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la
conformidad, seg(n corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion,
aplicando las penalidades respectivas.

14. PENALIDADES:
En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato menor,
la entidad contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea
imputable, hasta por un monto méaximo equivalente al 10% del monto del entregable
correspondiente, que puede descontarse del pago del entregable o del pago final.
Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General
de Contrataciones Puablicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la
siguiente formula:
Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

15. CONFIDENCIALIDAD:
El contratista guardard, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad
respecto de la informacion a {a que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como

Jr. Hermilio Valdizan N~ 950 www.hrhvm.gob. pe {(062) 512400
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de la informacion que produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL
HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO. Queda prohibida la utilizacién de Ia
prohibe su divulgacion por cuaiquier medio.
16.

informacién proporcionada para un fin distinto al contratado, asi como expresamente se

RESOLUCION DE CONTRATO:

incumple.
b)
c)

De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parciaimente el
contrato menor, segun corresponda, en los siguientes casos:

a)

Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
Hecho sobreviniente al

perfeccionamiento del
e)
f)

Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacion del contrato menor.
continuacion del confrato.
d)

contrato, que

imposibilite

> v@Ls'resu}}

5/\_
e, 7
s e

la
Por la presentacion de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacion de
mercado, la seleccion del proveedor o la ejecucion contractual.
Por incumplimiento de la Clausula Anticorrupcién.

Acumulacion del monto maximo de penalidad por mora

La resolucion parcial sélo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el
total.

incumplimiento y siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las

obligaciones contractuales. De no realizarse tal precision, se entiende que la resolucién es

De encontrarse en alguno de los supuesios de resolucion del confrato, LAS PARTES
009-2025-EF.

procederan de acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N°
17.

32069, Ley General de Conftrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N°
RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

E! proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
el area usuaria.
18.

contratado por un plazo no menor de un ano, contado a partir de la conformidad otorgada por
ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcion de este contrato yfo notificacion de la orden de servicio EL CONTRATISTA

declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningin pago o
entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los
evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de 1a entidad contratante.

o indirectamente.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias

pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o
dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o

proveedores de servicios del &rea usuaria, de la dependencia encargada de la contratacién,
actores del proceso de contratacién yfo cualquier servidor de la entidad contratante, con la
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a

A

adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los actos previamente sefialados.
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Adicionalmente, EL. CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

19. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES
En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento
de la prestacion, la Entidad asigne al contratista algan bien mueble o inmueble, éste serd
responsable del bien uso y conservacion de los mismos; de lo contrario, respondera por su
deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicién dentro del plazo méaximo de cinco (05)
dias habiles.

20. RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS
La recepcidon conforme de la prestacidn por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no
enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ccultos, conforme a lo
dispuesto por los articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y
144 de su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

21. DEL CARACTER NO SUBORDINADO
El servicio a prestar no implica relacién de dependencia o subordinacion. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacidn laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion def servicio.

22. GESTION DE RIESGOS
Por disposicion del articulo N° 128 del Reglamento de ia Ley General de Contrataciones
Pidblicas N° 32069, sefiala que en la estrategia de contratacion de bienes y servicios
segmentados como estratégicos el drea usuaria en coordinacion con a DEC realiza Ia
planificacion integral de la gestién de riesgos, en una matriz que forma parte del expediente
de contratacion, en la que se incluye la identificacion, andlisis cualitativo y cuantitativo de los
riesgos.

Huanuco, 21 de mayo de 2026
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