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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DEL SERVICIO DE UN ESPECIALISTA PARA LA UNIDAD DE
PRESUPUESTO DE LA OFICINA EJECUTIVA DE PLANEAMIENTO ESTRATEGICO DEL
HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:
Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico del Hospital Regional Hermilio Valdizan

Medrano de Huanuco.
2. OBJETO DE LA CONTRATACION:

CONTRATACION DE SERVICIOS de una (01) persona natural que brinde el servicio de
especialista en temas de presupuesto para la Unidad de Presupuesto de la Oficina Ejecutiva
de Planeamiento Estratégico del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Hudnuco.

La contratacién se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes
del Codigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacién laboral alguna
con el HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no
encontrandose el LOCADOR baijo la dependencia o subordinacion del HRHVM, por lo que la
emision de la orden de servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios
previstos en la legislacién laboral.

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
AO0I00081200001: Acciones Orientadas al Sistema de Planeamiento y Presupuesto.

4. FINALIDAD PUBLICA:
La contratacion del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y
objetivos institucionales de la Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico, de tal manera se
pueda disminuir las brechas identificadas; en el marco de ejecucién de operaciones
vinculados a las funciones de salud.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION.

5.1 Objetivo General.

Contar con los servicios de un especialista en presupuesto para el cumplimiento de objetivos
en la ejecucidn presupuestal del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano

ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.
5.2 Actividades que comprende el servicio:

e Realizar la Aprobacién de Certificacion de Crédito Presupuesto.

e Realizar el Seguimiento en la formulacidn, ejecucién, control y evaluacién del
presupuesto institucional del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano.

o Registrar informacién del avance fisico de las metas presupuestales en el sistema
integrado de administracion financiera - SIAF en el marco del seguimiento del
presupuesto semestral y anual.

¢ Realizar modificaciones presupuestarias en el institucional y/o en el nivel funcional
programatico segun la normatividad vigente.

o Participar en las gestiones del financiamiento presupuestal para el logro de los
objetivos y metas programadas.

o Elaborar informes técnicos en materia presupuestaria en concordancia a las normas
gue se emiten permanentemente.

6. REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:

6.1 Del Postor:
a) Perfil.
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- Titulo Profesional Universitario en Economia, Contabilidad, Administracion y/o
afines.

b) Requisitos/Capacitaciones.

- Conocimiento en Ofimatica — nivel basico y/o intermedio
- Conocimiento del SIGA y SIAF.

- Conocimiento en Gestion Publica.

- No contar con impedimento para contratar con el estado.
- Contar con cddigo de cuenta interbancaria (CCl).

- Contar con RNP vigente.

- Contar con RUC activo y habido.

c) Experiencia.
- Experiencia General: minima de dos (04) afios de servicio en el sector publico y/o
privado.
- Experiencia Especifica: minima de un (01) afio, en el sector publico, como
especialista, asistente y/o apoyo.
7. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:
El plazo de la prestacion del servicio sera de cuarenta (40) dias calendarios contabilizados a
partir del dia siguiente de notificada la respectiva Orden de Servicio.

8. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucion del servicio se realizara en la Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico del
Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizan 950

9. RESULTADOS ESPERADOS:
Primer Entregable:
El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de las actividades
desarrolladas las mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente
documento, debiendo ser presentado de manera fisica por mesa de partes de la Oficina
Ejecutiva de Planeamiento Estratégico del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de
Huanuco, hasta los veinte (20) dias calendarios, contabilizados a partir del dia siguiente de la
notificacién de la orden de servicio.
Sequndo Entregable: _
El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de las actividades
desarroliadas las mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente
documento, debiendo ser presentado de manera fisica por mesa de partes de la Oficina
Ejecutiva de Planeamiento Estratégico del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de
Huanuco, hasta los veinte (20) dias calendarios, contabilizados a partir det dia siguiente de la
notificacion de la orden de servicio.

10. VALOR REFERENCIAL.:
El valor referencial de la contratacién es S/. 3,000.00 (TRES MIL CON 00/100 NUEVOS

SOLES), por entregable

11. FORMA DE PAGO:
El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitados, percibird una retribucién total incluidos
los impuestos de Ley, monto que serd pagado en dos armadas. El pago por el servicio se
efectuard previa conformidad de la prestacion de servicios emitida por el area usuaria,
presentacién del entregable respectivo y recibo por honorarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Confrataciones Publicas, la Entidad
contratante paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para
efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara
en un entregable.

O Ir. Hermilio valdizadn N° 950 {?ﬁ www. hrhvm.gob.pe €. (062) 512400



- , HOSPITAL REGIONAL
DIRECCION REGIONAL HERMILIO VALDIZAN

.DE SALUD HUANUCO | MEDRANO

“
L gy JScueme R | GERENCIA REGIONAL DE
J‘ﬂ-
= HUANUCO | DESARROLLO SOCIAL

k EEPd & Pt

12. CONFORMIDAD DE SERVICIO:
La conformidad serd otorgada por la (Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico del
HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO), dentro de los 7
dias calendarios posteriores a la entrega del informe de servicios segin lo indicado en el
punto V! del término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido
de estas, otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion
de las subsanaciones a realizar. El plazo de subsanaciéon no debe ser mayor del 30% del
plazo del entregable correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo
otorgado, no corresponde la aplicacion de penalidades, en concordancia con el articulo N°
144.4 de la Ley N° 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, la
entidad contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado
en el numeral 144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de
__resolucién establecidos en el literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la ley Generalde
Contrataciones Publicas N° 32069. En caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar
la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar los
dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las revisiones y notificar
las observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o
pronunciarse sobre el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser
imputados al contratista a efectos de la aplicacién de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con
las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la
conformidad, segun corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion,
aplicando las penalidades respectivas.

13. PENALIDADES:
En caso de retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del contrato menor,
la entidad contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea
imputable, hasta por un monto maximo equivalente al 10% del monto del entregable
correspondiente, que puede descontarse del pago del entregable o del pago final.
Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General
de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF;

En todos los casos, ia penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la

siguiente formula;

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

14. CONFIDENCIALIDAD:

£F Jr. Hermilio Valdizéan N° 850 €8 www.hrhvm.gob.pe €, (062} 512400




HOSPITAL REGIONAL
HERMILIC VALDIZAN
MEDRANO

DIRECCION REGIONAL
DE SALUD HUANUCO '

= ) .
¥ Gobierno Resiaral i GERENCIA REGIONAL DE

il
B = ‘;’ANQSO l DESARROLLO SOCIAL
_:_- = R G Sl S N i

El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad
respecto de la informacion a la que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como
de la informacion que produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL
HERMILIO VALDIZAN MEDRANQO DE HUANUCO. Queda prohibida la utilizacion de la
informacién proporcionada para un fin distinto al contratado, asi como expresamente se
prohibe su divulgacién por cualquier medio.

15. RESOLUCION DE CONTRATO:
De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el
contrato menor, seguin corresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, gue imposibilite la continuacion del contrato menor.
¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la
continuacion del contrato.
d) Por la presentacion de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacion de
mercado, la seleccién del proveedor o la ejecucién contractual.
e) Porincumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.
f) Acumulacion del monto maximo de penalidad por mora

La resolucion parcial solo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el
incumplimiento y siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las
obligaciones contractuales. De no realizarse tal precision, se entiende que la resolucién es
total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES
procederan de acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N°
009-2025-EF.

16. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
contratado por un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por

el &rea usuaria.

17. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO
A la suscripcidn de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL CONTRATISTA
declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningun pago o
entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los
evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del confrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa
o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o
dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la
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finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a
adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

18. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES
En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento
de la prestacién, la Entidad asigne al contratista algun bien mueble o inmueble, éste sera
responsable del bien uso y conservacion de los mismos; de lo contrario, respondera por su
deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicion dentro del plazo maximo de cinco (05)
dias habiles. '

19. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL
El servicio a prestar no implica relacién de dependencia o subordinacién. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacion laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucién del servicio.

20. RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS
La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no
enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo
dispuesto por los articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y
144 de su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

21. DEL CARACTER NO SUBORDINADO
El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacién. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucién del servicio.

22. GESTION DE RIESGOS
Por disposicion del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones
Publicas N° 320689, sefiala que en la estrategia de contratacién de bienes y servicios
segmentados como estratégicos el area usuaria en coordinacién con la DEC realiza la
planificacion integral de la gestion de riesgos, en una matriz que forma parte del expediente
de contratacion, en la que se incluye la identificacion, analisis cualitativo y cuantitativo de los
riesgos.

Huanuco, 09 de Marzo de 2026
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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DEL SERVICIO DE UN ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO PARA LA
UNIDAD DE PLANEAMIENTO DE LA OFICINA EJECUTIVA DE PLANEAMIENTO
ESTRATEGICO DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE
HUANUCO

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:
Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico del Hospital Regional Hermilio Valdizan

Medrano de Huéanuco.
2. OBJETO DE LA CONTRATACION:

CONTRATACION DE SERVICIOS de una (01) persona natural que brinde el servicio de
Especialista Administrativo en la Unidad de Planeamiento de la Oficina Ejecutiva de
Planeamiento Estratégico del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes
del Caodigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacion laboral alguna
con el HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no
encontrandose el LOCADOR bajo la dependencia o subordinacién del HRHVM, por lo que la
emision de la orden de servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios
previstos en la legislacion laboral.

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
AQI00081200001: Acciones Orientadas al Sistema de Planeamiento y Presupuesto.

4. FINALIDAD PUBLICA:
La contratacion del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y
objetivos institucionales de la Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico, de tal manera se
pueda disminuir las brechas identificadas;, en el marco de ejecucién de operaciones
vinculados a las funciones de salud.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION.

5.1 Objetivo General.

Contar con los servicios de un Especialista Administrativo para el cumplimiento de las metas
fisicas y financieras programadas en las Actividades Operativas del POI.
6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.

6.1 Actividades que comprende el servicio:

v' Asesorar y brindar lineamientos a los responsables de los centros de costos en los
procesos del Plan Operativo Institucional del Hospital Regional Hermilio Valdizan
Medrano de Huanuco.

v Realizar el seguimiento sobre el cumplimiento de metas fisicas y financieras
Programadas en las Actividades Operativas del POI.

v" Promover reuniones de trabajo de manera coordinada y articulada con participacion
de los directivos y responsables de los centros de costos, a fin de llevar los diferentes
procesos del POI.

v' Elaboracién de informes concernientes en cada uno de los procesos del Plan
Operativo Institucional, para la remisiéon a la Gerencia Regional De Planeamiento,
Presupuesto Y Acondicionamiento Territorial.

v Operador Técnico del Plan Operativo Institucional — Aplicativo CEPLAN.
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7. REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:
7.1 Del Postor:
a) Perfil.
- Titulo Profesional Universitario en Economia, Contabilidad, Administracién y/o
afines.

b) Requisitos/Capacitaciones.

- Conocimiento en Ofimatica — nivel basico y/o intermedio
- Conocimiento del SIGA y SIAF.
- Conocimiento en Gestion Publica.
- Conocimiento en POl y PEI
- No contar con impedimento para contratar con el estado.
- Contar con cédigo de cuenta interbancaria (CCl).
- Contar con RNP vigente.
- Contar con RUC activo y habido.
¢) Experiencia.
- Experiencia General: minima de afios (05) afic de servicio en el sector publico y/o
privado.
- Experiencia Especifica: minima de un (03) afio, en el sector publico, como
Especialista Administrativo
PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:
El plazo de la prestacién del servicio sera de cuarenta (40) dias calendarios contabilizados a
partir del dia siguiente de notificada la respectiva Orden de Servicio

9. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucion del servicio se realizara en la Unidad de Planeamiento de la Oficina Ejecutiva de
Planeamiento Estratégico del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, Jr.

Hermilio Valdizan 950

10. RESULTADOS ESPERADOS:

Primer Entregable:
El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de las actividades

desarrolladas las mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente
documento, debiendo ser presentado de manera fisica por mesa de partes de la Oficina
Ejecutiva de Planeamiento Estratégico del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de
Huanuco, hasta los veinte (20) dias calendarios, contabilizados a partir del dia siguiente de la
notificacion de la orden de servicio.

Segundo Entregable:

El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de las actividades
desarrolladas las mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente
documento, debiendo ser presentado de manera fisica por mesa de partes de la Oficina
Ejecutiva de Planeamiento Estratégico del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de
Huanuco, hasta los veinte (20) dias calendarios, contabilizados a partir del dia siguiente de la
notificacién de la orden de servicio.

11. VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial de la contratacién es S/. 3,000.00 (tres Mil con 00/100 Nuevos Soles),

3,000.00 por cada entregable.
12. FORMA DE PAGO:
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El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitados, percibira una retribucion total incluidos
los impuestos de Ley, monto que sera pagado en dos armadas. El pago por el servicio se
efectuara previa conformidad de la prestacién de servicios emitida por el area usuaria,
presentacion del entregable respectivo y recibo por honorarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones Publicas, la Entidad
contratante paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para
efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara
en un entregable.

13. CONFORMIDAD DE SERVICIO:
La conformidad sera otorgada por la (Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico del
Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco), dentro de los 7 dias calendarios
posteriores a la entrega del informe de servicios segun lo indicado en el punto VI del término

de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido
de estas, otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la compiejidad o sofisticacién
de las subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacién no debe ser mayor del 30% del
plazo del entregable correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo
otorgado, no corresponde la aplicacion de penalidades, en concordancia con el articulo N°
144.4 de la Ley N° 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, la
entidad contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefalado
en el numeral 144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de
resolucion establecidos en el literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de
Contrataciones Publicas N° 32069. En caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar
la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar los
dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las revisiones y natificar
las observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o
pronunciarse sobre el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser
imputados al contratista a efectos de la aplicacién de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con
las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la
conformidad, seguin corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion,
aplicando las penalidades respectivas.

14. PENALIDADES:
En caso de retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del contrato menor,

la entidad contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea
imputable, hasta por un monto maximo equivalente al 10% del monto del entregable
correspondiente, que puede descontarse del pago del entregable o del pago final.

Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General
de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la
siguiente férmula:

‘o Jr. Hermilio Valdizédn N° 850 48%  www.hrhvm.gob.pe . (082) 512400
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Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

15. CONFIDENCIALIDAD:
El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad
respecto de la informacién a la que acceda para la realizacién de sus actividades, asi como
de la informacién que produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL
HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO. Queda prohibida la utilizacién de la
informacién proporcionada para un fin distinto al contratado, asi como expresamente se
prohibe su divulgacién por cualquier medio.

. RESOLUCION DE CONTRATO:
De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parciaimente el
contrato menor, segun corresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacién del contrato menor.
c) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite Ila
continuacién del contrato.
d) Por la presentacion de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacién de
mercado, la seleccién del proveedor o la ejecucién contractual.
e) Porincumplimiento de la Clausula Anticorrupcién.
f) Acumulacién del monto méaximo de penalidad por mora

La resolucién parcial soélo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el
incumplimiento y siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las
obligaciones contractuales. De no realizarse tal precisién, se entiende que la resolucion es
total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucidn del contrato, LAS PARTES
procederan de acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N°

009-2025-EF.

17. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
contratado por un plazo no menor de un afo, contado a partir de la conformidad otorgada por

el area usuaria.

18. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO
A la suscripcion de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL CONTRATISTA
declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningin pago o
entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los
evaluadores del proceso de contratacién o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias

Q Jr. Hermilio Valdizan N° 950 % www.hrhvm.gob.pe €, (062) 512400
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pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitds, directa
o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o
dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores del proceso de contratacidon y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con Ia
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a
adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucién del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

19. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES
En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para.el cumplimiento
de la prestacion, la Entidad asigne al contratista algin bien mueble o inmueble, éste serg
responsable del bien uso y conservacién de los mismos; de lo contrario, respondera por su
deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicion dentro del plazo maximo de cinco (05)
dias habiles.

20. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL
El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacién. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

21. RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS
La recepcion conforme de la prestaciéon por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no
enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo
dispuesto por los articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y
144 de su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

22. DEL CARACTER NO SUBORDINADO
El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinaciéon. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

23. GESTION DE RIESGOS
Por disposicion del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones
Publicas N° 32069, sefala que en la estrategia de contratacion de bienes y servicios
segmentados como estratégicos el area usuaria en coordinacién con la DEC realiza la
planificacion integral de la gestién de riesgos, en una matriz que forma parte del expediente
de confratacién, en la que se incluye la identificacion, analisis cualitativo y cuantitativo de los

riesgos.

GOBIERNO REGIONAL HUANUCO Huanuco, 12 de marzo de 2026

Hospital Regional *) ) y
7 gc’?’/ .....
tro Carfiuamaca

187 bE LyIPCTa OWS ANEAMIENTD ESTRATEGIT

FIRMAY SELLO DEL AREA USUARIA
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TERMINOS DE REFERENCIA
CONTRATACION DE SERVICIOS DE UN (01) ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA
EL DEPARTAMENTO DE EMERGENCIAS Y CUIDADOS INTENSIVOS DEL

. »\AER'!.’LIQ
HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANU & > Rk k’(%
(<3 |
| g DEPAR PrivENTO ?f-:,'l
1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO: Emmhco?

Medrano de Huanuco.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION:
Contratacion de servicios de (01) UN ASISTENTE ADMINISTRATIVO para el Departamento

de Emergencia y Cuidados Intensivos del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de

Huanuco.

La contratacién se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes del
Cédigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacién laboral alguna con el
HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no
encontrandose el LOCADOR bajo la dependencia o subordinaciéon del HRHVM, por lo que la
emision de la orden de servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios previstos

en la legislacion laboral.

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente contratacién se enmarca en la actividad del AOGI00081200345: ATENCION DE

CUIDADOS INTENSIVOS.

4. FINALIDAD PUBLICA:
La contratacion del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y
objetivos institucionales del Departamento de Emergencia y Cuidados Intensivos en materia de
gestién administrativa, de tal manera se pueda disminuir las brechas identificadas; en el marco de

ejecucion de operaciones vinculados a las funciones de salud.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION.

5.1 Objetivo General.
Contar con los servicios de (01) UN ASISTENTE ADMINISTRATIVO para el

Departamento de Emergencia y Cuidados Intensivos para atender las necesidades
asistenciales que tiene por funcién basica de brindar atencion a los pacientes criticos que se
encuentran en la Unidad de Cuidados Intensivos que, por su complejidad requieren de

atencidn especializada.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.
6.1 Actividades que comprende el servicio:
— Digitaciéon de documentos de gestion, correspondiente a la parte administrativa y
asistencial, para garantizar el abastecimiento de materiales, insumos y equipos del
Departamento de Emergencia y Cuidados Intensivos y servicio de UCI (Médicos y

Enfermeria).

Q ir. Hermilio Valdizéan N° 950 488 www.hrhvm.gob.pe %, (062) 512400
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— Recepcién de documentos via SISGEDO remitidos al Departamento de Emergencia_u
MiLg

. . . 1 TWER
Cuidados Intensivos y servicio de UCI Médicos. ";v r:;% %)
o = 2
-, .. T B 3 ’ b~
— Recepcién de documentos remitidos al servicio de UCI Enfermeria. ”g‘::’ oerne oo 2|

— Emitir respuesta oportuna frente a los requerimientos de informacion, correspondi nrecat legss &)
Departamento de Emergencia y Cuidados Intensivos, servicio de Emergencias \&M .co_-_:':/‘v
(médicos y enfermeria). =

— Clasificacién y archivo de la documentacion recibida en el Departamento de emergencias
y cuidados intensivos, servicio de UCI Médicos y UCI enfermeria.

—  Vetificar que la documentacién emitida (requerimientos), tenga un buen resultado y se
garantice la adquisicion de la misma, correspondiente al Departamento de emergencias y
cuidados intensivos, servicio de UCI Médicos y servicio de UCI enfermeria.

— Digitacién, vetificacién y tramitacién del rol de turnos de médicos de servicio de UCI,
servicio de Emetgencia, y de licenciados y técnicos en enfermeria del servicio de UCI.

— Tramitar la programacion de jefes de guardia (médicos) que laboran en el servicio de
emergencia.

—  Equipar de insumos y materiales a los ambientes de la unidad de cuidados intensivos, 4to
y 5to nivel.

—  Tramitar el mantenimiento de los equipos que se encuentran en la uci.

— Manejo del kardex de los Epps, insumos, materiales y otros de la uci.

— Abastecer de formatos a los ambientes de la uci, 4to y 5to nivel.

7. REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:
7.1 Del Postor:

a) Perfil.
— Titulo Profesional en las carreras de Contabilidad y/o a fines.

b) Requisitos/Capacitaciones.
— Conocimiento y manejo de ofimatica, nivel Intermedio.
— Capacitacién en gestion publica No contar con impedimento para contratar con el

estado.

— Contar con codigo de cuenta interbancaria (CCI).
— Contar con RNP vigente.
— Contar con RUC activo y habido.

c) Experiencia.
— Experiencia General: minima de dos (02) afios de servicio en el sector publico.
— Experiencia Especifica: minima de un (01) afio, en el sector publico, como asistente

administrativo.

8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:
El plazo de la prestacién del servicio serd hasta los 40 dias contabilizados, a partir del dia siguiente

de notificada la respectiva Orden de Servicio

@ Jr. Hermilio valdizan N° 950 :g%;; www. hrhvm.gob.pe %, {062) 512400
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LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:

La ejecucién del servicio se realizard en la oficina del Departamento de Emergencia y Cuidados

950.

RESULTADOS ESPERADOS:

presente documento, debiendo ser presentado de manera fisica por mesa de partes de la Oficina
del Departamento de Emergencias y Cuidados Intensivos del Hospital Regional Hermilio Valdizan

Medrano de Hudnuco, hasta los veinte (20} dias calendarios.

Segundo Entregable: El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de las
actividades desarrolladas las mismas que se encuentran contempladas en ¢l numeral 6.1 del
presente documento, debiendo ser presentado de manera fisica por mesa de partes de la Oficina
del Departamento de Emergencias y Cuidados Intensivos del Hospital Regional Hermilio Valdizan
Medrano de Huinuco, hasta los cuatrenta (40) dias calendarios.

VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial de la contratacién es S/ 1,600.00 (Un Mil seiscientos con 00/100) por

entregable.

FORMA DE PAGO:

El Proveedor para la ejecucién del servicio solicitados, percibira una retribucion total incluidos los
impuestos de Ley, monto que serd pagado en dos armadas. El pago por el servicio se efectuara
previa conformidad de la prestacion de servicios emitida por el drea usuaria, presentacion del

entregable respectivo y recibo por honorarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones Publicas, la Entidad contratante
paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para efectos del pago de las
contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizard en dos (02) armadas,
presentacion de la carta de informe de entregable respectivo y recibo por honorarios.

e ARMADA N°01 : S/ 1,800.00 (Un Mil ochocientos con 00/100)

e ARMADA N°02 : S/ 1,800.00 (Un Mil ochocientos con 00/100)

CONFORMIDAD DE SERVICIO:

La conformidad sera otorgada por la por la Jefatura del Departamento de Emergencia y Cuidados
Intensivos del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, dentro de los 7 dias
calendarios postetiores a la entrega del informe de servicios segin lo indicado en el punto VI del

término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido de
estas, otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticaciéon de las
subsanaciones a realizar. Fl plazo de subsanacion no debe ser mayor del 30% del plazo del

entregable correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no

&7 Ir. Hermilio valdizan N° 950 #5  www.hrhvm.gob.pe €. (062) 512400
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establec1dos en el literal b) del numeral 68.1 del artlculo 68 de la Ley General de Contrataciones
Publicas N° 32069. En caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar la penalidad por
mora desde el vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar los

dias en los que pudiera incutrir la entidad contratante para efectuar las revisiones y notificar las

observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto pata emitir la conformidad o pronunciarse
sobte el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser imputados al

contratista a efectos de la aplicacién de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caractetisticas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
segun corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacién, aplicando las

penalidades respectivas.

PENALIDADES:

En caso de retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del contrato menor, la
entidad contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea
imputable, hasta por un monto miximo equivalente al 10% del monto del entregable

correspondiente, que puede descontarse del pago del entregable o del pago final.
Conforme el numeral 120.4 del atticulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Puablicas, aprobado mediante Decreto Supremo N°© 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente
formula:
Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los signientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

CONFIDENCIALIDAD:

El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugat, estricta confidencialidad respecto
de la informacion a la que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como de la informacién
que produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN
MEDRANO DE HUANUCO. Queda prohibida la utilizacién de la informacién proporcionada
para un fin distinto al contratado, asi como expresamente se prohibe su divulgacién por cualquier

medio.

€ ir. Hermilic vaidizén N° 950 @&  www.hrhvm.gob.pe €, (062) 512400
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16. RESOLUCION DE CONTRATO: 2 EN‘N\
De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley Gener,é’ﬁe;‘:‘"

Contrataciones Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el coﬂ;ra:ﬁ@m ! aENTO z i
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a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte Gui&awco="
incumple. '

b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacién del contrato menor.

c) Hecho sobreviniente al petfeccionamiento del contrato, que imposibilite la continuacion
del contrato.

d) Por la presentacién de documentacién falsa y/o inexacta durante la indagaciéon de
metcado, la seleccion del proveedor o la ejecucién contractual.

e) Por incumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.

f) Acumulacién del monto maximo de penalidad por mora

La resolucion parcial solo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el
incumplimiento y siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las
obligaciones contractuales. De no realizarse tal precision, se entiende que la resolucién es total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de tesolucién del contrato, LAS PARTES procederan
de acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General
de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

17. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
contratado por un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por el

area usuaria.

18. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO
A la suscripcién de este contrato y/o notificacién de la orden de servicio EL CONTRATISTA

declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningtn pago o entrega de
cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso

de contratacién o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes
de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar
regalos, cortesfas, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
inditectamente, a funcionarios publicos, setvidores publicos, locadores de servicios o proveedores
de servicios del 4rea usuaria, de la dependencia encargada de la contratacién, actores del proceso
de contratacién y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener
alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas,
organizativas y/o de petsonal necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente

sefialados.
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Adicionalmente, EI. CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de cotrupcidn o de inconducta funcional de'los cuales tuviera
conocimiento durante la ejecucién del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES

En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del Sistema
Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la
prestacion, la Entidad asigne al contratista algin bien mueble o inmueble, éste sera responsable del
bien uso y conservacién de los mismos; de lo contrario, respondera por su detetioro o pérdida,

debiendo proceder a su reposicion dentro del plazo maximo de cinco (05) dias habiles.

CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL
El setvicio a prestar no implica relacién de dependencia o subotdinacién. Las condiciones antes
mencionadas no implican una vinculacidén laboral con el proveedor, ya que corresponden a

condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion deél servicio.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS
La recepcién conforme de la prestacidon por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no

enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo
dispuesto por los articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y 144
de su Reglamento aprobado por Dectreto Supremo N° 009-2025-EF.

DEL CARACTER NO SUBORDINADO
El servicio a prestar no implica relaciéon de dependencia o subordinacién. Las condiciones antes
mencionadas no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que corresponden a

condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

GESTION DE RIESGOS
Por disposicion del articulo N°128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas

N° 32069, sefiala que en la estrategia de contratacién de bienes y servicios segmentados como
estratégicos el area usuaria en coordinacién con la DEC realiza la planificacién integral de la
gestibn de riesgos, en una matriz que forma parte del expediente de contratacidn, en la que se

incluye la identificacidn, analisis cualitativo y cuantitativo de los tiesgos.

( \ Huanuco, 24 de febrero del 2026
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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DEL SERVICIO UN ESPECIALISTA EN MATERIA LEGAL PARA LA
OFICINA EJECUTIVA DE ASESORIA JURIDICA DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO
VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:
Oficina Ejecutiva de Asesoria Juridica del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de

Huéanuco.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION:
CONTRATACION DEL SERVICIO DE UN ESPECIALISTA EN MATERIA LEGAL PARA LA
OFICINA EJECUTIVA DE ASESORIA JURIDICA DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO

VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes
del Codigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica refacién laboral alguna
con el HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no
encontrandose el LOCADOR bajo la dependencia o subordinacion del HRHVM, por lo que la

emision de la orden de servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios

previstos en la legislacion laboral.

ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente contratacion se enmarca en la actividad del POl AQI00081200067:

ASESORAMIENTO TECNICO Y JURIDICO.

4. FINALIDAD PUBLICA:
La contratacion del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y
objetivos institucionales de la Oficina Ejecutiva de Asesoria Juridica en materia de gestion
juridico - administrativa, de tal manera se pueda disminuir las brechas identificadas; en el

marco de ejecucion de operaciones vinculados a las funciones de salud.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION.
5.1 Objetivo General.
Contar con un profesional Abogado para que preste los servicios especializados en
materia legal para atender las necesidades de gestion documentaria de la Oficina
Ejecutiva de Asesoria Juridica para proyectar y coordinar la elaboracién de informes
legales, sistematizacion y actualizacion de la legislacion juridica y administrativa de
relevancia, mantener actualizada la base de datos de los procesos judiciales y apoyo en

la elaboracion de proyectos e informes de caracter legal.
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6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.
6.1 Actividades que comprende el servicio:
> Elaborar proyectos de informes legales, absolver consultas juridicas y administrativas,
asi como proyectar recursos impugnativos vinculados al Hospital Regional Hermilio

Valdizan Medrano.

> Revisar aspectos legales de actos administrativos.

> Brindar asesoramiento juridico puntual sobre normas, disposiciones y reglamentos
administrativos aplicables a los asuntos consultados.

» Asesorar en materia de contrataciones a la Entidad, incluyendo el analisis y revision
de expedientes de contratacion.

> Realizar ofras actividades de caracter legal que le sean asignadas expresamente por

el Jefe Inmediato, vinculadas al objeto del servicio.

7. REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:
7.1 Del Postor:
a) Perfil.
- Abogado Titulado en Derecho y Ciencias Politicas.

b) Requisitos/Capacitaciones.
- Conocimiento y manejo de ofimatica, nivel basico.
- Conocimiento en Derecho Penal.
- Conocimiento en Contrataciones del Estado y/o Contrataciones Publicas.
- Conocimiento en Derecho Administrativo (Procedimiento Sancionador y Disciplinario).

- No contar con impedimento para contratar con el estado.
- Contar con cédigo de cuenta interbancaria (CCl).

- Contar con RNP vigente.

- Contar con RUC activo y habido.

c) Experiencia.
- Experiencia General: Minima de tres (03) afios en el sector publico y/o privado.
- Experiencia Especifica: Minima de un (01) afio, en el sector publico, como Especialista
en Materia Legal, Asesor Legal y/o Juridico, Asistente Legal, y/o afines al objeto de Ia

contratacion.

8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:
El plazo de la prestacion del servicio sera veinticinco (50) dias calendario, a partir del dia
siguiente de notificada la respectiva Orden de Servicio, cuyo plazo se desagrega de la

siguiente manera:

€ Ir. Hermiiio Valdizén N° 950 & www.hrhvm.gob.pe €, (062) 512400
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N° de Entregable | Plazo

. Hasta los 25 dias calendario, contabilizados a partir del dia siguiente a
Primero

la notificacién de la Orden de Servicio.
["Hasta los 50 dias calendario, contabilizados a partir del dia siguiente a

Segundo

la notificacion de la Orden de Servicio.

9. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucion del servicio se realizara en la Oficina Ejecutiva de Asesoria Juridica del Hospital

Regional Hermilio Valdizan Medrano, ubicado en el Jr. Hermilio Valdizan N° 950 — Huanuco.

10. RESULTADOS ESPERADOS:

N° de :
Descripcion Forma de entrega
entregable
Carta que consolide las . . .
o Hasta los 25 dias calendario, en formato fisico, a
) actividades o . .
Primero través de mesa de partes de la Oficina Ejecutiva
desarrolladas segln el . o
de Asesoria Juridica.
numeral 6.1.
, Carta que consolide las ) _ .
I o Hasta los 50 dias calendario, en formato fisico, a
actividades - ) .
Segundo . través de mesa de partes de la Oficina Ejecutiva
desarrolladas segun el . o
de Asesoria Juridica.
numeral 6.1. I

11. VALOR REFERENCIAL.:
E| valor referencial de la contratacion es por S/ 7,000.00 (Siete Mil Quinientos con 00/100

Soles), por dos entregable.

12. FORMA DE PAGO:
El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitados, percibira una retribucién total incluidos

los impuestos de Ley, monto que sera pagado en dos armadas. El pago por el servicio se
efectuara previa conformidad de la prestacién de servicios emitida por el area usuaria,

presentacion del entregable respectivo y recibo por honorarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones Publicas, la Entidad
contratante paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para

efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara

en dos (02) entregables.
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13. CONFORMIDAD DE SERVICIO:.
La conformidad sera otorgada por la Jefatura de la Oficina Ejecutiva de Asesoria Juridica del
HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, dentro de los 7
dias calendarios posteriores a la entrega del informe de servicios segun lo indicado en el

punto VI del término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido
de estas, otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion
de las subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacién no debe ser mayor del 30% del
plazo del entregable correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo
otorgado, no corresponde la aplicacion de penalidades, en concordancia con el articulo N°

144.4 de la Ley N° 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la
entidad contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado
en el numeral 144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de
resolucion establecidos en el literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de
Contrataciones Publicas N° 32069. En caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar
la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar los

dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las revisiones y notificar

las observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o
pronunciarse sobre el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser

imputados al contratista a efectos de la aplicacion de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con
las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la
conformidad, segun corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion,

aplicando las penalidades respectivas.

14. PENALIDADES:
En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato menor,
la entidad contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea
imputable, hasta por un monto maximo equivalente al 10% del monto del entregable

correspondiente, que puede descontarse del pago del entregable o del pago final.

Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General
de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:
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En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la

siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente

F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para bienes y servicios: F = 0.40

CONFIDENCIALIDAD: '
El contratista guardara, bajo responsébilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad
respecto de la informacién a la que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como
de la informacién que produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL
HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO. Queda prohibida la utilizacién de la
informacion proporcionada para un fin distinto al contratado, asi como expresamente se

prohibe su divulgacion por cualquier medio.

36. RESOLUCION DE CONTRATO:

A De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de

| Contrataciones Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el

contrato menor, segun corresponda, en los siguientes casos:

a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.

b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacion del contrato menor.

c) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la
continuacion del contrato.

d) Por la presentacion de documentacién falsa y/o inexacta durante la indagacion de
mercado, la seleccion del proveedor o la ejecucién contractual.

e) Porincumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.

f) Acumulacion del monto maximo de penalidad por mora

La resolucidon parcial sélo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el
incumplimiento y siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las
obligaciones contractuales. De no realizarse tal precision, se entiende que la resolucion es

total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES
procederan de acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de ia Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N°
009-2025-EF.
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RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio

contratado por un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por

el area usuaria.

ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO
A la suscripcion de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL CONTRATISTA

declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningun pago o
entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los
evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias

pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa

o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o
dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a
adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesaﬁas para asegurar gue no

se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES

En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento
de la prestacion, la Entidad asigne al contratista algun bien mueble o inmueble, éste sera
responsable del bien uso y conservacion de los mismos; de lo contrario, respondera por su

deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicion dentro del plazo maximo de cinco (05)

dias habiles.

CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL
El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacién. Las condiciones

€/ ir. Hermilio Valdizén N° 950 & www.hrhvm.gob.pe £, (082) 512400
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antes mencionadas no implican una vinculacion laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

21. RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS
La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no

enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo
dispuesto por los articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y

144 de su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

22. DEL CARACTER NO SUBORDINADO
El servicio a prestar no implica relacién de dependencia o subordinacién. Las condiciones

antes mencionadas no implican una vinculacion laboral con el proveedor, ya que

corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

23. GESTION DE RIESGOS
Por disposicién del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones

Publicas N° 32069, sefiala que en la estrategia de contratacion de bienes y servicios
segmentados como estratégicos el area usuaria en coordinacion con la DEC realiza la
planificacion integral de la gestion de riesgos, en una matriz que forma parte del expediente

de contratacion, en la que se incluye la identificacion, anlisis cualitativo y cuantitativo de los

riesgos.

Huanuco, 18 de febrero del 2026
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TERMINOS DE REFERENCIA
CONTRATACION DEL SERVICIO

ASISTENTE LEGAL EN DERECHO ADMINISTRATIVO Y GESTION PUBLICA PARA LA
OFICINA EJECUTIVA DE ASESORIA JURIDICA POR LO CACION DE SERVICIOS DEL
HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:
Oficina Ejecutiva de Asesoria Juridica del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de

Huanuco.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION:
CONTRATACION DEL SERVICIO ASISTENTE LEGAL EN DERECHO ADMINISTRATIVO Y
GESTION PUBLICA PARA LA OFICINA EJECUTIVA DE ASESORIA JURIDICA DEL
HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes
del Cédigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacion laboral alguna
con el HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no
encontrandose el LOCADOR bajo la dependencia o subordinacién del HRHVM, por lo que la
emision de la orden de servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios

previstos en la legislacion laboral.

ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente contratacion se enmarca en la actividad del POl AQI00081200067:

ASESORAMIENTO TECNICO Y JURIDICO.

4. FINALIDAD PUBLICA:
La contratacion del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y
objetivos institucionales de la Oficina Ejecutiva de Asesoria Juridica en materia de gestion
administrativa, de tal manera se pueda disminuir las brechas identificadas; en el marco de
ejecucion de operaciones vinculados a las funciones de salud.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION.

5.1 Objetivo General.

Contar con los servicios de Asistencia Legal en Derecho Administrativo y Gestion Publica
para la proyeccién de informes legales y analisis de los diferentes procesos que llega a
la institucion, asi mismo hacer el seguimiento oportuno a los expedientes administrativos
y judiciales llevados a cabo para dar el respectivo tramite, llevar el control del cuaderno
de cargo debidamente llenado y ordenado de las Resoluciones Directorales visadas por
el area y coadyuvar con la Recepcion, tramite, control y seguimiento de los diferentes
documentos y/o expedientes tramitados del area de Asesoria Legal Interna del Hospital
Regional Hermilio Valdizan

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.

6.1 Actividades que comprende el servicio:
> Recepcién, registrar y tramite de documentos y expedientes administrativos y

judiciales.
> Proyeccion de informes y opiniones legales.
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> Control y Seguimiento de los documentos ingresados a la oficina.
> Apoyo en la recopilacion, sistematizacion y actualizacién de la Legislacion Juridica y

Administrativa de relevancia.
> Manejo y actualizacion de la base de datos de los procesos administrativos vy

judiciales.
» Conciliacion de informacion judicial

7. REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:
7.1 Del Postor:
a) Perfil. _
- Bachiller en Ia Carrera de Derecho y Ciencias Politicas.
b) Requisitos/Capacitaciones.

- Conocimiento y manejo de ofimatica, nivel basico.

- Conocimiento en Contrataciones del Estado y/o Contrataciones Publicas.

- Conocimiento en Derecho Administrativo (Procedimiento Sancionador 'y
Disciplinario).

- No contar con impedimento para contratar con el estado.

- Contar con codigo de cuenta interbancaria (CCl).

- Contar con RNP vigente.

- Contar con RUC activo y habido.

¢) Experiencia.

- Experiencia General: Minima de tres (02) afios en el sector publico y/o privado.

- Experiencia Especifica: Minima de un (01) afio, en el sector publico, como
Asistente en Materia Legal, Asistente Administrativo, y/o afines al objeto de la
contratacién.

8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:
El plazo de la prestacion del servicio serd cuarenta (40) dias calendario, a partir del dia
siguiente de notificada la respectiva Orden de Servicio, que se desagrega de la siguiente

forma:
N° DE PLAZO
ENTREGABLE
1 Hasta los 20 dias calendarios, contabilizando a partir del dia siguiente a la
notificacion de la Orden de Servicio.
2 Hasta los 40 dias calendarios, contabilizando a partir del dia siguiente a la
notificaciéon de la Orden de Servicio.

9. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucién del servicio se realizara en la Oficina Ejecutiva de Asesoria Juridica del Hospital
Regional Hermilio Valdizan Medrano, ubicado en el Jr. Hermilio Valdizan N° 950 — Huanuco.
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10. RESULTADOS ESPERADOS:
N° de o [
Descripcién Forma de entrega
entregable

' Carta que consolide las | Primer dia habil siguiente al vencimiento del plazo

5 actividades del primer entregable, en formato fisico, a través

| desarrolladas segin el | de mesa de partes de la Oficina Ejecutiva de
i numeral 6.1. Asesoria Juridica.

11. VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial de la contratacion es por S/ 2,200.00 (Dos Mil Doscientos con 00/100

Soles), monto total por entregable.

12. FORMA DE PAGO:
El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitados, percibiré una retribucion total incluidos

los impuestos de Ley, monto que sera pagado en dos armadas. El pago por el servicio se
efectuara previa conformidad de la prestacion de servicios emitida por el area usuaria,
presentacion del entregable respectivo y recibo por honorarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones Publicas, la Entidad
contratante paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para
efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara

en (2) dos entregables.

. CONFORMIDAD DE SERVICIO:
La conformidad sera otorgada por la Jefatura de la Oficina Ejecutiva de Asesoria Juridica del

HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, dentro de los 7
dias calendarios posteriores a la entrega del informe de servicios segun lo indicado en el
punto VI del término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido
de estas, otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion
de las subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacién no debe ser mayor del 30% del
plazo del entregable correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo
otorgado, no corresponde la aplicacion de penalidades, en concordancia con el articulo N°
144.4 de la Ley N° 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la
entidad contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefalado
en el numeral 144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de
resolucion establecidos en el literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de
Contrataciones Publicas N° 32069. En caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar
la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar los
dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las revisiones y notificar
las observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o
pronunciarse sobre el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser
imputados al contratista a efectos de la aplicacion de penalidades
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. Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con
las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la
conformidad, segun corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion,
aplicando las penalidades respectivas.

14. PENALIDADES:
En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato menor,

la entidad contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea
imputable, hasta por un monto maximo equivalente al 10% del monto del entregable
correspondiente, que puede descontarse del pago del entregable o del pago final.

Conforme el numeral 120.4 del articulg 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General
de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se caicula de acuerdo con la
siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

15. CONFIDENCIALIDAD:

El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad
respecto de la informacién a la que acceda para la realizacién de sus actividades, asi como
de la informacién que produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL
HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO. Queda prohibida la utilizacion de la
informacién proporcionada para un fin distinto al contratado, asi como expresamente se

prohibe su divulgacién por cualquier medio.
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16. RESOLUCION DE CONTRATO:
De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el
contrato menor, seguin corresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacion del contrato menor.
c) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la
continuacion del contrato.
d) Por la presentaciéon de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacion de
mercado, la seleccién del proveedor o la ejecucion contractual.
e) Porincumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.
f)  Acumulacién del monto méaximo de penalidad por mora

La resolucion parcial sé6lo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el
incumplimiento y siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las
obligaciones contractuales. De no realizarse tal precision, se entiende que la resolucion es

fotal.
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De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucién del contrato, LAS PARTES
procederan de acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N°

009-2025-EF.

17. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
contratado por un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por

el area usuaria.

18. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO
A la suscripcion de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL CONTRATISTA

declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ninglin pago o
entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los
evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa

o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o
dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a
adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

19. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES
En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento
de la prestacién, la Entidad asigne al contratista algun bien mueble o inmueble, éste sera
responsable del bien uso y conservacion de los mismos; de lo contrario, respondera por su
deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicion dentro del plazo maximo de cinco (05)

dias habiles.

20. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL
El servicio a prestar no implica relacién de dependencia o subordinacion. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacion laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

21. RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS
La recepcién conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no
enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo
dispuesto por los articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y
144 de su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.
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22. DEL CARACTER NO SUBORDINADO
El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacion. Las condiciones

antes mencionadas no implican una vinculaciéon laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

23. GESTION DE RIESGOS
Por disposicion del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones
Publicas N° 32069, sefiala que en la estrategia de contratacién de bienes y servicios
segmentados como estratégicos el area usuaria en coordinacion con la DEC realiza la
planificacién integral de la gestion de riesgos, en una matriz que forma parte del expediente
de contratacién, en la que se incluye la identificacion, analisis cualitativo y cuantitativo de ios

riesgos.
Huanuco, 06 de marzo del 2026
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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DE SERVICIO DE ASISTENTE LEGAL ADMINISTRATIVO PARA LA OFICINA DE
SECRETARIA TECNICA (PAD) DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE
HUANUCO

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:
Oficina de Secretaria Técnica (PAD) del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION:
Contratacién de Servicios de Asistente Legal Administrativo para la Secretaria Técnica del PAD del

Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes del
Cédigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacion laboral alguna con el
HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no encontrandose el
LOCADOR bajo la dependencia o subordinacion del HRHVM, por lo que la emisién de la orden de
servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios previstos en la legislacion laboral.

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
No corresponde.

4. FINALIDAD PUBLICA:
La contratacién del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y objetivos
institucionales de la Oficina de Secretaria Técnica del PAD en materia de gestion administrativa, de tal
manera se pueda disminuir las brechas identificadas; en el marco de ejecucion de operaciones

vinculados a las funciones de salud.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION:

5.1 Objetivo General.

Contar con los servicios de un Asistente Legal Administrativo para la Secretaria Técnica del PAD
para atender las necesidades de gestion documentaria y de apoyar en el desarrollo del
procedimiento disciplinario.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO:
6.1 Actividades que comprende el servicio:

o Organizacién de la documentacion de las actuaciones probatorias, proyecto documentos
del PAD segun las etapas del proceso.

o Revision de la documentacion presentada a la Oficina de la Secretaria Técnica del PAD.
o Formulacion de los documentos de tramite administrativos generales, requerimientos de
informacion u otros.
7. REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:
7.1 Del Postor:
a) Perfil.
- Bachiller en Derecho y Ciencias Politicas.
b) Requisitos/Capacitaciones.
- Gestion Publica.
- Procedimiento Administrativo General.
- Ofimatica — Nivel intermedio.

- No contar con impedimento para contratar con el estado.
- Contar con cadigo de cuenta interbancaria (CCl).

- Contar con RNP vigente.

- Contar con RUC activo y habido.

¢} Experiencia.

- Experiencia General de 01 afios en el sector publico y/o privado.
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- Experiencia Especifica 08 meses.

PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO:
El Plazo de prestacion del servicio sera hasta los veinte (50) dias calendarios, contabilizados a partir del

dia siguiente de notificada la respectiva Orden de Servicio.

LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucién del servicio se realizara en la Secretaria Técnica (PAD) del Hospital Regional Hermilio

Valdizan Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizan 950.

RESULTADOS ESPERADOS:

Primer_Entregable: E| proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de las
actividades desarrolladas ias mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente
documento, debiendo ser presentado de manera fisica por mesa de partes de la Oficina de la Secretaria
Técnica del PAD del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huénuco, hasta los Veinte Cinco
dias (25) dias calendarios, contabilizados a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de
servicio.

Segundo_Entregable: E! proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de las
actividades desarrolladas las mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente
documento, debiendo ser presentado de manera fisica por mesa de partes de la Oficina de la Secretaria
Técnica del PAD del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, hasta los Cincuenta
dias (50) dias calendarios, contabilizados a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de

servicio.

VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial de la contratacion es S/ 5,000.00 (Cinco Mil con 00/100 soles), por 02 entregables.

FORMA DE PAGO:
El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitados, percibird una retribucion total incluidos los

impuestos de Ley, monto que sera pagado en (02) armada. El pago por el servicio se efectuara previa
conformidad de la prestacién de servicios emitida por el area usuaria, presentacion del entregable

respectivo y recibo por honorarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones Publicas, la Entidad contratante paga
las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para efectos del pago de las
contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara en (02) entregable.

CONFORMIDAD DE SERVICIO:
La conformidad sera otorgada por la la Oficina de Secretaria Técnica (PAD) del HOSPITAL REGIONAL

HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO), dentro de los 7 dias calendarios posteriores a la
entrega del informe de servicios segun lo indicado en el punto VI del término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido de estas,
otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las
subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacion no debe ser mayor del 30% del plazo del entregable
correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la
aplicacion de penalidades, en concordancia con el articulo N° 144.4 de la Ley N° 32069 — Ley General
de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la entidad
contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado en el numeral
144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de resolucion establecidos en el
literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de Contrataciones Publicas N° 32069. En
caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del
plazo inicial para subsanar, sin considerar los

dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las revisiones y notificar las
observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o pronunciarse sobre
el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser imputados al contratista a
efectos de la aplicacion de penalidades
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Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad, segun
corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacién, aplicando las penalidades

respectivas.

PENALIDADES:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato menor,
la entidad contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea imputable,
hasta por un monto maximo equivalente al 10% del monto del entregable correspondiente, que puede
descontarse del pago del entregable o del pago final.

Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente

formula:
Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para bienes y servicios: F = 0.40
CONFIDENCIALIDAD:
El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad respecto de
la informacién a la que acceda para la realizacién de sus actividades, asi como de la informacién que
produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE
HUANUCO. Queda prohibida la utilizacion de la informacién proporcionada para un fin distinto al
contratado, asi como expresamente se prohibe su divulgacion por cualquier medio.

RESOLUCION DE CONTRATO:
De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el contrato menor, segun
corresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacion del contrato menor.
c) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la continuacion del
contrato.
d) Por la presentacion de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacion de mercado, la
seleccion del proveedor o la ejecucion contractual.
e) Porincumplimiento de la Clausula Anticorrupcién.
f)  Acumulacion del monto maximo de penalidad por mora

La resolucion parcial sélo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el incumplimiento y
siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las obligaciones contractuales. De
no realizarse tal precision, se entiende que la resolucion es total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucién del contrato, LAS PARTES procederan de
acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio contratado por
un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por el érea usuaria.

ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcion de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL CONTRATISTA declara y
garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningtin pago o entrega de cualquier
beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion
o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia
del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo
que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

& Ir. Hermilio vaidizan N°® 950 45 www.hrhvm.gob.pe €, (062) 512400
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Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area
usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o
cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o
beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal
necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefalados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcidn o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucién del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

19. RESPONSARBILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES
En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del Sistema Nacional
de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacién, la Entidad
asigne al contratista algun bien mueble o inmueble, éste sera responsable del bien uso y conservacién
de los mismos; de lo contrario, responderéd por su deterioro o pérdida, debiendo proceder a su
reposicién dentro del plazo maximo de cinco (05) dias habiles.

20. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL
El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacion. Las condiciones antes
mencionadas no implican una vinculacién laboral con.el proveedor, ya que corresponden a condiciones
minimas que deberan brindarse para la ejecucién del servicio.

21. RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS
La recepcién conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no enerva su

derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los
articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y 144 de su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

22. DEL CARACTER NO SUBORDINADO
El servicio a prestar no implica relacién de dependencia o subordinaciéon. Las condiciones antes

mencionadas no implican una vinculacion laboral con el proveedor, ya que corresponden a condiciones
minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

23. GESTION DE RIESGOS
Por disposicion del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas N°
32089, sefiala que en la estrategia de contratacion de bienes y servicios segmentados como
estratégicos el area usuaria en coordinacion con la DEC realiza la planificacion integral de la gestién de
riesgos, en una matriz que forma parte del expediente de contratacién, en la que se incluye la
identificacion, analisis cualitativo y cuantitativo de los riesgos.

Huanuco, 06 de marzo del 2026

— 7 .
- ,./«’/

(. /{ﬁOG fUAN CARLN/VILLEGAS LEON
"RETARIO TECNICO DEL PAD
HOSPITAL REGIO’\. L “HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO”

FIRMAY SELLO DEL AREA USUARIA
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TERMINOS DE REFERENCIA
CONTRATACION DE SERVICIO DE UN ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA EL

DEPARTAMENTO DE CIRUGIA DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO
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DE HUANUCO

AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:

El Departamento de Cirugia del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco.

OBJETO DE LA CONTRATACION:
Contratar los servicios de asistente administrativo en procesos de gestion documental para el

Departamento de Cirugia del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes
del Cddigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacion laboral alguna
con el HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no
encontrandose el LOCADOR bajo la dependencia o subordinacion del HRHVM, por lo que la
emision de la orden de servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios

previstos en la legislacion laboral.

ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
Atencion de los pacientes hospitalizados en el departamento de Cirugia, POI

A0100081200096

FINALIDAD PUBLICA:
La contratacién del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y

objetivos institucionales de la Oficina de Logistica en materia de gestién administrativa, de tal
manera se pueda disminuir las brechas identificadas; en el marco de ejecucion de

operaciones vinculadas a las funciones de salud.

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION.

5.1 Objetivo General.
La contratacion del presente servicio va a permitir el mejoramiento y acceso oportuno a
expedientes, asimismo permitira el desarrollo de la calidad y entrega oportuna de los
expedientes y documentos a cargo con la fluidez en la atencién eficiente a los usuarios
internos y externos brindando asistencia y soporte por el Departamento de Cirugia.

AL.CANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.

6.1 Actividades que comprende el servicio:
Proyeccion de informes técnicos, informes y documentos relacionados a reclamos de
SUSALUD, Defensoria de la Salud y otros requeridos en el marco normativo del

Hospital Regional Hermilio Valdizan.
Elaboracién de informes y respuestas a documentos derivados por la Oficina de

Direccién Ejecutiva
Revision y gestion de los documentos recepcionados por el Departamento de Cirugia
para continuar con el tramite documentario, seguin corresponda.

Proyeccion de informes y documentos relacionados a reclamos de SUSALUD,

Defensoria de la Salud y otros requeridos.
Atender mediante el SISGEDO los documentos emitidos por el Departamento de

Cirugia y otros aplicativos que resulten pertinentes.
o Atender mediante el sistema de Gestion Documentaria, requerimientos de

informacion sobre la ubicacion de documentos y estado de tramites de expedientes a
usuarios en general.
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7. REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:
7.1 Del Postor:

a) Perfil.
-Titulo Técnico en Administracion de Empresas o téchica en contabilidad.

o] is
[ :N Y. . .
2 g 3% b) Requisitos/Capacitaciones.

A 188

-2\ 155 - Capacitacion en ofimatica, nivel basico o intermedio.

3 E'§°§ - No contar con impedimento para contratar con el estado.
2= .Iig;;gg - Contar con cédigo de cuenta interbancaria (CCl).
g' .I‘SEE - Contar con RNP vigente.
g§ NIRES - Contar con RUC activo y habido.

£ rEosg
g“é\ {388 c¢) Experiencia.
é §’ \gﬁ - Experiencia General: minima de dos (02) afios de servicio en el sector publico y/o
0

\J

privado.
- Experiencia Especifica: minima de un (02) afio, en el sector publico privado, como

asistente administrativo.

8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:
El plazo de la prestacion del servicio hasta los (40) dias contabilizados, a partir del dia

siguiente de notificada la respectiva Orden de Servicio.

9. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucion del servicio se realizara en el Departamento de Cirugia dei Hospital Regional
Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Vaidizan 950.

10. RESULTADOS ESPERADOS:

Primer Entregable: El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de
las actividades desarrolladas las mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1
del presente documento, debiendo ser presentado de manera fisica por la secretaria del
Departamento de Cirugia del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco,
hasta los veinte (20) dias calendario

Sequndo Entregable: El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado
de las actividades desarrolladas las mismas que se encuentran contempladas en el numeral
6.1 del presente documento, debiendo ser presentado de manera fisica por la secretaria del
Departamenio de Cirugia del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco,
hasta los veinte (40) dias calendario

11. VALOR REFERENCIAL.:
El valor referencial de la contratacién es S/ 1,800.00(Mil Ochocientos con 00/100 soles). por

entregable

12. FORMA DE PAGO:
El Proveedor para la ejecucién del servicio solicitados, percibira una retribucion total incluidos

los impuestos de Ley, monto que sera pagado en dos (02) armada. El pago por el servicio se
efectuara previa conformidad de la prestacion de servicios emitida por el area usuaria,
presentacion del entregable respectivo y recibo por honorarios.

Lo dispuesto-en la normativa de la Ley General de Contrataciones Publicas, la Entidad
contratante paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para

€9 ir. Hermilio vaidizan N° 950 485 www.hrhvim.gob.pe %, (062) 512400
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efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara
en dos (02) armada, previa conformidad de la prestaciéon de servicios emitida por el area
usuaria, presentacion del entregable respectivo y recibo por honorarios.

CONFORMIDAD DE SERVICIO:
La conformidad seré otorgada por la conformidad de servicio sera otorgada por la Jefatura del

departamento de cirugia, dentro de los 7 dias calendarios posteriores a la entrega del informe
de servicios segun lo indicado en el punto VI del término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido
de estas, otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion
de las subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacién no debe ser mayor del 30% del
plazo del entregable correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo
otorgado, no corresponde la aplicacion de penalidades, en concordancia con el articulo N°
144.4 de la Ley N° 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacian, la
entidad contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefalado
en el numeral 144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de
resolucion establecidos en el literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de
Contrataciones Publicas N° 32069. En caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar
la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar los
dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las revisiones y notificar

las observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o
pronunciarse sobre el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser

imputados al contratista a efectos de la aplicacion de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con
las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la
conformidad, segun corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion,
aplicando las penalidades respectivas.

PENALIDADES:
En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato menor,

la entidad contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea
imputable, hasta por un monto maximo equivalente al 10% del monto del entregable
correspondiente, que puede descontarse del pago del entregable o del pago final.

Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General
de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 008-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la
siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente

F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

49 ir. Hermilic Valdizan N° 950 &P www.hrhvm.gob.pe €.
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a) Para bienes y servicios: F = 0.40

15. CONFIDENCIALIDAD:
El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad
respecto de la informacion a la que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como
de la informacidn que produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL
HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO. Queda prohibida la utilizacion de la
informacién proporcionada para un fin distinto al contratado, asi como expresamente se

prohibe su divulgacion por cualquier medio.

16. RESOLUCION DE CONTRATO:
De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de

Contrataciones Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el

§ § -\ 5§ < contrato menor, segun corresponda, en los siguientes casos:
gfg :§ - a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
§ a8 incumple. ) o
§ . E%’ b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacion del contrato menor.
£ JISE, ¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la
Be\ 958 continuacion del contrato.
gég .\§§§ d) Por la presentaciéon de documentacién falsa y/o inexacta durante la indagacion de
& g\ :=""_-“§ mercado, la seleccion del proveedor o la ejecucion contractual.
§ £ .Eﬁ e) Porincumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.

f)  Acumulacién del monto maximo de penalidad por mora

La resolucion parcial sélo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el
incumplimiento y siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las
obligaciones contractuales. De no realizarse tal precision, se entiende que la resolucién es

total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES
procederan de acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N°

009-2025-EF.

17. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
contratado por un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por

el area usuaria.

18. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO
A la suscripcion de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL CONTRATISTA

declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningin pago o
entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los
evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa

o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o

. %2 ir. Hermilio Valdizan N° 950 ﬁ}) www. hrhvm.gob.pe e (062) 312400
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dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios ©
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores del proceso de confratacion y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a
adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcicnal de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucién del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES

En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento
de la prestacion, la Entidad asigne al contratista algin bien mueble o inmueble, éste sera
responsable del bien uso y conservacién de los mismos; de lo contrario, respondera por su
deterioro o perdida, debiendo proceder a su reposicién dentro del plazo maximo de cinco (05)
dias habiles.

CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL

El servicio a prestar no implica relacién de dependencia o subordinacién. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucidn del servicio.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS

La recepcion conforme de la prestacién por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no
enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo
dispuesto por los articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y
144 de su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

DEL CARACTER NO SUBORDINADO

El servicio a prestar no implica relacién de dependencia o subordinaciéon. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

GESTION DE RIESGOS

Por disposicion del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones
Publicas N° 32069, sefiala que en la estrategia de contratacion de bienes y servicios
segmentados como estratégicos el area usuaria en coordinacién con la DEC realiza la
planificacion integral de la gestioén de riesgos, en una matriz que forma parte del expediente
de contratacién, en la que se incluye la identificacion, andlisis cualitativo y cuantitativo de los

riesgos.

Huanuco,23 de febrero del 2026
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CONTRATACION DE SERVICIO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA EL
DEPARTAMENTO DE ANESTESIOLOGIA Y CENTRO QUIRURGICO DEL HOSPITAL
REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO.

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:
Departamento de Anestesiologia y Centro Quirdrgico del Hospital Regional Hermilio Valdizan
Medrano de Huanuco.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION:

Contratar los servicios de asistente administrativo en procesos de gestion documental para el
Departamento de Anestesiologia y Centro Quirirgico del Hospital Regional Hermilio Valdizan
Medrano de Huanuco.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes
del Codigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacion laboral alguna
con el HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no
encontrandose el LOCADOR bajo la dependencia o subordinacion del HRHVM, por lo que la
emision de la orden de servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios
previstos en la legislacion laboral.

ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente confratacion se enmarca en la actividad del POl AOI00081200069:
INTERVENCIONES QUIRURGICAS

FINALIDAD PUBLICA:

La contratacién del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas
y objetivos institucionales, brindando asistencia y soporte Administrativa al Departamento
de Anestesiologia y Centro Quirurgico, de tal manera se pueda disminuir las brechas
identificadas; en el marco de ejecucion de operaciones vinculados a las funciones de
salud.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION:

5.1 Objetivo General.
Contar con los servicios de un asistente administrativo para atender las necesidades de

gestion documentaria del Departamento de Anestesiologia y Centro Quirurgico.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO:
6.1 Actividades que comprende el servicio:

« Redaccién de informes técnicos y respuestas a la documentacion enviada por el
Departamento de Anestesiologia y el Centro Quirargico.

e Evaluacion, clasificacion y administracion de la documentacion ingresada al
Departamento de Anestesiologia y Centro Quirdrgico, a fin de dar continuidad al
tramite administrativo correspondiente.

e Coordinacion con las distintas areas de la institucion para garantizar el flujo
oportuno de informacion y el cumplimiento de los procesos administrativos.

e Gestion y seguimiento de los documentos emitidos por el Departamento de
Anestesiologia y el Centro Quirirgico mediante el sistema SISGEDO.

Q) Je. Hermilio Valdizén N* 950 8 www.hrhvm.gob.pe ¢, (D62) 512400
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e Atender mediante sistema de gestion docunientaria respecto a requerimientos de
informacién sobre la ubicacion de documentos y estado de tramite de expedientes a
usuarios en general.

« Elaboracion de términos de referencia y especificaciones técnicas de los requerimientos
del Departamento de Anestesiologia y Centro Quirargico.

e Elaboracion de base de datos para seguimiento de los documentos emitidos y recibidos
por el Departamento de Anestesiologia y Centro Quinirgico.

7. REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:

7.1 Del Postor:

a) Perfil

- Bachiller y/o Titulo de Contador Pblico, Economista y/o afines.

b) Requisitos/Capacitaciones

- Conocimiento y manejo de ofimatica, nivel basico, intermedio y avanzado.

- Conocimiento en Gestién Secretarial y Administracion Documentaria.

- No contar con impedimento para contratar con el estado.

- Contar con codigo de cuenta interbancaria (CCl).

- Contar con RNP vigente.

- Contar con RUC activo y habido.

3. Experiencia

periencia General: minima de dos (02) afios de servicio en el sector publico y/o privado.
‘xperiencia Especifica: minima de un (01) afio, en el sector publico, como asistente y/o

8.- PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO:

El plazo de la prestacién del servicio sera hasta los cuarenta (40) dias calendarios, contabilizados
a partir del dia siguiente de la nofificacion de la orden de servicio; o hasta que cese la necesidad
del area usuaria del objeto de contratacion.

9. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucion del servicio se realizara en el Departamento de Anestesiologia y Centro Quirargico
del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, Jr. Hermmilio Valdizan 950.

10. RESULTADOS ESPERADOS:

Primer Entregable: El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de las
actividades desarrolladas (contempladas en el numeral 6.1 del presente documento), presentada
fisicamente por mesa de partes del Departamento de Anestesiologia y Centro Quirargico del
Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, hasta los veinte (20) dias calendarios
contabilizados a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio.

Segundo Entregable: El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de
las actividades desamrolladas (contempladas en el numeral 6.1 del presente documento),
presentada fisicamente por mesa de partes del Departamento de Anestesiologia y Centro
Quirdrgico del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, hasta los cuarenta (40)
dias calendarios contabilizados a partir del dia siguiente de la nofificacion de la orden de servicio.

1. VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial de la contratacion es S/ 1,800.00 (Mil Ochocientos con 00/100) por entregable.

12. FORMA DE PAGO:

El Proveedor para la ejecucién del servicio solicitados, percibira una retribucion total incluidos los
impuestos de Ley, monto que sera pagado en dos ammadas. El pago por el servicio se efectuara

. Heemilio Vildizan N 950 11 wwavhrhvm. gob.ge {062) 512400
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previa conformidad de la prestacion de servicios emitida por el area usuaria, presentacién del
entregable respectivo y recibo por honorarios.

Lo dispuesto en la nommativa de la Ley General de Contrataciones Pdblicas, la Entidad
contratante paga las contraprestaciones pactadas a favor del coniratista. Asimismo, para
efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara
en dos (2) entregable.

13. CONFORMIDAD DE SERVICIO:

La conformidad sera otorgada por el Departamento de Anestesiologia y Centro Quirtrgico del
HOSPITAL REGIONAL HERMIL!IO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO), dentro de los 7
dias calendarios posteriores a la entrega del infoorme de servicios segun lo indicado en el
punto VI del término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido
de estas, otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion
de las subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacion no debe ser mayor del 30% del
plazo del entregable correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo
otorgado, no corresponde la aplicacion de penalidades, en concordancia con el articulo N°
144 4 de la Ley N° 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratisia no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la
entidad contratante puede otorgar al coniratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado
en el numeral 144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de
resolucion establecidos en el literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de
Contrataciones Publicas N° 32069. En caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar
la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar los
dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las revisiones y notificar
las observaciones corespondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o
pronunciarse sobre el levantamiento de las observaciones, los dias de refraso no pueden ser
imputados al contratista a efectos de fa aplicacion de penafidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con
las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no olorga la
conformidad, segin corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion,
aplicando Ias penalidades respectivas.

14. PENALIDADES:
En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato menor,
la entidad contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea
imputable, hasta por un monto maximo equivalente al 10% del monto del entregable
correspondiente, que puede descontarse del pago del entregabie o del pago final.
Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de fa Ley N° 32069, Ley General
de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica autométicamente y se calcula de acuerdo con la
siguiente férmula:
Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

15. CONFIDENCIALIDAD:
El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad
respecto de la informacion a fa que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como
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de la informacion que produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL -
HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO. Queda prohibida la utilizacion de la
informacién proporcionada para un fin distinto al contratado, asi como expresamente se
prohibe su divulgacion por cualquier medio.

16. RESOLUCION DE CONTRATO:
De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parciaimente el
contrato menor, segiin coresponda, en [os siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuibie a la parte que
incumple.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacién del contrato menor.
c) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del confrato, que imposibilite la
continuacion del contrato.
d) Por la presentacion de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacion de
mercado, Ia seleccion del proveedor o la ejecucion contractual.
e) Por incumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.
f) Acumulacion del monto maximo de penalidad por mora
La resolucion parcial solo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el
incumplimiento y siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las
obligaciones contractuales. De no realizarse tal precisién, se entiende que la resolucion es
total.
De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del confrato, LAS PARTES
procederan de acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N°
009-2025-EF.

17. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
contratado por un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por
el area usuaria.

18. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO
A la suscripcion de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL CONTRATISTA
declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningln pago o
entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los
evaluadores del proceso de confratacion o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa
o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o
dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios puablicos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del &rea usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores del proceso de contratacion ylo cualquier servidor de la entidad contratante, con la
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicitc. En esa linea, se obliga a
adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los actos previamente sefialados.

Ir. Hermilio Valdizan N* 950 www.hrhivm.gob.pe (062) 512400
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"~ Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades compestentes los actos de comupcidn o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

19. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES
En virtud de fo dispuesto en los articulos 11 v 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento
de Ia prestacion, la Entidad asigne al conftratista algiin bien mueble o inmueble, éste sera
responsable del bien uso y conservacion de los mismos; de lo contrario, respondera por su
deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicion dentro del plazo maximo de cinco (05)
dias habiles.

20. RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS
La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no
enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ccultos, conforme a lo
dispuesto por los articulos 69 de la Ley N® 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y
144 de su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

21. DEL CARACTER NO SUBORDINADO
El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacion. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacidn laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

22. GESTION DE RIESGOS
Por disposicion del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones
Puablicas N° 32089, sefiala que en la estrategia de contratacion de bienes y servicios
segmentados como esiratégicos el area usuaria en coordinacion con la DEC realiza la
planificacion integral de la gestion de riesgos, en una matriz que forma parte del expediente
de contratacion, en la que se incluye la identificacion, analisis cualitativo y cuantitativo de los
riesgos.

Huanuco, 23 de febrero de 2026

FIRMAY SELLQ DEL AREA USUARIA
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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DE SERVICIO DE ESPECIALISTA EN PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y
LOGISTICOS PARA LA UNIDAD DE LOGISTICA DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN
MEDRANO DE HUANUCO

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:
Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracion del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano
de Huanuco.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION:
Contratar los servicios de un Profesional Especializado en Procesos Administrativos y Logisticos para la Unidad
de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracion del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de
Hu&nuco.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes del Codigo Civil.
Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacion laboral alguna con el HOSPITAL REGIONAL
HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no encontrandose el LOCADOR bajo la dependencia o
subordinacion del HRHVM, por lo que la emision de la orden de servicio no genera para el LOCADOR ninguno
de los beneficios previstos en la legislacion laboral.

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POL:
La presente contratacion se enmarca en la actividad del POl AOI00081200091: ABASTECIMIENTO LOGISTICO.

FINALIDAD PUBLICA:

La contratacion del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y objetivos
institucionales de la Oficina de Logistica en materia de procesos administrativos y logisticos, de tal manera se
pueda disminuir las brechas identificadas; en el marco de ejecucion de operaciones vinculados a las funciones
de salud.

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION.

5.1 Objetivo General.

Contar con los servicios de Especialista en Procesos Administrativos y Logisticos para la Unidad de Logistica
que tiene por funcién basica la adquisicion de bienes y la contratacién de servicios en calidad y cantidad
requerida al menor costo posible, mediante la ejecucion del Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones con
el Estado, en funcion al Cuadro Multianual de necesidades 2026.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.

6.1 Actividades que comprende el servicio:

v Mejorar los procesos administrativos que brinda la Unidad de Logistica, en cada fase de contratacion
publica (actos preparatorios, procedimientos de seleccion y ejecucion contractual), con la finalidad que
estos se realicen en forma oportuna.

Produccion de informes, cartas, oficios y otros referente a contrataciones publicas.

Preparacion de informes e informes técnicos en materia de contrataciones del Estado.

Participar como miembro de comité como minimo en un (01) procedimiento de seleccion convocados por
la entidad.

Actos preparatorios para contratacion de bienes y servicios contratos menores a 8 UITs.

Convocatoria del Procedimientos de Seleccion a través de su publicacion en el SEACE.

Elaboracion del Proyecto de Contrato de los procedimientos de seleccion.

Publicacion de los contratos y sus acciones como adendas, prestaciones adicionales, reducciones,
contratos complementarios, efc., a través de su publicacion en el PLADICOP -SEACE.

AN

RN NN

7. REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:

€@ v Hermilio Valdizdn N* 950 @B www.hrhvm.gob.pe %, (062) 512400




1.

12,

¥ cossrmarogionsl | GERENCIA REGIONAL DE | DIRECCION REGIONAL | HOSPITAL REGIONAL
H UANUCO | “0EsarroLIOSOCIAL | DE SALUD HUANUCO | HERMILIO VALDIZAN
[ ) AAOVE #F e MEDRANC
7.1 Del Postor:
a) Perfil.
- Titulo Técnico en Contabilidad y/o afines.
b) Requisitos/Capacitaciones:
- Certificacion OSCE vigente.
- Curso de Especializacion en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.
- Conocimiento en SIGA y SIAF

- Conocimiento Ofimatica.

- No contar con impedimento para contratar con el estado.
- Contar con codigo de cuenta interbancaria (CCl).

- Contar con RNP vigente.

- Contar con RUC activo y habido.

c) Experiencia.
- Experiencia en general minima de tres (3) afios, en entidades piblicas o privadas.
- Experiencia especifica minima de dos (2) afios, en el puesto o funciones equivalentes y/o similares,
en el area del OEC de entidad publica.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:

El plazo de la prestacién del servicio sera hasta los cuarenta (40) dias calendarios, contabilizados a partir del dia
siguiente de notificada la orden de servicio.

LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucion del servicio se realizara en la Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracion del
Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizan 950.

RESULTADOS ESPERADOS:

Primer Entregable:

El proveedor contratado debe presentar a través de una carta las actividades desarrolladas las mismas que se
encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente Término de referencia, toda la documentacion debera
ser presentado por mesa de partes de la Unidad de Logistica del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano
de Huanuco, hasta los veinte (20) dias calendarios, a partir del dia siguiente de notificada la orden.

Sequndo Entregable:

El proveedor contratado debe presentar a través de una carta las actividades desarrolladas las mismas que se
encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente Término de referencia, toda la documentacion debera
ser presentado por mesa de partes de la Unidad de Logistica del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano
de Huénuco, hasta los cuarenta (40) dias calendarios, a partir del dia siguiente de notificada la orden.

VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial de la contratacion es S/ 10,000.00 (Diez mil con 00/100 soles), S/ 5,000.00 por cada

entregable.

FORMA DE PAGO:

El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitados, percibira una retribucion total incluidos los impuestos de
Ley, monto que sera pagado en dos (02) armadas. El pago por el servicio se efectuara previa conformidad de la
prestacion de servicios emitida por el area usuaria, presentacion del entregable respectivo y recibo por
honorarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones del Estado, la Entidad contratante paga las
contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para efectos del pago de las contraprestaciones
ejecutadas por el contratista, el pago se realizara en dos (02) armadas.

& ir. Hermitio Valdizadn N* 950 @ www.hrbvm.gob.pe €, (062) 512400
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CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO:

La conformidad de servicio sera otorgadé por la Jefatura de la Unidad de Logistica dentro de Ios siete (07) dias
calendarios posteriores a la entrega del informe de servicios segun lo indicado en el punto 6.1 del término de
referencia. -

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido de estas,
otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a
realizar. El plazo de subsanacion no debe ser mayor del 30% del plazo del entregable correspondiente.
Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la aplicacion de penalidades, en
concordancia con el articulo N° 144.4 de la Ley N° 32069 - Ley General de Contrataciones Piblicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la entidad contratante
puede oforgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado en el numeral 144.7, u optar por
resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de resolucion establecidos en el literal b) del numeral 68.1 del
articulo 68 de la Ley General de Contrataciones Publicas N° 32069. En caso otorgue periodos adicionales
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar
los dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las revisiones y notificar las observaciones
correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o pronunciarse sobre el
levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser imputados al contratista a efectos de la
aplicacién de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las caracteristicas
y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad, segun corresponda, debiendo
considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicando las penalidades respectivas.

PENALIDADES:

En caso de retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del contrato menor, la entidad
contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea imputable, hasta por un monto
maximo equivalente al 10% del monto del entregable correspondiente, que puede descontarse del pago del

entregable o del pago final.
Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

CONFIDENCIALIDAD:

El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad respecto de la
informacion a la que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como de la informacion que produzca, la
cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO. Queda
prohibida la utilizacion de la informacion proporcionada para un fin distinto al contratado, asi como expresamente
se prohibe su divulgacion por cualquier medio.

RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO:

o 1. Hermilio Valdizdn N” 950 @ wwnw.hirhvrmugob.pe €, {062) 512400
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De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.
Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el contrato menor, segiin corresponda, en los
siguientes casos:

a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.

b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacion del contrato menor.

¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la continuacion del contrato.

d) Porla presentacion de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacion de mercado, la seleccion

del proveedor o la ejecucion contractual.
e) Porincumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.
f)  Acumulacion del monto méximo de penalidad por mora

La resolucion parcial sélo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el incumplimiento y siempre
que dicha parte sea separable e independiente del resto de las obligaciones contractuales. De no realizarse tal
precision, se entiende que la resolucion es total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES procederan de acuerdo
con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32089, Ley General de Contrataciones
Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR:
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio contratado por un plazo
no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por el area usuaria.

ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO:

A la suscripcion de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL CONTRATISTA declara Yy garantiza
no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo
ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la
entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del
contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que supone
actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, cortesias,
invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios piblicos,
servidores plblicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia
encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad
contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio flicito. En esa linea, se obliga a
adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se practiquen los
actos previamente sefialados.

Adicionaimente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la
gjecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES:

En virtud de lo dispuesto en los articulos 11y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del Sistema Nacional de
Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la Entidad asigne al
contratista alglin bien mueble o inmueble, éste sera responsable del bien uso y conservacion de los mismos; de
lo contrario, respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicion dentro del plazo maximo
de cinco (05) dias habiles.

& dr. Hermilio Valdizén N® 950 &%  www.hrhvm.gob.pe €, (062) 512400
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20. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL.:

21.

22.

El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacion. Las condiciones antes mencionadas
no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que corresponden a condiciones minimas que deberan
brindarse para la ejecucion del servicio.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS:

La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no enerva su derecho a
reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 69 de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas y 144 de su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°
009-2025-EF.

GESTION DE RIESGOS:

Por disposicion del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas N° 32069,
sefiala que en la estrategia de contratacion de bienes y servicios segmentados como estratégicos el area usuaria
en coordinacion con la DEC realiza la planificacion integral de la gestion de riesgos, en una matriz que forma
parte del expediente de contratacién, en la que se incluye la identificacion, analisis cualitativo y cuantitativo de
los riesgos.

Huanuco, 27 de febrero del 2026

GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

C.P.C. Adriana Wn:éfa Palacios Ledn
JEFE DE LA UNIDAD NE 1 0GIsTICA

FIRMA Y SELLO DEL AREA USUARIA
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CONTRATACION DE SERVICIO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA LA UNIDAD DE
LOGISTICA DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO

AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:
Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracion del Hospital Regional Hermilio Valdizan

Medrano de Huanuco.

OBJETO DE LA CONTRATACION:
Contratar los servicios de Asistente Administrativo para la Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de

Administracion del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes del
Céddigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacion laboral alguna con el
HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no encontrandose el
LOCADOR bajo la dependencia o subordinacién del HRHVM, por lo que la emision de la orden de
servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios previstos en la legislacion laboral.

ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente confratacion se enmarca en la actividad del POl AQI00081200091: ABASTECIMIENTO

LOGISTICO.

FINALIDAD PUBLICA:

La contratacion del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y objetivos
institucionales de la Unidad de Logistica en materia de gestion documentaria, de tal manera se pueda
disminuir las brechas identificadas; en el marco de ejecucion de operaciones vinculados a las funciones

de salud.

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION:

5.1 Objetivo General.

Contar con los servicios de un Asistente Administrativo para atender las necesidades de gestion
documentaria de la Unidad de Logistica; que tiene por funcién basica la adquisicion de bienes y la
contratacion de servicios en calidad y cantidad requerida al menor costo posible, mediante la ejecucion
del Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones con el Estado, en funcion al Cuadro Multianual de
necesidades 2026.

ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO:
6.1 Actividades que comprende el servicio:

» Ingreso de documentos de la Unidad de Logistica en el SISGEDO y el cuaderno de registro.

e Seleccion y revision de los documentos que ingresan a la Unidad de Logistica.

*  Reparto de los documentos emitidos de la Unidad de Logistica a las diferentes areas, oficinas y
departamentos del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano Huanuco.

e Seguimiento y archivo de los documentos recepcionados en el SISGEDO, segun distribucion
del cuaderno de registro.
Archivo de los diversos documentos emitidos en la Unidad de Logistica de manera cronoldgica.

e Archivo de los diversos documentos recibidos en la Unidad de Logistica de forma
seleccionada, segln corresponda.

e  Elaboracion de constancias de prestacion de servicios y bienes.

REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:

&P ar Aermilio Valdizan N* 850 i wwwihrhvimigob.pe %, (062)S51z400
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a) Del Postor:

Perfil.

- Titulo en Administracion, Contabilidad y/o afines.
b) Requisitos/Capacitaciones.

- Conocimiento y manejo de ofimética, nivel basico y/o intermedio.
- Conocimiento en Administracion Documentaria

- No contar con impedimento para contratar con el estado.

- Contar con codigo de cuenta interbancaria (CCl).

- Contar con RNP vigente.

- Contar con RUC activo y habido.

¢) Experiencia.
- Experiencia General: minima de dos (02) afios de servicio en el sector publico y/o privado.

- Experiencia Especifica: minima de un afio (01) afio, en el sector piblico, como asistente,
secretariado y/o apoyo administrativo y otros afines al objeto de la contratacion.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:

El plazo de la prestacion del servicio sera hasta los cuarenta (40) dias calendarios, contabilizados a
partir del dia siguiente de notificada la orden de servicio.

LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucion del servicio se realizara en la Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracion
del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huénuco, Jr. Hermilio Valdizan 950.

RESULTADOS ESPERADOS:

Primer Entregable:
El proveedor contratado debe presentar a través de una carta las actividades desarrolladas las mismas

que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente Término de referencia, toda la
documentacion debera ser presentado por mesa de partes de la Unidad de Logistica del Hospital
Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, hasta los veinte (20) dias calendarios, a partir del dia
siguiente de notificada la orden.

Segundo Entregable:
El proveedor contratado debe presentar a través de una carta las actividades desarrolladas las mismas

que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente Término de referencia, toda la
documentacion debera ser presentado por mesa de partes de la Unidad de Logistica del Hospital
Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, hasta los cuarenta (40) dias calendarios, a partir del
dia siguiente de notificada la orden.

VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial de la contratacion es S/ 4,000.00 (Cuatro mil con 00/100 soles) S/ 2,000.00 por cada
entregable.

FORMA DE PAGO:

El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitados, percibird una retribucion total incluidos los
impuestos de Ley, monto que sera pagado en dos (02) armadas. El pago por el servicio se efectuara
previa conformidad de la prestacion de servicios emitida por el area usuaria, presentacion del
entregable respectivo y recibo por honorarios.

P Jr. Hermilio Vatdizén N* 950 WP www hrhvim.gob.pe %, (Gs2) 512400
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13.

14,

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones del Estado, la Entidad contratante
paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para efectos del pago de las
contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara en dos (02) armada.

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO:

La conformidad de servicio seré otorgada por la Jefatura de la Unidad de Logistica dentro de los siete
(07) dias calendarios posteriores a la entrega del informe de servicios segtin lo indicado en el punto 6.1
del término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido de estas,
otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las
subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacion no debe ser mayor del 30% del plazo del entregable
correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la
aplicacion de penalidades, en concordancia con el articulo N° 144.4 de la Ley N° 32069 - Ley General
de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la entidad
contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado en el numeral
144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de resolucion establecidos en el
literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de Contrataciones Publicas N°® 32069. En
caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del
plazo inicial para subsanar, sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para
efectuar las revisiones y notificar las observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o pronunciarse sobre
el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser imputados al contratista a
efectos de la aplicacién de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad, segin
corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicando las penalidades
respectivas.

PENALIDADES:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato menor, la entidad
contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea imputable, hasta por
un monto méaximo equivalente al 10% del monto del entregable correspondiente, que puede
descontarse del pago del entregable o del pago final.

Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automéaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente
formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

&P i mermilio Valdizan N” 950 #e www.hrhvm.gob.pe %, (082} 512400
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Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

CONFIDENCIALIDAD:

El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad respecto de
la informacion a la que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como de la informacion que
produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE
HUANUCO. Queda prohibida la utilizacién de la informacion proporcionada para un fin distinto al
contratado, asi como expresamente se prohibe su divulgacion por cualquier medio.

RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO:

De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el contrato menor, segun
corresponda, en los siguientes casos:

a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.

b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacion del contrato menor.

¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la continuacion del
contrato.

d) Por la presentacion de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacion de mercado, la
seleccion del proveedor o la ejecucion contractual.

e) Porincumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.

f)  Acumulacion del monto maximo de penalidad por mora

La resolucion parcial solo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el incumplimiento y
siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las obligaciones contractuales. De
no realizarse tal precision, se entiende que la resolucion es total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES procederan de
acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Piblicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR:
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio contratado por
un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por el area usuaria.

ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO:

A la suscripcion de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL CONTRATISTA declara y
garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningin pago o entrega de cualquier
beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion
o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia

del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo
que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

P ir. Hermitlo valdizan N 950 e wwanhriwim.gob.pe %, (0862) 512400
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Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios publicos, servidores plblicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area
usuaria, de la dependencia

encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad
contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se
obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES:

En virtud de lo dispuesto en los articulos 11y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del Sistema Nacional
de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la Entidad
asigne al contratista algiin bien mueble o inmueble, éste seré responsable del bien uso y conservacion
de los mismos; de lo contrario, respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder a su
reposicion dentro del plazo maximo de cinco (05) dias habiles.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS:

La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no enerva su
derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los
articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y 144 de su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

DEL CARACTER NO SUBORDINADO:

El servicio a prestar no implica relacién de dependencia o subordinacion. Las condiciones antes
mencionadas no implican una vinculacion laboral con el proveedor, ya que corresponden a condiciones
minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

GESTION DE RIESGOS:

Por disposicién del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas N°
32069, sefiala que en la estrategia de contratacion de bienes y servicios segmentados como
estratégicos el area usuaria en coordinacion con la DEC realiza la planificacion integral de la gestion de
riesgos, en una matriz que forma parte del expediente de contratacién, en la que se incluye la
identificacion, anélisis cualitativo y cuantitativo de los riesgos.

GOBIERNO O HEGIONAL HUANUCO Huanuco, 27 de febrero del 2026
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6.

1.

CONTRATACION DE SERVICIO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA LA UNIDAD DE
LOGISTICA DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO

AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:
Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracion del Hospital Regional Hermilio Valdizan

Medrano de Huanuco.

OBJETO DE LA CONTRATACION:

Contratar los servicios de Asistente Administrativo en procesos de gestion documental para la Unidad
de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracion del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano
de Huanuco.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes del
Codigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacion laboral alguna con el
HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no encontrandose el
LOCADOR bajo la dependencia o subordinacion del HRHVM, por lo que la emision de la orden de
servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios previstos en la legislacion laboral.

ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente contratacién se enmarca en la actividad del POl AOI00081200091: ABASTECIMIENTO

LOGISTICO.

FINALIDAD PUBLICA:

La contratacion del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y objetivos
institucionales de la Oficina de Logistica en materia de gestion administrativa, de tal manera se pueda
disminuir las brechas identificadas; en el marco de ejecucion de operaciones vinculados a las funciones
de salud.

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION:

5.1 Objetivo General.

Contar con los servicios de un Asistente Administrativo para atender las necesidades de gestion
documentaria de la Unidad de Logistica que tiene por funcion basica la adquisicion de bienes y la
contratacion de servicios en calidad y cantidad requerida al menor costo posible, mediante la ejecucion
del Plan Anual de Contrataciones con el Estado, en funcion al cuadro Multianual de necesidades 2026.

ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO:
6.1 Actividades que comprende el servicio:

e Revisar y evaluar comparativamente la informacion proporcionada por los proveedores de bienes y
servicios, elaborando los documentos de gestién que fueran necesarios.

e Registro de CCl en el SIAF-SP de los proveedores nuevos respecto a las Ordenes de Servicio y de
compras.

e Generar ordenes de compras y servicios en el Sistema Integrado de Gestion Administrativa - SIGA
MEF, para su tramite. v

e FElaboracion de cuadros comparativos previa realizacion de indagacion de mercado para determinar
el valor estimado y/o valor referencial de los requerimientos formulados por las areas usuarias.

e FEfectuar compromisos de gastos en el Sistema Integrado de Gestion Administrativa — SIGA y
Sistema Integrado de Administracion Financiera — SIAF.

e Realizar coordinaciones con las diversas oficinas competentes del Hospital Regional Hermilio
Valdizan de Huanuco, para la atencion de los requerimientos formulados.

REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:

P ir. Hermilio Valdizan N S50 HER  wwiwhrhvim_gob.pe %, {(062) 512400
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7.1 Del Postor:
a) Perfil.

- Titulo en las carreras de Administracién, Contabilidad y/o carreras afines.
b) Requisitos/Capacitaciones.

- Capacitacion en SIGA y SIAF
- Capacitacion en contrataciones con el estado y gestion publica.
- Conocimiento y manejo de ofimatica, nivel basico
- Conocimiento en Gestién Documentaria
- No contar con impedimento para contratar con el estado.
- Contar con codigo de cuenta interbancaria (CCl).
- Contar con RNP vigente.
- Contar con RUC activo y habido.
c) Experiencia.

- Experiencia General: minima de tres (03) afios de servicio en el sector plblico y/o privado.
- Experiencia Especifica: minima de seis (06) meses en el sector plblico afines al objeto de
la contratacion.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:
El plazo de la prestacion del servicio sera hasta los cuarenta (40) dias calendarios, contabilizados a

partir del dia siguiente de nofificada la orden de servicio.

LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucion del servicio se realizara en la Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracion
del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizan 950.

RESULTADOS ESPERADOS:

Primer Entregable:
El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de las actividades desarrolladas las

mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente documento, debiendo ser
presentado de manera fisica por mesa de partes de la Unidad de Logistica del Hospital Regional
Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, hasta los veinte (20) dias calendarios, contabilizados a partir
del dia siguiente de notificado la orden; o hasta que cese la necesidad del area usuaria del objeto de
contratacion.

Segundo Entregable:
El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de las actividades desarrolladas las

mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente documento, debiendo ser
presentado de manera fisica por mesa de partes de la Unidad de Logistica del Hospital Regional
Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, hasta los cuarenta (40) dias calendarios, contabilizados a partir
del dia siguiente de notificado la orden; o hasta que cese la necesidad del area usuaria del objeto de
contratacion.

VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial de la contratacion es S/ 4,000.00 (Cuatro mil con 00/100 soles), S/ 2,000.00 por

entregable.

FORMA DE PAGO:

El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitados, percibira una retribucion total incluidos los
impuestos de Ley, monto que sera pagado en dos (02) armadas. EI pago por el servicio se efectuara
previa conformidad de la prestacion de servicios emitida por el éarea usuaria, presentacion del
entregable respectivo y recibo por honorarios.
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Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones del Estado, la Entidad contratante
paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para efectos del pago de las
contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara con unico entregable.

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO:

La conformidad de servicio sera otorgada por la Jefatura de la Unidad de Logistica dentro de los siete
(07) dias calendarios posteriores a la entrega del informe de servicios segun lo indicado en el punto 6.1
del término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido de estas,
otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las
subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacion no debe ser mayor del 30% del plazo del entregable
correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la
aplicacion de penalidades, en concordancia con el articulo N° 144.4 de la Ley N° 32069 - Ley General
de Contrataciones Plblicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, la entidad
contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado en el numeral
144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de resolucion establecidos en el
literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de Contrataciones Plblicas N° 32069. En
caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del
plazo inicial para subsanar, sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para
efectuar las revisiones y notificar las observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o pronunciarse sobre
el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser imputados al contratista a
efectos de la aplicacién de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad, segun
corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicando las penalidades
respectivas.

PENALIDADES:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato menor, la entidad
contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea imputable, hasta por
un monto maximo equivalente al 10% del monto del entregable correspondiente, que puede

descontarse del pago del entregable o del pago final.
Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente
formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

CONFIDENCIALIDAD:
El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad respecto de
la informacion a la que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como de la informacion que
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produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE
HUANUCO. Queda prohibida la utilizacion de la informacién proporcionada para un fin distinto al
contratado, asi como expresamente se prohibe su divulgacion por cualquier medio.

16. RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO:
De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el contrato menor, segiin
corresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacion del contrato menor.
¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la continuacion del
contrato.
d) Por la presentacion de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacion de mercado, la
seleccion del proveedor o la ejecucion contractual.
e) Porincumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.
f)  Acumulacién del monto maximo de penalidad por mora

La resolucién parcial sélo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el incumplimiento y
siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las obligaciones contractuales. De
no realizarse tal precision, se entiende que la resolucion es total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES procederan de
acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR:
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio contratado por
un plazo no menor de un afio, contado a partir de Ia conformidad otorgada por el area usuaria.

. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO:
A la suscripcion de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL CONTRATISTA declara y
garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ninglin pago o entrega de cualquier
beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacién
o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia
del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo
que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area
usuaria, de la dependencia

encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad
contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se
obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

19. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES:
En virtud de lo dispuesto en los articulos 11y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del Sistema Nacional
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de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la Entidad
asigne al contratista algin bien mueble o inmueble, éste sera responsable del bien uso y conservacion
de los mismos; de lo contrario, respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder a su
reposicion dentro del plazo méximo de cinco (05) dias habiles.

CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL.

El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacion. Las condiciones antes
mencionadas no implican una vinculacion laboral con el proveedor, ya que corresponden a condiciones
minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS:

La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no enerva su
derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los
articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y 144 de su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

GESTION DE RIESGOS:

Por disposicion del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas N°
32069, sefiala que en la estrategia de contratacion de bienes y servicios segmentados como
estratégicos el area usuaria en coordinacion con la DEC realiza la planificacion integral de la gestion de
riesgos, en una matriz que forma parte del expediente de contratacion, en la que se incluye la
identificacion, analisis cualitativo y cuantitativo de los riesgos.

Huénuco, 27 de febrero del 2026

GOBIERNO REGIONAL HUANUCO
Direcds i
of.l‘:!eglonaldeSalud

C.P.C. Adriané Vanessa Palacios Ledn
JEFE DE LA UNIDAD DE LOGISTICA

FIRMAY SELLO DEL AREA USUARIA
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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DE SERVICIO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA LA UNIDAD DE
LOGISTICA DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:
Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracion del Hospital Regional Hermilio Valdizan

Medrano de Huanuco.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION:
Contratar los servicios de Asistente Administrativo para la Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de
Administracion del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes del
Codigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacion laboral alguna con el
HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no encontrandose el
LOCADOCR bajo la dependencia o subordinacion del HRHVM, por lo que la emision de la orden de
servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios previstos en la legislacion laboral.

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POL:
La presente contratacién se enmarca en la actividad del POI AOI00081200091: ABASTECIMIENTO

LOGISTICO.

FINALIDAD PUBLICA:

La contratacion del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y objetivos
institucionales de la Unidad de Logistica en materia de gestion documentaria, de tal manera se pueda
disminuir las brechas identificadas; en el marco de ejecucion de operaciones vinculados a las funciones
de salud.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION:
5.1 Objetivo General.
Contar con los servicios de un Asistente Administrativo para atender las necesidades de gestion
documentaria de la Unidad de Logistica — Area de Adquisiciones; que tiene por funcién bésica la
adquisicion de bienes y la contratacion de servicios en calidad y cantidad requerida al menor costo
posible, mediante la ejecucion del Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones con el Estado, en
funcion al Cuadro Multianual de necesidades 2026.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO:
6.1 Actividades que comprende el servicio:

e Consolidacién de requerimientos de los programas presupuestales

e FElaboracion de pedidos de bienes y servicios a través del Sistema Integrado de Gestion
Administrativa — SIGA de los programas presupuestales.

o Monitoreo de los diversos pedidos de bienes y servicios, segiin requerimientos presentados por los
responsables de los programas presupuestales.

o Seguimiento del cumplimiento de metas fisicas y financieras programadas en las actividades
operativas del POl y el aplicativo CEPLAN.

e Coordinacién con los responsables de los programas presupuestales para la remision oportuna de
los requerimientos.
Seguimiento de la ejecucion financiera de los programas presupuestales

¢ Revision de los términos de referencia y/o especificaciones técnicas para la contratacion de bienes y
servicios menores a 08 UIT de los programas presupuestales.
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o Proyectar informes de certificacion de crédito presupuestal de los programas
7. REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:

7.1 Del Postor:
a) Perfil.
- Titulo Profesional en Economia, Administracion y/o Contabilidad.

b) Requisitos/Capacitaciones:
- Capacitacion en SIGA
- Capacitacion en SIAF
- Capacitacion en contrataciones del estado.
- Conocimiento y manejo de ofimética, nivel basico.
- Conocimiento en gestién documentaria.
- No contar con impedimento para contratar con el estado.
- Contar con codigo de cuenta interbancaria (CCl).
- Contar con RNP vigente.
- Contar con RUC activo y habido.
c) Experiencia:
- Experiencia General: minima de dos (02) afios en el sector plblico y/o privado.
- Experiencia Especifica: minima de un (01) afic en el sector publico, como apoyo
administrativo u otros afines al objeto de la contratacion.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:
El plazo de la prestacion del servicio sera hasta los cuarenta (40) dias calendarios, contabilizados a

partir del dia siguiente de nofificada la orden de servicio.

LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucion del servicio se realizara en la Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracion
del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizan 950.

10. RESULTADOS ESPERADOS:

Primer Entregable: .
El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de las actividades desarroliadas las

mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente documento, debiendo ser
presentado de manera fisica por mesa de partes de la Unidad de Logistica del Hospital Regional
Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, hasta los veinte (20) dias calendarios, contabilizados a partir
del dia siguiente de notificado la orden; o hasta que cese la necesidad del area usuaria del objeto de
contratacion.

Segundo Entregable:
El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de las actividades desarrolladas las

mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente documento, debiendo ser
presentado de manera fisica por mesa de partes de la Unidad de Logistica del Hospital Regional
Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, hasta los cuarenta (40) dias calendarios, contabilizados a partir
del dia siguiente de notificado la orden; o hasta que cese la necesidad del area usuaria del objeto de
contratacion.

11. VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial de la contratacion es S/ 5,000.00 (Cinco mil con 00/100 soles), S/ 2,500.00 por

entregable.

12. FORMA DE PAGO:
El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitados, percibira una refribucién total incluidos los
impuestos de Ley, monto que sera pagado en dos (02) armadas. El pago por el servicio se efectuara
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previa conformidad de la prestacion de servicios emitida por el area usuaria, presentacion del
entregable respectivo y recibo por honorarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones del Estado, la Entidad contratante
paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para efectos del pago de las
contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizaré en dos entregables.

13. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO:
La conformidad de servicio sera otorgada por la Jefatura de la Unidad de Logistica dentro de los siete
(07) dias calendarios posteriores a la entrega del informe de servicios segun lo indicado en el punto 6.1
del término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido de estas,
otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las
subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacion no debe ser mayor del 30% del plazo del entregable
correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la
aplicacion de penalidades, en concordancia con el articulo N° 144.4 de la Ley N° 32069 - Ley General
de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la entidad
contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado en el numeral
144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de resolucion establecidos en el
literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de Contrataciones Publicas N° 32069. En
caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del
plazo inicial para subsanar, sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para
efectuar las revisiones y notificar las observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o pronunciarse sobre
el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser imputados al contratista a
efectos de la aplicacién de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad, segin
corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicando las penalidades
respectivas.

14. PENALIDADES:
En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato menor, la entidad
contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea imputable, hasta por
un monto maximo equivalente al 10% del monto del entregable correspondiente, que puede
descontarse del pago del entregable o del pago final.
Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automéaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente
formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

15. CONFIDENCIALIDAD:
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El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad respecto de
la informacion a la que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como de la informacién que
produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE
HUANUCO. Queda prohibida la utilizacion de la informacion proporcionada para un fin distinto al
contratado, asi como expresamente se prohibe su divulgacion por cualquier medio.

RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO:
De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el contrato menor, segun
corresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacion del contrato menor.
¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la continuacion del
contrato.
d) Por la presentacion de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacion de mercado, la
seleccion del proveedor o la ejecucion contractual.
e) Porincumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.
f)  Acumulacién del monto maximo de penalidad por mora

La resolucion parcial sélo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el incumplimiento y
siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las obligaciones contractuales. De
no realizarse tal precision, se entiende que la resolucion es total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES procederan de
acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR:
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio contratado por
un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por el area usuaria.

ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO:

A la suscripcion de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL CONTRATISTA declara y
garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningiin pago o entrega de cualquier
beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion
o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia
del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo
que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area
usuaria, de la dependencia

encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad
contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se
obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.
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19. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES:
En virtud de lo dispuesto en los articulos 11y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del Sistema Nacional
de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la Entidad
asigne al contratista algun bien mueble o inmueble, éste sera responsable del bien uso y conservacion
de los mismos; de lo contrario, respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder a su
reposicién dentro del plazo maximo de cinco (05) dias habiles.

20. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL:
El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacion. Las condiciones antes
mencionadas no implican una vinculacion laboral con el proveedor, ya que corresponden a condiciones
minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

21. RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS:
La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no enerva su

derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los
articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y 144 de su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

22. GESTION DE RIESGOS:
Por disposicion del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas N°
32069, sefiala que en la estrategia de contratacion de bienes y servicios segmentados como
estratégicos el area usuaria en coordinacién con la DEC realiza la planificacion integral de la gestion de
riesgos, en una matriz que forma parte del expediente de contratacion, en la que se incluye la
identificacion, andlisis cualitativo y cuantitativo de los riesgos.

Huénuco, 27 de febrero del 2026

GOBIERNO REGIUNAL HUANUCO
Direccidn Regi
de Salud

g

CPC Adrlaji/anessa Palacios Ledn
JEFE DE LA UNIDAD DE LOGISTICA

FIRMAY SELLO DEL AREA USUARIA
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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DE SERVICIOS DE UN PROFESIONAL DE LA SALUD PARA LA PLATAFORMA DE
ATENCION AL USUARIO - PAUS DE LA OFICINA EJECUTIVA DE GESTION DE LA CALIDAD DEL HOSPITAL

REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:
Oficina Ejecutiva de Gestién de la Calidad del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION:
Contratar los servicios de un Profesional de la Salud para la gestion de la Plataforma de Atencion al Usuario
(PAUS), de la Oficina Ejecutiva de Gestion de la Calidad, conforme a lo establecido en la normativa vigente y en
el marco del D.D. N° 002-2019-SA.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes del Cédigo Civil.
Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacion laboral alguna con el HOSPITAL REGIONAL
HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no encontrandose el LOCADOR bajo la dependencia o
subordinacion del HRHVM, por lo que la emision de la orden de servicio no genera para el LOCADOR ninguno
de los beneficios previstos en la legislacion laboral.

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente contratacion se enmarca en la actividad POI AOI00081200100: MEJORAMIENTO DE LA OFERTA

DE LOS SERVICIOS DE LA SALUD para el fortalecimiento de la calidad en la atencion en salud y respuesta
oportuna a las consultas, quejas y reclamos del usuario.

4. FINALIDAD PUBLICA:

m

Brindar atencion oportuna, eficiente y humanizada a los usuarios del Hospital Regional Hermilio Valdizan-
“v‘J\ Huanuco, promoviendo sus derechos en salud y gestionando adecuadamente sus consultas, reclamos y quejas.

5.1 Objetivo General:
Contar con los servicios de un Profesional de la Salud que desarrolle acciones de gestion, monitoreo y
respuesta efectiva a los usuarios del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano a través de la Plataforma de

Atencién al Usuario (PAUS).

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO:
6.1 Actividades que comprende el servicio:

v

AN NN NN N N N NN

Realizar la gestion de atencion de consultas y reclamos conforme al D.S. N° 002-2019-SA,
correspondiente al Libro de Reclamaciones instalado en el Hospital.

Implementar y mantener los mecanismos de funcionamiento de la PAUS.

Cumplir con el procedimiento normativo desde la admision del reclamo hasta la notificacion al usuario.
Seguimiento de los casos presentados y coordinacion con las &reas involucradas.

Socializar los derechos y deberes en salud.

Facilitar la atencion de victimas de violencia en coordinacion con Servicio Social.

Apoyar en la medicion de la satisfaccion del usuario, seguridad del paciente y derechos en salud.
Participar en las actividades del Plan Anual de Gestion de la Calidad.

Promover el autocuidado en los usuarios.

Apoyar en actividades administrativas de la Oficina de Gestion de la Calidad y la PAUS.

Informar periodicamente eventos, sucesos e incidentes.

Cumplir otras tareas asignadas por la jefatura de la PAUS o la Oficina Ejecutiva de Gestion de la Calidad.
Otras actividades que se le asigna.

Las actividades realizadas deben ser entregadas mediante un informe de forma fisica.
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7. REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:
7.1 Del Postor
a) Perfil.
v Carreras de Ciencia de la Salud con Titulo Profesional o Bachiller en (Obstetricia, Enfermeria,
Odontologia y psicologo).
b) Requisitos / Capacitaciones
v" Conocimiento y manejo de ofimatica.
v" No contar con impedimento para contratar con el estado.
v~ Contar con cdigo de cuenta interbancaria (CCI).
v Contar con RNP vigente.
v" Contar con RUC activo y habido.
v" Cursos de bioseguridad y salud ocupacional

¢) Experiencia:
Experiencia General minima un (01) afio en el desempefio de actividades afines al cargo

8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:

El plazo de la prestacion del servicio serd hasta los cuarenta dias (40) calendarios, contabilizados de forma
presencial a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio; o hasta que cese la necesidad del
area usuaria del objeto de contratacion

9. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucion del servicio se realizara de forma presencial en la Oficina Ejecutiva de Gestién de la Calidad del
Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizan N° 950

10. RESULTADOS ESPERADOS:

Primer Entregable: El proveedor contratado debe entregar 1 carta y 1 informe con el consolidado de fas
actividades desarrolladas las mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente documento,
5/| debiendo ser presentado de manera fisica por mesa de partes a la Oficina Ejecutiva de Gestion de la calidad del
ALl O\s" Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huénuco, hasta (20) dias calendarios, contabilizados a partir del
1’3@3" dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio.

Segundo Entregable: El proveedor contratado debe entregar 1 carta y 1 informe con el consolidado de las
actividades desarrolladas las mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente documento,
debiendo ser presentado de manera fisica por mesa de partes a la Oficina Ejecutiva de Gestion de la calidad del
Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, hasta (40) dias calendarios, contabilizados a partir del
dia siguiente de fa notificacion de la orden de servicio.

11. VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial de la contratacion es S/. 1.800 (mil Ochocientos con 00/100) por entregables.

12. FORMA DE PAGO:
El Proveedor para la ejecucién del servicio solicitados, percibira una retribucién total incluidos los

impuestos de Ley, monto que sera pagado en dos armadas. El pago por el servicio se efectuara
previa conformidad de la prestacion de servicios emitida por el area usuaria, presentacién del
entregable respectivo y recibo por honorarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones Publicas, la Entidad contratante
paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para efectos del pago de
las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara en dos (02) armadas.

13. CONFORMIDAD DE SERVICIO:
La conformidad serd otorgada por la Oficina Ejecutiva de Gestién de la Calidad del HOSPITAL

REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO), dentro de los 7 dias calendarios
posteriores a la entrega del informe de servicios segun lo indicado en el punto VI del término de
referencia.
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De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido de
estas, otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las
subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacién no debe ser mayor del 30% del plazo del
entregable correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no
corresponde la aplicacion de penalidades, en concordancia con el articulo N° 144.4 de la Ley N°
32069 — Ley General de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, la entidad
contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado en el
numeral 144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de resolucion
establecidos en el literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de Contrataciones
Publicas N° 32069. En caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar la penalidad por
mora desde el vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar los

dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las revisiones y notificar las
observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o pronunciarse
sobre el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser imputados al
contratista a efectos de la aplicacion de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
segun corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacién, aplicando las
penalidades respectivas.

14, PENALIDADES:
En caso de retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del contrato menor, la

entidad contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea
imputable, hasta por un monto maximo equivalente al 10% del monto del entregable
correspondiente, que puede descontarse del pago del entregable o del pago final.
Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la
siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siquientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

15 CONFIDENCIALIDAD:

El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad
respecto de la informacion a la que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como de la
informacion que produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL HERMILIO
VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO. Queda prohibida la utilizacién de la informacion
proporcionada para un fin distinto al contratado, asi como expresamente se prohibe su divulgacion
por cualquier medio.

: Jr. Hermilio Vaidizdn N° 850 www.hrhvim.gob.pe 4 {(062) 512400



N 5 ;
3 ot egiones | GERENCIA REGIONAL DE | DIRECCION REGIONAL | Sgg&:@é @i‘ig;‘ﬁhﬁ

NU ;
ANUCO | pesarerolio sociaL | DEsALUD HUANUCO | FERRG LR

16 RESOLUCION DE CONTRATO:
De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el contrato
menor, segun corresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacion del contrato menor.
¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la
continuacion del contrato.
d) Por la presentacion de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacion de
mercado, la seleccién del proveedor o la ejecucién contractual.
e) Porincumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.
f)  Acumulacién del monto maximo de penalidad por mora

La resolucion parcial solo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el
incumplimiento y siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las
obligaciones contractuales. De no realizarse tal precision, se entiende que la resolucion es
total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES
procederan de acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N°
009-2025-EF.

17 RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
contratado por un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por
el area usuaria.

18 ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcion de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL CONTRATISTA
declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningin pago o
entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los
evaluadores del proceso de contratacidn o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa
o0 indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o
dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del drea usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a
adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las

autoridades competentes los actos de corrupciéon o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.
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19 RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES

En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento
de la prestacion, la Entidad asigne al contratista algtn bien mueble o inmueble, éste sera
responsable del bien uso y conservacion de los mismos; de lo contrario, respondera por su
deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicion dentro del plazo maximo de cinco (05)
dias habiles.

CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL

El servicio a prestar no implica relacién de dependencia o subordinacién. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacion laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS

La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no
enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo
dispuesto por los articulos 69 de la Ley N° 32089, Ley General de Contrataciones Publicas y
144 de su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

DEL CARACTER NO SUBORDINADO

El servicio a prestar no implica relacién de dependencia o subordinacion. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacion laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para Ia ejecucion del servicio.

GESTION DE RIESGOS

Por disposicion del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones
Publicas N° 32069, sefiala que en la estrategia de contratacion de bienes y servicios
segmentados como estratégicos el area usuaria en coordinacion con la DEC realiza la
planificacion integral de la gestion de riesgos, en una matriz que forma parte del expediente
de contratacion, en la que se incluye la identificacion, analisis cualitativo y cuantitativo de los

riesgos.

Huéanuco, 10 de febrero del 2026

GCBIERNO REGIONAL HUANUCO
Dircccion Regional de Satud . .
Hospital Regional * Hermilio Valdizan Medrano nhvel i1-2

Lic. Enf. Roci | Pifar-Crespo Perauna
JEFA DE L2 OFICINA EJECUTIVA DE GESTION DE LA CALIDAD
i CE.P. 51400

FIRMAY SELLO DEL AREA USUARIA
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CONTRATACION DEL SERVICIO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA EL AREA DE ALMACEN DE

LA UNIDAD DE LOGISTICA DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE
HUANUCO

AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:

Unidad de Logistica — Area de Almacén Central de la Oficina Ejecutiva de Administracion del Hospital
Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco.

OBJETO DE LA CONTRATACION:

Contratacion de servicios de Asistente Administrativo para el apoyo en el &rea de Almacén Central de la
Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracion del Hospital Regional Hermilio Valdizan
Medrano de Huanuco.

La contratacién se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes del
Codigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacién laboral alguna con el
HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no encontrandose el
LOCADOR bajo la dependencia o subordinacion del HRHVM, por lo que la emision de la orden de
servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios previstos en la legislacion laboral.

ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente contratacion se enmarca en la actividad del POl AOI00081200091; ABASTECIMIENTO

LOGISTICO.

FINALIDAD PUBLICA:

La contratacion del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y objetivos
institucionales del Area de Almacén de la unidad de Logistica en materia de gestion administrativa, de
tal manera se pueda disminuir las brechas identificadas; en el marco de ejecucion de operaciones
vinculadas a las funciones de salud.

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION.
5.1 Objetivo General.

Contar con los servicios de un asistente administrativo para apoyo y atender las necesidades de gestion
administrativa del Area de Almacén de Ia Unidad de Logistica del Hospital Regional Hermilio Valdizan
2026.

ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.
6.1 Actividades que comprende el servicio:

Generar notas de entrada de almacén (NEA) de los bienes que ingresen por transferencias

de ofras instituciones.

- Apoyo en la recepcion y verificacion del contenido (de manera cuantitativa y cualitativa) de
los bienes de acuerdo a las especificaciones técnicas de las ordenes de compra.

- Registrar informacion de ingresos de suministros y bienes en el sistema integrado de gestién
administrativa — SIGA de las 6rdenes de compra.

- Realizar inventarios fisicos y ciclicos, asi como mantener actualizados los registros de los
movimientos de la mercaderia.

- Suscribir la conformidad sobre el ingreso de bienes y suministros con las distintas areas

usuarias del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano.

o Jr. Hermilio Valdizan N° 950 w www. hrhvm.gob.pe %, {D62) 512400
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7. REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:
7.1 Del Postor:
_ a) Perfil.
AN - Titulado en las carreras de Administracion, Contabilidad y/o afines

\=\ - Contar con colegiatura y habilitacion profesional.

b) Requisitos/Capacitaciones.
- Conocimiento y manejo de ofimética, nivel basico.
- Diplomado en Gestién Publica
- Curso en Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA), Sistema Integrado de
Administracion Financiera (SIAF) y SEACE.
- Diplomado en Contrataciones del Estado.
- No contar con impedimento para contratar con el estado.
- Contar con codigo de cuenta interbancaria (CCl).
- Contar con RNP vigente.
- Contar con RUC activo y habido.
¢} Experiencia.
- Experiencia General: minima de seis (06) meses sector piblico y/o privado.
- Experiencia Especifica: minima de seis (06) meses, en el sector publico, como asistente y/o

apoyo.

8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:

El plazo de la prestacion del servicio sera hasta cuarenta (40) dias calendarios, contabilizados a partir
del dia siguiente de notificada la respectiva Orden de Servicio

9. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucion del servicio se realizara en el Area de Aimacén de Unidad de Logistica del Hospital

Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizan 950.

10. RESULTADOS ESPERADOS:

Primer Entregable:
El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de las actividades desarrolladas las

mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente documento, debiendo ser
presentado de manera fisica por mesa de partes del Area de Aimacén Central de la Unidad de Logistica
del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, hasta los veinte (20) dias calendarios,
contabilizados a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio.

Segundo Entregable:
El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de las actividades desarrolladas las

mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente documento, debiendo ser
presentado de manera fisica por mesa de partes del Area de Aimacén Central de la Unidad de Logistica
del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, hasta los cuarenta (40) dias calendarios,
contabilizados a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio.

11. VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial de la contratacion es S/ 4,000.00 (Cuatro mil con 00/100 Soles), S/ 2,000.00 por

cada entregable.
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12. FORMA DE PAGO:

El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitado, percibird una retribucién total incluidos los
impuestos de Ley, monto que serd pagado en una armada. El pago por el sefvicio se efectuara previa
conformidad de la prestacion de servicios emitida por el area usuaria, presentacion del entregable
respectivo y recibo por honorarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones Pablicas, la Entidad contratante paga
las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para efectos del pago de las
contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizard en dos (02) armada, previa
conformidad de la prestacién de servicios emitida por el area usuaria, presentacion del entregable
respectivo y recibo por honorarios.

13. CONFORMIDAD DE SERVICIO:

La conformidad ser4 otorgada por la Jefatura del Area de Aimacén Central de la Unidad de Logistica
hospital regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, dentro de los 7 dias calendarios posteriores a
la entrega del informe de servicios segiin lo indicado en el punto VI del término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido de estas,
otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las
subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacion no debe ser mayor del 30% del plazo del entregable
correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la
aplicacion de penalidades, en concordancia con el articulo N° 144.4 de la Ley N° 32069 — Ley General
de Contrataciones Piblicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, la entidad
contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado en el numeral
144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de resolucién establecidos en el
literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de Contrataciones Piblicas N° 32069. En
caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del
plazo inicial para subsanar, sin considerar los

dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las revisiones y notificar las
observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o pronunciarse sobre
el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser imputados al contratista a
efectos de la aplicacion de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad, segtin
corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacién, aplicando las penalidades
respectivas.

14. PENALIDADES:
En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato menor, la entidad
contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea imputable, hasta por
un monto maximo equivalente al 10% del monto del entregable correspondiente, que puede
descontarse del pago del entregable o del pago final.
Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:
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En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente
formula:
Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

CONFIDENCIALIDAD:

El contratista guardar, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad respecto de
la informacién a la que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como de la informacion que
produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE
HUANUCO. Queda prohibida la utilizacién de la informacion proporcionada para un fin distinto al
contratado, asi como expresamente se prohibe su divulgacion por cualquier medio.

RESOLUCION DE CONTRATO:

De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Pablicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el contrato menor, segin
corresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacion del contrato menor.
c) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la continuacién del
contrato.
d) Por la presentacion de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacion de mercado, la
seleccion del proveedor o la ejecucion contractual.
e} Porincumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.
f)  Acumulacién del monto maximo de penalidad por mora

La resolucion parcial sélo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el incumplimiento y
siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las obligaciones contractuales. De
no realizarse tal precision, se entiende que la resolucion es total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES procederan de
acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio contratado por
un plazo no menor de un aiio, contado a partir de fa conformidad otorgada por el area usuaria.

ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcion de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL CONTRATISTA declara y
garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningin pago o entrega de cualquier
beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion
o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia
del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo
que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

€ Ir. Hermilio Valdizéan N° 950 @8 www.hrhvm.gob.pe €, (062) 512400
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Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios plblicos, servidores plblicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area
usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de confratacion ylo
cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o
beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal
necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucién del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

19. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES

En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del Sistema
Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la
Entidad asigne al contratista algtin bien mueble o inmueble, éste sera responsable del bien uso y
conservacion de los mismos; de lo contrario, respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder
a su reposicion dentro del plazo maximo de cinco (05) dias habiles.

20. RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS

La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no enerva su
derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los
articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y 144 de su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

21. DEL CARACTER NO SUBORDINADO

El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacion. Las condiciones antes
mencionadas no implican una vinculacion laboral con el proveedor, ya que corresponden a condiciones
minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

22. GESTION DE RIESGOS

Por disposicion del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Ptiblicas N°
32069, sefiala que en la estrategia de contratacion de bienes y servicios segmentados como
estratégicos el area usuaria en coordinacion con la DEC realiza la planificacion integral de la gestién de
riesgos, en una matriz que forma parte del expediente de contratacion, en la que se incluye la
identificacion, anélisis cualitativo y cuantitativo de los riesgos.

Huanuco, 03 de Marzo de! 2026

I L HUANUCG
Valdizin Medrano™

Ing. Frlanco Santamaria Cabello
JEFE(E) AREA ALMACEN CENTRAL
UNIDAD NF1NGISTICA

FIRMAY SELLO DEL AREA USUARIA
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CONTRATACION DEL SERVICIO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA EL AREA DE ALMACEN DE
LA UNIDAD DE LOGISTICA DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE

,: /f':*x HUANUCO
: a _ “}.  AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:
| | L |
Q( _-ifJ Unidad de Logistica — Area de Almacén Central de la Oficina Ejecutiva de Administracion del Hospital
Nt~/ Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco.
\ﬁ‘\‘:‘_:-;-_:::"'//’

2. OBJETO DE LA CONTRATACION:
Contratacion de servicios de Asistente Administrativo para el apoyo en el area de Almacén Central de la
Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracién del Hospital Regional Hermilio Valdizan

Medrano de Huanuco.

La contratacién se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes del
Cddigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacion laboral alguna con el
HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no encontrandose el
LOCADOR bajo la dependencia o subordinacion del HRHVM, por lo que la emisién de la orden de
servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios previstos en la legislacion laboral.

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente contratacion se enmarca en la actividad del POl AOI00081200091: ABASTECIMIENTO

LOGISTICO.

4, FINALIDAD PUBLICA:
La contratacion del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y objetivos
institucionales del Area de Almacén de la unidad de Logistica en materia de gestion administrativa, de
tal manera se pueda disminuir las brechas identificadas; en el marco de ejecucion de operaciones

vinculados a las funciones de salud.

[y

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION.
5.1 Objetivo General.

Contar con los servicios de un asistente administrativo para apoyo y atender las necesidades de gestion
administrativa del Area de Almacén de la Unidad de Logistica del Hospital Regional Hermilio Valdizan

2026.
6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.
6.1 Actividades que comprende el servicio:

- Recepcion, verificacion, clasificacion y almacenamiento de bienes de acuerdo a las
especificaciones técnicas de las ordenes de compra.

- Generacién de notas de entrega a almacén

- Reporte de registro en el sistema integrado de gestién administrativa (SIGA ) de las 6rdenes
de compra

- Reporte de neas de trasferencias recibidas de otras instituciones.
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7. REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:

MEDRANO

7.1 Del Postor:
a) Perfil.
- Titulado en las carreras de Administracién, Contabilidad y/o afines.

b) Requisitos/Capacitaciones.
- Conocimiento y manejo de ofimética, nivel basico, intermedio y avanzado
- Constancia-Aplicacion del principio de transparencia en la contratacion publica.
- Diplomado en contrataciones con el Estado.
- Constancia de participacion por el OSCE, impedimentos para contratar con el Estado.
- Certificado en especializacion en Almacén y Logistica.
- Certificado del OSCE, como elaborar requerimiento de bienes y servicios.
- Constancia de participacion del OSCE, en contrataciones directas por situacion de
emergencia.
- No contar con impedimento para contratar con el estado.
- Contar con cddigo de cuenta interbancaria (CCl).
- Contar con RNP vigente.
- Contar con RUC activo y habido.
c¢) Experiencia.
- Experiencia General: minima de dos (02) afios sector piblico y/o privado.
- Experiencia Especifica: minima de un (01) afio, en el sector piblico, como asistente y otros
afines al objeto de contratacion.

8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:

El plazo de la prestacion del servicio sera hasta cuarenta (40) dias calendarios, contabilizados a partir
del dia siguiente de notificada la respectiva Orden de Servicio

LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucion del servicio se realizara en el Area de Aimacén de Unidad de Logistica del Hospital

Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huénuco, Jr. Hermilio Valdizan 950.

©

10. RESULTADOS ESPERADOS:

Primero Entregable:
El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de las actividades desarrolladas las

mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente documento, debiendo ser
presentado de manera fisica por mesa de partes del Area de Almacén Central de la Unidad de Logistica
del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, hasta los veinte (20) dias calendarios,
contabilizados a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio.

Segundo Entregable:
El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de las actividades desarrolladas las

mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente documento, debiendo ser
presentado de manera fisica por mesa de partes del Area de Almacén Central de la Unidad de Logistica
del Hospital Regional Hermilic Valdizan Medrano de Huanuco, hasta los cuarenta (40) dias calendarios,
contabilizados a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio.
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11.  VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial de la contratacion es S/4,000.00 (cuatro mil con 00/100 Soles), S/ 2,000.00 por cada

entregable.

12. FORMA DE PAGO:
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El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitado, percibira una retribucion total incluidos los

impuestos de Ley, monto que sera pagado en una armada. EI pago por e! servicio se efectuara previa
§ ‘g‘.-_\ conformidad de la prestacion de servicios emitida por el area usuaria, presentacion del entregable
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pe |z || respectivo y recibo por honorarios.
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4\ '3/ Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones Publicas, la Entidad contratante paga
"’4}4‘72‘—5@6{\“3-—“’ las contraprestaciones pactadas a favor de! contratista. Asimismo, para efectos del pago de las
contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara en dos (02) armada, previa
conformidad de la prestacion de servicios emitida por el area usuaria, presentacion del entregable

respectivo y recibo por honorarios.
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13.  CONFORMIDAD DE SERVICIO:

La conformidad seré otorgada por la Jefatura del Area de Almacén Central de la Unidad de Logistica
hospital regional Hermilio Vaidizan Medrano de Huanuco, dentro de los 7 dias calendarios posteriores a
la entrega del informe de servicios segiin lo indicado en el punto VI del término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido de estas,
otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las
subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacion no debe ser mayor del 30% del plazo del entregable
correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la
aplicacion de penalidades, en concordancia con el articulo N° 144.4 de la Ley N° 32069 - Ley General
de Contrataciones Plblicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la entidad
contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado en el numeral
144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de resolucion establecidos en el
literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de Ia Ley General de Contrataciones Publicas N° 32069, En
caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del
plazo inicial para subsanar, sin considerar los

dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las revisiones y notificar las
observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o pronunciarse sobre
el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser imputados al contratista a
efectos de la aplicacion de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad, segiin
corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicando las penalidades
respectivas.

14. PENALIDADES:
En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato menor, la entidad
contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea imputable, hasta por
un monto méaximo equivalente al 10% del monto del entregable correspondiente, que puede
descontarse del pago del entregable o del pago final.
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Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente

F x plazo vigente en dias

/Donde F tiene los siguientes valores:

15.

16.

17.

18.

a) Para bienes y servicios: F = 0.40

CONFIDENCIALIDAD:

El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad respecto de
la informacion a la que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como de la informacion que
produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE
HUANUCO. Queda prohibida la utilizacion de la informacion proporcionada para un fin distinto al
contratado, asi como expresamente se prohibe su divulgacién por cualquier medio.

RESOLUCION DE CONTRATO:

De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el contrato menor, segun

corresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacion del contrato menor.
c) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la continuacion del

contrato.
d) Por la presentacion de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacion de mercado, la

seleccion del proveedor o la ejecucion contractual.
e) Porincumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.
f)  Acumulacion del monto méximo de penalidad por mora

La resolucién parcial solo involucra aquelia parte del contrato menor afectada por el incumplimiento y
siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las obligaciones contractuales. De
no realizarse tal precision, se entiende que la resolucion es total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES procederan de
acuerdo con o establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Confrataciones Piblicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio contratado por
un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por el area usuaria.

ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcion de este contrato y/o nofificacion de la orden de servicio EL CONTRATISTA declara y
garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningln pago o entrega de cualquier
beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion
o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL. CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia
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del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo
que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

; Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,

cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios pablicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area
usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o
cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o
beneficio licito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal
necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefalados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante fa ejecucién del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES

En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del Sistema
Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la
Entidad asigne al contratista algin bien mueble o inmueble, éste sera responsable del bien uso y
conservacion de los mismos; de lo contrario, respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder
a su reposicion dentro de! plazo maximo de cinco (05) dias habiles.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS

La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no enerva su
derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los
articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y 144 de su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

DEL CARACTER NO SUBORDINADO

El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacién. Las condiciones antes
mencionadas no implican una vinculacion laboral con el proveedor, ya que corresponden a condiciones
minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

GESTION DE RIESGOS

Por disposicion del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas N°
32069, sefiala que en la estrategia de contratacion de bienes y servicios segmentados como
estratégicos el area usuaria en coordinacion con la DEC realiza la planificacion integral de la gestion de
riesgos, en una matriz que forma parte del expediente de contratacion, en la que se incluye la
identificacion, analisis cualitativo y cuantitativo de los riesgos.

Y Huanuco, 03 de Marzo del 2026
GOBIERNO fediOvaL HUANUCO
T ?S.:“ .

4

r
Ingi Frdncd Santamaria Cabello
FE {E) AREA ALMACEN CENTRAL

—  UNIDAD Df LOGISTICA

FIRMAY SELLO DEL AREA USUARIA
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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DE SERVICIO DE ASISTENTE TECNICO EN COMUNICACIONES
PARA EL AREA DE IMAGEN INSTITUCIONAL DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO
VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:
Oficina de la Direccién Ejecutiva del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de

Huanuco

2. OBJETO DE LA CONTRATACION:
Contratar los servicios de asistente técnico en el area de comunicacion para la realizacion de
difusién de contenidos de las diversas actividades que se realizan en los servicios Hospital
Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes
del Cddigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacion laboral alguna
con el HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no
encontrandose el LOCADOR bajo la dependencia o subordinacion del HRHVM, por lo que Ia
emision de la orden de servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios

previstos en la legislacion laboral.

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente contratacion se enmarca en la actividad del POI AOI00081200358: GESTION

ADMINISTRATIVA.

4. FINALIDAD PUBLICA:
La contratacion del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y
objetivos institucionales de la Oficina de Direccién Ejecutiva, de tal manera se pueda
disminuir las brechas identificadas; en el marco de ejecucion de operaciones vinculados a las

funciones de salud.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION.
5.1 Objetivo General.
Contar con los servicios de asistente técnico en el area de comunicacién para la
realizacion de difusion de contenidos de las diversas actividades que se realizan en los
servicios Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.

e Actividades que comprende el servicio:

¢ Recopilacion de imagenes audiovisuales.

* Realizacién de entrevistas al director, pacientes y médicos.

* Actualizacién de la pagina institucional y redes sociales como (Facebook,
Instagram, Tik Tok y Youtube).

* Reporte de edicion de VIDEOS para redes sociales.

* Reporte de elaboracion de FLYERS para difusion en redes sociales.

7. REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:

7.1 Del Postor:
a) Perfil.
- Bachiller de la carrera de Ciencias de la Comunicacién Social o carreras

afines.

& ir. Hermitio Valdizéan N° 250 &8  www.hrhvm.gob.pe % {062) 512400
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b) Requisitos/Capacitaciones.
- Conocimiento y manejo de ofimatica.
- Conocimiento en disefio grafico y edicion no lineal.
- No contar con impedimento para contratar con el estado.
- Contar con cédigo de cuenta interbancaria (CCI).
- Contar con RNP vigente.
- Contar con RUC activo y habido.
¢) Experiencia.
- Experiencia General: minima de un (01) afio de servicio en el sector publico
ylo privado.
- Experiencia Especifica: minima de seis (06) meses, en el sector publico,
como comunicador social y/o afines al objeto de la contratacién.

8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:
El plazo de la prestacion del servicio sera hasta los cuarenta (40) dias contabilizados a partir
del siguiente dia de notificado la orden de servicio hasta que cese la necesidad del area

usuaria del objeto de contratacion.

9. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucion del servicio se realizara en Oficina de la Direccién Ejecutiva del Hospital

Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizan 950.

10. RESULTADOS ESPERADOS:
Primer Entregable: El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de
las actividades desarrolladas las mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1
del presente documento, debiendo ser presentado de manera fisica por mesa de partes de la
Oficina de la Direccién Ejecutiva del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de
Huanuco, hasta los veinte (20) dias contabilizados a partir del siguiente dia de notificado la
orden de servicio.
Segundo Entregable: El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado
de las actividades desarrolladas las mismas que se encuentran contempladas en el numeral
6.1 del presente documento, debiendo ser presentado de manera fisica por mesa de partes
de la Oficina de la Direccion Ejecutiva del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de
Huanuco, hasta los cuarenta (40) dias contabilizados a partir del siguiente dia de notificado la

orden de servicio.

11. VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial por el total del presente servicio sera la suma de S/. 4,000 (cuatro mil con

00/100), de acuerdo a los entregables.

12. FORMA DE PAGO:
El Proveedor para la ejecucién del servicio solicitados, percibird una retribucion total incluidos

los impuestos de Ley, monto que sera pagado en dos (02) armadas. El pago por el servicio se
efectuard previa conformidad de la prestacién de servicios emitida por el area usuaria,
presentacion del entregable respectivo y recibo por honorarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones Publicas, la Entidad
coniratante paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para
efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara

en dos (02) armadas.

. CONFORMIDAD DE SERVICIO:
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La conformidad sera otorgada por la Oficina de la Direccion Ejecutiva, dentro de los 7 dias
calendarios posteriores a la entrega del informe de servicios segun lo indicado en el punto Vi

del término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido
de estas, otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion
de las subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacién no debe ser mayor del 30% del
plazo del entregable correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo
otorgado, no corresponde la aplicacion de penalidades, en concordancia con el articulo N°
144.4 de la Ley N° 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la
entidad contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado
en el numeral 144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de
resolucion establecidos en el literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de
Contrataciones Publicas N° 32069. En caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar
la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar los
dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las revisiones y notificar

las observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o
pronunciarse sobre el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser

imputados al contratista a efectos de la aplicacién de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con
las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la
conformidad, segun corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion,
aplicando las penalidades respectivas.

14. PENALIDADES:
En caso de retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del contrato menor,

la entidad contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea
imputable, hasta por un monto maximo equivalente al 10% del monto del entregable

correspondiente, que puede descontarse del pago del entregable o del pago final.
Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General
de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la
siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente

F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

15. CONFIDENCIALIDAD:
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El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad
respecto de la informacion a la que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como
de la informacion que produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL
HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO. Queda prohibida la utilizacién de la
informacion proporcionada para un fin distinto al contratado, asi como expresamente se
prohibe su divulgacion por cualquier medio.

16. RESOLUCION DE CONTRATO:
De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de

Contrataciones Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el
contrato menor, segun corresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacion del contrato menor.
¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite Ia
continuacién del contrato.
d) Por la presentacion de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacion de
mercado, la seleccién del proveedor o la ejecucion contractual.
e) Por incumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.
f)  Acumulacién del monto maximo de penalidad por mora

La resolucién parcial sélo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el
incumplimiento y siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las
obligaciones contractuales. De no realizarse tal precision, se entiende que la resolucién es

total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES
procederan de acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N°

009-2025-EF.

17. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR _
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
contratado por un plazo no menor de un afo, contado a partir de la conformidad otorgada por

el area usuaria.

18. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO
A la suscripcion de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL CONTRATISTA

declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningtn pago o
entrega de cualquier beneficio o incentivo legal, de manera directa o indirecta, a los
evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa

o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o
dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores del proceso de contratacién y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la
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finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a
adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no

se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

19. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES
En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del
Sistema Naciona!l de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento
de la prestacion, la Entidad asigne al contratista algun bien mueble o inmueble, éste sera
responsable del bien uso y conservacién de los mismos: de lo contrario, respondera por su
deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicion dentro del plazo maximo de cinco (05)
dias habiles.

20. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL
El servicio a prestar no implica relacién de dependencia o subordinacion. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

21. RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS
La recepcién conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no
enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo
dispuesto por los articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y
144 de su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

22. DEL CARACTER NO SUBORDINADO
El servicio a prestar no implica relacién de dependencia o subordinacién. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacion laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucién del servicio.

23. GESTION DE RIESGOS
Por disposicién del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones

Publicas N° 32069, sefiala que en la estrategia de contratacién de bienes y servicios
segmentados como estratégicos el area usuaria en coordinacién con la DEC realiza la
planificacién integral de la gestion de riesgos, en una matriz que forma parte del expediente
de contratacion, en la que se incluye la identificacién, analisis cualitativo y cuantitativo de los
riesgos. ol

Huénuco, 10 de Marzo del 2026

GOBIERNO/REGIONALHUANUCO
Diretckin d
Hospital Regjonal '&erfvll?lnllgl\f ila,:dMedrano"
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