HOSPITAL REGIONAL
HERMILIO VALDIZAN
MEDRAMO

DIRECCION REGIONAL
DE SALUD HUANUCD !

GERENCIA REGIONAL DE
DESARROLLO SOCIAL

¥ Gobiprris Regivnol

TERMINOS DE REFERENCIA
CONTRATACION DE SERVICIO DE UN (01) TENICO ADMINISTRATIVO PARA
PERSONAL DE ADMISION EN LA UNIDAD DE ESTADISTICA E INFORMATICA DEL
HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:

Unidad de Estadistica e Informatica del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de
Huanuco.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION:

Contratacion de servicios de un Técnico Administrativo para el area de ADMISION en la Unidad
de Estadistica e Informatica del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes
del Cédigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacién laboral alguna con
el HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no
encontrandose el LOCADOR bajo la dependencia o subordinacién del HRHVM, por lo que la
emision de la orden de servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios
previstos en la legislacion laboral.

ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:

La presente contratacion se enmarca en la actividad del POl AOI00081200008: ACCIONES EN
JEFATURA DE ESTADISTICA E INFORMATICA.

FINALIDAD PUBLICA:

La contratacién del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y
objetivos institucionales de la Unidad de Estadistica e Informética en materia de gestién
documentaria, de tal manera se pueda disminuir las brechas identificadas; en el marco de
ejecucion de operaciones vinculados a las funciones de salud.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION.

5.1 Objetivo General.
Contar con los servicios de un Técnico Administrativo para atender las necesidades de gestion
de la Unidad de Estadistica e Informatica.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.
6.1 Actividades que comprende el servicio:

Atencion en el area de admision.

Programar citas médicas en el sistema de gestién hospitalaria SIHCE GALENOS a los
pacientes SIS, SALUDPOL, PARTICULARES, TELESALUD, ETC.

Recepcion de formato Unico de atencién FUA de consultorios externos, procedimientos.
Recepcidn de historias clinicas de consultorios externos.

Devolucion de historias clinicas en el sistema de gestion hospitalaria SIHCE GALENOS.
Rellenar formatos Gnicos de atencién para los diferentes consultorios médicos

7. REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:
7.1 Del Postor:
a) Perfil.
e Egresado en la carrera de Derecho y Ciencias politicas y/o afines.

b) Requisitos/Capacitaciones.
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- Curso en tramite documentario y gestién de archivos.
- Curso de Gestion administrativa de los gobiernos locales y regionales.
- No contar con impedimento para contratar con el estado.
- Contar con cédigo de cuenta interbancaria (CCI).
- Contar con RNP vigente.
- Contar con RUC activo y habido.

¢) Experiencia.

- Experiencia General: minima de un (1) afio de experiencia laboral en el sector
publico y/o privado, la cual seré contabilizada a partir de la fecha de egreso.

8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:

El plazo de la prestacién del servicio sera hasta los ochenta y cuatro (84) dias calendarios, a
partir del dia siguiente de notificada la respectiva Orden de Servicio.

9. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:

La ejecucion del servicio se realizara en la Unidad de Estadistica e Informatica del Hospital
Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizan 950.

10. RESULTADOS ESPERADOS:

10.1 Primer Entregable: El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de
Sisd las actividades desarrolladas las mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1
- del presente documento, debiendo ser presentado de manera fisica por mesa de partes de la
;5; g Oficina Ejecutiva de Administracion del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de
Huanuco, hasta los veintiocho (28) dias calendarios, contabilizados a partir del dia siguiente

de la notificacién de la orden de servicio.

10.2 Segundo Entregable: El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado
de las actividades desarrolladas las mismas que se encuentran contempladas en el numeral
6.1 del presente documento, debiendo ser presentado de manera fisica por mesa de partes
de la Oficina Ejecutiva de Administracién del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de
Huanuco, hasta los cincuenta y seis (56) dias calendarios, contabilizados a partir del dia
siguiente de la notificacién de la orden de servicio.

10.3 Tercer Entregable: El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de
las actividades desarrolladas las mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1
del presente documento, debiendo ser presentado de manera fisica por mesa de partes de la
Oficina Ejecutiva de Administracion del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de
Huanuco, hasta los ochenta y cuatro (84) dias calendarios, contabilizados a partir del dia
siguiente de la notificacién de la orden de servicio.

11. VALOR REFERENCIAL:

El valor referencial de la contratacion es S/.5400.00 (Cinco mil cuatrocientos con 00/100
soles)

12. FORMA DE PAGO:

El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitados, percibira una retribucion total incluidos
los impuestos de Ley, monto que sera pagado en tres armadas. El pago por el servicio se
efectuard previa conformidad de la prestacion de servicios emitida por el &rea usuaria,
presentacion del entregable respectivo y recibo por honorarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones Publicas, la Entidad
contratante paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para
efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara
en tres entregables.
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CONFORMIDAD DE SERVICIO:

La conformidad sera otorgada por la por la Unidad de Estadistica e Informatica, dentro de los
7 dias calendarios posteriores a la entrega del informe de servicios segtin lo indicado en el
punto VI del término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido
de estas, otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacién
de las subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacién no debe ser mayor del 30% del plazo
del entregable correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no
corresponde la aplicacion de penalidades, en concordancia con el articulo N° 144.4 de la Ley
N° 32069 - Ley General de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, la entidad
contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado en el
numeral 144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de resolucién
establecidos en el literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de Contrataciones
Publicas N° 32069. En caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar la penalidad por
mora desde el vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar los

dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las revisiones y notificar las
observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o
pronunciarse sobre el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser
imputados al contratista a efectos de la aplicacion de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con
las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la
conformidad, segun corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion,
aplicando las penalidades respectivas.

PENALIDADES:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato menor,
la entidad contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea
imputable, hasta por un monto maximo equivalente al 10% del monto del entregable
correspondiente, que puede descontarse del pago def entregable o del pago final.

Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General
de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la
siguiente farmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

CONFIDENCIALIDAD:

El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad
respecto de la informacion a la que acceda para la realizacién de sus actividades, asi como de
la informacion que produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL HERMILIO
VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO. Queda prohibida la utilizacion de la informacién
proporcionada para un fin distinto al contratado, asi como expresamente se prohibe su
divulgacion por cualquier medio.
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RESOLUCION DE CONTRATO:

De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el
contrato menor, segun corresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacion del contrato menor.
c) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la continuacion
del contrato.
d) Por la presentacion de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacién de
mercado, la seleccion del proveedor o la ejecucion contractual.
e) Porincumplimiento de ia Clausula Anticorrupcién.
f) Acumulacién del monto maximo de penalidad por mora

La resolucién parcial sélo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el
incumplimiento y siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las
obligaciones contractuales. De no realizarse tal precisién, se entiende que la resolucion es total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucién del contrato, LAS PARTES
procederan de acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-
2025-EF.

RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
contratado por un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por
el area usuaria.

ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcion de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL. CONTRATISTA
declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ninglin pago o entrega
de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del
proceso de contratacion o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o
indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar
regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar
las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se
practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES
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En virtud de Io dispuesto en los articulos 11y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del Sistema
Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la
prestacion, la Entidad asigne al contratista algin bien mueble o inmueble, éste sera
responsable del bien uso y conservaciéon de los mismos; de lo contrario, respondera por su
deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicién dentro del plazo méximo de cinco (05)
dias habiles.

CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL

El servicio a prestar no implica relacién de dependencia o subordinacién. Las condiciones antes
mencionadas no implican una vinculacion laboral con el proveedor, ya que corresponden a
condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS

La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no enerva
su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto
por los articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y 144 de su
Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

DEL CARACTER NO SUBORDINADO

El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacion. Las condiciones antes
mencionadas no implican una vinculacion laboral con el proveedor, ya que corresponden a
condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

GESTION DE RIESGOS

Por disposicién del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones
Publicas N° 32069, sefiala que en la estrategia de contratacién de bienes y servicios
segmentados como estratégicos el area usuaria en coordinacion con la DEC realiza la
planificacién integral de la gestion de riesgos, en una matriz que forma parte del expediente de
contratacién, en la que se incluye la identificacidon, andlisis cualitativo y cuantitativo de los
riesgos.

Huanuco, 27 de abril del 2026
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CONTRATACI()N DE SERVICIOS DE UN PROFESIONAL DE LA SALUD PARA LA PLATAFORMA DE
ATENCION AL USUARIO - PAUS DE LA OFICINA EJECUTIVA DE GESTION DE LA CALIDAD DEL HOSPITAL
REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:
Oficina Ejecutiva de Gestion de la Calidad del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco.

2, OBJETO DE LA CONTRATACION:
Contratar los servicios de un Profesional de la Salud para la gestion de la Plataforma de Atencion al Usuario
(PAUS), de la Oficina Ejecutiva de Gestion de la Calidad, conforme a lo establecido en la normativa vigente y en
el marco del D.D. N° 002-2019-SA.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes del Cddigo Civil.
Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacion laboral alguna con el HOSPITAL REGIONAL
HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no encontrandose el LOCADOR bajo la dependencia o
subordinacion del HRHVM, por lo que la emision de la orden de servicio no genera para el LOCADOR ninguno
de los beneficios previstos en la legislacion laboral.

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente contratacion se enmarca en la actividad POl AQI00081200100; MEJORAMIENTO DE LA OFERTA
DE LOS SERVICIOS DE LA SALUD para el fortalecimiento de la calidad en la atencién en salud y respuesta
oportuna a las consultas, quejas y reclamos del usuario.

4. FINALIDAD PUBLICA:
Brindar atencion oportuna, eficiente y humanizada a los usuarios del Hospital Regional Hermilio Valdizan-
Huanuco, promoviendo sus derechos en salud y gestionando adecuadamente sus consultas, reclamos y quejas.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION:
5.1 Objetivo General:
Contar con los servicios de un Profesional de la Salud que desarrolle acciones de gestién, monitoreo y
respuesta efectiva a los usuarios del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano a través de la Plataforma de
Atencion al Usuario (PAUS).

6.ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO:
6.1 Actividades que comprende el servicio:

v’ Realizar la gestion de atencién de consultas y reclamos conforme al D.S. N° 002-2019-SA,
correspondiente al Libro de Reclamaciones instalado en el Hospital.

Implementar y mantener los mecanismos de funcionamiento de la PAUS.

Cumplir con el procedimiento normative desde la admisién del reclamo hasta la notificacion al usuario.
Seguimiento de los casos presentados y coordinacion con las areas involucradas.

Socializar los derechos y deberes en salud.

Facilitar la atencion de victimas de violencia en coordinacion con Servicio Social.

Apoyar en la medicién de la satisfaccion del usuario, seguridad del paciente y derechos en salud.
Participar en las actividades del Plan Anual de Gestion de la Calidad.

Promover el autocuidado en los usuarios.

Apoyar en actividades administrativas de la Oficina de Gestion de la Calidad y la PAUS.

Informar peridédicamente eventos, sucesos e incidentes.

Cumplir ofras tareas asignadas por la jefatura de la PAUS o la Oficina Ejecutiva de Gestion de la Calidad.
Otras actividades que se le asigna.

Las actividades realizadas deben ser entregadas mediante un informe de forma fisica.
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7. REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:
7.1 Del Postor
a) Perfil.

v’ Carreras de Ciencia de la Salud con Titulo Profesional o Bachiller en (Obstetricia, Enfermeria,
Odontologia y psicélogo).

b) Requisitos / Capacitaciones
v" Conocimiento y manejo de ofimatica.
¥" No contar con impedimento para contratar con el estado.
v’ Contar con cddigo de cuenta interbancaria (CCI).
v" Contar con RNP vigente.
v Contar con RUC activo y habido.
v" Cursos de bioseguridad y salud ocupacional

¢) Experiencia:
Experiencia General minima un (01) afio en el desempefio de actividades afines al cargo

8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:

El plazo de la prestacion del servicio sera hasta los veinticinco dias (25) calendarios, contabilizados de forma
presencial a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio; o hasta que cese la necesidad del
area usuaria del objeto de contratacion

9. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucion del servicio se realizarg de forma presencial en la Oficina Ejecutiva de Gestion de la Calidad del
Hospital Regicnal Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizan N° 950

10. RESULTADOS ESPERADOS:

Unico Entregable: El proveedor contratado debe entregar 1 carta y 1 informe con el consolidado de las
actividades desarrolladas las mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente documento,
debiendo ser presentado de manera fisica por mesa de partes a la Oficina Ejecutiva de Gestion de la calidad del
\,& Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huénuco, hasta (25) dias calendarios, contabilizados a partir del
dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio.

11. VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial de la contratacion es S/. 1.800 (mil Ochocientos con 00/100) por cada entregable.

12. FORMA DE PAGO:
El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitados, percibira una retribucion total incluidos los

impuestos de Ley, monto que sera pagado en una armada. El pago por el servicio se efectuara
previa conformidad de la prestacion de servicios emitida por el area usuaria, presentacion del
entregable respectivo y recibo por honorarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones Publicas, la Entidad contratante
paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para efectos del pago de
las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara en una (01) armada.

13. CONFORMIDAD DE SERVICIO:
La conformidad serd otorgada por la Oficina Ejecutiva de Gestién de la Calidad del
HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO), dentro de los 7
dias calendarios
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De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido de
estas, otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las
subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacion no debe ser mayor del 30% del plazo del
entregable correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no
corresponde la aplicacién de penalidades, en concordancia con el articulo N° 144.4 de la Ley N°
32069 — Ley General de Contrataciones Publicas.
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Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la entidad
contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefalado en el
numeral 144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de resolucion
establecidos en el literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de Contrataciones
Publicas N° 32069. En caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar la penalidad por
mora desde el vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar los

dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las revisiones y notificar las
observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o pronunciarse
sobre el levantamiento de ias observaciones, los dias de retraso no pueden ser imputados al
contratista a efectos de la aplicacion de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
segln corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicando las
penalidades respectivas.

14. PENALIDADES:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato menor, la
entidad contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea
imputable, hasta por un monto maximo equivalente al 10% del monto del entregable
correspondiente, que puede descontarse del pago del entregable o del pago final.

Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la
siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

15 CONFIDENCIALIDAD:

El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad
respecto de la informacion a la que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como de la
informacion que produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL HERMILIO
VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO. Queda prohibida la utilizacién de la informacién
proporcionada para un fin distinto al contratado, asi como expresamente se prohibe su divulgacion
por cualquier medio.
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16 RESOLUCION DE CONTRATO:
De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el contrato
menor, segln corresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacion del contrato menor.
c) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite |a
continuacién del contrato.
d) Por la presentacién de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacion de
mercado, la seleccion del proveedor o la ejecucion contractual.
e) Porincumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.
f)  Acumulacion del monto maximo de penalidad por mora

La resolucién parcial sélo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el
incumplimiento y siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las
obligaciones contractuales. De no realizarse tal precision, se entiende que la resolucion es
total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucién del contrato, LAS PARTES
procederan de acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N°
009-2025-EF.

17 RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
contratado por un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por
el area usuaria.

18 ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcion de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL CONTRATISTA
declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningln pago o
entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los
evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa
o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o
dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del drea usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con fa
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a
adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.
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19 RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES

En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento
de la prestacion, la Entidad asigne al contratista algin bien mueble o inmueble, éste sera
responsable del bien uso y conservacion de los mismos; de lo contrario, respondera por su
deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicion dentro del plazo maximo de cinco (05)
dias habiles.

CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL

El servicio a prestar no implica relacién de dependencia o subordinaciéon. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS

La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no
enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo
dispuesto por los articuios 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Puiblicas y
144 de su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

DEL CARACTER NO SUBORDINADO .

El servicio a prestar no implica relacién de dependencia o subordinacién. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

GESTION DE RIESGOS

Por disposicion del articulo N® 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones
Publicas N° 32069, sefiala que en la estrategia de contratacion de bienes y servicios
segmentados como estratégicos el area usuaria en coordinacion con la DEC realiza la
planificacion integral de la gestién de riesgos, en una matriz que forma parte del expediente
de contratacion, en la que se incluye la identificacion, analisis cualitativo y cuantitativo de los
riesgos.

Huanuco, 14 de abril del 2026

Qs

FIRMAY SELLO DEL AREA USUARIA
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CONTRATACION DEL SERVICIO DE TECNICO ADMINISTRATIVO PARA LA UNIDAD
FUNCIONAL DE ANATOMIA PATOLOGICA DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO
VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:

Unidad Funcional de Anatomia Patolégica del Hospital Regional Hermilio Valdizan
Medrano de Huanuco.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION:

Contar con los servicios de una TECNICO ADMINISTRATIVO con experiencia en
actividades de digitacion de informes de histopatologia y citologia en la Unidad Funcional
de Anatomia Patolégica del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y
siguientes del Coédigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacion
laboral alguna con el HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE
HUANUCO, no encontrandose el LOCADOR bajo la dependencia o subordinacién del
HRHVM, por lo que la emisién de la orden de servicio no genera para el LOCADOR
ninguno de los beneficios previstos en la legislacién laboral.

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente contratacion se enmarca en la actividad del POI:

1. AO0I00081200522: Examenes y procedimientos de anatomia patolégica.
2. AOI00081200523: Examenes y procedimientos de citologia.

4. FINALIDAD PUBLICA:

La Unidad Funcional de Anatomia Patolégica brinda los servicios de calidad y de manera
oportuna de los examenes de estudios histopatolégicos y citopatolégicos de todas las
muestras como biopsias, piezas operatorias, liquidos bioldgicos, secrecion
cervicovaginal, BAAF y otros; procedentes del Hospital Regional Hermilio Valdizan
Medrano. Tiene las funciones especificas que sefala: “Procesar, analizar, diagnosticar y
validar’. La presente contratacion tiene por finalidad contar con los servicios de un
TECNICO ADMINISTRATIVO, para digitacion de resultados de Histotecnologia y
citologia, en el sistema Galeno y garantizar la digitacion oportuna, para ser entregado al
médico especialista.

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION.
5.1 Objetivo General.

Garantizar la digitacién oportuna de los resultados histopatolégicos y citolégicos en la
Unidad Funcional de Anatomia Patoldgica.

Q0 ir. Hermilio Vaidizan N° 950 458 www.hrhvm.gob.pe €, (062) 512400
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6.

7.

8.

ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.

6.1 Actividades que comprende el servicio de Patologia quirfirgica y citologia:

¢ Digitacion de resultados de histopatologia, citopatologia, cervicovaginal y especial,

bloque celular.

¢ Clasificar los resultados y formatos de atencién Unica al paciente (FUA) para entregar

a la oficina correspondiente.

e Apoyar en la entrega de resultados.
e Seguimiento de casos pendientes para la digitacién oportuna.
e realizar seguimiento de casos pendientes, llevar control de informes emitidos,

pendientes y entregados.

e Mantener buen trato a usuarios internos y externos que permita conservar buenas

relaciones interpersonales que favorezcan el trabajo en equipo.

e Coordinacién con médicos especialistas para la validacién de casos correspondiente.
e Participar en actividades de Induccion y Capacitacion orientadas al campo funcional de

su area y de las areas con las que comparte o complementa responsabilidades.

6.2 Restricciones del servicio:
o No realizara actividades asistenciales, ni técnhicas de laboratorio.
e No manipulara muestras biologicas
e No emitira resultados ni interpretaciones médicas

REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:
7.1 Del Postor:
a) Perfil.
- Egresado Técnico administrtivo.

b) Requisitos/Capacitaciones.

- Conocimiento y dominio de ofimética, nivel intermedio.

- Conocimiento en sistemas administrativos.

- Conocimiento en tramites administrativos.

- Dominio de digitacion, ortografia y términos médicos.

- No contar con impedimento para contratar con el estado.
- Contar con codigo de cuenta interbancaria (CCI).

- Contar con RNP vigente.

- Contar con RUC activo y habido.

c) Experiencia.
- Experiencia General: minima de un (01) afio de servicio en sector publico y/o

privado.
- Experiencia Especifica: minima de un (01) afio, en el sector publico.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:

El plazo de la prestacion del servicio sera hasta los veintiocho (28) dias calendarios,
contabilizados a partir del dia siguiente de notificada la respectiva Orden de Servicio.

O ir Hermilio Valdizdn N° 950 B0 weww. hrhvm gob.pe €, (062) 512400
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9. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucion del servicio se realizara en la Unidad Funcional de Anatomia Patoldgica del
Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizan 950.

10. RESULTADOS ESPERADOS:
Unico Entregable: Presentar una carta con el consolidado de las actividades
desarrolladas las mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del
presente documento; hasta los veintiocho (28) dias calendarios.

El entregable debera ser presentado de manera fisica por mesa de partes de la Unidad
Funcional de Anatomia Patologica, del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de
Huanuco.

11. VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial de la contratacién es S/ 1,800.00 (Mil ochocientos con 00/100 soles).
por entregable

12, FORMA DE PAGO:
El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitados, percibira una retribucién total
incluidos los impuestos de Ley, monto que sera pagado en 01 armada. El pago por el
servicio se efectuara previa conformidad de la prestacion de servicios emitida por el area
usuaria, presentacion del entregable respectivo y recibo por honorarios.

13. CONFORMIDAD DE SERVICIO:
La conformidad sera otorgada por la (JEFATURA DE LA UNIDAD FUNCIONAL DE

ANATOMIA PATOLOGICA DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN
MEDRANO DE HUANUCO), dentro de los 7 dias calendarios posteriores a la entrega del
informe de servicios segun lo indicado en el punto VI del término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o
sofisticacion de las subsanaciones a realizar. E| plazo de subsanacion no debe ser mayor
del 30% del plazo del entregable correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro
del plazo otorgado, no corresponde Ia aplicacion de penalidades, en concordancia con el
articulo N° 144.4 de la Ley N° 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, la
entidad contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo
sefalado en el numeral 144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los
supuestos de resolucion establecidos en el literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de Ia
Ley General de Contrataciones Publicas N° 32069. En caso otorgue periodos adicionales
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo inicial para
subsanar, sin considerar los

dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las revisiones y
notificar las observaciones correspondientes.
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Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o
pronunciarse sobre el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden
ser imputados al contratista a efectos de la aplicacién de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan
con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la
conformidad, segun corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la
prestacién, aplicando las penalidades respectivas.

PENALIDADES:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato
menor, la entidad contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso
que le sea imputable, hasta por un monto maximo equivalente al 10% del monto del
entregable correspondiente, que puede descontarse del pago del entregable o del pago

final.
Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de fa Ley N° 32069, Ley
General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-

EF:
En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con

la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

CONFIDENCIALIDAD:

El contratista guardard, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta
confidencialidad respecto de la informacién a la que acceda para la realizacién de sus
actividades, asi como de la informacién que produzca, la cual es de propiedad del
HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO. Queda
prohibida la utilizacién de la informacién proporcionada para un fin distinto al contratado,
asi como expresamente se prohibe su divulgacién por cualquier medio.

RESOLUCION DE CONTRATO:
De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el
contrato menor, segln corresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacién del contrato menor.
c) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la
continuacion del contrato.
d) Por la presentacion de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacién de
mercado, la seleccién del proveedor o la ejecucién contractual.
e) Por incumplimiento de la Clausula Anticorrupcién.
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f) Acumulacién del monto maximo de penalidad por mora

La resolucién parcial sélo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el
incumplimiento y siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las
obligaciones contractuales. De no realizarse tal precision, se entiende que la resolucion
es fotal.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES
procederan de acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo
N° 009-2025-EF.

17. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
contratado por un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada
por el area usuaria.

18. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO
A la suscripcion de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL
CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado
ningun pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o
indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la entidad
contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra
durante la vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan
controversias pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer
actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer

o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal,

directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de

servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la

contratacion, actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad

contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa
7 linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias
/‘v Wﬁ para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

| ,-{M._,g Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
*‘\ e & autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales

AN tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD
CONTRATANTE.

19. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES
En virtud de lo dispuesto en los articulos 11y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el
cumplimiento de la prestacién, la Entidad asigne al contratista algin bien mueble o
inmueble, éste sera responsable del bien uso y conservacién de los mismos; de lo
contrario, respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicién
dentro del plazo maximo de cinco (05) dias habiles.
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20. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL
El servicio a prestar no implica relacién de dependencia o subordinacién. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacion laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucion del
servicio.

21. RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS
La recepcién conforme de la prestacién por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no
enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo
dispuesto por los articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas y 144 de su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

22. DEL CARACTER NO SUBORDINADO
El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacion. Las condiciones
antes mencionadas no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que
corresponden a condiciones minimas que deberan brindarse para la ejecucién del
servicio.

23. GESTION DE RIESGOS
Por disposicion del articulo N° 128 del Reglamento de Ia Ley General de Contrataciones
Publicas N° 32069, sefiala que en la estrategia de contratacién de bienes y servicios
segmentados como estratégicos el area usuaria en coordinacion con la DEC realiza la
planificacion integral de la gestion de riesgos, en una matriz que forma parte del
expediente de contratacion, en la que se incluye la identificacién, analisis cualitativo y
cuantitativo de los riesgos.

Huanuco, 14 de abril del 2026
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CONTRATACION DE SERVICIO DE ESPECIALISTA EN PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y
LOGISTICOS PARA LA UNIDAD DE LOGISTICA DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN
MEDRANO DE HUANUCO

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:
Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracion del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano

de Huanuco.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION:
Contratar los servicios de un Profesional Especializado en Procesos Administrativos y Logisticos para la Unidad
de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracion del Hospital Regional Hermilio Valdizdn Medrano de
Huéanuco.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes del Codigo Civil.
Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacién laboral alguna con el HOSPITAL REGIONAL
HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no encontrandose el LOCADOR bajo la dependencia o
subordinacion del HRHVM, por lo que la emisién de la orden de servicio no genera para el LOCADOR ninguno
de los beneficios previstos en la legislacion laboral.

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente contratacion se enmarca en la actividad del POl AO100081200091: ABASTECIMIENTO LOGISTICO.

FINALIDAD PUBLICA:

La contratacion del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y objetivos
institucionales de la Oficina de Logistica en materia de procesos administrativos y logisticos, de tal manera se
pueda disminuir las brechas identificadas; en el marco de ejecucion de operaciones vinculados a las funciones

de salud.

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION.

5.1 Objetivo General.

Contar con los servicios de Especialista en Procesos Administrativos y Logisticos para la Unidad de Logistica
que tiene por funcién basica la adquisicion de bienes y la contratacion de servicios en calidad y cantidad
requerida al menor costo posible, mediante la ejecucion del Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones con
el Estado, en funcién al Cuadro Multianual de necesidades 2026.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.

6.1 Actividades que comprende el servicio:

v" Mejorar los procesos administrativos que brinda la Unidad de Logistica, en cada fase de contratacion
publica (actos preparatorios, procedimientos de seleccion y ejecucion contractual), con la finalidad que
estos se realicen en forma oportuna.

Produccion de informes, cartas, oficios y otros referente a contrataciones publicas.

Preparacion de informes e informes técnicos en materia de contrataciones del Estado.

Participar como miembro de comité como minimo en un (01) procedimiento de seleccién convocados por
la entidad.

Actos preparatorios para contratacion de bienes y servicios contratos menores a 8 UlTs.

Convocatoria del Procedimientos de Seleccion a través de su publicacién en el SEACE.

Elaboracién del Proyecto de Confrato de los procedimientos de seleccion.

Publicacion de los contratos y sus acciones como adendas, prestaciones adicionales, reducciones,
contratos complementarios, efc., a través de su publicacion en el PLADICOP -SEACE.

AN

AN NN

7. REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:
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7.1 Del Postor:
a) Perfil.
- Titulo Técnico en Contabilidad y/o afines.

b) Requisitos/Capacitaciones:
- Certificacion OSCE vigente.
- Curso de Especializacion en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.
- Conocimiento en SIGA y SIAF
- Conocimiento Ofimética.
- No contar con impedimento para contratar con el estado.
- Contar con codigo de cuenta interbancaria (CCl).
- Contar con RNP vigente.
- Contar con RUC activo y habido.

¢) Experiencia.
- Experiencia en general minima de tres (3) afios, en entidades publicas o privadas.
- Experiencia especifica minima de dos (2) afios, en el puesto o funciones equivalentes y/o similares,
en el area del OEC de entidad publica.

8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:

El plazo de la prestacion del servicio sera hasta los veinticinco (25) dias calendarios, contabilizados a partir del
dia siguiente de notificada la orden de servicio.

9. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucion del servicio se realizara en la Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracién del
Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizan 950.

RESULTADOS ESPERADOS:
Unico Entregable:
El proveedor contratado debe presentar a fravés de una carta las actividades desarrolladas las mismas que se

UNIDAD DE , . . .y .
LOGISTICA encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente Término de referencia, toda la documentacién debera

ser presentado por mesa de partes de la Unidad de Logistica del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano
de Huénuco, hasta los veinticinco (25) dias calendarios, a partir del dia siguiente de notificada la orden.

11. VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial de la contratacion es S/ 5,000.00 (Cinco mil con 00/100 soles), por entregable.

12. FORMA DE PAGO:
El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitados, percibira una retribucion total incluidos los impuestos de
Ley, monto que seré pagado en una (01) armada. El pago por el servicio se efectuara previa conformidad de la
prestacion de servicios emitida por el &rea usuaria, presentaciéon del entregable respectivo y recibo por
honorarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones del Estado, la Entidad contratante paga las
contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para efectos del pago de las contraprestaciones
ejecutadas por el contrafista, el pago se realizara en una (01) armada.

13. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO:
La conformidad de servicio sera otorgada por la Jefatura de la Unidad de Logistica dentro de los siete (07) dias
calendarios posteriores a la entrega del informe de servicios segun lo indicado en el punto 6.1 del término de
referencia.

€} ir Hermilio Valgizén N° 950 @ wwahrbvm.gob.pe €, (062) 312400
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De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido de estas,
otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a
realizar. El plazo de subsanacién no debe ser mayor del 30% del plazo del entregable correspondiente.
Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la aplicacion de penalidades, en
concordancia con el articulo N° 144.4 de la Ley N° 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, la entidad contratante
puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado en el numeral 144.7, u optar por
resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de resolucion establecidos en et literal b) del numeral 68.1 del
articulo 68 de la Ley General de Contrataciones Publicas N° 32069. En caso otorgue periodos adicionales
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar
los dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las revisiones y notificar las observaciones

correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o pronunciarse sobre el
levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser imputados al contratista a efectos de la

aplicacién de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con fas caracteristicas
y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad, segun corresponda, debiendo
considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicando las penalidades respectivas.

. PENALIDADES:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato menor, la entidad
contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea imputable, hasta por un monto
maximo equivalente al 10% del monto del entregable correspondiente, que puede descontarse del pago del

entregable o del pago final.
Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de ta Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones

Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores: '
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

CONFIDENCIALIDAD:

El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad respecto de la
informacién a la que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como de la informacion que produzca, la
cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO. Queda
prohibida la utilizacién de la informacién proporcionada para un fin distinto al contratado, asi como expresamente
se prohibe su divulgacién por cualquier medio.

RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO:
De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.
Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el contrato menor, segun corresponda, en los
siguientes casos:

a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.

b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacién del contrato menor.

¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la continuacion del contrato.

&P ir. Hermilio Valdizén N°® 950 @ wwwhrhvm.gob.pe ¢, (062) 512400
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d) Porla presentacion de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacion de mercado, la seleccion
del proveedor o la ejecucién contractual.

e) Porincumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.

f)  Acumulacion del monto maximo de penalidad por mora

La resolucion parcial solo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el incumplimiento y siempre
que dicha parte sea separable e independiente del resto de las obligaciones contractuales. De no realizarse tal
precision, se entiende que la resolucién es total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES procederan de acuerdo
con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR:
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio contratado por un plazo
no menor de un afo, contado a partir de la conformidad otorgada por el area usuaria.

ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO:

A la suscripcion de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL CONTRATISTA declara y garantiza
no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ninglin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo
ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la
entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del
contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que supone
actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, cortesias,
invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos,
servidores plblicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia
encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad
contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a
adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se practiquen los
actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la
ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES:

En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del Sistema Nacional de
Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacién, la Entidad asigne al
contratista algn bien mueble o inmueble, éste sera responsable del bien uso y conservacion de los mismos; de
lo contrario, respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicidn dentro del plazo maximo
de cinco (05) dias habiles.

CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL.:

El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacion. Las condiciones antes mencionadas
no implican una vinculacion laboral con el proveedor, ya que corresponden a condiciones minimas que deberan
brindarse para la ejecucion del servicio.
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21. RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS:
La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no enerva su derecho a

reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 69 de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas y 144 de su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°
009-2025-EF.

22. GESTION DE RIESGOS:
Por disposicion del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas N° 32069,

sefiala que en la estrategia de contratacion de bienes y servicios segmentados como estratégicos el area usuaria
en coordinacién con la DEC realiza la planificacion integral de la gestion de riesgos, en una matriz que forma
parte del expediente de contratacion, en la que se incluye la identificacién, analisis cualitativo y cuantitativo de

los riesgos.

Huanuco, 20 de abril del 2026

R

CPC. Adriana V. Palacios Ledn
JEFE DE LA UNIDAD DE LOGISTICA

Gomsang@gﬁqglxmuco
Hospital Iﬂﬂerm di

FIRMA Y SELLO DEL AREA USUARIA
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CONTRATACION DEL SERVICIO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA LA UNIDAD DE LOGISTICA
DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:

Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracion del Hospital Regional Hermilio Valdizan
Medrano de Huénuco.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION:

Contratacion de servicios de Asistente Administrativo para el apoyo en la Unidad de Logistica de la
Oficina Ejecutiva de Administracion del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes del
Codigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacion laboral alguna con el
HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no encontrandose el
LOCADOR bajo la dependencia o subordinacién del HRHVM, por lo que la emisién de la orden de
servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios previstos en la legislacion laboral.

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente contratacion se enmarca en la actividad del POI AOI00081200091: ABASTECIMIENTO

LOGISTICO.

FINALIDAD PUBLICA:

La contratacion del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y objetivos
institucionales de la unidad de Logistica en materia de gestion administrativa, de tal manera se pueda
disminuir las brechas identificadas; en el marco de ejecucién de operaciones vinculados a las funciones
de salud.

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION.

5.1 Objetivo General.
Contar con los servicios de un Asistente Administrativo para apoyo y atender las necesidades de
gestion administrativa de la Unidad de Logistica del Hospital Regional Hermilio Valdizan 2026.

6. ALCANCESY DESCRIPCION DEL SERVICIO.
6.1 Actividades que comprende el servicio:
¢ Verificacion de los términos de referencia y especificaciones técnicas de los requerimientos de las
contrataciones de bienes y servicios menores a 08 UIT.
e Coherencia y soporte a las areas usuarias en la formulacion de términos de referencia y
especificaciones técnicas, y su inclusién al SIGA mediante ANEXO 05.
e Efectuar la indagacion de mercado para determinar el valor estimado y/o valor referencial de los
requerimientos formulados por las areas usuarias.
e Preparacion de los cuadros que permitan determinar el Valor Estimado y/o valor referencial de cada
requerimiento.
e Proyeccion de informes de habilitacion, certificacion presupuestal y notas modificatorias para la
atencién de requerimientos de bienes y servicios.
o Registro de 6rdenes de bienes y servicios en el Sistema Integrado de Gestion Administrativa - SIGA
MEF y Sistema Integrado de Administracion Financiera — SIAF.
Seguimiento de los tramites de los expedientes de contratacion de bienes y servicios.

7. REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:
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7.1 Del Postor:
a) Perfil.
- Titulado en las carreras de Administracion, Contabilidad y/o afines
- Certificado por la OSCE
- Colegiado y habilitado
b) Requisitos/Capacitaciones.
- Conocimiento y manejo de ofimatica, nivel basico.
- Conocimiento en Gestion Documentaria
- Capacitacion en SIGA y SIAF
- Capacitacion en contrataciones con el estado.
- Capacitacion en Gestién Plblica
- No contar con impedimento para contratar con el estado.
- Contar con codigo de cuenta interbancaria (CCl).
- Contar con RNP vigente.
- Contar con RUC activo y habido.
¢) Experiencia.
- Experiencia General: tres (03) afios en el sector publico y/o privado.
- Experiencia Especifica: minima de uno (01) afio, como asistente y/o apoyo, en el sector
publico (salud).

8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:
El plazo de la prestacion del servicio sera hasta veinticinco (25) dias calendarios, contabilizados a partir
del dia siguiente de notificada la respectiva Orden de Servicio

LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucion del servicio se realizara en la Unidad de Logistica del Hospital Regional Hermilio Valdizan
Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizan 950.

. RESULTADOS ESPERADOS:

Unico Entregable:

El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de las actividades desarrolladas las
mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente documento, debiendo ser
presentado de manera fisica por mesa de partes de la Unidad de Logistica del Hospital Regional
Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, hasta los veinticinco (25) dias calendarios, contabilizados a
partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio.

11. VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial de la contratacién es S/ 2,500.00 (Dos mil quinientos con 00/100 Soles), por

entregable.

12. FORMA DE PAGO:
El Proveedor para la ejecucién del servicio solicitado, percibira una retribucién total incluidos los
impuestos de Ley, monto que sera pagado en dos armadas. El pago por el servicio se efectuara previa
conformidad de la prestacion de servicios emitida por el area usuaria, presentacion del entregable
respectivo y recibo por honorarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones Piblicas, la Entidad contratante paga
las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para efectos del pago de las
contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara en uno (01) armada, previa
conformidad de la prestacion de servicios emitida por el area usuaria, presentacién del entregable
respectivo y recibo por honorarios.

Q Ir. Hermilio Vaidizan N® 950 #> www.hrhvm.gob.pe €, {062) 512400
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CONFORMIDAD DE SERVICIO:

La conformidad ser& otorgada por la Jefatura de la Unidad de Logistica hospital regional Hermilio
Valdizan Medrano de Huanuco, dentro de los 7 dias calendarios posteriores a la entrega del informe de
servicios segun lo indicado en el punto VI del término de referencia.

De existir observaciones, fa DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido de estas,
otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las
subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacion no debe ser mayor del 30% del plazo del entregable
correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la
aplicacién de penalidades, en concordancia con el articulo N° 144.4 de la Ley N° 32069 - Ley General
de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, la entidad
contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado en el numeral
144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de resolucion establecidos en el
literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de Contrataciones Plblicas N° 32069. En
caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del
plazo inicial para subsanar, sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante
para efectuar las revisiones y notificar las observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o pronunciarse sobre
el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser imputados al contratista a
efectos de la aplicacion de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad, segiin
corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicando las penalidades
respectivas.

PENALIDADES:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato menor, la entidad
contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea imputable, hasta por
un monto maximo equivalente al 10% del monto del entregable correspondiente, que puede
descontarse del pago del entregable o del pago final.

Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Plblicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente
formula;
Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siquientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

CONFIDENCIALIDAD:

El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad respecto de
la informacién a la que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como de la informacion que
produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE
HUANUCO. Queda prohibida la utilizacion de la informacién proporcionada para un fin distinto al
contratado, asi como expresamente se prohibe su divulgacion por cualquier medio.
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16. RESOLUCION DE CONTRATO:

19.

De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Plblicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el contrato menor, segin
corresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacion del contrato menor.
¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la continuacién del
contrato.
d) Por la presentacion de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacion de mercado, la
seleccion del proveedor o Ia ejecucion contractual.
e) Por incumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.
f)  Acumulacion del monto maximo de penalidad por mora

La resolucion parcial sélo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el incumplimiento y
siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las obligaciones contractuales. De
no realizarse tal precision, se entiende que la resolucién es total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES procederan de
acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio contratado por
un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por el area usuaria.

. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcion de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL CONTRATISTA declara y
garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ninglin pago o entrega de cualquier
beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion
o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia
del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo
que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area
usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contrataciéon y/o
cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o
beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal
necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES

En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del Sistema
Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la
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Entidad asigne al contratista algin bien mueble o inmueble, éste sera responsable del bien uso y
conservacion de los mismos; de lo contrario, respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder
a su reposicion dentro del plazo maximo de cinco (05) dias habiles.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS

La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no enerva su
derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los
articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y 144 de su Reglamento

aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.
DEL CARACTER NO SUBORDINADO

El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacion. Las condiciones antes
mencionadas no implican una vinculacion laboral con el proveedor, ya que corresponden a condiciones
minimas que deberan brindarse para la ejecucién del servicio.

GESTION DE RIESGOS

Por disposicion del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas N°
32069, sefiala que en la estrategia de contratacion de bienes y servicios segmentados como
estratégicos el area usuaria en coordinacion con la DEC realiza la planificacion integral de la gestion de
riesgos, en una matriz que forma parte del expediente de contratacion, en la que se incluye la
identificacion, andlisis cualitativo y cuantitativo de los riesgos.

Huanuco, 20 de abril del 2026

AL HUANUC
al de Salud

GOBIERNO 375.0
Direccioy Regio)
Hospital Regional/ Herpali o

ﬂ -----------

CPC. Adriana V. Palacios Leén
JEFE DE LA UNIDAD DE LOGISTICA

FIRMA'Y SELLO DEL AREA USUARIA
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CONTRATACION DE SERVICIO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA LA UNIDAD DE
LOGISTICA DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:
Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracién del Hospital Regional Hermilio Valdizan

Medrano de Huanuco.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION:
Contratar los servicios de Asistente Administrativo para la Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de
Administracion del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes del
Cédigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacién laboral alguna con el
HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no encontrandose el
LOCADOR bajo la dependencia o subordinacion del HRHVM, por lo que la emisién de la orden de
servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios previstos en la legislacion laboral.

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente contratacion se enmarca en la actividad del POl AOI00081200091: ABASTECIMIENTO

LOGISTICO.

FINALIDAD PUBLICA:

La contratacion del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y objetivos
institucionales de la Unidad de Logistica en materia de gestién documentaria, de tal manera se pueda
disminuir las brechas identificadas; en el marco de ejecucién de operaciones vinculados a las funciones
de salud.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION:
5.1 Objetivo General.
Contar con los servicios de un Asistente Administrativo para atender las necesidades de gestion
documentaria de la Unidad de Logistica - Area de Adquisiciones; que tiene por funcion basica la
adquisicién de bienes y la contratacién de servicios en calidad y cantidad requerida al menor costo
posible, mediante Ia ejecucion del Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones con el Estado, en
funcién al Cuadro Multianual de necesidades 2026.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO:
6.1 Actividades que comprende el servicio:

o Consolidacion de requerimientos de los programas presupuestales
Elaboracion de pedidos de bienes y servicios a través del Sistema Integrado de Gestion
Administrativa — SIGA de los programas presupuestales.

» Monitoreo de los diversos pedidos de bienes y servicios, segiin requerimientos presentados por los
responsables de los programas presupuestales.

e Seguimiento del cumplimiento de metas fisicas y financieras programadas en las actividades
operativas del POl y el aplicativo CEPLAN.

¢ Coordinacion con los responsables de los programas presupuestales para la remision oportuna de
los requerimientos.
Seguimiento de [a ejecucion financiera de los programas presupuestales
Revision de los términos de referencia y/o especificaciones técnicas para la contratacion de bienes y
servicios menores a 08 UIT de los programas presupuestales.

@ Jr rtermilio valdizan N° 950 e wwwihrhvm.gob.pe €. (062) 512400
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e Proyectar informes de certificacién de crédito presupuestal de los programas
REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:

7.1 Del Postor:
a) Perfil.
- Titulo Profesional en Economia, Administracion y/o Contabilidad
- Colegiado y habilitado

b) Requisitos/Capacitaciones:
- Capacitacién en SIGA
- Capacitacién en SIAF
- Capacitacién en contrataciones del estado.
- Conocimiento y manejo de ofimatica, nivel basico.
- Conocimiento en gestion documentaria.
- No contar con impedimento para contratar con el estado..
- Contar con cédigo de cuenta interbancaria (CCl).
- Contar con RNP vigente.
- Contar con RUC activo y habido.
¢) Experiencia;
- Experiencia General: minima de dos (02) afios en el sector pablico y/o privado.
- Experiencia en trabajos con programas presupuestales
- Experiencia Especifica: minima de diez (10) meses, como asistente y/o apoyo, en el sector
puablico (salud).

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:
El plazo de la prestacién del servicio sera hasta los veinticinco (25) dias calendarios, contabilizados a
partir del dia siguiente de notificada la orden de servicio.

LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucion del servicio se realizara en la Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracién
del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huénuco, Jr. Hermilio Valdizan 950.

RESULTADOS ESPERADOS:

Unico Entregable:

El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de las actividades desarrolladas las
mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente documento, debiendo ser
presentado de manera fisica por mesa de partes de la Unidad de Logistica del Hospital Regional
Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, hasta los veinticinco (25) dias calendarios, contabilizados a
partir del dia siguiente de notificado la orden; o hasta que cese la necesidad del &rea usuaria del objeto
de contratacion.

VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial de la contratacion es S/ 2,500.00 (Dos mil quinientos con 00/100 soles), por
entregable.

FORMA DE PAGO:

El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitados, percibira una retribucién total incluidos los
impuestos de Ley, monto que sera pagado en una (01) armada. El pago por el servicio se efectuara
previa conformidad de la prestacion de servicios emitida por el area usuaria, presentacién del
entregable respectivo y recibo por honorarios.

& ir. Mermilio vaidizén N 950 ik ww.hrhvmogob.pe ¢, (062) 512400
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Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones del Estado, la Entidad contratante
paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para efectos del pago de las
contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara en uno entregable.

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO:

La conformidad de servicio sera otorgada por la Jefatura de la Unidad de Logistica dentro de los siete
(07) dias calendarios posteriores a la entrega del informe de servicios segun lo indicado en el punto 6.1
del término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido de estas,
otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las
subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacion no debe ser mayor del 30% del plazo del entregable
correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo oforgado, no corresponde la
aplicacion de penalidades, en concordancia con el articulo N° 144.4 de la Ley N° 32069 — Ley General
de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la entidad
contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado en el numeral
144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de resolucion establecidos en el
literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de Contrataciones Publicas N° 32069. En
caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del
plazo inicial para subsanar, sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para
efectuar las revisiones y notificar las observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o pronunciarse sobre
el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser imputados al contratista a
efectos de la aplicacién de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad, segin
corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicando las penalidades
respectivas.

PENALIDADES:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato menor, la entidad
contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea imputable, hasta por
un monto maximo equivalente al 10% del monto del entregable correspondiente, que puede
descontarse del pago del entregable o del pago final.

Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente
formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

CONFIDENCIALIDAD:

El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad respecto de
la informacion a la que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como de la informacion que
produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE

LR 1 Hermilio Valdizén N° 950 e  www. hrhvm.gob.pe G (O62) 522400
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HUANUCO. Queda prohibida la utilizacién de la informacion proporcionada para un fin distinto al
contratado, asi como expresamente se prohibe su divulgacién por cualquier medio.

16. RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO:
De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el contrato menor, segln
corresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacién del contrato menor.
¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la continuacion del
contrato.
d) Por la presentacion de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacién de mercado, la
seleccion del proveedor o la ejecucion contractual.
e) Porincumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.
f)  Acumulacion del monto maximo de penalidad por mora

La resolucién parcial sélo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el incumplimiento y
siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las obligaciones contractuales. De
no realizarse tal precision, se entiende que la resolucion es fotal.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucién del contrato, LAS PARTES procederan de
acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR:
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio contratado por
un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por el area usuaria.

18. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO:
A la suscripcion de este contrato y/o notificacién de la orden de servicio EL CONTRATISTA declara y
garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningin pago o entrega de cualquier
beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion
o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia
del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo
gue supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area
usuaria, de la dependencia

encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad
contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se
obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucién del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

19. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES:
En virtud de lo dispuesto en los articulos 11y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del Sistema Nacional
de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la Entidad

QP i Hermilio Valdizdan N® 950 e wwwihrhvmogob.pe €. (0S82) 512400
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asigne al contratista algin bien mueble o inmueble, éste sera responsable del bien uso y conservacion
de los mismos; de lo contrario, respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder a su
reposicion dentro del plazo maximo de cinco (05) dias hébiles.

CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL:

El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacién. Las condiciones antes
mencionadas no implican una vinculacion laboral con el proveedor, ya que corresponden a condiciones
minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS:
La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no enerva su

derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los
articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y 144 de su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

GESTION DE RIESGOS:

Por disposicion del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas N°
32069, sefiala que en la estrategia de contratacién de bienes y servicios segmentados como
estratégicos el area usuaria en coordinacion con la DEC realiza la planificacion integral de la gestién de
riesgos, en una matriz que forma parte del expediente de contratacién, en la que se incluye la
identificacion, anélisis cualitativo y cuantitativo de los riesgos.

Huanuco, 20 de abril del 2026

GOBIERNO RFGIONAL HUANUCO
Direccigh Regiopil de Salud
Hospital Regionaf "Herrp#fio Valdizan Medrang”

JEFE DE LA UNIDAD DE LOGISTICA

FIRMAY SELLO DEL AREA USUARIA
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CONTRATACION DE SERVICIO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA LA UNIDAD DE
LOGISTICA DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO

AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:
Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracion del Hospital Regional Hermilio Valdizan

Medrano de Huanuco.

OBJETO DE LA CONTRATACION:

Contratar los servicios de Asistente Administrativo en procesos de gestion documental para la Unidad
de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracion del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano
de Huénuco.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes del
Caodigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacién laboral alguna con el
HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no encontrandose el
LOCADOR bajo la dependencia o subordinacién del HRHVM, por lo que la emision de la orden de
servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios previstos en la legislacion laboral.

ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente contratacion se enmarca en la actividad del POl AOI00081200091: ABASTECIMIENTO

LOGISTICO.

FINALIDAD PUBLICA:

La contratacion del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y objetivos
institucionales de la Oficina de Logistica en materia de gestion administrativa, de tal manera se pueda
disminuir las brechas identificadas; en el marco de ejecucién de operaciones vinculados a las funciones
de salud.

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION:

5.1 Objetivo General.

Contar con los servicios de un Asistente Administrativo para atender las necesidades de gestion
documentaria de la Unidad de Logistica que tiene por funcion bésica la adquisicion de bienes y la
contratacién de servicios en calidad y cantidad requerida al menor costo posible, mediante la ejecucién
del Plan Anual de Contrataciones con el Estado, en funcion al cuadro Multianual de necesidades 2026.

ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO:
6.1 Actividades que comprende el servicio:

e Revisar y evaluar comparativamente la informacioén proporcionada por los proveedores de bienes y
servicios, elaborando los documentos de gestién que fueran necesarios.

e Registro de CCl en el SIAF-SP de los proveedores nuevos respecto a las Ordenes de Servicio y de
compras.

e Generar 6rdenes de compras y servicios en el Sistema Integrado de Gestién Administrativa - SIGA
MEF, para su tramite.

e Elaboracion de cuadros comparativos previa realizacién de indagacion de mercado para determinar
el valor estimado y/o valor referencial de los requerimientos formulados por las areas usuarias.

e Efectuar compromisos de gastos en el Sistema Integrado de Gestion Administrativa — SIGA y
Sistema Integrado de Administracién Financiera — SIAF.

e Realizar coordinaciones con las diversas oficinas competentes del Hospital Regional Hermilio
Valdizan de Huanuco, para la atencién de los requerimientos formulados.

REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:
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7.1 Del Postor:
a) Perfil.
- Titulo en las carreras de Administracién, Contabilidad y/o carreras afines.
- Colegiado y habilitado

b) Requisitos/Capacitaciones.
- Capacitacién en SIGA y SIAF
- Capacitacion en contrataciones con el estado y gestion plblica.
- Conocimiento y manejo de ofiméatica, nivel basico
- Conocimiento en Gestién Documentaria
- No contar con impedimento para contratar con el estado.
- Contar con cddigo de cuenta interbancaria (CCI).
- Contar con RNP vigente.
- Contar con RUC activo y habido.

c) Experiencia.
- Experiencia General: minima de tres (03) afios de servicio en el sector publico y/o privado.
- Experiencia Especifica: minima de diez (10) meses, como asistente y/o apoyo, en el sector
publico (salud).

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:
El plazo de la prestacion del servicio sera hasta los veinticinco (25) dias calendarios, contabilizados a
partir del dia siguiente de notificada la orden de servicio.

LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucion del servicio se realizara en la Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracion
del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizan 950.

RESULTADOS ESPERADOS:

”

Unico Entregable:
El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de las actividades desarrolladas las

mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente documento, debiendo ser
presentado de manera fisica por mesa de partes de la Unidad de Logistica del Hospital Regional
Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, hasta los veinticinco (25) dias calendarios, contabilizados a
partir del dia siguiente de notificado la orden; o hasta que cese la necesidad del area usuaria del objeto
de contratacion.

VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial de la contratacion es S/ 2,000.00 (Dos mil con 00/100 soles), por entregable.

FORMA DE PAGO:

El Proveedor para la ejecucién del servicio solicitados, percibird una retribucion total incluidos los
impuestos de Ley, monto que sera pagado en una (01) armada. El pago por el servicio se efectuara
previa conformidad de la prestacion de servicios emitida por el area usuaria, presentacién del
entregable respectivo y recibo por honorarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones del Estado, la Entidad contratante
paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para efectos del pago de las
contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara con (inico entregable.

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO:

CP e HMermitio Valdizdn MN° 950 W wwwhrhvimogob.pe %, (062) 512400
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La conformidad de servicio sera otorgada por la Jefatura de la Unidad de Logistica dentro de los siete
(07) dias calendarios posteriores a la entrega del informe de servicios segn lo indicado en el punto 6.1
del término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido de estas,
otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las
subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacién no debe ser mayor del 30% del plazo del entregable
correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde Ia
aplicacion de penalidades, en concordancia con el articulo N° 144.4 de la Ley N° 32069 - Ley General
de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la entidad
contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado en el numeral
144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de resolucion establecidos en el
literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de Contrataciones Publicas N° 32069. En
caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del
plazo inicial para subsanar, sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para
efectuar las revisiones y notificar las observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o pronunciarse sobre
el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser imputados al contratista a
efectos de la aplicacion de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad, segin
corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicando las penalidades
respectivas.

PENALIDADES:

En caso de refraso injustificado en Ia ejecucion de las prestaciones objeto del contrato menor, la entidad
contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea imputable, hasta por
un monto maximo equivalente al 10% del monto del entregable correspondiente, que puede
descontarse del pago del entregable o del pago final.

Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente
formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

CONFIDENCIALIDAD:

El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad respecto de
la informacion a la que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como de la informacion que
produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE
HUANUCO. Queda prohibida la utilizacion de la informacion proporcionada para un fin distinto al
contratado, asi como expresamente se prohibe su divulgacion por cualquier medio.

16. RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO:
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De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el contrato menor, segun
corresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacion del contrato menor.
¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la continuacion del
contrato.
d) Por la presentacion de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacién de mercado, la
seleccion del proveedor o la ejecucion contractual.
e) Por incumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.
f)  Acumulacién del monto maximo de penalidad por mora

La resolucién parcial solo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el incumplimiento y
siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las obligaciones contractuales. De
no realizarse tal precision, se entiende que la resolucion es total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucién del contrato, LAS PARTES procederan de
acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR:
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio contratado por
un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por el area usuaria.

UNIDAD DE
LOGISTICA

. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO:
A la suscripcion de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL CONTRATISTA declara y
garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningun pago o entrega de cualquier
beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion
o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia
del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo
que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area
usuaria, de la dependencia

encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacién y/o cualquier servidor de la entidad
contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se
obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

19. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES:
En virtud de lo dispuesto en los articulos 11y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del Sistema Nacional
de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la Entidad
asigne al contratista algun bien mueble o inmueble, éste sera responsable del bien uso y conservacion
de los mismos; de lo contrario, responderd por su deterioro o pérdida, debiendo proceder a su
reposicién dentro del plazo maximo de cinco (05) dias habiles.

€2 ir. HMermilio Valdizén N* 950 B wwnhrhvmogob.pe %, {(062) 512400
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20. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL:
El servicio a prestar no implica relacién de dependencia ¢ subordinacion. Las condiciones antes
mencionadas no implican una vinculacion iaboral con el proveedor, ya que corresponden a condiciones
minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

21. RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS:
La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no enerva su
derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los
articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Confrataciones Publicas y 144 de su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

22. GESTION DE RIESGOS:
Por disposicion del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Piblicas N°
32069, sefiala que en la estrategia de contratacion de bienes y servicios segmentados como
estratégicos el area usuaria en coordinacion con la DEC realiza la planificacion integral de la gestion de
riesgos, en una matriz que forma parte del expediente de contratacion, en la que se incluye la
identificacion, analisis cualitativo y cuantitativo de los riesgos.

Huénuco, 20 de abril del 2026

GOB_!ERQ.LO‘: . :
Mospital Regional,
2

€PC. Adriana V. Palacios Leén
JEFE DE LA UNIDAD DE LOGISTICA

FIRMA'Y SELLO DEL AREA USUARIA
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7.

CONTRATACION DE SERVICIO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA LA UNIDAD DE
LOGISTICA DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO

AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:
Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracion del Hospital Regional Hermilio Valdizan

Medrano de Huanuco.

OBJETO DE LA CONTRATACION:
Contratar los servicios de Asistente Administrativo para la Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de
Administracion del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes del
Cadigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacién laboral alguna con el
HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no encontrandose el
LOCADOR bajo la dependencia o subordinacién del HRHVM, por lo que la emisién de la orden de
servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios previstos en la legislacion laboral.

ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente contratacion se enmarca en la actividad del POl AOI00081200091: ABASTECIMIENTO

LOGISTICO.

FINALIDAD PUBLICA:

La contratacion del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y objetivos
institucionales de la Unidad de Logistica en materia de gestién documentaria, de tal manera se pueda
disminuir las brechas identificadas; en el marco de ejecucion de operaciones vinculados a las funciones

de salud.

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION:
5.1 Objetivo General.

Contar con los servicios de un Asistente Administrativo para atender las necesidades de gestion
documentaria de la Unidad de Logistica; que tiene por funcién basica la adquisicion de bienes y la
contratacion de servicios en calidad y cantidad requerida al menor costo posible, mediante la ejecucién
del Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones con el Estado, en funcién al Cuadro Multianual de
necesidades 2026.

ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO:
6.1 Actividades que comprende el servicio:

Ingreso de documentos de la Unidad de Logistica en el SISGEDO y el cuaderno de registro.
Seleccion y revisién de los documentos que ingresan a la Unidad de Logistica.

e  Reparto de los documentos emitidos de la Unidad de Logistica a las diferentes areas, oficinas y
departamentos del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano Huéanuco.

e  Seguimiento y archivo de los documentos recepcionados en el SISGEDO, segun distribucion
del cuaderno de registro.
Archivo de los diversos documentos emitidos en la Unidad de Logistica de manera cronoldgica.
Archivo de los diversos documentos recibidos en la Unidad de Logistica de forma
seleccionada, segun corresponda.

e  Elaboracidn de constancias de prestacion de servicios y bienes.

REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:
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a) Del Postor:
Perfil.
- Titulo en Administracién, Contabilidad y/o afines.
- Colegiado y habilitado

b) Requisitos/Capacitaciones.
- Conocimiento y manejo de ofimatica, nivel basico y/o intermedio.
- Conocimiento en Administracién Documentaria
- No contar con impedimento para contratar con el estado.
- Contar con cédigo de cuenta interbancaria (CCI).
- Contar con RNP vigente.
- Contar con RUC activo y habido.

¢) Experiencia.
- Experiencia General: minima de dos (02) afios de servicio en el sector plblico y/o privado.
- Experiencia Especifica: minima de un afio (01) afio, en el sector publico, como asistente,
secretariado y/o apoyo administrativo y otros afines al objeto de la contratacion.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:

El plazo de la prestacion del servicio sera hasta los veinticinco (25) dias calendarios, contabilizados a
partir del dia siguiente de notificada la orden de servicio.

LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucion del servicio se realizara en la Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracion
del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizan 950.

. RESULTADOS ESPERADOQS:

Unico Entregable:

El proveedor contratado debe presentar a través de una carta las actividades desarrolladas las mismas
que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente Término de referencia, toda la
documentacion debera ser presentado por mesa de partes de la Unidad de Logistica del Hospital
Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, hasta los veinticinco (25) dias calendarios, a partir del
dia siguiente de notificada la orden.

VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial de la contratacion es S/ 2,000.00 (Dos mil con 00/100 soles), por entregable.

FORMA DE PAGO:

El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitados, percibird una retribucién total incluidos los
impuestos de Ley, monto que sera pagado en una (01) armada. El pago por el servicio se efectuara
previa conformidad de la prestacion de servicios emitida por el &rea usuaria, presentacion del
entregable respectivo y recibo por honorarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones del Estado, la Entidad contratante
paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para efectos del pago de las
contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara en una (01) armada.

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO:

La conformidad de servicio sera otorgada por la Jefatura de la Unidad de Logistica dentro de los siete
(07) dias calendarios posteriores a la entrega del informe de servicios segun lo indicado en el punto 6.1
del término de referencia.

LF Ir. Hermilio Valdizdn N® 950 s wwwhrbvm.gob.pe %, (082) 512400



14.

15.

HOSPITAL REGIONAL
HERMILIO VALDIZAN
MEDRANO

FONIM ¥ TN

¥ Gobisrrio Regional
WO B
A ¢

HUANUCO

MY 2L Bt D

DIRECCION REGIONAL
DE SALUD HUANUCO

GERENCIA REGIONAL DE
DESARROLLO SOCIAL

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido de estas,
otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las
subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacion no debe ser mayor del 30% del plazo del entregable
correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la
aplicacion de penalidades, en concordancia con el articulo N° 144.4 de la Ley N° 32069 — Ley General
de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la entidad
contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado en el numeral
144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de resolucion establecidos en el
literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de Contrataciones Publicas N° 32069. En
caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del
plazo inicial para subsanar, sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para
efectuar las revisiones y notificar las observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o pronunciarse sobre
el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser imputados al contratista a
efectos de la aplicacién de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad, segun
corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicando las penalidades
respectivas.

PENALIDADES:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato menor, la entidad
contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea imputable, hasta por
un monto maximo equivalente al 10% del monto del entregable correspondiente, que puede
descontarse del pago del entregable o del pago final.

Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se caicula de acuerdo con la siguiente
formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente

F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

CONFIDENCIALIDAD:

El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad respecto de
la informacién a la que acceda para la realizacién de sus actividades, asi como de la informacién que
produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE
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HUANUCO. Queda prohibida la utilizacion de la informacién proporcionada para un fin distinto al
contratado, asi como expresamente se prohibe su divulgacion por cualquier medio.

RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO:

De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Plblicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el contrato menor, segun
corresponda, en los siguientes casos:

a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.

b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacion del contrato menor.

¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la continuacion del
contrato.

d) Por la presentacion de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacion de mercado, la
seleccion del proveedor o la ejecucion contractual.

e) Porincumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.

f)  Acumulacion del monto méaximo de penalidad por mora

La resolucién parcial solo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el incumplimiento y
siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las obligaciones contractuales. De
no realizarse tal precisién, se entiende que la resolucién es total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES procederan de
acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR:
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio contratado por
un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por el area usuaria.

ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO:

A la suscripcién de este contrato y/o notificacion de la orden de servicio EL CONTRATISTA declara y
garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningin pago o entrega de cualquier
beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion
o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia
del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo
que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area
usuaria, de la dependencia

encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad
contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se
obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los actos previamente sefialados.
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Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcidn o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucién del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES:

En virtud de lo dispuesto en los articulos 11y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del Sistema Nacional
de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacién, la Entidad
asigne al contratista algin bien mueble o inmueble, éste sera responsable del bien uso y conservacion
de los mismos; de lo contrario, respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder a su
reposicion dentro del plazo maximo de cinco (05) dias habiles.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS:

La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no enerva su
derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los
articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Plblicas y 144 de su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

DEL CARACTER NO SUBORDINADO:

El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacién. Las condiciones antes
mencionadas no implican una vinculacién laboral con el proveedor, ya que corresponden a condiciones
minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

GESTION DE RIESGOS:

Por disposicion del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas N°
32069, sefiala que en [a estrategia de contratacién de bienes y servicios segmentados como
estratégicos el area usuaria en coordinacion con la DEC realiza la planificacion integral de la gestion de
riesgos, en una matriz que forma parte del expediente de contratacion, en la que se incluye la
identificacion, analisis cualitativo y cuantitativo de los riesgos.

GOBIERNO REGION
Hosphtal Regiora g
R {7

CPC. Adriana V. Palacios Ledn
JEFE DE LA UNIDAD DE LOGISTICA

Huanuco, 20 de abril del 2026

FIRMAY SELLO DEL AREA USUARIA
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CONTRATACION DEL SERVICIO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA EL AREA DE ALMACEN DE
LA UNIDAD DE LOGISTICA DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE
HUANUCO

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO: i

Unidad de Logistica — Area de Almacén Central de la Oficina Ejecutiva de Administracion del Hospital
Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huénuco.

OBJETO DE LA CONTRATACION:

Contratacion de servicios de Asistente Administrativo para el apoyo en el area de Aimacén Central de la
Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracién del Hospital Regional Hermilio Valdizan
Medrano de Huanuco.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes del
Cadigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacion laboral alguna con el
HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no encontrandose el
LOCADOR bajo la dependencia o subordinacion del HRHVM, por lo que fa emisién de la orden de
servicio no genera para el LOCADOR ninguno de fos beneficios previstos en la legislacion laboral.

ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente contratacion se enmarca en la actividad del POI AOI00081200091: ABASTECIMIENTO

LOGISTICO.

4. FINALIDAD PUBLICA:
La contratacién del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y objetivos
institucionales del Area de Almacén de la unidad de Logistica en materia de gestion administrativa, de
tal manera se pueda disminuir las brechas identificadas; en el marco de ejecucién de operaciones
vinculados a las funciones de salud.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION.
5.1 Objetivo General.

Contar con los servicios de un asistente administrativo para apoyo y atender las necesidades de gestion
administrativa del Area de Almacén de la Unidad de Logistica del Hospital Regional Hermilio Valdizan
2026. A

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.

6.1 Actividades que comprende el servicio:

- Recepcion, verificacion, clasificacion y almacenamiento de bienes de acuerdo a las
especificaciones técnicas de las érdenes de compra.

- Generacion de notas de entrega a almacén

- Reporte de registro en el sistema integrado de gestion administrativa (SIGA ) de las 6rdenes
de compra

- Reporte de neas de trasferencias recibidas de otras instituciones.

&' Jr. Heérimilio Valdizan N” 950 &P www.hrhvm.gob.pe {062) 512400
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7. REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:

7.1 Del Postor:
a) Perfil.
- Titulado en las carreras de Administracion, Contabilidad y/o afines.

/ : \ ‘I b) Requisitos/Capacitaciones.
@ ! l) - Conocimiento y manejo de ofimética, nivel basico, intermedio y avanzado

- Constancia-Aplicacion del principio de transparencia en la contratacién publica.
- Diplomado en contrataciones con el Estado.
- Constancia de participacion por el OSCE, impedimentos para contratar con el Estado.
- Certificado en especializacion en Almacén y Logistica.
- Certificado del OSCE, como elaborar requerimiento de bienes y servicios.
- Constancia de participacion del OSCE, en contrataciones directas por situacion de
emergencia.
- No contar con impedimento para contratar con el estado.
- Contar con codigo de cuenta interbancaria (CCl).
- Contar con RNP vigente.
- Contar con RUC activo y habido.
¢) Experiencia.
- Experiencia General: minima de dos (02) afios sector piblico y/o privado.
- Experiencia Especifica: minima de un (01) afio, en el sector publico, como asistente y ofros

afines al objeto de contratacion.

8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:

El plazo de la prestacion del servicio sera hasta veinticinco (25) dias calendarios, contabilizados a partir
del dia siguiente de notificada la respectiva Orden de Servicio

9. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucion del servicio se realizara en el Area de Almacén de Unidad de Logistica del Hospital
Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizéan 950.

10. RESULTADOS ESPERADOS:

Unico Entregable:
El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de las actividades desarrolladas las

mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente documento, debiendo ser
presentado de manera fisica por mesa de partes del Area de Almacén Central de la Unidad de Logistica
del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huénuco, hasta los veinticinco (25) dias
calendarios, contabilizados a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio.
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VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial de la contratacion es S/ 2,000.00 (dos mil con 00/100 Soles), por el (nico

entregable.
FORMA DE PAGO:

El Proveedor para la ejecucion del servicio solicitado, percibira una retribucién total incluidos los
impuestos de Ley, monto que sera pagado en una armada. E! pago por el servicio se efectuara previa
conformidad de la prestacion de servicios emitida por el area usuaria, presentacion del entregable
respectivo y recibo por honorarios.

Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones Publicas, la Entidad contratante paga
las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para efectos del pago de las
contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizara en una (01) armada, previa
conformidad de la prestacion de servicios emitida por el area usuaria, presentacion del entregable
respectivo y recibo por honorarios.

CONFORMIDAD DE SERVICIO:

La conformidad sera otorgada por la Jefatura del Area de Almacén Central de la Unidad de Logistica
hospital regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, dentro de los 7 dias calendarios posteriores a
la entrega del informe de servicios segun lo indicado en el punto VI del término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido de estas,
otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las
subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacion no debe ser mayor del 30% del plazo del entregable
correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la
aplicacion de penalidades, en concordancia con el articulo N° 144.4 de la Ley N° 32069 - Ley General
de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, la entidad
contratante puede otorgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado en el numeral
144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de resolucién establecidos en el
literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de Contrataciones Publicas N° 32069. En
caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del
plazo inicial para subsanar, sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante
para efectuar las revisiones y notificar las observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o pronunciarse sobre
el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser imputados al contratista a
efectos de la aplicacion de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad, segun
corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicando las penalidades
respectivas.

PENALIDADES:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato menor, Ia entidad
contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea imputable, hasta por
un monto maximo equivalente al 10% del monto del entregable correspondiente, que puede
descontarse del pago del entregable o del pago final.
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Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF: 1

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente %Q
formula: 1y
2 Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
7 F x plazo vigente en dias

L /= Donde F tiene los siguientes valores:
\\ a) Para bienes y servicios: F = 0.40
. A

S 15. CONFIDENCIALIDAD:

El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad respecto de
la informacion a la que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como de la informacion que
produzca, la cual es depropiedad del HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE
HUANUCO. Queda prohibida la utilizaciéon de la informacion proporcionada para un fin distinto al
contratado, asi como expresamente se prohibe su divulgacion por cualquier medio.

16. RESOLUCION DE CONTRATO:

De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el contrato menor, segln
corresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacién del contrato menor.
c) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la continuacion del
contrato.
d) Por la presentacién de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacion de mercado, la
seleccion del proveedor o la ejecucion contractual.
e) Porincumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.
fy  Acumulacién del monto maximo de penalidad por mora

La resolucion parcial sélo-involucra aquefla parte del contrato menor afectada por el incumplimiento y
siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las obligaciones contractuales. De
no realizarse tal precision, se entiende que la resolucion es total.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES procederéan de
acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

17. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio contratado por
un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por el area usuaria.

18. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcion de este contrato y/o notificacion de: la:orden de servicio EL CONTRATISTA declara y
garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ninglin pago o entrega de cualquier
beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion
o cualquier servidor de |a entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia
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del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo
que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios publicos, servidores plblicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area
usuaria, de la dependencia encargada de la contratacién, actores del proceso de contratacion y/o
cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o
beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal
necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

19. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES

En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18-de la Ley N° 29154 - Ley General del Sistema
Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el.cumplimiento de la prestacion, la
Entidad asigne al contratista algin bien mueble o inmueble, éste sera responsable del bien uso y
conservacion de los mismos; de lo contrario, respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder
a su reposicion dentro del plazo maximo de cinco (05) dias habiles.

20. RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS:

La: recepcion conforme de -la prestacion: por parte de LA:ENTIDAD. CONTRATANTE no enerva- su
derecho a reclamar posteriormente; por-defectos o vicios ocultos; conforme a lo dispuesto por los
articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y 144 de su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo: N¢ 009-2025-EF.

21. DEL CARACTER NO SUBORDINADO

El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacion. Las condiciones antes
mencionadas no implican una vinculacion laboral con el proveedor, ya que corresponden a condiciones
minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

22. GESTION DE RIESGOS £ 3

Por disposicion del articulo N° 128 del Reglamento de:la Ley General de Contrataciones Publicas N°
32069, sefiala que en la estrategia de contratacion de bienes y servicios segmentados como
estratégicos el area usuaria en-coordinacion con la DEC realiza la planificacion integral de la gestion de
riesgos, en una matriz que forma parte del expediente de contratacion, en la que se incluye la
identificacion, andlisis cualitativo y cuantitativo de los riesgos.

‘ Huanuco, 16 de Abril del 2026

GOBIERNO
Haspital

“Frango Santamaria Cabello
m%efe’?u’ﬁ EA ALMACEN CENTRAL

UNIDAD DE LOGISTICA

FIRMAY SELLO DEL AREA USUARIA
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CONTRATACION DEL SERVICIO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA EL AREA DE ALMACEN DE
LA UNIDAD DE LOGISTICA DEL HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE
HUANUCO

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:

Unidad de Logistica — Area de Almacén Central de la Oficina Ejecutiva de Administracion del Hospital
Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco.

OBJETO DE LA CONTRATACION:

Contratacion de servicios de Asistente Administrativo para el apoyo en el area de Aimacén Central de la
Unidad de Logistica de la Oficina Ejecutiva de Administracion del Hospital Regional Hermilio Valdizan
Medrano de Huanuco.

La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el Articulo 1764° y siguientes del
Caodigo Civil. Por su modalidad, el presente Contrato no implica relacion laboral alguna con el
HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE HUANUCO, no encontrandose el
LOCADOR bajo la dependencia o subordinacion del HRHVM, por lo que la emisién de la orden de
servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios previstos en la legislacion laboral.

ACTIVIDAD VINCULADA AL POI:
La presente contratacion se enmarca en la actividad del PO! AO100081200091: ABASTECIMIENTO
LOGISTICO.

4. FINALIDAD PUBLICA:
La contratacion del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de las metas y objetivos
institucionales del Area de Almacén de la unidad de Logistica en materia de gestion administrativa, de
tal manera se pueda disminuir las brechas identificadas; en el marco de ejecucion. de operaciones
vinculadas a las funciones de salud.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION.
5.1 Objetivo General.

Contar con los servicios de un asistente administrativo para apoyo y atender las necesidades de gestion
administrativa def Area de Almacén de la Unidad de Logistica del Hospital Reglonal Hermilio Valdizan
2026. . .

6. ALCANCES Y.DESCRIPCION DEL SERVICIO.

6.1 Actividades que comprende el servicio:

- Generar notas de entrada de almacén (NEA) de los bienes que ingresen por transferencias
de otras instituciones.

- Apoyo en la recepcion y verificacion del contenido (de manera cuantitativa y cualitativa) de
los bienes de acuerdo a las especificaciones técnicas de las 6rdenes de-compra. = =20 =i

- Registrar informacion de ingresos de suministros y bienes en el sistema integrado de gestion
administrativa — SIGA de las ordenes de compra.

- Realizar inventarios fisicos y ciclicos, asi como mantener actualizados los registros de los
movimientos de la mercaderia.

- Suscribir la conformidad sobre el ingreso de bienes y suministros con las distintas areas
usuarias del Hospital Regional Hermilio Valdizan Medrano.

) r Hermitio Valdizan N° 950 i{ﬁ} www.hrhvm.gob.pe %, (062) 512400
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7. REQUISITOS Y PERFIL DEL PROVEEDOR:

7.1 Del Postor:
a) Perfil.
- Titulado en las carreras de Administracion, Contabilidad y/o afines

- Contar con colegiatura y habilitacion profesional.

b) Requisitos/Capacitaciones.
- Conocimiento y manejo de ofimética, nivel basico.
- Diplomado en Gestién Publica
- Curso en Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA), Sistema Integrado de
Administracién Financiera (SIAF) y SEACE.
- Diplomado en Contrataciones del Estado.

- No contar con impedimento para contratar con el estado.
- Contar con cédigo de cuenta interbancaria (CCl).
- Contar con RNP vigente.
- Contar con RUC activo y habido.
¢) Experiencia.
- Experiencia General: minima de seis (06) meses sector publico y/o privado.

- Experiencia Especifica: minima de seis (06) meses, en el sector plblico, como asistente y/o

apoyo.

8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:

El plazo de la prestacién del servicio sera hasta veinticinco (25) dias calendarios, contabilizados a partir
del dia siguiente de notificada |a respectiva Orden de Servicio

9. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:
La ejecucion del servicio se realizara en el Area de Almacén de Unidad de Logistica del Hospital
Regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, Jr. Hermilio Valdizan 950.

10. RESULTADOS ESPERADOS:

'

Unico Entregable:
El proveedor contratado debe entregar una carta con el consolidado de las actividades desarrolladas las

mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del presente documento, debiendo ser
presentado de manera fisica por mesa de partes del Area de Aimacén Central de la Unidad de Logistica
del Hospital Regional Hermilio Valdizdn Medrano de Huanuco, hasta los veinticinco (25) dias
calendarios, contabilizados a partir del dia siguiente de la notificacién de la orden de servicio.

11. VALOR REFERENCIAL:
El valor referencial de la contratacion es S/ 2,000.00 (Dos mil con 00/100 Soles), por el Unico
entregable.
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12. FORMA DE PAGO:

El Proveedor para la ejecucién del servicio solicitado, percibira una refribucién total incluidos los

impuestos de Ley, monto que sera pagado en una armada. El pago por el servicio se efectuara previa

conformidad de la prestacién de servicios emitida por el area usuaria, presentacion del entregable
g respectivo y recibo por honorarios.

=\ Lo dispuesto en la normativa de la Ley General de Contrataciones Publicas, la Entidad contratante paga
Il las contraprestaciones pactadas a favor del contratista. Asimismo, para efectos del pago de las
\¢ 'Q.r:ﬁ-’ contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el pago se realizard en una (01) armada, previa

N5/ conformidad de la prestacion de servicios emitida por el area usuaria, presentacion del entregable
respectivo y recibo por honorarios.
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13. CONFORMIDAD DE SERVICIO:

La conformidad sera otorgada por la Jefatura del Area de Almacén Central de fa Unidad de Logistica
hospital regional Hermilio Valdizan Medrano de Huanuco, dentro de los 7 dias calendarios posteriores a
la entrega del informe de servicios segun lo indicado en el punto VI del término de referencia.

De existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando claramente el sentido de estas,
otorgédndole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las
subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacion no debe ser mayor del 30% del plazo del entregable
correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la
aplicacion de penalidades, en concordancia con el articulo N° 144.4 de la Ley N° 32069 - Ley General
de Contrataciones Publicas.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la entidad
contratante puede oforgar al contratista periodos adicionales, conforme a lo sefialado en el numeral
144.7, u optar por resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de resolucion establecidos en el
literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley General de Contrataciones Piblicas N° 32069. En
caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del
plazo inicial para subsanar, sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante
para efectuar las revisiones y notificar las observaciones correspondientes.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o pronunciarse sobre
el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser imputados al contratista a
efectos de la aplicacion de penalidades

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad, segin
corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicando las penalidades
respectivas.

14. PENALIDADES:
En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato menor, la entidad
contratante le aplica al proveedor una penalidad por cada dia de atraso que le sea imputable, hasta por
un monto maximo equivalente al 10% del monto del entregable correspondiente, que puede
descontarse del pago del entregable o del pago final.
Conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
‘Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF:
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En todos los casos, la penalidad se aplica automéaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente
férmula:
Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40

. CONFIDENCIALIDAD:

El contratista guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad respecto de
la informacién a la que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como de la informacion que
produzca, la cual es de propiedad del HOSPITAL REGIONAL HERMILIO VALDIZAN MEDRANO DE
HUANUCO. Queda prohibida la utilizacién de la informacién proporcionada para un fin distinto al
contratado, asi como expresamente se prohibe su divulgacién por cuaiquier medio.

RESOLUCION DE CONTRATO:

De conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas. Cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente el contrato menor, segin
corresponda, en los siguientes casos:
a) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.
b) Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacion del contrato menor.
¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la continuacion del
contrato.
d) Por la presentacion de documentacion falsa y/o inexacta durante la indagacion de mercado, la
seleccion del proveedor o la ejecucién contractual.
e) Porincumplimiento de la Clausula Anticorrupcion.
f)  Acumulacion del monto maximo de penalidad por mora

La resolucion parcial solo involucra aquella parte del contrato menor afectada por el incumplimiénto y
siempre que dicha parte sea separable e independiente del-resto de las obligaciones contractuales. De
no realizarse tal precisidn, se entiende que la resolucion es fotal.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES procederan de
acuerdo con:lo: establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones -Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

17. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por fa calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio contratado por
un plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por el area usuaria.

18. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcion de este contrato y/o notificacion de-la-orden de servicio EL CONTRATISTA declara y
garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningin pago o entrega de cualquier
beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion
o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia
del contrato, y después de culminado el mismo en caso.existan controversias pendientes de resolver, lo
que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos; directa.o indirectamente.
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Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area
usuaria, de la dependencia encargada de la contratacién, actores del proceso de contratacion ylo
cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o
beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal
necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

19. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES

En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29154 - Ley General del Sistema
Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la
Entidad asigne al contratista algin bien mueble o inmueble, éste serd responsable del bien uso y
conservacion de los mismos; de lo contrario, respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder
a su reposicion dentro del plazo maximo de cinco (05) dias habiles.

20. RESPONSABILIDAD POR VICIOS CULTOS:!

La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD. CONTRATANTE no enerva:su
derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los
articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y 144 de su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

21. DEL CARACTER NO SUBORDINADO
El servicio a prestar no implica relacion de dependencia o subordinacién. Las condiciones antes

mencionadas no implican una vinculacion laboral con el proveedor, ya que corresponden a condiciones
minimas que deberan brindarse para la ejecucion del servicio.

22. GESTION DE RIESGOS
Por disposicion del articulo N° 128 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas N°
32069, sefiala que en la estrategia de contratacion de bienes y servicios segmentados como
estratégicos el area usuaria en coordinacion con la DEC realiza la planificacion integral de la gestion de
riesgos, en una matriz que forma parte del expediente de contratacion, en la que se incluye la
identificacion, anélisis cualitativo y cuantitativo de los riesgos.
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Huanuco, 16 de Abril del 2026

ing. Frdnco Santamaria Cabello
n:rs (€) AREA ALMACEN CENTRAL
UNIDAD DE LOGISTICA

FIRMAY SELLO DEL AREA USUARIA
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